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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMHERE . SERVICIO

Cambio de cave catastral de provisional a definitiva

Es ¢l movimicnto en el Sistema y Padron Catastral mediante ¢l cual se realiza una reasignacion de clave catastral que como se indica era provisional
a definitiva a manera de mantener actualizado los registros alfanuméricos.

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004, ACGC007, ACGCO11, ACGCO14 inciso e, A_CGClllb. ACGCO017
del “Apartado I denominado “Atencién al Piblico y Control de Gestién para la prestacién de Serwcio? ¥ gtllltl"lﬂflfl de
productos catastrales”™; ACC001, ACC002, ACC003 y ACCO006 del Apartado II denominado “Asignacion. Baja y
reasignacion de clave catastral”, del Manual Catastral del Estado de Meéxico.

Articulos 171 fracciones 1, III, VI, XVII, XIX; 175, 175-BIS, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero del
Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 22 incisos a. d, e,; 24, 25, 26, 27 y 30 del Reglamento del Titulo Quinto del Cadigo Financicro del Estado de
México Municipios, denominado “Del Catastro™

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTO A No Aplica

OBTENER Manifestacion Catastral

iSE REALIZA EN LINEA? . DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se pretenda actualizar el registro catastral en cuanto a construcciones de un bien
inmucble.

CASOS EN LOS QUE FL TRAMITE DEBE -Cuando se requiera actualizar el valor catastral de un inmueble.

REALIZARSE -Para estar al corriente de pago en cuanto a impuesto predial.

«Cuando sca requerida por otra instancia y/o dependencia para tra o servicios, en los cuales

sca un requisito.

(R R R ES T VRN PG ES AN TR SIS B Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo una verificacion
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ de construccion, y asi obtener superficie de construccion, tipologia de construccion, numero de
OBJIETIVO DE LA MISMA niveles, afio de construccion, grado de conservacion.

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

QORIGINAL
REQUISITOS anotar la palabra
Sl o NO

PERSONAS FISICAS

1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 2 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGCO004,
inmueble (traslado de dominio). ACGC007, ACGCel1, ACGC014 inciso e, ACGCO16,
2.- Identificacién oficial con fotografia del propietario y/o AF‘GCI]IT del “Apartado I_ficnomindo “Atencidon al
posecdor del inmueble. 5 Publico y Control de Gestion para la prestacion de
3 y ) NO Servicios y generacion de productos catastrales™;
3.- Ultimo Recibo de pago del impuesto predial. ACC001, ACC002, ACCO003 y ACC006 del Apartado 11
4.- Si es solicitado por tercera persona diversa al NO 2 denominado “Asignacion, Baja y reasignacion de clave
propietario, presentar carta poder original (anexando catastral”, del Manual Catastral del Estado de México.
identificacién oficial vigente de los que intervienen en ella), SI;:;::na 2 Id::nlsai: Una | A rticulos 171 fracciones I, 11, VI, XVIL, XIX: 175, 175-
o bien representacion legal. ldentificaciones | BISs 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero
anexas) del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 22 incisos a, d, e,; 24, 25, 26, 27 y 30 del
Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del
Estado de México  Municipios, denominado “Del
Catastro”

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 2 Politicas Gencrales ACGCO001, ACGC003, ACGC004,
inmueble (traslado de dominio). ACGC007, ACGCO11, ACGCO14 inciso e, ACGCO16,
2.- Identificacion oficial con fotografia del representante NO 2 AC ("(0” del “'\p‘""'d? I denominado “Atencion al
legal (legible y vigente). Publico y Control de Gestion para la prestacion de

o Servicios v generacion de productos catastrales™;
3.- Ultimo Recibo de pago del impuesto predial. NO 2 ACCO01. ACC002, ACC003 y ACC006 del Apartado 11
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denominado “Asignacién, Baja y reasignacion de clave
catastral”, del Manual Catastral del Estado de México.
Articulos 171 fracciones I, ITI, VI, XVII, XIX; 175, 175-
BIS, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

Articulos 22 incisos a, d, e,; 24, 25, 26, 27 y 30 del
Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del
Estado de México Municipios, denominado “Del
Catastro”

INSTITUCIONES PUBLICAS

l.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 1
inmucble (escritura publica, traslado de dominio e
inmatriculacion administrativa). ACGC017 del “Apartado | denominado “Atencion al
NOTA: Puede ser también ¢l Certificado de Posesion Publico y Control de Gestion para la prestacion ('i.e
cmitido por la Secretaria Servicios y generacién de productos catastrales™;
ACC001, ACC002, ACC003 y ACC006 del Apartado I1
denominado “Asignacion, Baja y reasignacion de clave
catastral”, del Manual Catastral del Estado de Méxiro.
Articulos 171 fracciones I, 11, VI, XVII, XIX; 175, 175-
BIS, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
Articulos 22 incisos a, d. e.; 24, 25, 26, 27 y 30 del
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México Municipios, denominado “Del

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGCO004,
ACGC007, ACGCO11, ACGCOI4 inciso ¢, ACGCOIS,

Catastro”
:;l‘?"n !‘ ;EI( '\l]' l"; U: I 1. Orientar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.
BE DE REALIZAR FI
CIUDADAND IL. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral

solicitado, e integrar asi el expediente.
111. Enviar ¢ expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

1V. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos cn ¢l control.

PLAZO MAXIMO DI 15 dias habiles,
RESPUESTA

COS10 No Aplica Fundamento Juridico: No Aplica

FORMA DE PAC F "
SMMA DRINVGO EFECTIVO |no | TARJETADECREDITO| mo|  TARJETA DE DEBITO | no EN UNE‘“POR::C';(;’SE no

DONDE PODRA PAGARSE. BTV T2

OTRAS ALTERNATIVAS. BRI

Cuando ¢n la recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
CRITERIOS DY alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
RESOLUCION DEL recibirda ¢l tramite, informindole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, v fuesen
TRAMITE detectadas alguna omision, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitird un comunicado oficial en un plazo no

mayor a sicte dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el

servicio solicitado.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

| Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Jose¢ Antonio Garcia Garduio

DOMICILIO CALLE: | Jos¢ Maria Morelos NO.INT. Y EXT.: SIN
Colonia Centro [Municipio | Atmoloya de Juirea

I\Iflllkw\[krln Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
4 ICION

TELEFONOS: CORRED ELECTRONICO;

No aplica No aplica No aplica No aplica
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFCINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA DFICINA No aplica

DOMICTLIO = | No aplica J.\'(} INT ¥ EXT No aplica

COLONIA No nplica MUNICIFIO | No aplica

CP | Noaplica HORARIO Y DIAS DE No aplica

ATENCION

TELEFONOS CORRED ELECTRUNICOY

No aplica

No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

LR RS S HEEHE R - Cuanto tiempo me tardo en realizar ¢l tramite de cambio de clave catastral?

R= una vez ingresada la documentacion 5 dias habiles.

(IS SN EIRRHEN T - Una vez realizado ¢ cambio de clave catastral ya puedo pagar mi recibo predial?

RESPUESTA R=Si.

|

(EAUS PNE TSRS ST - Donde se encuentran exactamente las oficinas de la Coordinacion de Catastro?

R= En d Centro de Servicios Administrativos a un lado del Palacio Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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