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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI TRAMII SERVICIO

Cambio de Propictario

DESCRIPCION Cadigo de la Cedula

Es ¢l proceso mediante la cual una propiedad cambia de propictario y/o poseedor en el Padrén Catastral.

Politicas Generales ACGCO014, ACGC016, ACGC017, ACGC018, ACGC019, del “Apartado | denominado “A"lencién al
Piblico y Control de Gestion para la prestacion de Servicios y generacion de productos catastrales™; 7.4 del
Procedimiento del “Apartado V11 denominado “Actualizacion del Registro Alfanumérico™; SGC006 del-“.-\partndo Vil
denominado “Operacién del Sistema de Informacion Catastral” del Manual Catastral del Estado de Mexico,

Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones I, II, 111, IV, V, VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177, 178, 180,
181, 182, 183 y 184 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,
denominado “Del Catastro”

FUNDAMENTO LEGAL

t No Aplica
DOCUMENTO /
OBTENER A Manifestacion Catastral

iSE REALIZA EN LINEA? NO |DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se pretenda cambiar de propictario y/o poseedor un bien inmueble.
3 -Cuando se requiera la regularizacion de un bien inmucble.
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI 3 -

REALIZARSE -Para estar al corriente de pago en cuanto a impuesto predial.

-Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo un
Levantamiento Topografico Catastral, y asi obtencr la superficic, medidas y colindantes actuales.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de

ORIGINAL
REQUISITOS anotar la palabra
S1o NO

COpLas

PERSONAS FISICAS

1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del Sl (copia 1 Politicas Generales ACGC014, ACGCO016, ACGCO017,
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | cenificada y/o ACGCO018, ACGCO019, del “Apartado | denominado
publica, resolucion de la Autoridad Judicial o colcjada) “Atencién al Piblico y Control de Gestion para la
Administrativa que haya causado ejecutoria, Contrato prestacion de Servicios y generacion de productos
Privado de Compraventa certificado y/o cotejado por catastrales”; 7.4 del Procedimiento del “Apartado VI
Notario Publico (original copia simple). denominado “Actualizacién del Registro

2.- Identificacion oficial con fotografia del comprador y 2 Alfanumérico™;  SGC006 del “Apartado  VIII
vendedor, asi como de los testigos (legibles y vigentes) (en NO denominado “Operacién del Sistema de Informacidn
caso de que el vendedor haya fallecido anexar acta de Catastral” del Manual Catastral del Estado de México,

defuncion). Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones I, 1I,
3.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO 5 I11, 1V, V, VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
b : g ) 178, 180, 181, 182, 183 y 184 del Codigo Financiero del
4.- Constancia expedida por el Comisariado cjidal, en la Estado de Méxi el
. A i sI 1 e México y Municipios.
cual especifique que no pertenece al regimen ejidal o

Articulos 24, 25, 26 v 27 del Reglamento del Titulo

comunal.

_ Quinto del Codigo Financiero del Estado de Meéxico
5.- Formato de Traslado de D y del Doc to con Municini p & .
que acredita la propicdad el vendedor y/o anterior NO 2 Muaicipios, denominade “Del Catastro

propictario (antecedente).

6.- Si es solicitado por tercera persona diversa al SI (la cana 2 (de cada una
propictario, presentar carta poder original (anexando poder) de las
identificacion oficial vigente de los que interviencn en ella), Identificaciones
o bien representacion legal. anexas)
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

l.- Documento que acredite la propiedad o posesion del SI (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCOI6, ACGPO(T.
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | certificaday/o ACGCOI8, ACGC019, del “Apartado | .d.cnommldo
piblica, resolucion de la  Autoridad Judicial o cowjadal “Atencion al Pablico y Control de Gestion para la
Administrativa que haya causado cjecutoria, Contrato prestacion de Servicios y gfnenciém de produd‘oi
Privado de Compraventa certificado y/o cotcjado por catastrales™; 7.4 del Procedimiento del “Apartado VII

Notario Piblico (original copia simple). denominado  “Actualizacion  del i R'ﬂi:,'l’l‘:
i i Alfanumérico™; SGC006  del  “Apartado i
l2.-.:t:::nt_l'|;1|cacig_|1 u?c;'l con. fotopntila. del Teprescotante NO 3 denominado “Operacion del Sistema de Infnrm,ndn
TR VERIREY YigRniEl NG > Catasiral” del Manual Catastral del Estado de México,
3.- Recibo de pago del impucsto predial del ano corricnte. Articulos 167, 168, 169 fraccion IV, 171 fracciones L 11,
4.- Constancia expedida por ¢l Comisariado cjidal, en la 1L, 1V, V. VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
cual especifique que no periencce al regimen cjidal o st 1 178, 180, 181, 182, 183 y 184 del Cadigo Financiero del
comunal. Estado de México y Municipios.
5.- Plano dg Subdivision autorizado por Gobicrno del sl 0 Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
Estado de México. Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México

Municipios, denominado “Del Catastro™

INSTITUCIONES PUBLICAS -~

1.- Documento que acredite la propicedad o posesion del SI (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCO16. AC (if:ﬂl?.
inmucble: puede ser copia certificada de la escritura | cenificada y/o ACGCO18, ACGCO019, del “Apartado | denominado
piblica, resolucion de la Autoridad Judicial o coljada) “Atencion al Pablico y Control de Gestion para la

Administrativa que haya causado cjecutoria, Contrato prestacion de Servicios y generacion de prodnct_os
Privado de Compraventa certificado y/o cotcjudo por catastrales”™; 7.4 del Procedimiento del “z\purtldo.\vll
Notario Pablico (original copia simple). denominado “Actualizacién del R:g|‘sll|;|:
‘i i tambié . " Alfanumérico™; SGC006 del “Apartado !
.:Ei::o ::T:e&:;:tm._ SSRGS " denominado “Operaciéon del Sistema de Informacion
P Catastral” del Manual Catastral del Estado de México,

Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones L. 11,
1ML IV, V. VL, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
178, 180, 181, 182, 182-BIS, 183 y 184 del Codigo
Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
Quinto del Cadigo Financicro del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™

PASOS A SEGUIR QUI I. Orientar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.

P D e e 11. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sca la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral
solicitado, e integrar asi el expediente.

111. Se asignara un nimero de folio del tramite requerido por el solicitante.

1V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

V. Enviar ¢l expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.

VL. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en ¢l control.

CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 20 dias habiles (a partir de que se haya rcalizado y pagado los derechos del Levantamiento Topogrifico Catastral).
RESPUESTA
COSTO . Fundamento Juridico: (si hace la Operacion Traslativa de Dominio, lo determina el area
No Aplica
de Ingresos).
FORMA DEFALD EFECTIVO |no | TARJETA DECREDITO | no|  TARJETA DE DEBITO | no ENLINEA (FORTAL D5 5
Al

DONDE PODRA PAGARSE: BUIEVAITSY

OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica

Cuando en Ia recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
o e ajgun.a Inmng‘ru::ntin. inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
SESOLUCION'DEL recibira el tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
TRAMITE detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no

mayor a siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir ¢l documenio o plano, o realizar el
servicio solicitado.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSAHLE
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Tesoreria Municipal

l Coordinacion de Catastro

TTTULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Antonio Garcia Garduno

NOUINT Y EXT Q.’N

DOMICILIO

CALLE: | Jos¢ Maria Morclos
Colonia Centro MUNICIPIO ‘ Almoloya de Juirez

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DF De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

ATENCION

cp:

IELEFONOS CORREO ELECTRONICO!

No aplica No aplica No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFCINA No aplic.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; No aplica
NO INT. Y EXT No aplica

DOMICILIO CALLE: | No aplica
No lp"CI IMUNICIPIU. No aplica

COLONIA:

No aplica HORARIO Y DIAS DY No aplica
ATENCION

CORRED ELECTRONICO:

TELEFONOS

No aplica No aplica No aplica

No aplica

FORMATO(S) No aplica

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
ISH U EN R ARV - Cuanto tiempo me tardo en realizar el tramite de Cambio de Propietario?

R= cn ingresar la documentacion aproximadamente 15 minutos, en realizar todo el procedimicnto aproximadamente
45 dias.

PREGUNTA FRECUENTE X

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

:Qué tengo que hacer después de que me sea aceptada la documentacion?

R= Posterior a ello, se agenda cita para llevar a cabo un Levantamiento Topogrifico Catastral.

:Qué paso es cl siguiente una vez que se realiza el Levantamiento Topografico Catastral para mi Cambio de
Propictario?

R= Una vez que se llevo a cabo el servicio de Levantamiento, se le entrega el producto y la manifestacion catastral a
efecto de turnarsclo al Area de Ingresos para que se proceda a la Operacién Traslativa de Dominio del Bien Inmueble.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

No aplica

TR ‘\
PEC 1A DE ACTUALIZACION:
AN
W '} 2025
'55'7

Coordinador de Ca(i{»\{'é
NOMBRE COMPLETQ"




