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REGISTRO MUNICIPAL DE TR[\MITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI TRAMIT . SERVICIO
¥ g

Certificacion de Plano Manzancro

Consiste en la expedicion del documento donde se especifica la ubicacion, medidas, superficie de terreno, asi como su dclimiu.:id_n con rel'eren.ctn ala
clave catastral y en atencion a los Lineamicntos establecidos en el M I Catastral y en términos de los que establece el Codigo Financiero del

Estado de México y Municipios.

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004, ACGCO005, ACGC006, ACGC007, ACGC008, ACG{JOO'J.
ACGCO010, ACGCO11, ACGC012, ACGCO013, ACGCO14 del “Apartado | del Manual Catastral del E:.st.udo de Mexico,
denominado “Atencién al Piblico y Control de Geslion para la prestacién de Servicios y generacion de productos

catastrales”
Articulo 166 fraccién 111, 171 fraccion XVIII, 173 del Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financicro del Estado de México Municipios, denominado
“Del Catastro™

6 meses
Certificacién de Plano Manzanero

SI |[NO [DIRECCION WEB No Aplica
X

-Cuando se requicra para constatar ubicacion, medidas y superficie de un terreno.
-Cuando sea requerido por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sca un requisito.

No Aplica

PERSONAS FISICAS
1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se Sl 0 Politicas Generales ACGC001, ACGCO003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGCO005, ACGC006. ACGC007. ACGCO08,
2.- Formato de Traslado de Dominio y Documento que NO 1 ACF'{C_"“"- ACGC010, ACGCOIl,  ACGCOI2,
acredite la propiedad o posesion del inmueble. ACGC013, ACGCO014 del “Apartado | del Manual
3 Necko s Y ~dial del s ’ Catastral del Estado de México, denominado “Atencién
-- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO 1 al Piblico y Control de Gestion para la prestacion de
4.- Copia de la identificacion oficial vigente del propictario o i Servicios y generacion de productos catastrales”
o poseedor o copropietarios del inmucble. Articulos 166 fraccion 111, 173 del Cédigo Financicro
5.- Si es solicitado por tercera persona diversa al del Estado de México y Municipios.
propictario, presentar carta poder original (anexando| Sl(lacana I {de cadauna | Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
identificacion oficial vigente de los que intervienen en clla), poder) de las Cadigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,
o bien representacion legal. Id'";ﬂc‘:?}om denominado “Del Catastro®
6.- Recibo de pago correspondiente por el servicio
solicitado. sl 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVA
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se M| 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGCO004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCO006, ACGC007, ACGCO008,
2.- Formato de Traslado de Dominio y Documento que NO | AC.GCOW. . ACGCO10,  ACGCOL1,  ACGCO12,
acredite la propiedad o posesion del inmueble (Escritura ACGCO013, ACGCO14 del “Apartado | del Manual
Constitutiva y/o Acta Constitutiva), NO I Catastral del Estado de México, denominado “Atencién
. X i al Publico y Control de Gestion para la prestacion de
3.- Recibo de pago del impucsto predial del ado corriente. 5 ] Servicios y generacion de productos catasirales”
4.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, . " . . N
i = A Articulos 166 fraccion 111, 173 del Codigo Financiero
ident C. 4
asi como de la identificacion oficial vigente N . del Estado de México y Municipios.
6.- Recibo de 2 dicnt I servici
w“cif;d’: i o il b Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
) ' Codigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,
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l ' denominado “Del Catastro”

INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se SI 0 Politicas Generales ACGCO001, ACGC003, ACGC004,
properciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCO006 y A(‘GCOO?.C .-\('GCIGLOI.
- i posesio ACGCO11 del “Apartado I del Manual Catastral de
izl;mf::lf;‘cmemo it Geredite B profedatia ke Na ' Estado de México, denominado “Atencién al Piblico y
‘ Control de Gestion para la prestacion de Servicios y

generacion de productos catastrales”

Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cadigo Financiero del Estado de Meéxico Municipios,
denominado “Del Catastro”

PASOS A SEGUIR QUE 1. Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionandole informacion adecuada.

DEBE DE REALIZAR LI b i .
CIUDADANO I1. Recibir y comprobar que In documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del

producto catastral solicitado, ¢ integrar asi el expediente.
111. Elaborar la orden de pago por ¢l costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa

vigente.
IV. Se asignara un niimero de folio del tramite requerido por ¢l solicitante.
V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

VI. Enviar ¢l expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

VII. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en ¢l control.

PLAZO MAXIMO DI 15 dias habiles
RESPUESTA
COSTO: s 283.00 Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion 111 del Codigo Financiero del Estado de
: Mexico y Municipios.
JEAMA EEAT EFECTIVO | si|  TARJETADECREDITO| si|  TARJETADEDEBITO | si ENINBYFOIIAL DY [

OIS TSN ARV S En caja del area de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

Cuando en la recepeion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se

CR 05 1 i AT . + : A . :
RE ::fIF:I( I(::.llill recibira ¢ tramite, informindole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
TRAMITE ) detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no
mayor a sicte dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el
servicio solicitado.
APLICACION DE LA
No aplica

AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Antonio Garcia Garduio

DOMICILIO INO, INT. Y EXT. [ S/IN

MUNICIPIO: Almoloya de Juarez

HOR \Ifllf )Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION

NELEFONOS. CORREO ELECTRONICO

No aplica

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

DOMICILIO No aplica NO. INT. Y EXT ;T No aplica
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COLONIA: ] No Ip“l'!l MUNICIPIO No aplica

HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION

TELEFONOS

No aplica

No aplica No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
LR BN HERNENERIEN : Cuinto tiempo me tardo en realizar el tramite de solicitud de Certificacién de Plano Manzanero?
RESPUESTA: R= aproximadamente 10 minutos.

LSRN ECVE RN - Donde se encuentran exactamente las oficinas de la Coordinacion de Catastro?

RESPUESTA: R= En el Centro de Servicios Administrativos a un lado del Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 3 +Queé pasa si mi inmucble no esta trazado en los planos de Catastro?

R= En cado de que no se encucntre trazado en plano o cartografia digital, se puede agendar una cita para inspeccion y
ubicacion del predio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA
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