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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMEBRE:

CONSTANCIA DE VECINDAD

Cadigo de la Cedula SA-0001-2025-CV

CONSISTE EN BRINDAR LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE SOLICITEN EL ROCUMENTO CON EL FIN DE QUE ACREDITEN 5U VENCIDAD EN EL MUNICIPIO

| LEY DRGANICA MUNICIPAL DEL ESTADD DE MEXICO, ARTICULE 91; FRACCION X,

FUNDAMENTO LEGAL: | CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCIGN V.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A g
OBTENER;

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE VECINDAD

4SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCIGN WEB NG APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDO SEA DE UTILIDAD PARA REALIZAR TRAMITES PERSONALES DE LOS INTERESADOS,

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A

N . NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION,
INSPECCION O VERIFICACION Y ORIETIVO DF LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTE JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL i
cen ntmero

REQUISITOS: anotar la

palabra S5t o NO

cantidad de
cepias

PERSONAS FISICAS

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DEL ESTADO
DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION 1L

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA Si
PERSONA INTERESADA;

ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE AL 2G0%;

sl 1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DOMICILIARIO; ¥ s 1
CONSTANCIA DOMICILIARIA ORIGINAL EMITIDA POR EL
DELEGADQ DE 5U COMUNIDAD.
PERSQONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA { NO APLICA | WO APLICA ! NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA
PASOS A SEGUIR (UJE DERE EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;
REALIZAR EL CIUDADANO EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACIGN, ORIENTACIGN ¥ REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTO

PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACIGN, SE AUTORIZA LA ELABORACIGN DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO OFICIAL
QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZC MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS ¥ CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12
RESPUESTA HORAS,

COSTO: $113.00 l FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULG 147, FRACCIGN V.
FORMA DE PAGO! EFECTIVO I X I TARIETA DE CREDITQ | X | TARJETA DE DEBITO | X | EN LINEA {(PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: | EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: i NO APLICA

CRITERIOQS DF RESOLUC ] SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
DEL TRAMITE § NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O




DE JUEEE%I l ll
’ 2008 pr GRANDEZA

COMERRO BIL { :3. DEF I
ESTADO DF ?Msxlcocs
MEXICO ! it

105 DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O CORRESPONDAN A OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

ND APLICA

BEPEMDEMNCIA U ORGANISIO:
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

AV. J0SE MARIA MORELOS 234 NQ. INT. Y EXT.: NQ APLICA
MUNICIPIO! ALMOLOYA DE JUAREZ

LOMICILIO: CALLE:

COLONIA; CENTRO

HORARIQ ¥ DIAS DE ATENCION b DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES
TELEFONOS: . : § CORREQ ELECTRONICO:

13603 67

secretario.ayuntamiento@almoloyadejuarez.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIMA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFIGNAG NQ APLICA

DOMICILIC: NO APLICA NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA,

MUNICIPIO: NO APLICA

HORARIQ ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA
TELEFDNOS: ¥ : CORREC ELECTRONICC:

NO APLICA

NOAPLICA

NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NO APLICA
' ' INFORMACION ADICIONAL:

EN QUE CASO SE PUEDE NEGAR LA CONSTANCIA DE VECINDAD

PREGUMTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3;

CUANDO ELSCLICITANTE NO SEA VECINO DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA

PODRIA RECOGER LA CONSTANCIA OTRA PERSONA DIFERENTE AL INTERESADO

SI, UNA VEZ QUE DEMUESTRE QUE HA REALIZADO EL PAGO CORRESPONDIENTE ¥ ESTE AUTORIZADO.

PUEDO REALIZAR EL TRAMITE EN LINEA

RESPUESTA: EL TRAMITE ES PRESENCIAL

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NOQ APLICA

: oy,

. PN g

ELABORO: & 5y %45 3(ISTO BUENG
| Y
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FECHA DE ACTUALIZACION:

14 /MARZO/ 2025

c %cm COLIN BASHIDR . FRO.
ENLACE DEL EOMITE INTERNO PARE 1 AE RN, SRR EARIb DEL
REGULATORIA :




