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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMIT X SERVICIO:

E:

CONSTANCIA DE IDENTIDAD

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula SA-0006-2025-CID

£5 UN DOCUMENTO OFICIAL QUE SOEICITAN LAS PERSONAS EXCEPCIONALMENTE, CUANDO NO CUENTAN CON UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE PARA REALIZAR ALGUN TRAMITE
ANTE INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADC DE MEXICO, ARTICULO 81; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: .
A FHEGA CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTOC A OBTENER: CONSTANCIA DE IDENTIDAD DOCUMENTO SEIS MESES
A OBTENER:

4SE REALIZA EN LINEAT: DIRECCION WEB NC APLICA

CUANDO LAS PERSONAS NO TENGAN DOCUMENTACIGN PARA IDENTIFICARSE ANTES INSTANCIAS

CASOS RN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:
GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE € SERVICIO ESTA SUIETO A TNSPECCION O
VERIFICACION ¥ OBIETIVO DE LA MISMA

NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION

COPIAS anoctar
. N . Con numero fa -
REQUISITOS: CRIGINAL anotar fa palabra Sl o NO ; FUNDAMENTO JURIDICG-ADMINISTRATIVO,
cantidad de
copias
PERSONAS FiSICA
PRESENTARSE EN LA~ SECRETARIA DEL - sl CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA; ARTICULOD 4, OCTAVO PARRAFO.
1
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CREDENCIAL DE CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SDBERANQ DEL
ELECTOR AL 200%; s ESTADOQ DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION |
1
CONSTANCIA DE IDENTIDAD CON FOTOGRAFIA Sl
EMITIDA POR EL DELEGADO DE LA COMUNIDAD
EN ORIGINAL; ]
ORIGINAL ¥ COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO Sl !
FIEL DEL LIBRO;
sl
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CURP;
5l
2 FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTLL;
sl
PARA RESIDENTES EN EL EXTRANIERD:
1
1
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CONSTANCIA DE IDENTIDAD EMITIDA POR EL
DELEGADO DE 51 COMUNIDAD EN DRIGINAL;

ORIGINAL ¥ COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTD
FIEL DEL LIBRO;

COMPROBANTE DE DOMICILIO CON DIRECCION
DE ESTADOS UNIDOS NORTEAMERICANOS Y
PAIS DONDE VIVE EN EL EXTRANJERQ;

2 FOTOGRAFfAS TAMARID INFANTIL; Y

2 TESTIGOS IDENTIFICACIGN

ACTUALIZADA.

CON

Sl

sl

SI

sl

Sl

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA

PASOS A SLGUIR QQUE DEBE RCALIZAR EL

CILUDADAND

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
CasTO!
FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERMATIVAS:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

APLICACION BE LA AFIRMATIVA FICTA

DEPENDFMCIA U ORGANISMO:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

NO APLICA NG APLICA NO APLICA

EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARFA DEL AYUNTAMIENTOQ PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAG(;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGQ Y EL DOCUMENTO
OFLCIAL QUE ACREDITE EL PAGO REAUZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA QRDEN DE PAGO.

UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADGS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

$113.00 | FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULD 147, FRACCION V.

N/

EFECTIVO X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DEDEBITO | X EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE A TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADD CUMSLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADDS
NO SE OTORGARA CUANDC NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION MO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

NO APLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: CALL AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
E:
COLCNIA: CENTRQ MUNICIPIO: ALMOLGYA DE JUAREZ
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HORARIOQ Y DIAS DE ATENCION: DE9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

725 13 603 67 Secretario. ayuntamiento@almoloyadeluarez. gob.my

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIMNA: NO APLICA

NOMBRE BEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICHLIO: NO APLICA NQ. INT, ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NG APLICA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NO ARLICA

TELEFONDS: : s CORREQ ELECFRONICO:

NQ
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATQ(S) DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
S$1 ME ROBARGN MI INE Y NOQ PUEDQ IDENTIFICARME EQUE DOCUMENTQ NECESITC PARA TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE IDENTIDAD?
RESPUESTA: CON UNA CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD Y ACTA DE EXTRAVIO DEL INE
PREGUNTA FRECUENTE 2. SETODOS MI DOCUMENTOS SON DE OTRO MUNICIPIO, ¢ PUEDO TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE iDENTEDAD?
RESPUESTA: NO, PORQUE NO TIENE FORMA DE ACREDITAR 5U IDENTIDAD DENTRO DEL MUNICIPIO
:W £UN FAMILIAR PUEDE TRAMITAR Mt CONSTANCIA DE IDENTIDAD?
RESPLIESTA: 51, PRESENTADO UNA CARTA PODER LA IDENTIFICACIGN CON FOTOGRAFIA DFL INTERESADO Y DE QUIEN REALICE EL TRAMITE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZQ/2025

=i}

C. EUCRECIA COLIN BAST
ENLACE DEL COMITE INTERNO P

REGULATORIA

UNTAMIENTQ Y PRESIDENTE

LA
FiIE INTERNO PARA LA MEJORA
¥ /REGULATORIA




