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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: . ) TRAMIT SERVI
E: Cio:

Constancia de inexistencia

DESCRIPCION: digo de fa Cédula " RC-001-2025-C1

Consiste en realizar uha busqueda minuciosa del acta solicitada al no encontrar registro alguno, se realiza la constancia de inexistencia, misma
que acredita gue el acto o hecho buscado no se encuentra en el archivo de la oficialia del Registro Civil

Articulo 19 Fraccion IV del Reglamente Interior det Registro Civil del Estado de México

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 142 del Cédige Financiero del Estado de México.

VIGENCIA

DEL '
DOCUMENT  EEgl=a=t]
oA

DOCUMENTO A

OBTENER: Constancia de inexistencia

OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEAT: NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE Ft TRAMITE DEBE

REALIZARSE:. _ Cuando no se encuentra asentada el acta en la oficina def Registro Civil

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICLO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION [IES
¥ OBIETIVO DE LA MISMA . .

‘COPRIAS FUNDAMENTS JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anaotar con .
namero |a
cantidad de
copias

ORIGINAL

: anotar la
a3 .
REQUISITOS: . paiabra S| 6

PERSONAS FISICAS .
1. Escrito con ios dates del interesado . S| N/A N/A

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A
N/A

1- Acude al registro civil y solicita informacién para obtener una constancia de inexistencia.

2. Se je solicita los datos a buscar y demas documentos necesarics.

3.- Se realiza el recibo de pago de |a basqueda.

4.- Realiza el pago el pago en caja.

5- Se realiza la blsqueda del acta en el sistema y en los libros. .

6~ Dependiendo del resultado de la bisqueda se notifica al usuaric y se procede a realizar 1a orden de page de la
constancla de inexistencia si asi fuese necesario o del acta.

7.- Realiza el pago en caja.

8-En caso de ho encontrar el acta se generara la constancia de inexistencia y Ja firma el Oficial del Registro Civil.

9.- Se entrega el acta buscada o la constancia de inexistencia de registro al usuario.

PASOE ASEGUIR
' DEBE DE REALI
CIUDADAND

PLAZO MAXIMO DE 1 dia habil

AESPUESTA -
cosTo: . [l $107.00 Asticulo 142 frace. XV Codigo Fimanciero del Estado de Mexico vy Municipios.
FORMA DE PAGO: EFeeTvo | si|  TARIETA DECREDITO| Si|  TARJETA DE DEBITO | S| EN LINEA (poin :cli-gsE) N/A

DONDE PODRA -

PAGARSE: Caja

OTRAS ALTERNATIVAS: NI
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CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL B i Unico motivo por el cual no se realizaré el tramite es que se encuentre asentada en el acta dei trémite solicitado.

TRAMITE

APLICACION DE LA Aplicacion de la Afirmativa Ficta, si existen més de 15 dias habiles sin contestacién por parte de a autoridad ante la
AFIRMATIVA FICTA solicitud,

ENGIA U QRGA : , UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez Oficialla del Registro Civil

TITULAR DE LA:DEPENDENC?A: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

RolalV[[aliR e CALL | Av.José Maria Morelos NO. INT. Y EXT.: s/n
A B E:

MUNICIPIO: | Almoloya de Judrez

COLONIA: Villa de Almoloya de Juarez

C.P. HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a 16:00 hrs.
ATENCION:

TELEFOQNOS: X7s: . ' CORREQ ELECTRONICO:

I8

oFiciNA: Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

NOMEBRE DEL FITULAR DE LA . ol.- Li_c. Carmen Karina Vglézquez \:"elézquez
OFICINA:- . 02z.- Lic, José Juan Gardufic Gardufic

: B 03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Millan
04- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriet Aguilar Reyna

01.- Vicente Guerrero . [oL-s/n
NO. INT. Y EXT..

02.- Carr, San Marcos la loma 02-s/n

03.- Independencia 03-# 4

04.- Dom. Conocido Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz 4.~ s/n

05.- Sin hombre ' 05.-5/n

01.- Villa d= Almoloya de Juarez MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlalcilalcalpan
Q4. £l Estanco

05.- San Agustin Citlall

DOMICILIO: * @

ALL
E:

COLONIA:

cr. HORARIQ Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 & 16:00 horas,
ATENCION:

* TELEFONOS: Co EXTS: EAX CORREC ELECTRONICO:

1.- 1360367
2-N/A  f2-N/A ” -
3-722 |3-2987998 rc_almolovadejyarezQ2@edomex.gob.mx
4 N/A {4 NfA c_almolovadejuarez03@edomex.gabumx
S-N/A | 5-N/A re_aimoloyadejuarezO4@edomex.gob.mx

EGRMATO(S) .
DESCARGABLES

¢ Puedo tramitar una constancia de inexistencia en linea?

 PRECUNTA FRECUENTE
I8 Do

RESPUESTA: Mo, es necesario acudir directamente atu oficialia donde se presume se asentd ei acto o hecho.
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de inexistencia de registro genera el mismo costo cuando se tiene gue hacer alguna

M . El solicitar una constancia
PR blsgqueda?

RESPUESTA:

I_I"REG UNTA F‘R_E'.CLJE',NTE_- d :Si nacf en otro municipic, puedo solicitar la constancia de inexistencia de registro?
R P . ,‘

No, porque el costo varia de acuerdo a los afios de blsqueda

Js B

RESPUESTA! %, ia constancia se expide de acuerdo al lugar de origen y de residencia actual.

4

I ‘ ._.-/;ll'

(R

IR AN A AA 1 7L AN
Lic. Carmen Kaffna VeldzguezVeélazquez | fc. Frogtyig avez " &

Oficial 01 def Tadistréanit fr AsIdVa de" - | Secretario defAyptan AR B (08 JUAREE

Juarez T T - 4 Juarez . Gt .

- Comt tot b s ol




