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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE: bl SERv

CONSTANCIA DE INGRESOS

LA PUEDE SOLICITAR LA POBLACION EN EDAD DE TRABAJAR QUE NO TENGA FORMA DE COMPROBAR 5US INGRESOS ¥ QUE REQUIERA REALIZAR ALGON TRAMITE ANTE
ALGUNA INSTITUCION

FUNDAMENTO LEGAL:

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 91; FRACCION X,
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.,

DOCUMENTO A QBTENLR: CONSTANCIA DE INGRESOS

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO SEIS MESES

A DRTENFR:

(SE REALIZA EN LIMEA?: DIRECCION WEB NO APLICA
WAy I AR LYoV B I E PV R RV R TNV LI TR CUANDO LOS USUARIOS TIENEN UN EMPLEC INFORMA Y NO TIENEN FORMA DE ACREDITAR SU INGRESO
ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O SERVICIC ESTA

SLIETO A INSPECCI VERIFICACION Y ORJETIVO NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION

DE LA MISMA

ORIGIMAL COPIAS anotar FUNDAMENTD JURIDICO-ADMIMISTRATIVO
N . anotar Ia con numeso la
REQUISITQS:
palabra Slo cantidad de
NO ropias

PERSONAS FISICAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO o CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

LA PERSONA INTERESADA; ARTICULO 5.

ORIGINAL Y CCPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE AL 200%; ¥ <l 1 CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO UBRE Y SOBERANO DEL

CONSTANCIA DE ENGRESOS EMITIDA POR EL DELEGADO " . ESTADO DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION |

EN ORIGINAL, EN LA CUAL INDICGUE LA ACTIVIDAD QUE

REALIZA Y LOS INGRESOS QUE PERCIBE MENSUALMENTE. sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
INSTIFUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA

PASOS A SEGUIR QUE DEBE
REALIZAR £t CIUDADANO

TRAMITE;

ELINTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTQ PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACIGN Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTCG PARA REALIZAR ESTE
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SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACIGN, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIC DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA CRDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO
GFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUVENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTQS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
RESPUESTA ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS.

COSTO: $ 113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION
V.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO } X | TARIETA DE CREDITO i X | TARJETA DE DEBITO I X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
CRITERIOS DE RESCLUCION

! NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/0
DEL TRAMITE

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPFRDEMCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDEMCIA: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: AV. JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLCNIA: CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONGS: CORREO ELFCTRONICO:

13 603 67

688 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NG APLICA

COLONEA: NO APLICA MUNICIPIC: NO APLICA

NO APLICA HORARIO ¥ DIAS DF ATENCION: NO APLICA

TELEFONOS: FAX: CORRED ELECTRONICO:

NQ
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

i NO APLICA
FORMATO{S) DESCARGABLES

iNFORMACION ADICIONAL
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PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:
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51 ME QUIEREN AFILIAR A UNA INSTITUCION DE SALUD, (REQUIERO UNA CONSTANCIA DE INGRESOS?

NO, PORQUE EL PATRON CUENTA CON SU RECIBO DE PAGO, CON EL QUE COMPRUEBA SUS INGRESQS

¢EN QUE CASQ ME PUEDEN EXTENDER UNA CONSTANCIA DE INGRESOS?

CUANDO NO MANERA DE COMPROBAR SUS INGRESOS

SI CUENTO CON UN TRABAID INFORMAL ¢COMO PUEDG COMPROBAR MIS INGRESOS?

ACUDIENDO CON EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD PARA QUE LE PROPORCIONE UINA CONSTANCIA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APUCA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZO/2025




