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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

MOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE MINOR[A DE EDAD

DESCRIPCION: Codige de la Cédula SA-0N08-2025-CME

ES UN SERVICIO QUE BRINDA LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A LA POELACIGN MENCR DE EDAD QUE NO CUENTAN CON DOCUMENTQS QFICIALES PARA ACREDITAR
SU IDENTIDAD

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 51; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: . .
COBIGO FINANCIERD DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.,

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE QUE EL SOLICITANTE ES MENOR DE EDAD AL MOMENTC DE LA EXPEDICION SEIS MESES

A OBTEN

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NOC APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDOQ LOS PARTICULARES TENGAN QUE ACREDITAR QUE SON MENORES DE EDAD

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMIIE O SERVICIO ESTA
SUIETO AINSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
DE LA MISMA

ORIGIMAL COPIAS anotar FUNDAMEMTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la connumero la
palabra Sio cantidad de
NO copias
PERSONAS FiSICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC LA PERSONA St
INTERESADA, ACOMPARNADO DEL PADRE O TUTOR;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DEL

ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACIGN OFICIAL CON FOTOGRAFIA sl 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION L.
DE AMBOS PADRES AL 200%;

1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE ESTUDIOS; S|
CONSTANCIA DE IDENTIDAD ORIGINAL CON FOTOGRAFIA EMITIDA sl
POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD;

sl 1

2 FOTOGRAF[AS TAMARO INFANTIL

1
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO FiEL DEL LIBRO; Y 51
ORIGINAL Y COPIA DE LA CURP, sl 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
RESPUESTA ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS.
4 113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION
) V.
FORMA DL PAGO: EFECTIVOD ’ X | TARIEFA DE CREDITO l X | TARJETA DE DEBITO ’ X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
OONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
CRITERIOS NE RFSOILICION

NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
DEL TRAMITE

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCIGN NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPEMDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO! AV. JOSE MARIA MORELDS 234 NQ. INT. Y EXT.: NO APLICA

CENTRC MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

CORREQ ELECTROMICO:

TELEFONOS:

13 603 67 Secretario.avuntamiento@almoloyadejuarez gob

ANX

688 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DF LA OFICINA: : NO APLICA

DOMICILIC: NO APLICA NO. INT. ¥ EXT.; NO APLICA

COLONIA; RO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA ] DIAS DE ATENCION: NO APLICA

TELEFONOS: W CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

FORMATG{S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: S| MI HIJO NACIO EN OTRO MUNICIPIO, PERO ACTUALMENTE VIVIMOS EN ALMOLOYA, {PUEDO TRAMITAR LA CONSTANCIA DE MINORIA DE
EDAD Mi HIJQ?
RESPUESTA: 51, SIEMPRE QUE ACREDITE QUE SU DOMICILIO ESTA EN ALGUNA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO

PREGUNTA FRECUENTE 2: SOY MENOR DE EDAD, {PUEDO TRAMITAR LA CONSTANCIA SIN LA PRESENCIA DE MI MAMA D PAPA?Y
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NO UN MENOR NO PUEDE REALIZAR NINGUN TRAMITE
NO TENGO PAPA Ni MAMA, ¢ UN VECING PUEDE VENIR UN CONMIGO A REALIZAR EL TRAMITE?

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA: 51 ES TU TUTOR LEGAL, SI
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZO/2025

=

N VILLARREA-ALAVEZ
4 YUNTAMIENTO Y PRESIDENTE
E INTERNG PARA LA MEJORA

REGULATORIA

C. LWFRECIA cq%[.i
ENLACE DECCOMITE INTEg

]

N BASTIDA

03 BE i 2




