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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:

NOMBRE:

CONSTANCIA DE NGO AFECTACION DE BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

DESCRIPCY Cadigo de la Cédula 04-2025-CNABDP

MEDIANTE ESTE TRAMITE LAS Y LOS CIUDADANOS ACREDITAN QUE SUS PROPIEDADES NO AFECTAN BIENES DEL DOMINIO PUBLICO, A TRAVES DEL DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADG DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCIGN X.

FUNDAMENTO LEGAL: ,
CODIGO FINANCIEROD DEL ESTADQ DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL
BOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE NQ AFECTACION DE BIENES DEL DOMINIQ PUBLICO DOCLMENTD SEIS MESES

A QBTENER:

$SEREALIZA EN LINEAY: DIRECCION WEB NO APLICA

300 BV T IR VAN (R LRI PSS I CUANDO LOS PARTICULARES TENGAN (RUE ACREDITAR QUE SUS BIENES NO AFECTAN BIENES DEL DOMIMIO PUBLICO

ESPECIFICAR SIESTE THAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ NOQ ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar con FUNBAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anotar la namero la

palabra Sto NO  cantidad de copias

PERSONAS FiSICAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA PERSONA S

INTERESADA;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL
DRIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE DEL PROPIETARIO AL 200%;

] 1 ESTADO DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION Hl.
DRIGINAL Y COPIA DEL PLANO MANZANERO EXPEDIDO POR LA s 1
COCRDINACION DE CATASTRO MUNICIPAL, NG MAYOR A UN ARO DE
VIGENCIA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION DE CLAVE ¥ VALOR CATASTRAL;
] 1

ORIGINAL Y COPIA DE LA DECLARACION PARA EL PAGQ DEL IMPUESTO
SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS
DE INMUEBLES {51 EL TRASLADO DE DOMINIO ESTA A NOMBRE DEL DUERO st 1
ANTERIOR, LA CONSTANCIA NO SE EXPIDE A MENOS QUE VENGA LA
PERSONA PROPIETARIA DE ACUERDC AL SISTEMA DE CATASTRO);

ORIGINAL ¥ COPIA DEL FORMATO UNIVERSAL DE PAGO FORMATO 5| 1

GRATUITO;
sl 1

ORIGINAL ¥ CO™MA DEL DOCUMENTO QUE ACREDNTE LA PROPIEDAD DE

PERSONA FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADG DE COMPRAVENTA, . "

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTOC EL REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO LEGA;
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ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE DEL REPRESENTANTE LEGAL. sl 1 CONSTITUCION PCLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DEL
0 APODERADO LEGAL AL 2C0%; 5 1 ESTADO DE MEXICO: ARTICULD 23 FRACCION 1L
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA
ORIGINAL Y COPIA DEL PLANO MANZANERO EXPEDIDO POR LA 5 1
COORDINACION DE CATASTRO MUNICIPAL, NO MAYOR A UN AND DE
VIGENCIA;
Sl 1
ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL;
DECLARACION PARA EL PAGO DEL IMPUESTC SCBRE ADQUISICION DE . 1
INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE INMUEBLES (Sl EL
TRASLADO DE DOMINIO ESTA A NOMBRE DEL DUENO ANTERIOR, LA
CONSTANCIA NO SE EXPIDE A MENOS QUE VENGA LA PERSONA
PROPIETARIA DE ACUERDO AL SISTEMA DE CATASTRO);
ORIGINAL ¥ COPIA DEL FORMATO UNIVERSAL DE PAGC FORMATO g 1
GRATUITO;
ORIGINAL ¥ COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DE g 1
PERSONA FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADD DE COMPRAVENTA; Y
ORIGINAL Y COPIA DEL PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL, st 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
NQ APLICA NO APLICA NO APLICA NC APLICA

PASOS A SEGUIR QUE DEBE EL ENTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

REALIZAR EL CIUDADANO
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION ¥ REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR Et PROCEDIMIENTO PARA

EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;
UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACIGN, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO OFICIAL QUE
ACREDITE EL PAGO REALIZADQ, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVC; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR Al CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZG MAXIMIO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADQS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN EN UN
RESPUESTA MAXIMO DE 12 HORAS

COSTO; $113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION V,

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | KL TARJETA DE CREDITO ! X | TARIETA DE DEBITO | X I EN LINEA {PORTAL DE PAGOS) N/A

DONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
CRITERIOS DE RESCLUCION

DEL TRAMITE NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQLISITOS SOLICITADOS Y/O

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIOQ

APLICACION DE 1A

N
AFIRMATIVA FICTA 0 APLICA

NEPENDENCIA U ORGANISMO: UMNIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DERENDENCIA; LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

DOMICILIO: CALL AV. JOSE MARIA MORELOS 234 NOLINT. Y EXT.: NO APEICA
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COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

C.p. | 50800 HORARIO Y DIAS DE ATEMCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONDS: CORRED ELECTRONICO:

Secretario. syuntamiento@almeloyadejuarez.gob,

m

13803 67

6880433

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OHCINA: NO APLICA

NOMBRE DEE TITULAR DE LA OFICINA; NO APLICA

NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA

NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

COLONIA;

NO APLICA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NG APLICA

TELEFONOS: .2 A: CORRLO ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO{S} DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: SI NO PRESENTO MI PLANO MANZANERO, ¢ PUEDO TRAMITAR MI CONSTANCIA?
RESPUESTA: NO, PORQUE AE REQUIERE ACTUALIZAR LAS MODIFICACIONES DE SU PREDIO
PREGUNTA FRECUENTE 2 COMO COMPRUEBC QUE MI PROPIEDAD NO AFECTA BIENES DEL DOMINIO PUBLICO
RESPUESTA: ACUDIENDQ A LA COORDINACION DE CATASTRO

PREGUNTA FRECUENTE 3; QUE VIGENCIA TIENE LA CONSTANCIA

RESPUESTA: 6 MESES

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZO/2025




