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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE QORIGEN

A-000

ES UN TRAMITE QUE OFRECE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A LA POBLACIGN DEL MUNICIPIO QUE REQUIERA ACREDITAR SU ORIGEN ANTE ALGUMA INSTITUCION

PUBLICA ¥ PRIVADA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADOD DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.
D
CODIGO FINANCIERQ DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.
VIGENCIA DEL
B CONSTANCIA DE ORIGEN DOCUMENTO  [EARLNIENE
A OBTFNER:
L] NO DIRECCION WEB NO APLICA
X
) CUANDQ LOS USUARIOS TENGAN QUE ACREDITAR QUE SON ORIGINARIOS DEL MUNICIFIG DE ALMOLOYA DE JUAREZ
A R NO ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION
o
PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA S
PERSONA INTERESADA;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC UBRE Y SOBERAND DEL
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO; sl 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION Y I,
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE AL 200%; 5 1
2 FOTOGRAFIAS TAMARIO INFANTIL; Y 5
CONSTANCIA DE ORIGEN EMITIDA POR EL DELEGADO -
COMO ANTECEDENTE EN CRIGINAL.
PERSONAS JURIDICQ COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NG APLICA
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EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

PASOS A SEGUIR QUE DEBE

REALIZAR £L CIUDADANG
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL

PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL
DCGCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADG, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVC; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

$113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGC FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147,
' FRACCION V.
FORMA DE PAGO: ) N/
EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO X EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) A
DONDE PODRA PAGARSE; EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE GTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NG RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
FICTA

NO APLICA

DEPENDERCIA U ORGAMNISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPEMDENCIA; LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO; AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA: CENTRC MUNICIPIO; ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONDS: CORREC ELECTROMICO:

725

13 603 67 secretario,gyuntamiento@almalovadeiuarez. o

b.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

GFICINA; NOD APLICA

NOMERE DEL TITULAR DE LA QOFICINA: NO APLICA

DOMICHIO: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NQ APLICA MURNICIPID: NO APLICA

c.p NO APLICA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA
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LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: . CORRED ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA

NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA

FORMATO(5) DESCARGABLES NG APLICA

INFORMACION ADICIONAL

51 RESIDO EN OTRO PASS, ¢ PUEDQ TRAMHTAR M| CONSTANCIA DE ORGIGEN?

PREGUNTA FRECUENTE L:

RESPUESTA: Sl, SIEMPRE QUE HAYA NACIDQ EN TERRITORIQ DEL MUNICIPIO

¢51 NACIEN OTRO MUNICIPIO PUEDG TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE ORIGEN?

PREGUNMTA FRECUEMTE &:

RESPUESTA:

NO, LA PUEDEN TRAMITAR LAS PERSONAS NACIDAS EN EL TERRITORIO MUNICIPAL

PREGUMNTA FRECUENTE 3: i (PUEDE OTRA PERSONA A MI NOMBRE TRAMITAR MI CONSTANCIA?

RESPUESTA: §1, PRESENTANDO UNA CARTA PODER SIMPLE CON ORIGINAL DEL INE DEL INERESADO E INE ORIGINAL Y CCPIA DE LOS TESTIGOS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO: VISTO BUENCK

1 LA 14/MARZQ/2025
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