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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMAITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE RESIDENCIA EFECTIVA

Codigo de la Céduia SA-0002-2025-CRE

ES UN SERVICIO QUE EL AYUNTAMIENTO DE ALMOLOYA DE JUAREZ BRINDA A LA POBLACION RESIDENTE EN EL MUNICIPIO Y QUE LA SOLICITE PARA ALGUN TRAMITE DE CARACTER
PERSONAL

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCIGN V.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE RESIDENCIA EFECTIVA DOCUMENTO A ]SRRI o
CBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NO APLICA

CASDS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDQ LOS PARTICULARES TENGAN QUE ACREDITAR QUE SON RESIDENTES DEL MUNECIPIO DE ALMOLOYA DE JUAREZ.

ESPECIFICAR S1 ESTE TRAMITE G SERVICIO £STA ]
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACIGN,
DE LA MISMA

. COPIAS anotar con FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
i ORIGINAL anctar , i
REQUISITOS: niumero la cantidad
{a palabra Sl o NO )
de copias

PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA PERSONA sl CONSTITUCION PC{L{T'CA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANG
INTERESADA: DEL ESTAD{O DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION 111,
OQRIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL BEL INE AL 200%; " 1
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO; ol 1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DOMICILIARIO MAS ANTIGUD 5 1
MINIMO 6 MESES; O CONSTANCIA DEL DELEGADO COMO ANTECEDENTE; ¥
COMPROBANTE DOMICILIARIO MAS RECIENTE.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARfA DEL AYUNTAMIENTO £L APODERADQ sl CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ARTICULO 10,
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICO COLECTIVA; FRACCION I, INCISQ A)
ORIGINAL ¥ COPIA DE CREDENCIAL DEL APODERADO LEGAL AL 200%; 5 1
PRESENTAR SU REGISTRO EN EL $AT, CON DOMICILIO DENTRQ DEL 5l 1
TERRITORIQ MUNICIPAL;

. sl 1
COMPROBANTE DE DOMICILIO MAS ANTIGUO, MINIMO DE 6 MESES;
CRIGINALY COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA; ¥

] 1

ORIGINAL Y COPEA DEL PODER NOTARIAL.
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

FASOS A SEGUIR OUE DEBE

REALIZAR EL CIUDADANC
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LF PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTG PARA

EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;
UNA VEZ REUNIDDS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO OFICIAL
QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; ¥

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOQ LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN EN UN
RESPUESTA MAXIMO DE 92 HORAS.

COSTO: $113.00 FUNDAMENTOQ JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICG ARTICULD 147, FRACCION V.,

FORMA DE PAGOD: EFECTIVO } X t TARJETA DE CREDITO | X { TARIETA DE DEBITO | x | ENM LINEA (PORTAL DE PAGOS) N/A

DONDT PODRA PAGARSL: EN LAS CAIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NC APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADDS
DEL TRAMITE NO SE OTORGARA CLANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICIFADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O PERTENEZCAN A OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA

NO APLICA
AFIRMATIVA FICTA

DEPCNDENCIA L ORGANISMQ: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA BEPENDENCIA: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: AV. JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NOQ APLICA

COLONIA: CENTRO MUNICIPIC: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONDS: : X CORRED ELECTRONICO:

725 13 603 67 NQ APLICA secretario ayuntamisnto@almoloysdejuarez.goh

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

MOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILID: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIQ: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS BE ATENCICON: NO APLICA

TELEFONOS: ; : CORREC ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

APLICA
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A NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

¢QUE VIGENCIA TIENE UNA CONSTANCIA DE RESIDENCIA?

RESPUESTA: SEIS MESES
A COMO UNA PERSONA ACREDITA UNA RESIDENCIA MAYOR A 5 ANOS, S| NO CAMBIO SU CREDENCIAL CUANDO LLEGD AL MUNICIPIO
RESPUESTA: CON SU INE ACTUAL ¥ RECIBOS DE LA LUZ A SU NOMBRE DE LOS AROS QUE REQIUIERE
P A PUEDE TRAMITAR M1 CONSTANCIA DE RESIDENCIA UN FAMILIAR
RESPUESTA: Si, CON CARTA PODER
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
ELABPRO: FECHA DE ACTUALIZACION:
4
14/MARZ0/2025
CRECIA COLIN BAS il [ARREAL ALAVEZ
ENLACE DEL COMITE INTERNO PA AMIENTO Y PRESIDENTE
REGULATORIA RNO PARA LA MEJORA
RULATORIA




