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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMIT SERVICIO:

£

CONSTANCIA DE USUFRUCTO

DESCRIPCI Codigo de la Cedula SA-0013-2025-C4U

ES UN DOCUMENTO LEGAL QUE EXPIDE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A LAS ¥ LOS CIUDADANOS PARA QUE EJERZAN EL DERECHO DE DISFRUTAR DE LOS BIENES DE OTRA
PERSONA {PROPIETARIO} DURANTE UN TIEMPO DETERMINADO, SIN POSEER LA PROPIEDAD PARA SIEMPRE

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 91; FRACCION X.
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

VIGENCIA DFL
DOCUMENTO A OBTEMER: CONSTANCIA DE USUFRUCTO DOCUMENTO SEIS MESES

A OBTEMER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION wWEB NO APLICA

CASOS EM LOS QUF EL TRAMITE DERE REALIZARSE: | CUANDO SEA NECESARIO PARA ACREDITAR LO QUE A DERECHO PROCEDA POR LAS PARTES INTERESADAS

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUIFTO
AINSPECCION O VERIFICACION ¥ OBJETIVO DE LA | NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
MHSMA

ORIGINAL COPIAS anatar FUNDAMERNTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la con nimero fa

REQUISITOA:

aSio cantidad de

NO copias

PERSONAS FiSICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA FERSONA 5 CONSTITUCIGN POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL £STADO
. DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION | CODISO CIVIL DEL ESTADO DE
INTERESADA; i A
MEXICQ, ARTICULQ 5.225

E)IDO Y/0 PROPIEDAD;

3 1
ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACIGN OFICIAL CON FOTOGRAF[A 5 1
DEL TITULAR AL 200%;
ORIGINAL Y COPIA DEL DCCUMENTC QUE ACREDITE LA PROPIEDAD 5 1
{DUERIO DEL PREDIO);
ORIGINAL Y COPIA DEL CERTIFICADO PARCELARIO O CESION DE si i
DERECHOS DEL DUEAO DEL PREDID;
ORIGINAL ¥ COPIA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, CON COPIA 3l 1
DE LAS CREDENCIALES DE L.OS TESTIGOS;
ORIGINAL Y COPIA DEL CONTRATO DE USUFRUCTO; sl t
CROQUIS DE UBICACION DEL PREDIO ¥/O PLANO MANZANERO 5
RECIENTE NO MAYOR A SEIS MESES;
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA ESCRITURA; Y 5| 1
ORIGINAL Y COPIA DEL TRASLADO DE BOMINIO, St !
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOC APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

ND APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

EL INTERESADG SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOUICITAR LA CONSTANCIA;

PASOS A SEGUIR QUE BEBE

REALIZAR EL CIUDADANO
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTO

PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;
UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETAR(A DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO
OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADQS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN
RESPUESTA EN UN MAXIMO DE 12 HORAS.

$113.00 FUNDAMENTC JURIDICC: CODIGO FENANCIERQ DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION v,
EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO | X | TARJETA DE DEBITQ | X I EN LiNEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOQS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLIC N DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDEMCIA L) ORGANISMO: LINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETAR{A DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIC: AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. [NT. ¥ EXT.: NOQ APLICA

COLONIA: CENTRC MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION:

DE9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONGS: CORREQ LLECTRONICO:

13 603 67 secretario.ayuntamiento@alimoloyadejuarez.gob.mx

68B 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: : NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA

NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIC: NO APLICA
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NO APLICA HORARFG ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA

TELEFOMOS: CORREQ ELECTROMNH.O:

NQ APLICA NOD APLICA NO APLICA

NO APLICA

NC APLICA

FORMAT(H{S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUEMTE 1: S0Y EL PROPIETARIQ DE UN TERRENQ, ¢PUEDQ SQLICITAR UNA CONSTANCIA DE USUFRUCTO?
RESPUESTA: NO, PORQUE 50L0 APLICA PARA LAS PERSONAS QUE VAN ARRENDAR UN TERRENOC
PREGUNTA FRECUENTE 2: a_O.UIE‘N PUEDE TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE USUFRUCTO?
RESPUESTA: LA PERSONA QUE VA A RENTAR UNA PROPIEDAD
PREGUNTA FRECUENTE 2: LQUE VIGENCIA TIENE LA CONSTANCIA?

RESPUESTA: 6 MESES

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0/2025




