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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA PARA REGISTRO ANTE EL REGISTRO CIVIL

DESCRIPCION: ’ - Codigo de fa Cédula SA-0010-2025-CRRC

CONSISTE EN PROPORCIONAR A LOS CIUDADANOS INTERESADOS LA CONSTANCIA PARA QUE PUEDAN REGISTRAR A UN MENOR QUE NO FUE REGISTRADO EN TIEMPO Y
FORMA O EXTEMPORANEOS

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.

FUNBAMENTO LEGAL: .
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DOCUMENTO A SEIS MESES

OBTENER:

SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: CUANDO UNA PERSONA NO FUE REGISTRADA EN TIEMPQ Y FORMA Y PRETENDEN REGISTRARLA

ESPECIFICAR S FSTE TRAMITE 0 SFRVICIO FSTA
SUJETO A INSP ON O VERIFICACION ¥ ND ESTA SUFETO A INSPECCION © VERIFICACION
OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGIMNAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

; anotar la con numero la
REQUISITOS:

palabraSlo cantidad de

N copias

PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO EL
MENOR EN COMPARIA DE SUS PADRES, O EN SU CASO, EL sl CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANC DEL
INTERESADC TRATANDOSE DE UN MAYOR DE EDAD. _ A
ESTADOQ DE MEXICO ARTICULS 23 FRACCION I
sl 1
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTQGRAF(A DE AMBOS PADRES AL 200%,
CONSTANCIA DE IDENTIDAD ORIGINAL CON FOTOGRAF(A sl 1
EMITIDA POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD.
2 FOTQGRAFIAS TAMARD INFANTIL DEL INTERESADO s .
51
2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA (INE) AL 200%

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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g MEXICO 2004/65 bE GRANDEZA
NO APLICA NO APLICA NQ APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

EL INTERESADOQ 5E PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

PASDS A SEGUIR O

REALIZAR EL C1UD
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL

PROCEDIMIENTC PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, S5E AUTDRIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGC ¥ EI. DOCUMENTO
OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DF UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOGUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTQ EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN
RESPUESTA EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

COST0: $113.00 Fundamento Juridico: CODIGO FINANCIERO DEL £STADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION V.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITQ | X | TARJETA DE DEBITO | X ; EN LINEA [PORTAL DE PAGOS) N/A

DOMDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCIGN NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

CRITERIOS DE RESOLUCIGN
DEL TRAMHTE

APUCACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

DOMICILIC: AV, JOSE MARfA MORELOS 234 NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA; CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

CORREQ ELECTRONICO:

13603 67 secratario ayuntamiento@slmolayodejuarez.gab.m

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CFICIMNA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; NO APLICA

NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

DOMICILID: NO APLICA

COLGNIA: NO APLICA ' MURICIPIO: NO APLICA

C.P. NO APLICA HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA
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TELEFGNOS: CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NQ APLICA

FORMATO(S) DESCARGABEES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

UNA PERSONA DISTINTA A LA MADRE, $PUEDE TRAMITAR LA CONSTANCIA 51 ESTA ENFERMA?

PREGUNTA FRECUENTE L:

RESPUESTA: SI, SIEMPRE QUE SE IDENTIFIQUE CON SU INE Y UNA CARTA PODER EXPEDIDA POR LOS PADRES

PREGUNTA FRECUENTE 2: SI M1 HIJO NACE EN MI DOMICILIQ ¢ QUE PUEDD HACER PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA?

RESPUESTA: ACUDIR AL HOSPITAL MAS CERCANO A MI DOMICILIO PARA QUE ME PUEDAN EXPEDIR EL CERTIFICADO UNICO DE

NACIMIENTO

451 NO CUENTO CON IDENTIFICACLON DEL MI HUQ COMO PUEDD OBTENER LA CONSTANCIA?

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA: ACUDIR CON EL DELEGADO DE 5U COMUNIDAD PARA QUE LE EXTIENDA UNA CONSTANCIA DE IDENTIDAD

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORO): ; ;g_»*ai;«._ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
e
m %— ] 4y 14/MARZ0/2025
C. COLIN Bp.;s IDA #l ' LAREAL ALAVEZ
ENLACE DEL GfAITE INTERNO PA INTAMIENTO'Y PRESIDENTE
REGULATORIA INFERNQ PARA LA MEJORA
GULATORIA




