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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMIT ! SERVICI
E: Q.

Inseripcion al Instituto Nacional de Educacion para los Adultos nivel secundaria.

DESCRIPCICN: Cadigo de la Cédula

Cotejo de documentacion para ingresar al Instituto Nacional de Educacién para los Adultos nivel Secundaria.

Art. 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Art. 38 y 45 de la Ley Orgénica de la Administracién Ptiblica Federal.

Art. 2,3,4,5,6,710,13,21,24 y 26 de la Ley Nacicnal de Educacmn para los Adultos; publicado en el Diaric de la
Federacion el 31 de agosto de 1981,

Art. 5 parvafo 8, de la Constifucion Politica del Estado Libre y Soberano de Méxmo

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO A DOCUMENT I35y

OBTENER:

QA
OBTENER:

¢SE REALIZAEN NO |DIRECCION NiA
LiNEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O RIZY
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

Situacion en que fas personas no realizaron o cancluyeron sus estudios de nivel Secundaria.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con

REQUISITOS: :Izgtrzré?o ntmero la
P cantidad de

NO -
copias

PERSONAS FISICAS
- - Articulo 72.-La Coordinacién de Educacién, es la
1.- Acta de Nacimiento. '
) iento S! 2 unidad administrativa dependiente de la Secretaria
2.- Curp actualizado. Si 2 Técnica, encargada de apoyar el sector educativo
3.- INE (tutor responsable) S 2 mediante planes y programas autorizados por la
. o . Secretaria de Educacion, Clencla, Tecnologia e
4.- Certificado de primaria, Si 2 Innovacién del Gobierno del Estado de México, en
5.- 2 Fotografias tamario infantil blanco y negro : beneficic de toda la poblacidén del municipio, de
papel mate ropa blanca. conformidad con lo dispueste en ia constitucion
Federal y Estatal, la Ley Organica Municipal del Estado
De México y demas disposiciones legales aplicables
en la materia. Articulo
73.- Parrafo. X1.- Apoyar a los usuarios de los servicios
educativos del Municipio para facilitar y dar continuidad
en el proceso de escolarizacion en los diferentes
niveles.
.PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A, N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A
NIA
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PASOS A SEGUIR 1.- Acudir. a las oficinas de INEA que se encuentran en la coordinacion de Educacion.
QUE DEBE DE 2.- Registrarse en la bitacora.

REALIZAR EL -

CIUDADAND 3.- Entregar documentacion.

4.~ Proporcionar informacion personal para el lenado de su registro det educando.

5.- Firmar su registro del educando.

PLAZC MAXIMO DE 20 Minutos

RESPUESTA

COSTO: $ Gratuito N/A

FORMA DE PAGO: N Nf - N/ EN LINEA {PORTAL DE | N/
EFECTIVO /A TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO A PAGOS)| A

DONDE PODRA
PAGARSE:

CTRAS
ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESCLUCION DEL N/A,
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A

N/A

N/A

| DEFENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Sacretaria Técnica Coordinacion de Educacion

TITULAR DE LA Licenciado lsmael Estrada Mercado
DEPENDENCIA:

[sivleiN[edm CALL | Av. Morelos
E:

NO. INT. Y SN
EXT.

MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS DE De lunes a vietnes de 9:00 a 18:00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREQ ELECTRONICO:

Secretaria.tecnica@almoloyadejuarez.go
b.mx

S OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA; Coordinacion de Educacion

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Profesor Alberto Ortega Orozco
OFICINA:

el NI el CALL | Plaza Invernalia NQ.INT. Y Mza. 007
E: EXT.: ‘
COLONIA: [ N/A MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

HORARIC Y DiAS DE De lunes a viernes de 9:00 a 18.00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
' DESCARGABLES

 INFORMACION ADIGIONAL

PREGUNTA ¢ Existe revalidacion de afios cursados?
FRECUENTE 1:
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RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE 3:

Si, siempre y cuanda cuenten con las boletas de afos cursados para acreditar sus estudios.

£Al eoncluir se puede estudiar la preparatoria?

Si, por que el certificado es oficial

¢ Cuantas materias son para concluir la secundaria?

RESPUESTA:

9 materias (pensamlento matematico 3, 4,5 langua y comunicacion 3,4 vida y comumdad 2 y 3 2 diversifi cados)

TRAMITES 0 SERVICIOS RELACION_ D

ELABORO:

i

NOMBT

. COORHINACION p oo
.d{ﬁ\v MR REFESERIBERTOOR

COMF’LET

FECHA DE ACTUALIZACION:

,,;' A
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