ESTADO DE M ©
MEXICO ;fw%fﬁﬁ i s

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

TRA SERVI X
CIO:

" Condlige de la Cédula " RC-001:202

Consiste eh inscribir el nacimiento de una persena con la finalidad preservar &l detecho a |a identidad, asentdndose el nombre del presentado
con los apellidos que le correspondan, de acuerdo a lo estipulado en el Cédigo Civil vigente.

Art. 4 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
H Art. 3.8,3.8,310,31, 32,313,314, 3.15, 316y 317 y 318 del Cédigo Civil del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:
. o Att. 59,60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68,862, 70,71, 72y 73 del Reglamento Interior del Reglstro Civil del Estado de México.

VICENCIA

DEL

[ple’a IV ISNINE Permanente
oA

DOCUMENTO A,

QBTENER: Acta de Nacimiento

‘OBTENER:

"(SE REALIZA EN LINEAT. NO |DIRECCIONWEE |N/A

CASOS.EN 'E!.‘ TRAM'TE PEBE il cuande Ia persona no ha sido registrada.

TRAMITE O SERVICIQY Es revisado por el Departamento de Supervisién de Oficialias de la Direccién Ceneral dei
’ Registro Civil,

©COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATHD,
“anotar con : s
pamerela -

nticdaclde

copias -

PERSONAS FISICAS
1 Presentacion de la persona a registrar. Acorde al reglamento que rige su actuacion

2. Presentar sollcitud de Registro de Nacimiento i
por escrito, en forma personal.

3. Certificade Unico de Nacimiento. <
4. Copia certificada de acta de nacimiento de los S| 1

padres, o en su caso copla certificada de acta de
matrimonio.

5. Identificacién oficial vigente de los padres. sl !
CURP de los padres sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A

N/A

1- Acude al registre civil y solicita informacion para llevar a cabo el registro de nacimiento.
2.- Se le proporeiona la informacion sobre los documentos necesarios para realizar el tramite.
M 5. Recibe la informacién. {Lista de Requisitos)
8l 4.- Procede a reunir los requisitos.
% 5 - Reunidos ios requisitos, se reciben y revisan procediendo af asentamiento del registro de nacimiento.
6.- Se realiza el llenado de ia Solicitud de Registro de Nacimiento,
7. Se conforma el Apéndice con los requisitos, procediendo a capturar los datos en el Acta de Nacimiento.
8- Se realiza una impresidn previa del Acta de Nacimiento para que los padres, o la persona que presenta al registrado
N revisen los datos contenidos en esta.

PASOS A'SECUIRQUE
"DEBE DE REALIZ
CIUDADANG =
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9.- Firman de conformidad.
10.- Impresién de Acta de Nacimiento en los formatos {Oficialia, Archivo e Interesado).
11.- Se recaban firmas de los padres y huella del registrado en los tres ejemplares (Oficialia, Archivo e Interesado).

B 12 - La titular de la Oficialfa Firma y sella el Acta de Nacimiento.
13.- Se entrega el acta de Nacimiento a los padres {ejernplar de Interesado).

BLAZO MAXIMO DE B 30 minutos

RESPUESTA

-COSTO: ) Gratuito

FORMADE PAGO: TARJETA DE EN LINEA {PORTAL
EFECTIVO | N/A CREDITO N/A|  TARIETA DE DEBITO | N/A DE PAGOS] N/A

DONDE PODRA

PAGARSE: NiA

OTRAS ALTERMNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE cuando el solicitante no curmpla cen los requisitos o el solicitante ya se encuentre registrado.

RESOLUCION DEL.
TRAMITE. -~

APL#C{\CIC)N DE L& Aplicacién de la Afirmativa Ficta, si existen mas de i dias habiles sin contestacion por parte de la autoridad ante a
AFI.F-EMATI_VA FICTA solicitud.

Cuando el solicitante cumpla con todos los requisitos.

RATIA RESPONSABLE:

 DEPENDENCIA U GRGANISMO: -

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez Oficialia del Registro Civil

TITULAR DE A DEPENDENCIA LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

NO.INT. Y EXT: s/n

MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

HORARIO ¥ DIAS DE . De lunes a viernes de 200 hrs a 16:00 hrs.
ATENCION: :

_ TELEEONOS: I XTS: - FAX " CORREO ELECTRONICO:

_.OFtCiNA" : o Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05
01~ Lic. Carmen Karina Veldzguez Veldzquez

l 07.- Lic. José Juan Gardufio Gardufio

03 - Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Milldn

04.- Lic, Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

NOMBPE DEL TITULAR DE LA

CALL 01 V:cente Guerrero NO. INT. Y EXT: | O s/n
02.- Carr. San Marcos fa foma 02.-sfh
03.- Independencia 03-# 4

04~ Dom. Conccido Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz _ 04.- s/n

05.- 5in nombre ’ ' 05.-s/n

01- Vilia de Almoloya de Judrez MUNICIPIO: | Aimoloya de Judrez
02~ Yebucivi

03 .- San Francisco Tlalcilalcalpan
|04~ El Estanco

05.- San Agustin Citlali

COLONIA:

cp: |15 | HORARI( Y DIAS DE 1 Unes a viernes de 9:00 2 16:00 horas.
. - ATERNCION: : o

" TELEFONOS CORRES ELECTRANIEO:



! ) . Ayuatarmisnio SO——— L 3013 = X
? Eeravo ? Plerb ol i ALMOILOVA
sommoon | DRF SOk | et DELIL AT
Méxlco 2023-2027 m A e

i} posfes i soavied of -

1-725 |1- 1360367 i
1 N/A 1c_almoloyadejuarezGl@edomex.gob.mx
2-N/A | 2- NJA- % .
3-722 |3-2987998 1c_almoloyadejuarezC2@edomex.gob.mx
4- NJA | 4 N/A o j Q3@e ob.
5-N/A 15 N/A re.almolovadejuarez04@edomex.gob.mx
re.almoloyadejuarez05@edomex.gob.mx

FORMATO(S)
OESCARGABLES

I el Bl N1 PN eIl . E| registro de nacimiento se puede hacer en cualqguier momento?
1 '

RESPUESTA i, sin embargo, se recomienda gue sea antes de los 60 dias después de nacido.

PREGUNTA Sl NN ; Cudntos testigos necesito para reglistrar a mi hijo?

‘2

RESPUESTA: No se necesltan testigos.

TN AP N R L=l : Cs necesario estar casados para poder registrar?

50

RESPUESTA:
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