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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRANIT . SERVICIO
F

Levantamiento Topografico Catastral

DESCRIPCION Codigo de la Codela

Acciones de recorrido cn campo para verificar los imites del inmueble y medicion de estos, considerando la descripcion del documento que acredita
Ia popicdad o posesion correspondicnte, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propictarios o poseedores de los inmucbles colindantes, asi
como con las evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas, etcétera).

Politicas Gencrales LT001, LT002, LT003, LT004, LT005, LT006, LT007. LT008, LT009, LT010, LTOIL, LTOIZ
LTOI13, LTO14, LTO15, LTOI6, LTO017, LT0I8, LT019, LT020, LT021, LT022, LT023, LT024, LT025, LT026. LT027,
LTO028, LT029, LT030 del “Apartado Il del Manual Catastral del Estado de México, denominado “Levantamientos
FUNDAMENTO LEGAL Topogrificos Catastrales y Verificacion de Linderos” Apartado 1111 Levantamientos Topograficos Catastrales™
Articulos 166 fraccion V, 171 fraccion VI, 172 del Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y 88 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro”

VIGENCIA
DEL

No Aplica
L SRS LR L BB | cvantamicnto Topografico Catastral (plano y acta) DOCUMENTO
A OBTENER

(SE REALIZA EN LINEA? . DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando ¢l propictario y/o poseedor de un inmeuchle requicra obtener medidas fisicas, reales y
actuales.

-Cuando sea requerido por Notaria Publica.
CASOS EN 1LOS QUE LL TRAMITE DERI
REALIZARSE -Cuando requiera realizar Operaciones Traslativas de Dominio de Bienes Inmuebles, ya que es un
requisito.
Cuando sca requerida por otra instancia y/o dependencia para trimites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ Cita previa disponibilidad de Agenda.
ORIETIVO DE LA MISMA

COPLAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVOL

con numero la

ORIGINAL

REQUISITOS la palabea
o NO

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se sl 0 Politicas Generales LTO00I, LT002, LT003, LT004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro), LT005, LT006, LT007, LTO0S, LT009, LTO10, LTO11,
2 Relaciba scfuslizada de honlires; apellidos y domlellics & 5 LTOI2, LTO13, LTO14, LTOIS, LT016, LT017, LTOIS,
dentro  del territorio del Estado de México de los LTOI9, LT020, LT““- LT022, LT023, LT024, LTO25,
propictarios 6 poscedores de los inmucebles colindantes, a LT026, L'T027, L1028, LTO029, LT030 del “Apartado 111
efecto de instrumentar adecundamente ¢l procedimicnto de del  Manual Catastral  del  Estado  de  Mexico,
notificacion. denominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales
) . v Verificacion de Linderos™ Apartado 11L1

isl;;“gfl;":me“t" que acredite In propiedad o posesion del NO \ Levantamientos Topogrificos Catastrales”

3 : Articulo 166 fraccion V, 171 fraccion VII, 172 del
4.- Recibo de pa!.:o dc‘I |m|:|u.cslo pl:tdil.tl del ano corriente. NO 1 Codigo Financicro del Estado de Mexico y Municipios.
5.- Copia de la |:Icnl|ﬁcu:ciun oficial vigente del propictario NO { Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y B8 del Reglamento del Titulo
o poseedor o copropictarios del inmucble, Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
6.- Si es solicitado por tercera persona diversa al Municipios, denominado “Del Catastro”
propictario, presentar carta poder original (anexando [ SI(lacama 1 (de cada una
identificacion oficial vigente de los que intervienen en clla), poder) de las
o bien representacion legal. dentificaciones

ancaas)

7.~ Croquis de localizacion del Inmucble. sl 0
H.- Recibo de pago correspondiente por el servicio sl o

solicitado.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

b 4,
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se s 0 Politicas Generales LTO001, LT002, LT003, LT:EIII
. LTO005, LT006, LT007, LTOO0R, LT009, LTOI0, LTOlLl,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). 8
i icili LTO012, LTOI3, LTOI4, LTOIS5, LTO16, LTOIT, LTOIS,
2.- Relacion actualizada de nombres, apellidos y domicilios NO | LT019, LT020, LT021, LT022, LT023, LT024, LT0ZS,
dentro del  territorio del Estado de Meéxico de los LT016: L1027, LT028, LT029, LT030 del “Apartado u
propictarios 0 poscedores de los inmucbles colindantes, a [del Manusl € 'al del Estado de México,
efecto de instrumentar adecuadamente ¢l procedimiento de demominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales
Mottieectin: 2 y Verificacion de  Linderos™ Apartado  [ILI
1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO ; Levantamientos Topograficos Catastrales”
inmucble (Escritura Constitutiva y/o Acta Constitutiva). Articulo 166 fraccidn V. 171 s VIL 172 del
4.- Recibo de pago del impuesto predial del afo corriente. NO 1 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
5.- Copin del acta que lo nombre como representante legul, 5| 1 Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y 88 del Reglamento del Titulo
SaY Ceno o iemtilicaciit arclal vigeee: Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
6.- Croquis de localizacion del inmueble. m g Municipios, denominado “Del Catastro™
7.- Recibo de pago correspondiente por el servicio )
solicitado.
INSTITUCIONES PUBLICAS - ] ]
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se sI 0 Politicas Generales LT001, LT002, LT003, 1.1‘00-:.
proporciona en la Coordinacion de Catastro). LT005, LT006, LT007, LT00S, LT009, LTOI0, LTOI1,
: LTO012, LTOI3, LTO14, LTOI5, LT0I6, LTO17, LTOIB,
2 Relacia ncnaliends de mombros; apellides y dusiciles s 0 LTO19, LT020, LT021, LT022, LT023, LT024, LT025,
dentro del territorio del Estade de México de los . » s a m
¢ bl LT026, LT027, LT028, LT029, LT030 del “Apartado
propictarios 6 poscedores de los colindantes, a
fecto de i M 4 4 nte ¢l procedimicnto de del Manual Catastrul del Estado de Mexico,
. lil':: g 2 denominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales
i ” y  Verificacibn de Linderos™ Apartado 1IL1
3.- Documento que acredite la propicdad o poscsion del - | Levantamientos Topograficos Catastrales™
i ble.
e ‘5 5 Articulo 166 fraccion V, 171 fraccion VII, 172 del
4~ Croquls de localleaclfn del Ineeble. o . Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.
' Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y 88 del Reglamento del Titulo
Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™
R LR R HEUE 1. Oricntar al usuario del servicio catastral, proporcionindole informacion adecuada.

DE REALIZAR 11
CIUDADAND

vigente.

fecha para la realizacion de la medicion.

IL. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del
servicio catastral solicitado, ¢ intcgrar asi el expedicnte.

111. Elaborar la orden de pago por ¢l costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa

1V. Se asignara un namero de folio del tramite requerido por el solicitante.
V. Programar fecha para entrega de notificaciones a los colindantes del inmucble motivo del servicio catastral, asi como

VI. Enviar el expedicnte completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.
VIL Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos como Plano de Levantamiento Topogrifico Catastral y

Acta.
FLAZO MAXIMO DI 20 dias habiles (a partir de que se haya realizado y pagado los derechos del Levantamicnto Topografico Catastral).
RESFUESTA
COSTO Fundamento Juridico: Politica General LT003 del “Apartado 111 del Manual Catastral

$ Dec acuerdo a la superficie |del Estado de México, denominade “Levantamicntos Topogrificos Catastrales y
de terreno. Verificacion de Linderos™ Apartado 1111 Levantamientos Topogrificos Catastrales”

Articulo 166 fraccion V del Codigo Financicro del Estado de Meéxico y Municipios.

FORMA REFAGQ EFECTIVO | si|  TARJETA DECREDITO | si

EN LINEA (PORTAL DE

TARJETA DE DEBITO | si PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE En caja del drea de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

LRI SRR Ademas una vez iniciados los trabajos de levantamiento topografico catastral, en caso de que estos s¢ suspendan por
causas no imputables a la autoridad catasiral, se daran por terminados, sin perjuicio al ¢jecutante, y en caso de
requerir posterlormente el servicio, este se debera cubrir nuevamente.

DEL TRAMITE

Predios con superficie de terreno menor a 5,000 metros cuadrados.

APLICACION DE LA N li
AFIRMATIV A FICTA g apiica
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DEPENDENCIA L ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESMONSABLE

Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEFENDENCLA C. Jos¢ Antonio Garcia Garduio
DOMICILIO Jose Maria Morclos lhn INT Y EXT 1 SIN
COLONIA | Colonia Centro l MUNICIPIO | Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

cr | 50900 De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

TELEFONOS. CORREO ELECTRONICLY

No aplica

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

AU USIRUE CALLE: | No aplica

NOUINT Y EXT [ No aplica

No aplica MUNICIPIO No aplica

CP. | Noaplica HORARIOY DIAS DI No aplica
ATENCION

TELEFONOS. CORREO ELECTRONICO

No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATOHS)
DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

FREGUNTA FRECUENTE 1

En ¢l formato de solicitud de Levantamiento Topografco Catastral tengo que colocar nombre y domicilio de mis
colindantes?

R=si, esto a efecto de que scan notificados y estén presentes en la cita de Levantamiento Topografico Catastral, para
que consten que el resultado de la medicion no afecte sus propiedades.

Lo GRS BRI B - Qué pasa si alguno de mis colindantes se opone a realizar el Levantamiento Topografico Catastral?

R= Se da por concluido y cancelado el servicio de Levantamiento Topografico Catastral,

LT ER LSS SR B . Si la supericie de terreno de mi propicdad es mayor a 10,000 metros cuadrados, se puede realizar ¢l Levantamiento
Topografico Catastral?

RESPULSTA l R= En estc caso ¢s necesario implementar un instrumento de precision como lo es la Estacion Total.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

e
10 COn

(@) FECHA DE ACTUALIZACION:

E 17 /03 /2025

Coordinador e CataATASTRO
NOMBRE COMPpET(r 228 - 2037
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