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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ORIENTACION A USUARIOS

Tiene como objetivo dar a conocer a quienes acuden a la biblioteca las normas y procedimientos que les permitan hacer uso de sus instalaciones
y servicios de manera facil y eficiente.

REGLAMENTO GEMERAL DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS: ARTICULO 7.

Los usuarios deben conocer bien cdma se organiza y qué objetivos tiene la biblioteca, de este mado puede saber en
todo momento a qué servicio acudir para cada una de sus necesidades y facilitar asi el trabajo al personal biblictecario.
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REALIZARSE:
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ESTA SUJETO A INSPECCION O Estd sujeto a la orientacicn a través de carteles de instruccion, sefalamientos de ubicacién letreres
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VERIFICACION ¥ OBIETIVG DE LA MISMA de comportamiento, visita guiada y atencién perscnal del bibliotecario.

e FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
- - ORIGINAL
REQUISITOS: anatar ia ii;o;irr
cantidlad de
copias

palabrasio
NO

PERSONAS FISICAS X
N/A N/ N/A N/A
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A
N/A N/A N/A

PASOS ASECUIR QUE Acudir & |a biblioteca y anctar sus datos [nembre v apellides, edad, escolaridad v ocupacion) en la libreta de registro.
DEBE DE REALIZ REL

CIUDADANG

PLAZC MAXIMO DE 20 minutos.
RESPUEST

COSTO: Fundamento Juridico: Fundamento Juridico: LEY GENERAL DE

GRATUITO BIBLIOTECAS DE MEXICO, Articulo 2. Atender en forma gratuita a toda
persona que solicite la consulta o préstamo del acervo en los términos de
las normas administrativas aplicables.

FORMA DE BAGO!
' a EFECTIVO N/A| TARIETA DE CREDITO N/

EN LINEA (PORTAL DE
A| TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A

DONDE PODRA

NfA

OTRAS ALTERNATIVAS, IS
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CRITERICS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Secretaria Técnica Cocrdinacién De Educacion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ismael Estrads Mercado

DOMICILIO! CALLE: | José Maria Morelos NQ. INT. Y EXT. N/A

COLONIA:

Centro MURNICIPIO: | Almoloya De Juarez

C.P: HORARIO ¥ DIAS DE De lunes a viernes de 2:00 am a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: : A CORREC ELECTRONICO:

secretariatecnica@almloyadejuarez.gob.
mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN ELSERVICIO -~

QFCINA: Biblioteca Publica "Juan Corrales”

NOMBEE DELTITULAR DE LA GFICINA: BIERERNMC e l o Ela - Tala (2)4

DOMICILIO: Indepndencia # 5 NO. INT. Y EXT: NfA

COLONIA: San Francisco Tlalcilalcalpan . MUNICIFIO: | Almoloya De Juarez

C.P: HORARIO ¥ [HAS DE

ATENCION:

De lunes a viernes de 2.00 am a 16:00 horas

LADA: TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREC ELECTRONICO:
2987236

nicanorirenel57@gmail.com

, - OTRASOFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Biblioteca Publica *Suteym® .

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA GFICINA: QEIMle EXSET{e Rele leTalevs

DOMICILIO: CALLE: | Anzores Esquina Faisanes NQ, INT. Y EXT.: N/A
COLONIA:

Fraccionamiento Ecoldgico Suteym MUNICIPIO: | Almoloya De Juirez

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9,00 am a 18:00 horas,
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:
80142808014280

herlindagarciacrdcefez@gmai.com

'OTRAS OFICINAS. QUE PRESTAN EL SERVICIC

CFICINA Biblioteca Publica "Dr. Eucario Lopez Alvarez”

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: RERINFAR-YgEIe TR VIt

DOMICH.IO: Domicilio Conacido NO.INT. Y EXT.: N/A
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COLONIA: El Estanco MUNICIPIO: |Almoloya De Judrez

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 am a 18:00 horas.

ATENCHON:

C.h:

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

/A

B387372

RCABLES N/A

- OTRAS OFICINAS, QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA Bliblioteca Manuel] Bernal

NOMBRE DELTITULAR CE LA [ Cerrada Temporalmente )
OFICINA:

DOMICHIC:  [efNE=H Marelos esquina 5 de febrera NO.INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

COLONIA: Centro

HORARIOY DIAS DE De lunes a viernes de 2:00 am a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS:

FORMATOIS)
DESCARGABLES

'OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

COFICINA: Biblioteca Eucario Lapez Contreras

NOMB . {Cerrada Temperaimente)
OFICINA:

DOMICILIO: (Cerrada Temporalmente) NOLINT, Y EXT. N/A

Sin calle MUNICIPIO: | Almoloyta de Judrez

C.P. HORARIO Y DIAS 3F De
: ATENCION:

funes a viernes de 9:00 am a 18:00 horas.

TELEFONOS:

N/A

FOBMATO{S)
DESCARGARBLES

NSNS W N = : Como encuentro un libro?

RESPUESTA:

T Localiza e! cajén que corresponde al dato que conozcas del libro.

2)  Busca la tarjeta del libro que necesitas enel cajon correspondiente,
2} Anota la clave de localizacién.

4} Localiza el estante apropiado

5}  Buscael libro en el estante.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

:Como estin organizados os libros en la biblioteca piblica?

RESPUESTA: Se encuentran ordenados de acuerdo con el tema gue tratan.

PREGUNTA FRECUENTE &

£Como tratar un libro?

RESPUESTA: No ponerle saliva af dedo para pasar las paginas.
Tener las manaos limpias para manipular sin mancharto.
No rayarlo ni mutilarlo.

ITES O SERVICIOS RELACIONADOS. =
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FECHA DE ACTUALIZACION:
BEdR A HERTT O 2024,
NOMBRE COMPLETO




