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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMIT
=

SERVI
I

cédigo de la Cedula RC-001-2025-RH

Consiste en la manifestacion espantdnea y expresa de la voluntad de unco ambos progenitores de reconocer como hijoy de asumir a favor del
reconocido todos los derechos v obligaciones que se derivan de la filiacion.

Articulo 319, 3.19 Bis, 3.20, 3.2 y 3.22 del Cédigo Civil vigente en ei Estado de México
Articulo 74, 75,76 y 77 del Reglamento Interior del Registro civil del estado de México

FUNDAMENTO LECAL:

VIGENCIA

DEL
[nIelelVIVITMIE Permanente
[oF:Y

DOCUMENTO A

OBTENER: Acta de reconocimiento de Hijefa

OBTENER:

A IS NN e S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE ECTRAMITE DEBE . Reconocimiento de hijo al declarar su nacimiento
'QEAU‘ZF B ’ c : S Reconocimiento de hijo después de registrado su nacimiento

ESPECIFICAR S1ESTE TRAMITE O SERVICIC} B <i esta sujeto a inspeccidn o verificacion por parte de la Direccion General del Registto Civil a
T e I S e R lA e s oIl través de Supervision de Oficialias, con el objetivo de verificar que el tramite se haga conforme a
Y OBIETIVO DE LA MISMA . las formalidades gue establece el Reglamento Interior.

FUNDAMENTQJU RIVDICO-ADM INISTRATIVO,

REQUISITOS: o5 numerola
- 7 cantidad de
e slono - COPES
PERSONAS FISICAS
1. Presentar solicitud de registro de gl Articulo 74 del Reglamento Interior de} Registro Civil
reconocimiento que contendra firmas y huellas del Estado de Mexico.
de quienes comparecen
2. Presencla del reconacedor, de elfia reconocidofa
yde gquien otorga el censentimiento en los casos
que establece el Codigo Civil.

3. Copia certificada del acta de nacimiento de 5
quien va a reconocer y de quien va a ser 1
reconocido/a, con una certificacidon no mayor a
seis meses Sl 1

4. dentificacién oficial vigente del reconacedor y
de quien va a otorgar el consentimiento

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A NfA NJA

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

0 - Acude al registro civil y solicita informacién para llevar a cabo el Reconocimiento.
2.- Se Je proporciona la informacion sobre los documentos necesarios para realizar el trémite de Reconocimiento.
3-Recibe la informacion. (Lista de Requisitos)
4.-El usuario procede a reunir los requisitos.
5.- Reunidos los requisitos, se reciben y revisan
6- Se realiza el recibe de pago {de la anotacién marginal y el asentamiento del acta de reconocimiento).
&.- Realiza el pago correspondiente.
W 7. Se realiza ef llenado de la Solicitud de Registro de Reconocimiento,
fl 5.- Se capturan los datos en el Acta de Reconccimiento (al insertarla se realiza automaticamente el cambio de CURP),

PASGS ASECUIR QUE
BEBE DE REALIZBR EL -
CIUDADANG




PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

COSTO:

FORMA DE PAG_O:
DONDE PODRA
PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:
CRITERIQS DE

RESOLUCION DEL
TRAMITE -

APLICACIONDE LA -
AFIRMATIVA FICTA
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9- Recibe el Acta de Reconocimiento, revisa gue [os datos asentados en el Acta sean los correctos y devuelve para su
impresién en el formato oficial. .

10~ Impresién de Acta de Reconocimiento en los formatos (Oficialia, Archivo e Interesada).

11~ Se recaban firmas del Reconocedor, quien autoriza el Reconocimienta y huella del reconocido en los tres ejermnplares
(Oficialia, Archivo & Interesado), en caso de que el reconccido sea mayor de edad también firmard el acta.

12.- La titular de la Oficialia firma y sella el Acta de Reconccimiento.

Se entrega el acta de Reconocimiento a los padres {ejemplar de Interesado).

45 minutos

$420.00 asentamiento de acta

$147 anotacion marginal Articulo 142 frace. il y X Codigo Financiero del Estado de México

EN LINEA {PORTAL
DE PAGOS)

TARIJETA DE
EFECTIVO | SI CREDITO Sl TARIETA DE DEBITO Sl N/A

En caja de las oficialias del Registro Civll situadas en las delegaciones municipales

- No se otorgard |a realizacion del tramite si no cumple con los requisitos del articule 74 del Reglamento
Interior det Registro Civil.

- Se otorgard la realizacién del tramite si cumple con los requisitos del articulo 74 del reglamento interior del
registro civil del Estado de México.

l Aplicacion de la Afirmativa Ficta, sf existen mas de 15 dias habiles sin contestacion por parte de la autoridad ante la
fll solicitud.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

|

| DEPENDENCIA U ORGANISMO.

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Judrez Oficialia del Registro Civil

LIC. FROYLAN ViLLARREAL ALAVEZ

TITULAR OF LA DEPENDENCIA: -

NO.INT. Y EXT.: s/n

elsUH(lO CALL |Av. José Marfa Morelos

E:

COLONIA: MUNICIPIO: [ Almoloya de Judrez

Villa de Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a16:00 hrs.

ATENCION:

CP.

TELE'FD'NOS: C.OF?REO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS: QUE PRESTAN EL:SERVI
Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

01~ Lic. Carmen Karina Veldzguez Veldzguez
02.- Lic. José Juan Gardurio Gardufio

03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Mitlan
f 04.- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

M 05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

OFICINA:

NOMBRE DELTITULAR DE LA -
"QFI.CllNAi B ’

01- Vicente Guerrero NO.INT.Y ExT.: | €1~ s/

02- Carr. San Marces la loma T " | o2-s/n
03.- Independencia 03-#4
04.- Dom, Conocide Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz O4.-s/n
05.- Sin nombre 05-s/n

01.- Villa de Almoloya de Judrez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlaicilalcalpan
04.-- El Estanco

05.- San Agustin Citlali

MUNICIPIO: i Almoloya de Juarez

COLONIA:
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cP: |l HORARIO ¥ DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.
ATENCION:

5- 50920

TELEFONOS: X5 - LX: . CORREQ ELECTRONICC:

1.- 1360367
2.- NfA

3.-2987998
4~ N/A rc_almolovadejuarez03@edomexgob.mx

5.- N/A

3.-722
4- N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

Mo, solo debe presentar su identificacion oficial vigente.

£Qué docurnentos se tienen que presentar si el reconocimiento se llevd por via judicial?

RESPUESTA: Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o escritura publica que declare el reconacimiente,

PREGUNTA FF“ECUENTE' R :Ddnde se puede ingresar por ascrito mi soficitud de para el trimite de reconocimiento?

Sz
<

RESPUESTA: En la oficina del Registro Civi! donde se encuentre asentada el acta de nacimiento.

Nf

<4

[EL
i

Lic. Carm Karma Vela;q\ s\ e
Oficial 01 Regastmw@:wtfd A@ng_pyq dé

v




