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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMIT . servicio B
E: -

NOMBRE:

Certificacion de Clave y Valor Catastral

DESCRIPCION Codigo dé la Cedula

en el Sistema de Gestion Catastral,

Documento emitido por la autoridad catastral municipal correspondiente a la emision de los datos registrados
dando certeza que la clave y valor catastral de un bien inmueble es correcto y vigente.

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004, ACGC005, ACGC006, ACGC007, ACQCOIO. ACGCol1,
ACGCO012, ACGCO013, ACGCO014 del “Apartado I del Manual Catastral del Estado de México, denominado “Atencion al
Piblico y Control de Gestion para la prestacion de Servicios y generacién de productos catastrales”

Articulo 166 fraccion 11, 171 fraccion XVIII, 173 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México Municipios, denominado
“Del Catastro”

FUNDAMENTO LEGAL:

DE

DOCUMENTO A

OBTENER: Certificacion de Clave y Valor Catastral DOCUMENTO

A OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se requiera realizar Operaciones Traslativas de Dominio de Bienes Inmucbles, ya que es
un requisito.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE -Cuando sea requerido por Notaria Puablica.

L LI s -Para constatar la clave y valor catastral actual y vigente.

Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No Aplica
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Sl o NO

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se SI 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCO006, ACGC007, ACGCOl0,
i ¢ dite 1 iedad osesion del ACGCo11, ACGCO012, ACGCO013, ACGCO14 del
iznmi):l::meno que acredite la propt vE NO ! “Apartado 1 del Manual Catastral del Estado de
L 3 ) b . México, denominado “Atencién al Piblico y Control de
3.- Recibo de pago del impuesto predial del afio corriente. NO 1 Gestion para la prestacion de Servicios y generacion de
4.- Copia de la identificacion oficial vigente del propietario NO | productos catastrales”
o poseedor o copropietarios del inmucble. Articulo 166 fraccion I, 171 fraccion XVIII, 173 del
5.- Si es solicitado por tercera persona diversa al Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios.
!’r“Pi_“"".’: presentar caria poder original (anexando S[;(I:]S;m 1 (ded?l:: U2 | Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
identificacion oficial vigente de los que intervienen en ella), ldentificaciones | Codigo Financiero del Estado de México Municipios,
o bien representacion legal. anexas) denominado “Del Catastro™
6.- Recibo de pago correspondiente por el servicio
solicitado. sl 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se SI 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacién de Catastro). ACGC005, ACGCO006, ACGC007, ACGCOl0,
2.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 1 ACGCOLL,  ACGCO12, ACGCO13, ACGCOl4  del
“Apartado 1 del Manual Catastral del Estado de

inmueble (Escritura Constitutiva y/o Acta Constitutiva). . s A
México, denominado “Atenciéon al Publico y Control de

3.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO 1 Gestion para la prestacion de Servicios y generacion de
4.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, NO ; productos catastrales™
asi como de la identificacion oficial vigente. Articulo 166 fraccion 11, 171 fraccion XVIIL, 173 del

6.- Recibo de pago correspondiente por el servicio
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solicitado. sl 0 Cédigo Financicro del Estado de Mexico y Municipios.
Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Codigo Financiero del Estado de México Municipios,
denominado “Del Catastro™
INSTITUCIONES PUBLICAS - |
L.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se si 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC:O(N.
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGC006 y ACGCO007, Acnr}o; n;
- i o ACGCO11 del “Apartado | del Manual Catastral de
lzl:lmf.l):tfll::mmo PSTERER propiecin Spowsoaye NO ! Estado de México, denominado “Atencién al Pablico y
’ Control de Gestion para la prestacion de Servicios y

peneracion de productos catastrales”

Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del

Cadigo Financicro del Estado de México Municipios,
denominado “Del Catastro”

:"‘I\“I“'-f-“l ;? :'llh\ll! :'j ‘\P: ]I : 1. Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionandole informacion adecuada.

CIUDADAND 11. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del
producto catastral solicitado, e integrar asi cl expediente.

I11. Elaborar la orden de pago por el costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa

vigente.

1V. Se asignara un naomero de folio del tramite requerido por ¢l solicitante.

V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

V1. Enviar el expediente completo al irca correspondicnte de acuerdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

VII. Entrcgar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en el control.

PLAZO MAXIMO DI 3 dias habiles
RESPUESTA

COSTO $ 283.00 Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion 11 del Codigo Financicro del Estado de
i México y Municipios,

It PAGH . y .
IEMADEFACD EFECTIVO | si|  TARJETADECREDITO| si|  TARJETA DEDEBITO | si "NuNE’“m“:;éé)sﬁ o

(LRI LR SN AERUSTE En caja del rea de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

Cuando en la recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
CRITERIOS DI alguna incongruencia, inmn:sisitndl. tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
S ESOIL ("N‘“” recibira el tramite, informandole al solicitante los motivos correspondicntes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
IRAMITE detectadas alguna omision, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no

mayor a siete dias habiles, exponiendo las r: por las cuales no ¢s posible emitir ¢l documento o plano, o realizar el

servicio solicitado.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

IITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. José Antonio Garcia Garduno

U |[SIHIOR CALLE: |José Maria Morelos NOL.INT. Y EXT.: S/IN

Colonia Centro jMUMC"'"J‘ Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS DE De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

No ?
No aplica No aplica N |
aplica P P 0 aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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(OFICINA:

ankl DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica

REINGINIARN CALLE: |No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA: No aplica MUNICIPIO: | No aplica

No aplica HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

C.P.

No aplica

TELEFONOS EXTS. : (4 CORRED ELECTRONICO:

No aplica No aplica

No aplica No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

;Cuinto tiempo me tardo cn realizar el tramite de solicitud de Certificacion de Clave y Valor Catastral?

| PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA

R= aproximadamente 10 minutos.

[LREUNVNG TZEUEN AN - Cuindo me sea entregada la Certificacion de Clave y Valor Catastral, ya puedo solicitar la Certificacion de No

Adeudo Predial y la Certificacion de Aportacion a Mcjoras?

RESPUESTA

R= Si, ya que son un requisito para la expedicién de estas, en el irea de Ingresos.

PREGUNTA FRECUENTE 3: IRl LIRS Y tran exact las oficinas de la Coordinacién de Catastro?

R= En el Centro de Servicios Administrativos a un lado del Palacio Municipal.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

rv""" ¥,
No aplica _4‘ f‘f'\fi‘ if.' ‘“

HA DE ACTUALIZACION:

47 /03 /2025

Coordmador de Calasr;o “UZ5 - al2y 2
A
NOMBRE COMPLE'[D»."(i DE Uk 7“5"
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMIT . SERVICIO
E: c

Certificacion de Clave Catastral

DESCRIPCION Codigo de la Cédula

Documento emitido por la autoridad catastral municipal correspondiente a la emisién de la clave catastral correcta y vigente registrada en el
Sistema de Gestion Catastral, dando certeza de un bien inmueble.

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004, ACGC005, ACGC006, ACGC007, ACGCO10, ACG?D! 1,
ACGC012, ACGCO013, ACGCO014 del “Apartado I del Manual Catastral del Estado de México, denominado “Atencién al
TR Piiblico y Control de Gestién para la prestacion de Servicios y generacién de productos catastrales™
IDAMENTO LEGAL: 2
L Articulos 166 fraccion I, 171 fraccion XVIIL, 173 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financicro del Estado de México Municipios, denominado
“Del Catastro”

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO
A OBTENER

6 meses

DOCUMENTO A

OBTENER: Certificacion de Clave Catastral

i{SE REALIZA EN LINEA? NO |DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando sea requerido por Notaria Pablica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE -Para constatar la clave actual y vigente.

REALLARSE Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No Aplica

OBJETIVO DE LA N

ORIGINAL CHI‘IKSJ&»I.U FUNDAMI '.\”IHJLRII)H.‘U ADMINISTRATIVOL
REQUISITOS: anotar la palabra con niismero ka
SloNO cantidad de
3 copias
PERSONAS FiSICAS
1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se sl 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
P
proporciona en la Coordinacién de Catastro). 1 ACGC005, ACGC006 y ACGC007, ACGCO010.
- D i dite la propiedad o posesion del ACGCO11 del “Apartado | del Manual Catastral del
iznm“:;'l:men * T g o NG 1 Estado de México, denominado “Atencién al Publico y
. : - _ ' A Control de Gestion para la prestacion de Servicios y
3.- Recibo de pago del impuesto predial del afio corriente. NO i generacion de productos catastrales”
4.- Copia de la identificacion oficial vigente del propietario NO Articulos 166 fraccion I, 173 del Cédigo Financiero del
o poseedor o copropictarios del inmueble. i ca Estado de México y Municipios.
5.- Si es solicitado por tercera persona diversa al ;:13: UNa | Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
propietario, presentar carta poder original (anexando | Sl(lacama |, o hes [Codigo Financiero del Estado de México Municipios,
identificacion oficial vigente de los que intervienen en ella), poder) anexas) denominado “Del Catastro”
o bien representacion legal.
6.- Recibo de pago correspondiente por el servicio 0
solicitado. S1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se SI 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
ACGC005, ACGC006 y ACGC007, ACGCOL0,

proporciona en la Coordinacion de Catastro).
ACGCO11 del “Apartado 1 del Manual Catastral del

2.- Documento que acredite la propiedad o posesién del NO 1 b X . & : il
inmueble (Escritura Constitutiva y/o Acta Constitutiva). Estado de México, denominado “Atencion al Piblico y

) i . Control de Gestion para la prestacion de Servicios y
3.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO 1 generacion de productos catastrales”
4.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, " iz s : 5

e o A5 NO 1 Articulos 166 fraccion 1, 173 del Codigo Financiero del
asi como de la identificacion oficial vigente. Estado de México y Municipios.
.- Reci ,

8- Retibo de pago correapondicnte ponel service Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del

sl 0

salleliad. Cadigo Financicro del Estado de México Municipios,
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denominado “Del Catastro”

INSTITUCIONES PUBLICAS

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,

1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se Sl 0

proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCD06 y ACGC007, ACGCO010,

2.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO . ACGCO11 del “Apartado 1 del Manual Catastral del

inmueble. Estado de México, denominado “Atencién al Piblico ¥
Control de Gestion para la prestacion de Servicios y

generacién de productos catastrales”

Articulo 173 del Codigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cadigo Financiero del Estado de México Municipios,
denominado “Del Catastro”

A r d

::I\‘l‘:l)\h: 3“;’[‘ i\ll‘ ]l};" (\?E';J::I 1. Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionandole infor!
L IL. Recibir y comprobar que la documentacién presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del

producto catastral solicitado, ¢ intcgrar asi el expedicnte.

1. Elaborar la orden de pago por el costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa

vigente.

IV. Se asignara un nimero de folio del tramite requerido por el solicitante.

V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

VL. Enviar el expediente completo al irea correspondicnte de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.

VII. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en el control.

CIUDADANO

| PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles

RESPUESTA
COSTO: $ 283.00 Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion 1 del Codigo Financiero del Estado de México
) y Municipios.
RM 'AG . INE .
s TP RERAGO; EFECTIVO | si|  TARJETADECREDITO | si|  TARJETA DEDEBITO | si BN NN ORI o [

NN L SN IRV 3 En caja del area de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Judrez.

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

Cuando en la recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
: Lty alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
;rizjl}tsll;: K-ll-,“ recibira el tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
TRAMITE e detectadas alguna omision, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no

mayor a sicte dias exponiendo las r por las cuales no es posible emitir ¢l documento o plano, o realizar el

servicio solicitado.

hahil

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO.

Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. José Antonio Garcia Garduio

(510 I(& M3 CALLE: | José Maria Morelos lNo. INT. Y EXT.: SIN

MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

COLONIA: Colonia Centro

HORARIO Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

ATENCION:
TELEFONOS . CORREQ ELECTRONICO:

C.P:

No aplica No aplica No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

\-. IMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

=
| DOMICILIOY NO. INT. Y EXT No gp]ica




- !ITADOD( ?MEKICO 1.)
Ll.uy MEXICO 1t
COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: | No aplica

No lplicu HORARIO Y DIAS DI No aplica
ATENCION

TELEFONOS ( CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica
FORMATO(S)
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
(TN ENTHECUESTEEN - Cuinto tiempo me tardo en realizar el tramite de solicitud de Certificacion de Clave Catastral?

RESPUESTA: R= aproximadamente 10 minutos.

LN BRSNS B -1 o Certificacion de Clave Catastral cs diferente a la Certificacion de Clave y Valor Catastral?

RESPUESTA: R= Si. son dos constancias diferentes.

[LITAUN PNGITRISNTREN ; Donde se encuentran exactamente las oficinas de la Coordinacion de Catastro?

RESPUESTA: R= En ¢ Centro de Servicios Administrativos a un lado del Palacio Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

’\ “ Iy, ?‘t \

ELABQRO: STOBUENO . 4 ‘45 FECHA DE ACTUALIZACION:
s % _1
[ ’ E 17 / 03/ 2025
7 ' i
AuriliprdcAa Coordinacion de Catastro Coordi mxb e Cil 57
//9"' = N 2025 - -2027 "r:_f
L OMBRE COMPLETO NOMBRE hETO N/

e
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REGISTRO MUNICIPAL DE TR[\MITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI TRAMIT . SERVICIO
¥ g

Certificacion de Plano Manzancro

Consiste en la expedicion del documento donde se especifica la ubicacion, medidas, superficie de terreno, asi como su dclimiu.:id_n con rel'eren.ctn ala
clave catastral y en atencion a los Lineamicntos establecidos en el M I Catastral y en términos de los que establece el Codigo Financiero del

Estado de México y Municipios.

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004, ACGCO005, ACGC006, ACGC007, ACGC008, ACG{JOO'J.
ACGCO010, ACGCO11, ACGC012, ACGCO013, ACGCO14 del “Apartado | del Manual Catastral del E:.st.udo de Mexico,
denominado “Atencién al Piblico y Control de Geslion para la prestacién de Servicios y generacion de productos

catastrales”
Articulo 166 fraccién 111, 171 fraccion XVIII, 173 del Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financicro del Estado de México Municipios, denominado
“Del Catastro™

6 meses
Certificacién de Plano Manzanero

SI |[NO [DIRECCION WEB No Aplica
X

-Cuando se requicra para constatar ubicacion, medidas y superficie de un terreno.
-Cuando sea requerido por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sca un requisito.

No Aplica

PERSONAS FISICAS
1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se Sl 0 Politicas Generales ACGC001, ACGCO003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGCO005, ACGC006. ACGC007. ACGCO08,
2.- Formato de Traslado de Dominio y Documento que NO 1 ACF'{C_"“"- ACGC010, ACGCOIl,  ACGCOI2,
acredite la propiedad o posesion del inmueble. ACGC013, ACGCO014 del “Apartado | del Manual
3 Necko s Y ~dial del s ’ Catastral del Estado de México, denominado “Atencién
-- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO 1 al Piblico y Control de Gestion para la prestacion de
4.- Copia de la identificacion oficial vigente del propictario o i Servicios y generacion de productos catastrales”
o poseedor o copropietarios del inmucble. Articulos 166 fraccion 111, 173 del Cédigo Financicro
5.- Si es solicitado por tercera persona diversa al del Estado de México y Municipios.
propictario, presentar carta poder original (anexando| Sl(lacana I {de cadauna | Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
identificacion oficial vigente de los que intervienen en clla), poder) de las Cadigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,
o bien representacion legal. Id'";ﬂc‘:?}om denominado “Del Catastro®
6.- Recibo de pago correspondiente por el servicio
solicitado. sl 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVA
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se M| 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGCO004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCO006, ACGC007, ACGCO008,
2.- Formato de Traslado de Dominio y Documento que NO | AC.GCOW. . ACGCO10,  ACGCOL1,  ACGCO12,
acredite la propiedad o posesion del inmueble (Escritura ACGCO013, ACGCO14 del “Apartado | del Manual
Constitutiva y/o Acta Constitutiva), NO I Catastral del Estado de México, denominado “Atencién
. X i al Publico y Control de Gestion para la prestacion de
3.- Recibo de pago del impucsto predial del ado corriente. 5 ] Servicios y generacion de productos catasirales”
4.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, . " . . N
i = A Articulos 166 fraccion 111, 173 del Codigo Financiero
ident C. 4
asi como de la identificacion oficial vigente N . del Estado de México y Municipios.
6.- Recibo de 2 dicnt I servici
w“cif;d’: i o il b Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
) ' Codigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,




) sosmmG 36 1 ? p | —=
2 TSTABO OX MEXICO B A B
MEXICO Y —
l ' denominado “Del Catastro”

INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se SI 0 Politicas Generales ACGCO001, ACGC003, ACGC004,
properciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCO006 y A(‘GCOO?.C .-\('GCIGLOI.
- i posesio ACGCO11 del “Apartado I del Manual Catastral de
izl;mf::lf;‘cmemo it Geredite B profedatia ke Na ' Estado de México, denominado “Atencién al Piblico y
‘ Control de Gestion para la prestacion de Servicios y

generacion de productos catastrales”

Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cadigo Financiero del Estado de Meéxico Municipios,
denominado “Del Catastro”

PASOS A SEGUIR QUE 1. Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionandole informacion adecuada.

DEBE DE REALIZAR LI b i .
CIUDADANO I1. Recibir y comprobar que In documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del

producto catastral solicitado, ¢ integrar asi el expediente.
111. Elaborar la orden de pago por ¢l costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa

vigente.
IV. Se asignara un niimero de folio del tramite requerido por ¢l solicitante.
V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

VI. Enviar ¢l expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

VII. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en ¢l control.

PLAZO MAXIMO DI 15 dias habiles
RESPUESTA
COSTO: s 283.00 Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion 111 del Codigo Financiero del Estado de
: Mexico y Municipios.
JEAMA EEAT EFECTIVO | si|  TARJETADECREDITO| si|  TARJETADEDEBITO | si ENINBYFOIIAL DY [

OIS TSN ARV S En caja del area de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

Cuando en la recepeion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se

CR 05 1 i AT . + : A . :
RE ::fIF:I( I(::.llill recibira ¢ tramite, informindole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
TRAMITE ) detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no
mayor a sicte dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el
servicio solicitado.
APLICACION DE LA
No aplica

AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Antonio Garcia Garduio

DOMICILIO INO, INT. Y EXT. [ S/IN

MUNICIPIO: Almoloya de Juarez

HOR \Ifllf )Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION

NELEFONOS. CORREO ELECTRONICO

No aplica

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

DOMICILIO No aplica NO. INT. Y EXT ;T No aplica
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COLONIA: ] No Ip“l'!l MUNICIPIO No aplica

HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION

TELEFONOS

No aplica

No aplica No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
LR BN HERNENERIEN : Cuinto tiempo me tardo en realizar el tramite de solicitud de Certificacién de Plano Manzanero?
RESPUESTA: R= aproximadamente 10 minutos.

LSRN ECVE RN - Donde se encuentran exactamente las oficinas de la Coordinacion de Catastro?

RESPUESTA: R= En el Centro de Servicios Administrativos a un lado del Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 3 +Queé pasa si mi inmucble no esta trazado en los planos de Catastro?

R= En cado de que no se encucntre trazado en plano o cartografia digital, se puede agendar una cita para inspeccion y
ubicacion del predio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA

No lplica —'“";m“"-L
a0 SOy
2 1 O"J‘g:\“\
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REGISTRO MI'JNICIPAL DE TRAM[TEs Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMIT . servicio B
e -

NOMBRE:

Constancia de Identificacion Catastral

DESCRIPCION Codigo de la Cedula

Documento emitido por la autoridad catastral municipal donde se hace constar que en ¢l Padron Catastral se cncuentra identificado un il'l.l:l‘)l.ltbll?
con los datos de clave catastral, nombre del propictario y/poscedor, direccién del inmueble, superficie del terreno, superficie de la construccion, asi
como ¢l valor catastral.

Politicas Generales ACGCO001, ACGC003, ACGC004, ACGC005, ACGC006, ACGC007, ACGCOI0, ACG_CIH 1.
ACGC012, ACGC013, ACGCO014 del “Apartado I del Manual Catastral del Estado de México, denominado “Atencion al
Piiblico y Control de Gestion para la prestacién de Servicios y generacion de productos catastrales™

Articulo 166 fraccion 1V, 171 fraccion XVII1, 173 del Cédigo Financicro del Estado de México y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México Municipios, denominado
“Del Catastro™

FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA
DEL

DOCUNMENTO A 6 meses

ORTENER: Constancia de Identificacién Catastral DOCUMENTO

\ OBTENER:

iSE REALIZA EN LINEA? NO | DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se requiera realizar alguna aclaracién en cuanto a un inmueble.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE -Cuando seca requerido por Notaria Pablica.

REALIZARSE - Cuando sea requerido por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No Aplica
OBJETIVO DE LA MISM A

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
con numero la
cantidad de

ORIGINAI
REQUISITOS: anotar la palabra
SlaNO

coplas

PERSONAS FISICAS
1.- Solicitud por escrito o en el formato establecido (se SI 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGC006 y ACGC007, ACGCOI0,
2.- Formato de Traslado de Dominio y Documento que NO 1 ‘;ﬁfdcu‘:: :Ileél .n'\p:mdo.l :d,\‘:"u'.l,l CT::.“:.' del
acredite la propiedad o posesion del inmueble. o de México, denominado “Atencién al Pi lico y
) i . . Control de Gestion para la prestacion de Servicios y
3.- Recibo de pago del impuesto predial del afio corriente. NO 1 generacion de productos catastrales”
4.- Copia de la ldcnflﬁca.cmn ul_icial vigente del propictario NO 1 Articulos 166 fraccion 1V, 173 del Cﬁdlgtl Financiero
o poseedor o copropictarios del inmueble. del Estado de México y Municipios.
5.- Si es solicitado por tercera persona diversa al Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
propictario, presentar carta poder original (anexando| Sl (lacana Itde cadauna | Cédigo Financiero del Estado de México Municipios,
identificacion oficial vigente de los que intervienen en ella), poden) Idemdr":c:‘:' " denominado “Del Catastro™
P I wnes
o bien representacion legal. anexas)
6.- Recibo de pago correspondiente por el servicio
solicitado. sl 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- 1.- Solicitud por escrito o en el formato cstablecido (se N | 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGC006 y ACGC007, ACGCO10,
2.- Documento que acredite la propicdad o posesion del NO | ACGCOIL del “Apartado 1 del Manual Catastral del
inmueble (Escritura Constitutiva y/o Acta Constitutiva). g’“dold:l:g’"?_' d'““““;"d“ "'\"i“““: al Piblico y
ontrol estion para la prestacion de Servicios y
3.- Recibo de pago del impuesto predial del afo corriente. NO | generacion de productos catastrales”
4.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, . i T
: i " NO I Articulos 166 fraccion 1V, 173 del Codigo Financicro
asi como de la identificacion oficial vigente. del Estado de México y Municipios.
6.- Recibo d . : )
m"d:;: do S puge cotraspoadients poc st koryicia sl 0 Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Codigo Financicro del Estado de México Municipios,




< MEXICO

:

|

g

L
&

f” = s

denominado “Del Catastro”

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se Sl 0 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). ACGC005, ACGCO006 y ACGC007, ACGCO10,
“ del

2.- D i i 6 ACGCO11 del “Apartado I del Manual Calnstra_l
AR BCRSHE IApepiedidy phaeng B NO ! Estado de México, denominado “Atencion al Piblico y

inmueble. =2 o
Control de Gestion para la prestacién de Servicios y

generacion de productos catastrales”

Articulo 173 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Articulos 21, 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cadigo Financiero del Estado de México Municipios,
denominado “Del Catastro™

PASOS A SEGUIR QUE L. Orientar al usuario del servicio catastral, proporcionindole informacion adecuada.

DEBE DE REALIZAR EL . Emit
CIUDADAND I1. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del

producto catastral solicitado, ¢ integrar asi el expediente.

I1L. Elaborar la orden de pago por el costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa
vigente.

1V. Se asignara un numero de folio del tramite requerido por el solicitante.

V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

VI. Enviar el expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

VII. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en el control.

PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles
RESPUESTA

COSTO $ 283.00 Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion IV del Cédigo Financiero del Estado de
: México y Municipios.

EORMADE PAGO: EFECTIVO | si|  TARJETA DECREDITO| si|  TARJETA DEDEBITO| si B LINEA (POR::(‘;‘?SE)

=1

0

BLTV S Lel BN SUBURIEY En caja del area de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez.

OTRAS ALTERNATIVAS:  BSOFY T

Cuando en la recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
2 alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
iru::ﬂ:f]‘::\"il” I recibira el tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
IRAMITE © detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras ¢ enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no

mayor a siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el
servicio solicitado.

JLICACION DE LA
APLICA Noaplics

AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacion de Catastro

Tesoreria Municipal

ITTULAR DE LA DEPENDENCIA: C. José Antonio Garcia Garduno

CALLE: | José Maria Morelos NO. INT. Y EXT.: S/N

Colonia Centro MUNICIPIO: [Almoloya de Juirez

HORARIO Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION

TELEFONOS | FAX CORREO ELECTRONICO

No aplica

No aplica No aplica

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

No aplica

NOMERE DEL TITULAR DI LA OFICINA; No aplica

DOMICILIO

No aplica NO. INT. Y EXT.: L No aplica
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COLONIA: an npllcu MUNICIPIO: No aplica

HC

ATENCION

IELEFONDS

IRARIO Y DIAS DI No aplica

CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATOIS)
DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1;

Cuinto tiempo me tardo cn realizar ¢l tramite de solicitud de Constancia de Identificacion Catastral?

R= aproximadamente 10 minutos.

PREGUNTA FRECUENTE 2

:Qué datos contiene la Constancia de Identificacion Catastral?

RESPUESTA:

R= Sc especifican datos de clave catastral, nombre del propictario y/poscedor, direccion del inmucble, superficie del
terreno, superficic de la construccion, asi como ¢l valor catastral.

PREGUNTA FRECUENTE 3

:Dénde se encuentran exactamente las oficinas de la Coordinacion de Catastro?

RESPUESTA:

R= En ¢l Centro de Servicios Administratives n un Indo del Palacio Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

WUTT
L ™
A ermania, t

,

FECHA DE ACTUALIZACION:
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Coordinaduf de Catastro

17 _/ 03 /2025 .
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI TRAMII SERVICIO

Cambio de Propictario

DESCRIPCION Cadigo de la Cedula

Es ¢l proceso mediante la cual una propiedad cambia de propictario y/o poseedor en el Padrén Catastral.

Politicas Generales ACGCO014, ACGC016, ACGC017, ACGC018, ACGC019, del “Apartado | denominado “A"lencién al
Piblico y Control de Gestion para la prestacion de Servicios y generacion de productos catastrales™; 7.4 del
Procedimiento del “Apartado V11 denominado “Actualizacion del Registro Alfanumérico™; SGC006 del-“.-\partndo Vil
denominado “Operacién del Sistema de Informacion Catastral” del Manual Catastral del Estado de Mexico,

Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones I, II, 111, IV, V, VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177, 178, 180,
181, 182, 183 y 184 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,
denominado “Del Catastro”

FUNDAMENTO LEGAL

t No Aplica
DOCUMENTO /
OBTENER A Manifestacion Catastral

iSE REALIZA EN LINEA? NO |DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se pretenda cambiar de propictario y/o poseedor un bien inmueble.
3 -Cuando se requiera la regularizacion de un bien inmucble.
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI 3 -

REALIZARSE -Para estar al corriente de pago en cuanto a impuesto predial.

-Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo un
Levantamiento Topografico Catastral, y asi obtencr la superficic, medidas y colindantes actuales.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de

ORIGINAL
REQUISITOS anotar la palabra
S1o NO

COpLas

PERSONAS FISICAS

1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del Sl (copia 1 Politicas Generales ACGC014, ACGCO016, ACGCO017,
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | cenificada y/o ACGCO018, ACGCO019, del “Apartado | denominado
publica, resolucion de la Autoridad Judicial o colcjada) “Atencién al Piblico y Control de Gestion para la
Administrativa que haya causado ejecutoria, Contrato prestacion de Servicios y generacion de productos
Privado de Compraventa certificado y/o cotejado por catastrales”; 7.4 del Procedimiento del “Apartado VI
Notario Publico (original copia simple). denominado “Actualizacién del Registro

2.- Identificacion oficial con fotografia del comprador y 2 Alfanumérico™;  SGC006 del “Apartado  VIII
vendedor, asi como de los testigos (legibles y vigentes) (en NO denominado “Operacién del Sistema de Informacidn
caso de que el vendedor haya fallecido anexar acta de Catastral” del Manual Catastral del Estado de México,

defuncion). Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones I, 1I,
3.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO 5 I11, 1V, V, VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
b : g ) 178, 180, 181, 182, 183 y 184 del Codigo Financiero del
4.- Constancia expedida por el Comisariado cjidal, en la Estado de Méxi el
. A i sI 1 e México y Municipios.
cual especifique que no pertenece al regimen ejidal o

Articulos 24, 25, 26 v 27 del Reglamento del Titulo

comunal.

_ Quinto del Codigo Financiero del Estado de Meéxico
5.- Formato de Traslado de D y del Doc to con Municini p & .
que acredita la propicdad el vendedor y/o anterior NO 2 Muaicipios, denominade “Del Catastro

propictario (antecedente).

6.- Si es solicitado por tercera persona diversa al SI (la cana 2 (de cada una
propictario, presentar carta poder original (anexando poder) de las
identificacion oficial vigente de los que interviencn en ella), Identificaciones
o bien representacion legal. anexas)




" -

022, comme ALHOLSATT IT
m “-nm:} &MEXICO ‘.' DE JUAPET | [ ”

l L4 MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

l.- Documento que acredite la propiedad o posesion del SI (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCOI6, ACGPO(T.
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | certificaday/o ACGCOI8, ACGC019, del “Apartado | .d.cnommldo
piblica, resolucion de la  Autoridad Judicial o cowjadal “Atencion al Pablico y Control de Gestion para la
Administrativa que haya causado cjecutoria, Contrato prestacion de Servicios y gfnenciém de produd‘oi
Privado de Compraventa certificado y/o cotcjado por catastrales™; 7.4 del Procedimiento del “Apartado VII

Notario Piblico (original copia simple). denominado  “Actualizacion  del i R'ﬂi:,'l’l‘:
i i Alfanumérico™; SGC006  del  “Apartado i
l2.-.:t:::nt_l'|;1|cacig_|1 u?c;'l con. fotopntila. del Teprescotante NO 3 denominado “Operacion del Sistema de Infnrm,ndn
TR VERIREY YigRniEl NG > Catasiral” del Manual Catastral del Estado de México,
3.- Recibo de pago del impucsto predial del ano corricnte. Articulos 167, 168, 169 fraccion IV, 171 fracciones L 11,
4.- Constancia expedida por ¢l Comisariado cjidal, en la 1L, 1V, V. VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
cual especifique que no periencce al regimen cjidal o st 1 178, 180, 181, 182, 183 y 184 del Cadigo Financiero del
comunal. Estado de México y Municipios.
5.- Plano dg Subdivision autorizado por Gobicrno del sl 0 Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
Estado de México. Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México

Municipios, denominado “Del Catastro™

INSTITUCIONES PUBLICAS -~

1.- Documento que acredite la propicedad o posesion del SI (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCO16. AC (if:ﬂl?.
inmucble: puede ser copia certificada de la escritura | cenificada y/o ACGCO18, ACGCO019, del “Apartado | denominado
piblica, resolucion de la Autoridad Judicial o coljada) “Atencion al Pablico y Control de Gestion para la

Administrativa que haya causado cjecutoria, Contrato prestacion de Servicios y generacion de prodnct_os
Privado de Compraventa certificado y/o cotcjudo por catastrales”™; 7.4 del Procedimiento del “z\purtldo.\vll
Notario Pablico (original copia simple). denominado “Actualizacién del R:g|‘sll|;|:
‘i i tambié . " Alfanumérico™; SGC006 del “Apartado !
.:Ei::o ::T:e&:;:tm._ SSRGS " denominado “Operaciéon del Sistema de Informacion
P Catastral” del Manual Catastral del Estado de México,

Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones L. 11,
1ML IV, V. VL, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
178, 180, 181, 182, 182-BIS, 183 y 184 del Codigo
Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
Quinto del Cadigo Financicro del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™

PASOS A SEGUIR QUI I. Orientar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.

P D e e 11. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sca la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral
solicitado, e integrar asi el expediente.

111. Se asignara un nimero de folio del tramite requerido por el solicitante.

1V. Entregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

V. Enviar ¢l expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.

VL. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en ¢l control.

CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 20 dias habiles (a partir de que se haya rcalizado y pagado los derechos del Levantamiento Topogrifico Catastral).
RESPUESTA
COSTO . Fundamento Juridico: (si hace la Operacion Traslativa de Dominio, lo determina el area
No Aplica
de Ingresos).
FORMA DEFALD EFECTIVO |no | TARJETA DECREDITO | no|  TARJETA DE DEBITO | no ENLINEA (FORTAL D5 5
Al

DONDE PODRA PAGARSE: BUIEVAITSY

OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica

Cuando en Ia recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
o e ajgun.a Inmng‘ru::ntin. inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
SESOLUCION'DEL recibira el tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
TRAMITE detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no

mayor a siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir ¢l documenio o plano, o realizar el
servicio solicitado.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSAHLE
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Tesoreria Municipal

l Coordinacion de Catastro

TTTULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Antonio Garcia Garduno

NOUINT Y EXT Q.’N

DOMICILIO

CALLE: | Jos¢ Maria Morclos
Colonia Centro MUNICIPIO ‘ Almoloya de Juirez

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DF De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

ATENCION

cp:

IELEFONOS CORREO ELECTRONICO!

No aplica No aplica No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFCINA No aplic.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; No aplica
NO INT. Y EXT No aplica

DOMICILIO CALLE: | No aplica
No lp"CI IMUNICIPIU. No aplica

COLONIA:

No aplica HORARIO Y DIAS DY No aplica
ATENCION

CORRED ELECTRONICO:

TELEFONOS

No aplica No aplica No aplica

No aplica

FORMATO(S) No aplica

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
ISH U EN R ARV - Cuanto tiempo me tardo en realizar el tramite de Cambio de Propietario?

R= cn ingresar la documentacion aproximadamente 15 minutos, en realizar todo el procedimicnto aproximadamente
45 dias.

PREGUNTA FRECUENTE X

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

:Qué tengo que hacer después de que me sea aceptada la documentacion?

R= Posterior a ello, se agenda cita para llevar a cabo un Levantamiento Topogrifico Catastral.

:Qué paso es cl siguiente una vez que se realiza el Levantamiento Topografico Catastral para mi Cambio de
Propictario?

R= Una vez que se llevo a cabo el servicio de Levantamiento, se le entrega el producto y la manifestacion catastral a
efecto de turnarsclo al Area de Ingresos para que se proceda a la Operacién Traslativa de Dominio del Bien Inmueble.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

No aplica

TR ‘\
PEC 1A DE ACTUALIZACION:
AN
W '} 2025
'55'7

Coordinador de Ca(i{»\{'é
NOMBRE COMPLETQ"
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEs Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMIT SERVICIO
E :

Subdivision

Es ¢l proceso mediante la cual se le asigna una clave catastral a predios que se desprenden y/o subdividen de un inmueble de mayor superficie para
que se constituyan unidades de propicdad independicnte inscritas en el Padron Catastral.

Politicas Generales ACGC014, ACGC016, ACGC017, ACGCO018, ACGCO019, del “Apartado | denominado ‘.-\.lenrif)n al
Piblico ¥ Control de Gestibn para la prestacidn de Servicios y generacion de productos catastrales™: 7.4 del
Procedimiento del “Apartado VII denominado “Actualizacion del Registro Alfanumérico™; SGC006 del “Apartado VIII
denominado “Operacién del Sistema de Informacion Catastral™ del Manual Catastral del Estado de Mexico,

R A ticulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones I, 11, IIL, 1V, V, VI, XVII, XIX, XXI. 175, 175-BIS, 176, 177, 178. 180.
181, 182, 183 y 184 del Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.

Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México Municipios,
denominado “Del Catastro”

No Aplica

DOCUMENTO A " ;
OBTENER: Manifestacion Catastral

JSE REALIZA EN LINEA? DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se subdivida un predio de un terreno de mayor superficic para inscribirse en ¢l Padron
Catastral y obtener clave catastral.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE -Cuando s¢ pretenda la regularizacion de un bien inmueble, que no cuente con clave catastral.

REALIZARSE -Para generar un historial de pago en cuanto a impuesto predial.
Cuando sca requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, ¢n los cuales
sca un requisito.

i ( sl ES LAM O SERVICIO ISTA _— . .
ISFECTIRCAR S ESTE TEAMITE OSERVICK) M Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, sc¢ agenda cita para llevar a cabo un

SWETO A INSPECCION O VERIFICACION Y " i ¥ %
ORIETIVO DE LA MISMA Levantamiento Topografico Catastral, y asi obtener la superficie, medidas y colindantes actuales.

COPIAS anotar FUNDAMENTOJURIDICO- ADMINISTRATIVE,

con nimero la

ORIGINAL

REQUISITOS anotar ki palabra
SloNO

cantidad de

PERSONAS FISICAS
1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del Sl (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCO016, ACGCO017,
inmucble: puede scr copia certificada de la escritura | certificada y/o ACGCOI8, ACGCO019, del “Apartado | denominado
publica, resolucion de la  Autoridad Judicial o cocjadd “Atencién al Piblico y Control de Gestion para la
Administrativa que haya causado cjecutoria, Contrato prestacion de Servicios y gencracion de productos
Privado de Compraventa certificado y/o cotejado por catastrales”; 7.4 del Procedimiento del “Apartade VII

Notario Publico (original copia simple). denominado “Actualizacion del Registro

2.- Identificacion oficial con fotografia del comprador y 3 Alfanumérico™  SGCO06 del  “Apartado VIl

vendedor, asi como de los testigos (legibles y vigentes) (en NO denominado “Operacién del Sistema de Informacion

caso de que el vendedor haya fallecido ancxar acta de Catastral” del Manual Catastral del Estado de Meévico,

defuncion). Articulos 167, 168, 169 fraccion 1V, 171 fracciones 1, 11,

3.- Recibo de pago del impuesto predial del afio corricnte. NO > :I;s Ilvl;ov' VIL XVIL XIX, XXL 175, 175-BIS, 176, 177,

. 180, 181, 182, “odigo Financi
4.- Constancia expedida por el Comisariado ejidal, en la b A id : t.&!' c!d Codigo: Plnanciero del
st . Estado de México y Municipios.

cual especifique que no pertenece al régimen cjidal o ‘

comunal. Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
_— _— B Quinto del Codigo Financicro del Estado de Mexico

5.- Formato de Tr de D y del Doc con NG 3 Municipios, denominado “Del Catastro”

que acredita lo propiedad el vendedor ylo anterior
propictario (antecedente),

6.- Si es solicitado por tercera personn diversa al | ) (13 cana 2 (de cada una
propictario, presentar carta poder original (anexando poder) de las
identificacion oficial vigente de los que intervienen en clla), ldenuificaciones
o bien representacion legal. anexas)




‘ MEXICO
20 mexico |

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

publica, resolucién
Administrativa que haya causado ejecutoria, Contrato
Privado de Compraventa certificado y/o cotejado por
Notario Publico (original copia simple).

NOTA: Puede ser también el Certificado de Posesion
emitido por la Secretaria.

L- Documento que acredite la propiedad o posesion del | Sl (copia [ 1 Politicas Generales ACGC014, ACGCO016, ACGCO17,
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | cemificada y/o ACGCOI8, ACGCO019, del “Apartado | denominado
publica, resolucion de la  Autoridad Judicial o cotejada) “Atencion al Piblico y Control de Gestion para la
Administrativa que haya causado cjecutoria, Contrato prestacion de Servicios y generacion de pmduﬂ_us
Privado de Compraventa certificado y/o cotejado por catastrales”; 7.4 del Procedimiento del ",\p-mdo_\ll
Notario Pablico (original copia simple). denominado “Actualizacién del ngl:_lll;tll
i 0 i Alfanumérico™; SGCO006 del  “Apartado
Iz.'n:t::milﬂl'::ni:;g:?;lu e i NO denominado “Operacién del Sistema de Informacién
i o l = . NO § Catastral” del Manual Catastral del Estado de México,
3.- Recibo de pago del impucsto predial del ano corricnte. Articulos 167, 168. 169 fraccién 1V, 171 fracciones I, 11,
4.- Constancia expedida por ¢l Comisariado cjidal, en la 1L, IV, V, VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS. 176, 177,
cual especifique que no pertencce al régimen cjidal o sl 1 178, 180, 181, 182, 183 y 184 del Codigo Financiero del
comunal. Estado de México y Municipios.
5.- Plano d!.' Subdivision autorizado por Gobiecrno del s 0 Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
Estado de México. Quinto del Codigo Financiero del Estado de Meéxico
Municipios, denominado “Del Catastra”
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Documento que acredite la propiedad o poscsion del Sl (copia I Politicas Generales ACGCO014, ACGCO16, ACGFOI?.
inmucble: puede ser copia certificada de la eseritura | cerificada yio ACGC018, ACGC019, del “Apartado | denominado
de la Autoridad Judicial o colejada) “Atencién al Piblico y Control de Gestion para la

prestacion de Servicios y generacion de productos
catastrales”; 7.4 del Procedimiento del “Apartado VII
denominado “Actualizacion del Registro
Alfanumérico™; SGC006 del “Apartado VIII
denominado “Operacion del Sistema de Informacion
Catastral” del Manual Catastral del Estado de México,
Articulos 167, 168, 169 fraccion IV, 171 fracciones I, 11,
I, 1V, V, VI, XVII, XIX, XXI, 175, 175-BIS, 176, 177,
178, 180, 181, 182, 182-BIS, 183 y 184 del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
Quinto del Codigo Financiero del Estado de México
Municipios, denominado “Del Catastro™

FASOS A SEGUIR QUI
DEBE DE REALIZAR E1
CIUDADANO

L. Orientar al usuario del tramite catastral, proporcionindole informacion adecuada.

1L, Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral
solicitado, ¢ integrar asi ¢l expediente.

111, Se asignara un namero de folio del tramite requerido por el solicitante.

IV. Entregar al usuario ¢l acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

V. Enviar ¢l expediente completo al drea correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.
V1. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en el control.

:.-: : :?l{ ;IM I\\mn DE 20 dias hibiles (a partir de que se haya realizado y pagado los derechos del Levantamiento Topografico Catastral),
WESTA
COSTO: : Fundamento Juridico: (si hace la Operacion Traslativa de Dominio, lo determina el drea
No Aplica
de Ingresos).
FORMA DE RAGD EFECTIVO |no | TARJETA DECREDITO | no|  TARJETA DE DEBITO | no Y LNER PORTAL D 56

No Aplica

PONDE PODRA PAGARSE

OTRAS ALTERNATIVAS No)\pllu

CRITERIOS DI
RESOLUCION DEL
TRAMITE

servicio solicitado.

Cuando en la recepeion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente 0 presente
alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
recibira ¢l tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, y fuesen
detectadas alguna omisién, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no
mayor a siete dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no ¢s p

.

emitir el d to o plano, o realizar ¢l

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE




s | | S
e | Puexico I | ==
11 MExico | r

Tesoreria Municipal ‘ Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEFENDENCIA C. Jose Antonio Garcia Gardufo

CALLE: | José Maria Morclos ["“” INT. Y EXT SIN

Colonia Centro MUNICIPIO 1 Almoloya de Juirez

DOMICILIO!

COLONIA

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

TELLFONOS ( CORRED ELECTRONICO:

De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

No aplica No aplica No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

PR IRGAN CALLE: | No aplica INO INT Y EXT.. No aplica

No aplica MUNICIPIO: | No aplica

HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION

IELEFONOS CORRED ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

FORMATOS)
DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

LB LB ML AEY | Cudnto tiempo me tardo cn realizar cl tramite de Subdivision?

RESPUESTA: R= en ingresar la documentacion aproximadamente 15 minutos, en realizar todo ¢l procedimiento aproximadamente

45 dias.

FREGUNTA FRECUENTE 2

RESFUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

Qué tengo que hacer después de que me sea aceptada la documentacion?

R= Postcrior a ello, se agenda cita para llevar a cabo un Levantamicnto Topografico Catastral.

:Que paso ¢s cl siguiente una vez que se realiza el Levantamiento Topografico Catastral para mi Subdivision?

RESPUESTA: R= Una vez que se llevd a cabo el servicio de Levantamiento, se le entrega el producto y la manifestacion catastral a

efecto de turnirsclo al Arca de Ingresos para que se proceda a la Operacion Traslativa de Dominio del Bien Inmueble.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

I e,
T\ -
VISTOBUEND: i __"G'Vc_;;}\ FECHA DE ACTUALIZACION:

Y

7 | B

CoordinadondeCatastro j
\ oIR 4
NOMBRE cq,hq&m&-fq&".' RQ i)

L AN A"
AR NG ™ by
L Y% \a,t;'r,L- LAl "’1

",
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

f SERVICID
NOMBRE TR [‘:\III SERVIC

Manifestacion Voluntaria

DESCRIPCION Condige de la Cedula

dentro del

Es ¢l proceso mediante la cual se le asigna una clave catastral a los predios que no estan inscritos.cn ¢l Padron Catastral y se encuentran
territorio municipal, considerando y respetando el régimen de propiedad en el que estan circunscritos.

Politicas Generales ACGC014, ACGC015, ACGC016 del “Apartado | del Manual Catastral del E.ftldo de México,
denominade “Atencién al Piblico y Control de Gestibn para la prestacion de Servicios y generacion de productos

catastrales”

Articulos 175, 177, 181, 182 y 183 del Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.
Articulos 22, 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financicro del Estado de México Municipios,
denominado “Del Catastro”

FUNDAMENTO LEGAIL

No Aplica
DOCUMENTO A

OBTENER Manifestacion Catastral

JSE REALIZA EN LINEA? DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se requicra inscribirse en el Padron Catastral para obtener dave catastral.

-Cuando s¢ pretenda la regularizacion de un bien inmueble, que no cuente con antecedente
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI catastral (clave catastral).

REALIZARSE -Para generar un historial de pago en cuanto a impuesto predial.

Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sca un requisito.

ESCELIRIEAR S ESTETRAMITE OSERYICIQ ESTA Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo un

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ : = =
ORJETIVO DE LA MISM A Levantamiento Topografico Catastral, y asi obtencr la superficie, medidas y colindantes actuales.

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

con pumeno ki

ORIGINAL

REQUISITON

PERSONAS FISICAS

1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del Sl (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCO015, ACGCO16
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | cenificada y/o del “Apartado I del Manual Catastral del Estado de
publica, resolucion de la Autoridad Judicial o cotejada) México, denominado “Atencion al Publico y Control de
Administrativa que haya causado ejecutoria, Contrato Gestion para la prestacion de Servicios y gencracion de
Privado de Compraventa certificado y/o cotcjado por productos catastrales”

Notario Pablico (original copia simple). Articulos 175, 177, 181, 182 y 183 del Codigo Financiero
2.- Identificacion oficial con fotografia del comprador y 2 del Estado de México y Municipios.

vendedor, asi como de los testigos (legibles y vigentes) (en NO Articulos 22, 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
caso de que ¢l vendedor haya fallecido ancxar acta de Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
defuncion). Municipios, denominado “Del Catastro™

3.- Constancia expedida por el Comisariado ¢jidal, en la sl 1

cual especifique que no pertenece al regimen cjidal o

comunal,

4.- Documento con que acredita la propiedad el vendedor

r 7 3 NO
ylo anterior propictario (antecedente).

I~

5.- Si es solicitado por tercera persona diversa al
propietario, presentar carta poder original (anexando | S!Uacama | 2(decadauna

identificacion oficial vigente de los que intervienen en ella), pode) P o lax
o bien representacion legal. eniliicaciones
anexas)
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
l.- Documento que acredite la propicdad o posesion del Sl (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGCOL5, ACGCOL06

inmueble: pucde ser copia certificada de la escritura | cerificada y/o del “Apartado 1 del Manual Catastral del Estado de




i
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publica, resolucion de la Autoridad Judicial o| coicpadal México, denominado “Atencion a 160 Y
Administrativa que haya causade cjecutoria, Contrato Gestion para la prestacion de Servicios y generacion de
Privado de Compraventa certificado y/o cotejado por productos catasirales”
Notario Piblico (original copia simple). Articulos 175, 177, 181, 182 y 183 del Cadigo Financiero
2.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, NO 2 del Estado de México y Municipios.
asi como de la identificacion oficial vigente. Articulos 22, 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo
3.- Constancia expedida por ¢l Comisariado cjidal, en la Quinto del Codigo Financiero del Estado de Meéxico
cual especifique que no pertencce al régimen ¢jidal o | 1 Municipios, denominado “Del Catastro™

comunal,

INSTITUCIONES PUBLICAS

L.- Documento que acredite la propicdad o posesion del Sl (copia 1 Politicas Generales ACGCO014, ACGC015, ACGCO16
inmueble: puede ser copia certificada de la escritura | cemficada ylo del “Apartado I del Manual Catastral del Estado de
publica, resolucion de la  Autoridad Judicial o cotejada) México, denominado “Atencién al Publico y Control de

Administrativa que haya causado ejecutoria, Contrato Gestion para la prestacion de Servicios y gencracion de

Privado de¢ Compraventa certificado y/o cotejado por productos catastrales”

Notario Publico (original copia simple). Articulos 175, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo
NOTA: Puede ser también el Certificado de Posesion Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

emitido por la Secretaria. Articulos 22, 24, 25, 26 y 27 del Reglamento del Titulo

Quinto del Cédigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™

PASOS A SEGUIR QUI 1. Orientar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.

DEBE I _ .
‘-_’"_:;, “): \t[. ,\l TN I1. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral

solicitado, ¢ integrar asi el expediente.

111, Se¢ asignari un niamero de folio del tramite requerido por el solicitante.

IV. Entregar al usuario ¢l acuse de recibo de la solicitud, asi como fecha del servicio y/o producto catastral.

V. Enviar cl expedicnte completo al irea correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.
VL. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos cn el control.

L: \;'{ |I-.1 AXIMO DE 20 dias hibiles (a partir de que se haya realizado y pagado los derechos del Levantamiento Topografico Catastral).

LESPUESTA

COSTO ; Fundamento Juridico: (solo si hace Operacion Traslativa de Dominio el costo lo determina
No Aplica ol irea de Ing ).

FORMADE FAGO: EFECTIVO | no|  TARJETADECREDITO| mo| TARJETA DE DEBITO | no ENLINCAPFORTA- D2 o

DONDE PODRA PAGARSE. Iy LRV ]

OTRAS ALTERNATIVAS. BBV TV

Cuando en la recepcion de la documentacién proporcionada por el solicitante se detecte que es Insuficiente 0 presente
CRITERIOS DS algum‘lumngrucncia. inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
RESOLUCION DEI recibira ¢l tramite, informandole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido ¢l tramite, y fucsen
TRAMITE detectadas alguna omision, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitira un comunicado oficial en un plazo no

mayor a sicte dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el
servicio solicitndo.

APLICACION DE LA

;
AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIV A RESPONSABLE

Coordinacion de Catastro

Tesoreria Municipal
MITULAR DE LA DEPENDENCIA C. José Antonio Garcia Garduio

(SNSRI CALLE: | José Maria Morclos lNO. INT. Y EXT. ] SIN

COLONIA: Colonia Centro MUNICIPIO: Almoloya de Juirez

I\ullll.r'\:k\l” Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ClON

TELLIONOS CORREQ ELECTRONICO:

No aplica

No No aplica
aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO




| oG Yo I ” b =
. F5TADO DX MEXICO ——— -
Ll MEXICO | h P ——
No aplica
No aplica

CALLE: | No aplica I.\Iﬁ INT Y EXT [ No aplica

COLONIA: No aplica MUNICIPIO. | No aplica

HORARIOY DIAS DI
ATENCION

cp No aplica

No aplica

CORRED ELECTRONICO:

TELEFONOS

No aplica No aplica

No aplica

FORMATOMS) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

L HU PN HERESS TN - Cuinto tiempo me tardo en realizar el tramite de Manifestacion Voluntaria?

R= en ingresar la documentacion aproximadamente 15 minutos, en realizar todo el procedimiento aproximadamente
45 dins.

RESPULSTA

RS NI TEN T - Qué tengo que hacer después de que me sca aceptada la documentacion?

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE 3

R= Posterior a ello, se agenda cita para llevar a cabo un Levantamiento Topografico Catastral.

:Qué paso cs ¢l siguicnic una vez que se realiza el Levantamicnto Topografico Catastral para mi manifestacion
voluntaria?

R= Una vez que s¢ llevo a cabo el servicio de Levantamiento, s¢ le entrega el producto y la manifestacion catastral a
efecto de turnarselo al Arca de Ingresos para que s¢ proceda a la Operacion Traslativa de Dominio del Bicn Inmucble.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

RESPUESTA:

o,

P ';":ﬁ}a\u e ﬁ-"\ii 1\\.
-.ﬁ -~ ¥ A RN x
gi FECHA DE ACTUALIZACION:
0\
% 17 _/ 03 /2025

Cot d' ifador'd e re
ﬁ,e 2025 - 2027 g/ /
rd

NOMBRE COMPLETO NO? _'\_g'(.)MPLEIO 1
\\*L S

e ol

e
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRANIT . SERVICIO
F

Levantamiento Topografico Catastral

DESCRIPCION Codigo de la Codela

Acciones de recorrido cn campo para verificar los imites del inmueble y medicion de estos, considerando la descripcion del documento que acredita
Ia popicdad o posesion correspondicnte, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propictarios o poseedores de los inmucbles colindantes, asi
como con las evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas, etcétera).

Politicas Gencrales LT001, LT002, LT003, LT004, LT005, LT006, LT007. LT008, LT009, LT010, LTOIL, LTOIZ
LTOI13, LTO14, LTO15, LTOI6, LTO017, LT0I8, LT019, LT020, LT021, LT022, LT023, LT024, LT025, LT026. LT027,
LTO028, LT029, LT030 del “Apartado Il del Manual Catastral del Estado de México, denominado “Levantamientos
FUNDAMENTO LEGAL Topogrificos Catastrales y Verificacion de Linderos” Apartado 1111 Levantamientos Topograficos Catastrales™
Articulos 166 fraccion V, 171 fraccion VI, 172 del Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y 88 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro”

VIGENCIA
DEL

No Aplica
L SRS LR L BB | cvantamicnto Topografico Catastral (plano y acta) DOCUMENTO
A OBTENER

(SE REALIZA EN LINEA? . DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando ¢l propictario y/o poseedor de un inmeuchle requicra obtener medidas fisicas, reales y
actuales.

-Cuando sea requerido por Notaria Publica.
CASOS EN 1LOS QUE LL TRAMITE DERI
REALIZARSE -Cuando requiera realizar Operaciones Traslativas de Dominio de Bienes Inmuebles, ya que es un
requisito.
Cuando sca requerida por otra instancia y/o dependencia para trimites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ Cita previa disponibilidad de Agenda.
ORIETIVO DE LA MISMA

COPLAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVOL

con numero la

ORIGINAL

REQUISITOS la palabea
o NO

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se sl 0 Politicas Generales LTO00I, LT002, LT003, LT004,
proporciona en la Coordinacion de Catastro), LT005, LT006, LT007, LTO0S, LT009, LTO10, LTO11,
2 Relaciba scfuslizada de honlires; apellidos y domlellics & 5 LTOI2, LTO13, LTO14, LTOIS, LT016, LT017, LTOIS,
dentro  del territorio del Estado de México de los LTOI9, LT020, LT““- LT022, LT023, LT024, LTO25,
propictarios 6 poscedores de los inmucebles colindantes, a LT026, L'T027, L1028, LTO029, LT030 del “Apartado 111
efecto de instrumentar adecundamente ¢l procedimicnto de del  Manual Catastral  del  Estado  de  Mexico,
notificacion. denominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales
) . v Verificacion de Linderos™ Apartado 11L1

isl;;“gfl;":me“t" que acredite In propiedad o posesion del NO \ Levantamientos Topogrificos Catastrales”

3 : Articulo 166 fraccion V, 171 fraccion VII, 172 del
4.- Recibo de pa!.:o dc‘I |m|:|u.cslo pl:tdil.tl del ano corriente. NO 1 Codigo Financicro del Estado de Mexico y Municipios.
5.- Copia de la |:Icnl|ﬁcu:ciun oficial vigente del propictario NO { Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y B8 del Reglamento del Titulo
o poseedor o copropictarios del inmucble, Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
6.- Si es solicitado por tercera persona diversa al Municipios, denominado “Del Catastro”
propictario, presentar carta poder original (anexando [ SI(lacama 1 (de cada una
identificacion oficial vigente de los que intervienen en clla), poder) de las
o bien representacion legal. dentificaciones

ancaas)

7.~ Croquis de localizacion del Inmucble. sl 0
H.- Recibo de pago correspondiente por el servicio sl o

solicitado.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

b 4,
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se s 0 Politicas Generales LTO001, LT002, LT003, LT:EIII
. LTO005, LT006, LT007, LTOO0R, LT009, LTOI0, LTOlLl,
proporciona en la Coordinacion de Catastro). 8
i icili LTO012, LTOI3, LTOI4, LTOIS5, LTO16, LTOIT, LTOIS,
2.- Relacion actualizada de nombres, apellidos y domicilios NO | LT019, LT020, LT021, LT022, LT023, LT024, LT0ZS,
dentro del  territorio del Estado de Meéxico de los LT016: L1027, LT028, LT029, LT030 del “Apartado u
propictarios 0 poscedores de los inmucbles colindantes, a [del Manusl € 'al del Estado de México,
efecto de instrumentar adecuadamente ¢l procedimiento de demominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales
Mottieectin: 2 y Verificacion de  Linderos™ Apartado  [ILI
1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO ; Levantamientos Topograficos Catastrales”
inmucble (Escritura Constitutiva y/o Acta Constitutiva). Articulo 166 fraccidn V. 171 s VIL 172 del
4.- Recibo de pago del impuesto predial del afo corriente. NO 1 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
5.- Copin del acta que lo nombre como representante legul, 5| 1 Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y 88 del Reglamento del Titulo
SaY Ceno o iemtilicaciit arclal vigeee: Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
6.- Croquis de localizacion del inmueble. m g Municipios, denominado “Del Catastro™
7.- Recibo de pago correspondiente por el servicio )
solicitado.
INSTITUCIONES PUBLICAS - ] ]
1.- Solicitud por escrito o en ¢l formato establecido (se sI 0 Politicas Generales LT001, LT002, LT003, 1.1‘00-:.
proporciona en la Coordinacion de Catastro). LT005, LT006, LT007, LT00S, LT009, LTOI0, LTOI1,
: LTO012, LTOI3, LTO14, LTOI5, LT0I6, LTO17, LTOIB,
2 Relacia ncnaliends de mombros; apellides y dusiciles s 0 LTO19, LT020, LT021, LT022, LT023, LT024, LT025,
dentro del territorio del Estade de México de los . » s a m
¢ bl LT026, LT027, LT028, LT029, LT030 del “Apartado
propictarios 6 poscedores de los colindantes, a
fecto de i M 4 4 nte ¢l procedimicnto de del Manual Catastrul del Estado de Mexico,
. lil':: g 2 denominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales
i ” y  Verificacibn de Linderos™ Apartado 1IL1
3.- Documento que acredite la propicdad o poscsion del - | Levantamientos Topograficos Catastrales™
i ble.
e ‘5 5 Articulo 166 fraccion V, 171 fraccion VII, 172 del
4~ Croquls de localleaclfn del Ineeble. o . Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.
' Articulos 2, 17, 22, 86, 87 y 88 del Reglamento del Titulo
Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™
R LR R HEUE 1. Oricntar al usuario del servicio catastral, proporcionindole informacion adecuada.

DE REALIZAR 11
CIUDADAND

vigente.

fecha para la realizacion de la medicion.

IL. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite del
servicio catastral solicitado, ¢ intcgrar asi el expedicnte.

111. Elaborar la orden de pago por ¢l costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa

1V. Se asignara un namero de folio del tramite requerido por el solicitante.
V. Programar fecha para entrega de notificaciones a los colindantes del inmucble motivo del servicio catastral, asi como

VI. Enviar el expedicnte completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.
VIL Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos como Plano de Levantamiento Topogrifico Catastral y

Acta.
FLAZO MAXIMO DI 20 dias habiles (a partir de que se haya realizado y pagado los derechos del Levantamicnto Topografico Catastral).
RESFUESTA
COSTO Fundamento Juridico: Politica General LT003 del “Apartado 111 del Manual Catastral

$ Dec acuerdo a la superficie |del Estado de México, denominade “Levantamicntos Topogrificos Catastrales y
de terreno. Verificacion de Linderos™ Apartado 1111 Levantamientos Topogrificos Catastrales”

Articulo 166 fraccion V del Codigo Financicro del Estado de Meéxico y Municipios.

FORMA REFAGQ EFECTIVO | si|  TARJETA DECREDITO | si

EN LINEA (PORTAL DE

TARJETA DE DEBITO | si PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE En caja del drea de ingresos del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

LRI SRR Ademas una vez iniciados los trabajos de levantamiento topografico catastral, en caso de que estos s¢ suspendan por
causas no imputables a la autoridad catasiral, se daran por terminados, sin perjuicio al ¢jecutante, y en caso de
requerir posterlormente el servicio, este se debera cubrir nuevamente.

DEL TRAMITE

Predios con superficie de terreno menor a 5,000 metros cuadrados.

APLICACION DE LA N li
AFIRMATIV A FICTA g apiica
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DEPENDENCIA L ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESMONSABLE

Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEFENDENCLA C. Jos¢ Antonio Garcia Garduio
DOMICILIO Jose Maria Morclos lhn INT Y EXT 1 SIN
COLONIA | Colonia Centro l MUNICIPIO | Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

cr | 50900 De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

TELEFONOS. CORREO ELECTRONICLY

No aplica

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

AU USIRUE CALLE: | No aplica

NOUINT Y EXT [ No aplica

No aplica MUNICIPIO No aplica

CP. | Noaplica HORARIOY DIAS DI No aplica
ATENCION

TELEFONOS. CORREO ELECTRONICO

No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATOHS)
DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

FREGUNTA FRECUENTE 1

En ¢l formato de solicitud de Levantamiento Topografco Catastral tengo que colocar nombre y domicilio de mis
colindantes?

R=si, esto a efecto de que scan notificados y estén presentes en la cita de Levantamiento Topografico Catastral, para
que consten que el resultado de la medicion no afecte sus propiedades.

Lo GRS BRI B - Qué pasa si alguno de mis colindantes se opone a realizar el Levantamiento Topografico Catastral?

R= Se da por concluido y cancelado el servicio de Levantamiento Topografico Catastral,

LT ER LSS SR B . Si la supericie de terreno de mi propicdad es mayor a 10,000 metros cuadrados, se puede realizar ¢l Levantamiento
Topografico Catastral?

RESPULSTA l R= En estc caso ¢s necesario implementar un instrumento de precision como lo es la Estacion Total.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

e
10 COn

(@) FECHA DE ACTUALIZACION:

E 17 /03 /2025

Coordinador e CataATASTRO
NOMBRE COMPpET(r 228 - 2037

S A D AR

—
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Verificacion de Linderos

Es un servicio que se realiza en campo para obtencr lus medidas fisicas de un terreno, de acuerdo a sus linderos, el cual debe estar dado dealtaencl
Padron Catastral,

Politicas Generales VL00I, VL002, VL003, VLO004, VL005, VL006, VL007, VL00S, VL009. VLOIO, VLOIL. VLol2,
VLOI3, VLO14, VLOIS, VLO16, VLOI7, VLOIS, VLO19, VL020, VLO21, del “Apartado 111 del Manual Catastral del
Estado de México, denominado “Levantamientos Topogrificos Catastrales y Verificacion de Linderos™ Apartado 111.2

FUNDAMENTO LEGAL Verificacion de Linderos”
Articulo 166 fraccion VI, 171 fraccion VII del Cédigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulo 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico Municipios, denominado
“Del Catastro™.

No Aplica
DOCUMENTO A OBTENER Verificacion de Linderos

(SE REALIZA EN LINEA? ; DIRECCION WEB No Aplica

- Cuando ¢n ¢l documento que acredita la propicdad o posesion coincidan o no la superficic, las
medidas o las orientaciones de las colindancias, respecto a las dimensiones reales del inmueble.
Cuando ¢l predio haya tenido alguna afectacion o restriccion y se cuente con ¢l documento en el
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE cual la autoridad competente lo hace constar.
REALIZARSI

¢ -Cuando el propicturio o poseedor requicra incorporario al Padron Catastral.
- Cuando sca requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sca un requisito.

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O SERVICI) ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Cita previa disponibilidad de agenda.

MMUETIVO DE LA MISAA

COPIAS anotar FUNDAMENTOJURIDICO- ADMINISTRATIVG,

n numiero L

ORIGINAL

REQUISITOS anotar b palabm
Slo KO

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud por escrito o cn ¢l formato establecido (se sl 0 Politicas Generales VLO01, VL002, VL003, VLOO4,
proporciona cn la Coordinacion de Catastro). VL005, VLO006, VL0O7, VLOOS, VILO0O9, VLOIO, VLOII,
2 Rolacibn aotéaltestis:da rowthies; speliides 3 dammlciiise N . VLOI2, VLOI3, VLOI4, VLOIS, VLOI6, VLOI7, VLOIS,

VLO19, VL020, VLO21, del “Apartado 111 del Manual

dentro del territorio del Estado de Mexico de los
propictarios 0 poscedores de los inmucbles colindantes, a
efecto de instrumentar adecuadamente ¢l procedimiento de
notificacion.

3.- Documento que acredite la propiedad o posesion del

Catastral  del  Estado  de  Mexico, denominado
“Levantamientos Topogrificos Catastrales ¥
Verificacion de Linderos™ Apartado 1112 Verificacion
de Linderos™

inmueble. NO) | Articulo 166 fraccion VI, 171 fraccion VI del Codigo
Fi iero del Estado i hY "
4.- Recibo de pago del impuesto predial del nio corriente. NO) 1 n_.m i deMixicey Musiciples,
Ny L Articulo 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
5.- Copia de la identificacion u.u: vigente propictario NO i Codigo Financiero del Estado de Mévico Municipios,
o poscedor o copropictarios del inmucble, denominado *Del Catastro”.

6.- Si ¢s solicitado por tercera persona diversa al
propictario, presentar carta poder original (ancxando 51 {la cana 1 {de cada una
identificacion oficial vigente de los que intervienen en clla), poder) de las

o bien representacion legal. Iden::::\l}ums

7.- Croquis de localizacion del inmueble, Sl 0

B.- Recibo de pago correspondiente por el servicio sl 0
solicitado, I
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS B o
| Politicas Generales YLOOI, VL00L VL003, VLOO4,

1.- Solicitud por escrito o en o formato establecido (se sl 0
proporciona en la Coordinacion de Catastro). | VL005, VL0O06, VL007, VLOOK, VLO09, :'I[::g :’:-::L.
; . VLOI2, VLOI3, VLOI4, VLOIS, VLOI6, VLOIY, VL
2= Relhaiin asuslitaca-os. nombom; apalliteny demssling| 1o ' VLOI9, VLO20, VLO2I, del *Apartado [11 del Manual
dentro  del territorio del Estado de Mexico de los C““"'_d ‘;I' Es l.nd:o de  México. denominado
p;'upiel,nrh: 0 poscedores de los inmucbles colindantes, a | “Cevantamiéates Topogrifices Catastrales y
[ ﬂ'."lo dc. instrumentar adecundamente el procedimiento de Verificacion de Linderos™ Apartado 1112 Verificacion
notificacion. de Linderos™
3.- Documento que acredite la propicdad o posesion del NO ! ' ; sn VII del Cod
inmucble (Escritura Constitutiva y/o Acta Constitutiva). :I':'_‘::';rlﬁl:?““’l“ d':"“‘j‘k:?:::ki kg ‘e
4.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corricnte. NO 1 Articulo 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
5.- Copia del acta que lo nombre como representante legal, st 1 Cadigo Financiero del Estado de Mexico Municipios,
asi como de la identificacion oficial vigente. denominade *Del Catastro™.
6.- Croquis de localizacién del inmucble. 4 8
_\i
7.- Recibo de pago correspondiente por ¢l servicio |
solicitado. |
INSTITUCIONES PUBLICAS - -
1.- Solicitud por escrito o cn o formato establecido (se sl 0 Politicas Generales VLO0I. VL0022, VLO003, VLOOJ,
proporciona cn la Coordinacion de Catastro). VLO005, VL006, VL007, VLOOS, \-’t:ﬂ? :t::: :tg:;
" VLOI2, VLO13, VLO14, VLOIS, VLOI6, V f v
2- Relacidn actualizada de nombres, apellidos y domicilios sl 0 VLO19, VL020, VLO21, del “Apartado 111 del Manual
dentro del territorio del Estado de México de los 2 ! .’ e RS Vi inad
ropictarios o dores de los inmuebles colindantes, a Catastral  del  Estado S0 e
&ﬁmkm CrinasE LEl te <l procedimicnio de “Levantamientos  Topograficos  Catastrales v
e ¥ Verificacion de Linderos™ Apartado 1112 Verificacion
notificacion. -
3. Do In propledad o posesion del deLicderes
S Toucieienio] U BRIy I Grapies. ¢ pmme NO | Articulo 171 fraccion VII del Codigo Financicro del
: Estado de Mexico y Municipios.
4.- Croquis de localizacion del inmucble. )
sl 0 Articulo 22 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cadigo Financicro del Estado de Mexico Municipios,
denominado “Del Cutastro®,

SRR SR TSI E TS | Orientar al usuario del servicio catastral, propoercionandole informacion adecuada

:_J:. Tf\:,l{{,.\r - 1. Recibir y comprobar que la documentacion prescntada sca la correcta y necesaria para proceder al tramite del

servicio catastral solicitado, e integrar asi el expediente.

111. Elaborar Ia orden de pago por cl costo del producto o del servicio catastral solicitado, de acuerdo con la tarifa
vigente.

1V. Se asignara un namero de folio del trimite requerido por el solicitante.

V. Programar fecha para entrega de notificaciones a los colindantes del inmucble motivo del servicio catastral, asi como
fecha para la realizacion de la verificacion de linderos.

V1. Enviar ¢l expediente completo ul area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su elaboracion.

VIL. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos.

PLAZO MAXIMO DE Indeterminado, dependiendo disponibilidad de agenda.
KESPUESTA

Fundamento Junidico: Politica General LT003 del “Apartado 111 del Manual Catastral
del Estado de México, denominado “Levantamientos Topogrificos Calastrales y
Verificacion de Linderos™ Apariado 111.2 Verificacion de Linderos®.

Articuloe 166 fraccion V | del Cadige Financicro del Estado de Mexico ¥y Municipios.

COSTO
$ De acucrdo a la superficie
de terreno.

_ 7 . T
FORMADE PAGO FFECTIVO | si|  TARJETADECREDITO| si|  TARJETA DE DEBITO | si THENRARORIAL I [nu

DONDE PODRA PAGARSI En caja del arca de ingresos del Ayuntamiento de Almoloys de Juarez

(TRAS ALTERNATIVAS No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION Para atender el servicio catastral, ¢l propictario o poseedor del inmucble deber conocer perfectamente los linderos que
DEL TRAMITI ? conforman fisicamente ¢l predio. Cuando los vértices del poligono del terreno scan desconocidos por el solicitante o los
; 3 linderos no sean evidentes, no deberan replantearse los trabajos y se dura por suspendida la diligencia.

AIMJCACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

UNIDAL ADMINISTRATIVA RESPFONSARLE:

DEPENDENCIA U NISMO
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Tesorceria Municipal I Coordinacion de Catastro

C. Jose Antonio Garcia Garduno

Jose Marin Morelos j NO INT ¥ EXT SIN

MUNICIFIO ‘ Almoloya de Juarez

COLONIA Colonia Centro

De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

CORREO ELECTRONICO:

TELEFONOS

No aplica No aplica l No aplica

No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

ORCINA No aplica

NOMBERE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica

LIS CALLE: | No aplica NOINT Y EXT No aplica

MUNICIPIO. | No aplica

COLONIA No lpl{c‘

CP | Noaplica HORARIO Y DIAS DI No aplica
| ATENCION

TELEFONOS CORRE(D ELECTRONICO!

No aplica

No aplica

No aplica

FORMATOMS)
DESCARGABLES

| INFORMACION ADICIONAL
IR ENG ST AR EN - En ¢l formato de solicitud de Verificacion de Linderos tengo que colocar nombre y domicilio de mis colindantes?

RESPUESTA R= si, esto a efecto de que sean notificados y estén presentes cn la cita para que consten que el resultado de la medicion
no afecte sus propiedades.

LRSS BN S U S A - Que pasa si desconozco los linderos de mi inmueble?

RESPUESTA: R= Se da por suspendido y cancelado el servicio de Verificacion de Linderos.

T a g RN R TR LB - S [a superficie de terreno de mi propicdad es mayor a 2,000 metros cuadrados, se pucde realizar la Verificacion de
Linderos?

R= En este caso es necesario implementar un instrumento de precision como teodolito, distanciometro, GPS o Estacion
Total.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
ap P i

AT RN

I

) "C%,&('HA DE ACTUALIZACION:
\
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4'.‘_1‘ Nl L R
- : ,;-.61.5, Eﬁ 17 03 20
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMHERE . SERVICIO

Cambio de cave catastral de provisional a definitiva

Es ¢l movimicnto en el Sistema y Padron Catastral mediante ¢l cual se realiza una reasignacion de clave catastral que como se indica era provisional
a definitiva a manera de mantener actualizado los registros alfanuméricos.

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGC004, ACGC007, ACGCO11, ACGCO14 inciso e, A_CGClllb. ACGCO017
del “Apartado I denominado “Atencién al Piblico y Control de Gestién para la prestacién de Serwcio? ¥ gtllltl"lﬂflfl de
productos catastrales”™; ACC001, ACC002, ACC003 y ACCO006 del Apartado II denominado “Asignacion. Baja y
reasignacion de clave catastral”, del Manual Catastral del Estado de Meéxico.

Articulos 171 fracciones 1, III, VI, XVII, XIX; 175, 175-BIS, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero del
Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 22 incisos a. d, e,; 24, 25, 26, 27 y 30 del Reglamento del Titulo Quinto del Cadigo Financicro del Estado de
México Municipios, denominado “Del Catastro™

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTO A No Aplica

OBTENER Manifestacion Catastral

iSE REALIZA EN LINEA? . DIRECCION WEB No Aplica

-Cuando se pretenda actualizar el registro catastral en cuanto a construcciones de un bien
inmucble.

CASOS EN LOS QUE FL TRAMITE DEBE -Cuando se requiera actualizar el valor catastral de un inmueble.

REALIZARSE -Para estar al corriente de pago en cuanto a impuesto predial.

«Cuando sca requerida por otra instancia y/o dependencia para tra o servicios, en los cuales

sca un requisito.

(R R R ES T VRN PG ES AN TR SIS B Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo una verificacion
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ de construccion, y asi obtener superficie de construccion, tipologia de construccion, numero de
OBJIETIVO DE LA MISMA niveles, afio de construccion, grado de conservacion.

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO:

QORIGINAL
REQUISITOS anotar la palabra
Sl o NO

PERSONAS FISICAS

1.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 2 Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGCO004,
inmueble (traslado de dominio). ACGC007, ACGCel1, ACGC014 inciso e, ACGCO16,
2.- Identificacién oficial con fotografia del propietario y/o AF‘GCI]IT del “Apartado I_ficnomindo “Atencidon al
posecdor del inmueble. 5 Publico y Control de Gestion para la prestacion de
3 y ) NO Servicios y generacion de productos catastrales™;
3.- Ultimo Recibo de pago del impuesto predial. ACC001, ACC002, ACCO003 y ACC006 del Apartado 11
4.- Si es solicitado por tercera persona diversa al NO 2 denominado “Asignacion, Baja y reasignacion de clave
propietario, presentar carta poder original (anexando catastral”, del Manual Catastral del Estado de México.
identificacién oficial vigente de los que intervienen en ella), SI;:;::na 2 Id::nlsai: Una | A rticulos 171 fracciones I, 11, VI, XVIL, XIX: 175, 175-
o bien representacion legal. ldentificaciones | BISs 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero
anexas) del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 22 incisos a, d, e,; 24, 25, 26, 27 y 30 del
Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del
Estado de México  Municipios, denominado “Del
Catastro”

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 2 Politicas Gencrales ACGCO001, ACGC003, ACGC004,
inmueble (traslado de dominio). ACGC007, ACGCO11, ACGCO14 inciso e, ACGCO16,
2.- Identificacion oficial con fotografia del representante NO 2 AC ("(0” del “'\p‘""'d? I denominado “Atencion al
legal (legible y vigente). Publico y Control de Gestion para la prestacion de

o Servicios v generacion de productos catastrales™;
3.- Ultimo Recibo de pago del impuesto predial. NO 2 ACCO01. ACC002, ACC003 y ACC006 del Apartado 11
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denominado “Asignacién, Baja y reasignacion de clave
catastral”, del Manual Catastral del Estado de México.
Articulos 171 fracciones I, ITI, VI, XVII, XIX; 175, 175-
BIS, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

Articulos 22 incisos a, d, e,; 24, 25, 26, 27 y 30 del
Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del
Estado de México Municipios, denominado “Del
Catastro”

INSTITUCIONES PUBLICAS

l.- Documento que acredite la propiedad o posesion del NO 1
inmucble (escritura publica, traslado de dominio e
inmatriculacion administrativa). ACGC017 del “Apartado | denominado “Atencion al
NOTA: Puede ser también ¢l Certificado de Posesion Publico y Control de Gestion para la prestacion ('i.e
cmitido por la Secretaria Servicios y generacién de productos catastrales™;
ACC001, ACC002, ACC003 y ACC006 del Apartado I1
denominado “Asignacion, Baja y reasignacion de clave
catastral”, del Manual Catastral del Estado de Méxiro.
Articulos 171 fracciones I, 11, VI, XVII, XIX; 175, 175-
BIS, 177, 181, 182, 182-BIS y 183 del Codigo Financiero
del Estado de México y Municipios.
Articulos 22 incisos a, d. e.; 24, 25, 26, 27 y 30 del
Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México Municipios, denominado “Del

Politicas Generales ACGC001, ACGC003, ACGCO004,
ACGC007, ACGCO11, ACGCOI4 inciso ¢, ACGCOIS,

Catastro”
:;l‘?"n !‘ ;EI( '\l]' l"; U: I 1. Orientar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.
BE DE REALIZAR FI
CIUDADAND IL. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sea la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral

solicitado, e integrar asi el expediente.
111. Enviar ¢ expediente completo al area correspondiente de acuerdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

1V. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos cn ¢l control.

PLAZO MAXIMO DI 15 dias habiles,
RESPUESTA

COS10 No Aplica Fundamento Juridico: No Aplica

FORMA DE PAC F "
SMMA DRINVGO EFECTIVO |no | TARJETADECREDITO| mo|  TARJETA DE DEBITO | no EN UNE‘“POR::C';(;’SE no

DONDE PODRA PAGARSE. BTV T2

OTRAS ALTERNATIVAS. BRI

Cuando ¢n la recepcion de la documentacion proporcionada por el solicitante se detecte que es insuficiente o presente
CRITERIOS DY alguna incongruencia, inconsistencia, tachadura o enmendadura, que impida la prestacion del servicio requerido, no se
RESOLUCION DEL recibirda ¢l tramite, informindole al solicitante los motivos correspondientes. Una vez recibido el tramite, v fuesen
TRAMITE detectadas alguna omision, inconsistencia, tachaduras o enmendaduras, se emitird un comunicado oficial en un plazo no

mayor a sicte dias habiles, exponiendo las razones por las cuales no es posible emitir el documento o plano, o realizar el

servicio solicitado.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

| Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Jose¢ Antonio Garcia Garduio

DOMICILIO CALLE: | Jos¢ Maria Morelos NO.INT. Y EXT.: SIN
Colonia Centro [Municipio | Atmoloya de Juirea

I\Iflllkw\[krln Y DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
4 ICION

TELEFONOS: CORRED ELECTRONICO;

No aplica No aplica No aplica No aplica
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFCINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA DFICINA No aplica

DOMICTLIO = | No aplica J.\'(} INT ¥ EXT No aplica

COLONIA No nplica MUNICIFIO | No aplica

CP | Noaplica HORARIO Y DIAS DE No aplica

ATENCION

TELEFONOS CORRED ELECTRUNICOY

No aplica

No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

LR RS S HEEHE R - Cuanto tiempo me tardo en realizar ¢l tramite de cambio de clave catastral?

R= una vez ingresada la documentacion 5 dias habiles.

(IS SN EIRRHEN T - Una vez realizado ¢ cambio de clave catastral ya puedo pagar mi recibo predial?

RESPUESTA R=Si.

|

(EAUS PNE TSRS ST - Donde se encuentran exactamente las oficinas de la Coordinacion de Catastro?

R= En d Centro de Servicios Administrativos a un lado del Palacio Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

g H\
AT CartaN,
=T

ELABORO: B\, FECHA DE ACTUALIZACION:
A%
<
? 0\‘. 7 /03 [/ 2025
- ‘ Bl
Auxili Coordinacién de Catast Coordinidor de C H
u a Coo on de ro ‘oordin n:ge muTRO ﬁ”‘;;
OMBRE COMPLETO NOMBRBC@MPLM w2r KA
L L
"‘E‘ SRS e

-‘_- rar nin O™
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REGISTRO MUNICIPAL DE TR[&MITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMIT n SERVICIO
k

NOMBRI

Verificacion de Construccion

Es ¢l proceso mediante se actualiza en ¢l Padron Catastral la superficie de construccion, tipologia de construccion, nimero de niveles, anto de
construccion y grado de conservacion de claves catastrales de inmuebles registrados en ¢l Padron Catastral ¥ asi mantencr el registro actualizado.

Politicas Generales ACGC014 inciso b), ACGCO016, ACGC017 del “Apartado | denominado “Atencidn al Pablico y
Control de Gestién para la prestacion de Servicios y generacion de productos catastrales™; apartado 1V.4.2 “Valvacién
Catastral de la Construccion”™ del Manual Catastral del Estado de Mexico.

FUNDAMENTO LEGAL Articulos 169 fraccion 1V, 171 fracciones 111, VI, XIX, XX1, 174-BIS, 175, 175-BIS, 180, 181, 182, 183 y 184 del Codigo
Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™

DOCUMENTO A No Aplica

ONTENER Manifestacion Catastral

(SE REALIZA EN LINEA (0 | DIRECCION WER No Aplica

-Cuando se pretenda actualizar ¢f registro catastral en cuanto a construcciones de un bicn
inmueble,

CASOS EN LOS QUL EL TRAMITE DEBI -Cuando s¢ requicra actualizar ¢l valor catastral de un inmueble.

REALIZARSE -Para estar al corriente de pago en cuanto a impuesto predial.

-Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

LA LA TSR T VR RSN T R AN TR RN RS B Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo una verificacion
SUIETO A INSPECCION O VERITIC ACION Y de construccion, y asi obtener superficic de construccion, tipologia de construccion, numecro de
ORJETIVO DE LA MISMA niveles, ano de construccion, grado de conservacion.

COPIAS anouar FUNDAMENTO JURIINCO-ADMINISTRATIVD

ORIGINAIL
REDUISITON ik palabra
0

PLRSONAS FiSICAS

1.- Documento que acrcdite Ia propicdad o poscsion del NO | Politicas Generales ACGCOI4 inciso b), ACGCOI6,
inmucble (escritura publica, traslade de dominio ¢ ACGC01T del “Apartado | denominado “Atencidn al
inmatriculacion administrativa), Publico y Control de Gestion para la prestacion de
2.- Identificacion oficial con fotografia del propictario y/o | Servicios y gencracion de productos catastrales”;
poseedor del inmueble. NO apartado IV.42 *“Valuacibn Catastral de la
" Construccién™ del Manual Catastral del Estado de
3.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO | Méxlco.
4.- Si es solicitado por tercera persona diversa al ” " '
Rl S el (G PR [0 L L
identificacion oficial vigente de los que intervienen en ella) poder) de las e s Aoviifad Boshag
5 bl Fepresentaciin logel 2 ¥ ldentificaciones | Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

anexas) Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento
del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de
México Municipios, denominado “Del Catastro™

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Documento que acredite la propicdad o posesion del NO 1 Politicas Generales ACGCO14 inciso b), ACGCO16,
inmueble (escritura  publica, traslade de dominio ¢ ACGCO017 del “Apartado | denominado “Atencién al
inmatriculacion administrativa). Fublico ¥ Control de Gestion para la prestacion de
2.- Identificacion oficial con fotografin del representante 0 Servicios y generucibn de productos catastrales™;
legal (legible ¥ vigentc). NO spartado  1V.42  “Valuacién Catastral de  la

¥ 3 ’ " Construccion™ del Manual Catastral del Estado de
3.- Recibo de pago del impucsto predial del afo corriente. NO i México.

Articulos 169 fraccion 1V, 171 fracciones 111, V1, XIX,
XXI, 174-BIS, 175, 175-BIS, 180, 181, 182, 183 v 184 del
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Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento
del Titulo Quinto del Codigo Financicro del Estado de
Meéxico Municipios, denominado “Del Catasiro”

INSTITUCIONES PUBLICAS

b). ACGCOls,

.- Documento que acredite ln propicdad o posesion del NO 1 Politicas Generales ACGCO014 inciso

inmucble (escritura publica, traslado de dominio ¢ ACGCO017 del “Apartado 1 denominado *Atencién al

inmatriculacion administrativa). Pablico y Control de Gestion para la prestacion de

NOTA: Puede ser también e Certificado de Posesion Servicios y pgeneracion de productos catastrales™;

emitido por la Secretaria. apartado  IV.42  “Valuacién Catastral de |a
Construccion”™ del Manual Catastral del Estado de
Mexico.

Articulos 169 fraccion IV, 171 fracciones III, VI, XIX,
XXI, 174-BIS, 175, 175-BIS, 180, 181, 182, 183 y 184 del
Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.

Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento
del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de
México Municipios, denominado “Del Catastro™

:.II\;:‘II] : T'Ilr '\II :*; '\ﬁ!: ; L. Oricntar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.

: I1. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sca la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral
solicitado, ¢ integrar asi el expediente.
111. Enviar el expediente completo al area correspondiente de acucrdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

IV. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en el control,

CIUDADANO

1‘1 :;’: 'I“' I‘\\N' ) DI Indeterminado, dependiendo disponibilidad de agenda para la cita de inspeccion.
" A
COsTO No Aplica Fundamento Juridico: No Aplica
FORMA DE PAG AL DE
AR ACO EFECTIVO [no | TARJETADECREDITO [ no|  TARJETA DE DEBITO | no s ioind
DONDE PODRA PAGARSE. BUEREVIITY
OTRAS ALTERNATIVAS: TR THITN
CRITERIOS DI Cuando s¢ modifique In superficic de terreno o de construccion, cualquiera que sea la causa, los propictarios o poseedores
RESOLUCION DIl de esos ir bles deberan declarar anté la autoridad catastral municipal dichas modificaciones, mediante manifestacion
TRAMITI catastral que presenten en los formatos autorizados.

APLICACION DE LA

.
AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO LNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSARLE

| Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

: TTTULAR DE LA DEFENDENCIA C. Jos¢ Antonio Garcia Garduno

| DOMICILIO!
!

José Maria Morelos NO. INT. Y EXT [ SN

Colonia Centro MUNICIPIO Almoloya de Juirez

COLONIA

m1I|H \pln r\\ DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION

TELIFONOS CORRLD ELECTRONICOY

No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFRCINA No .p"{.

NOMBRT DEL TITULAR DE LA OFICINA No lP““

DOMICILIO CALLE [ No aplica NO. INT. Y EXT ]‘ No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPI0: No aplica

No aplica HORARIO Y DIAS DI No aplica
ATENCION

cr




Ao T[]

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICEX

No aplica

No aplica No aplica

FORMATOS)
| DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

I LSRR LU RS BN  Cuanto tiempo se tarda en actualizar la superficic de construccion en el Sistema Catastral?

R= una vez ingresada In documentacion y realizado la verificacion de la construccion 2 dias habiles.

RE.‘.‘\I'UI'\'I'J\

'll-'lhl NTA MRECUENTE 2

4Qué tengo que hacer si cuento con Licencia de Construccion y Terminacion de Obra?

RI.\I‘LI-STJ\

R= Acudir a la Coordinacion de Catastro para actualizar los datos referente a la construccion.

' LSRR LS BM R - S actualizo la construccion de una propicdad incrementara el pago de predial?

RESPUESTA R= Si, toda vez que al actualizarse la superficie de construccién, se vera reflejado en el valor catastral y por ende en cl

pago de impuesto predial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

rL No aplica

iliar de | Coordinacion de Catastro

T/‘“
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