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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMAITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE RESIDENCIA EFECTIVA

Codigo de la Céduia SA-0002-2025-CRE

ES UN SERVICIO QUE EL AYUNTAMIENTO DE ALMOLOYA DE JUAREZ BRINDA A LA POBLACION RESIDENTE EN EL MUNICIPIO Y QUE LA SOLICITE PARA ALGUN TRAMITE DE CARACTER
PERSONAL

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCIGN V.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE RESIDENCIA EFECTIVA DOCUMENTO A ]SRRI o
CBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NO APLICA

CASDS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDQ LOS PARTICULARES TENGAN QUE ACREDITAR QUE SON RESIDENTES DEL MUNECIPIO DE ALMOLOYA DE JUAREZ.

ESPECIFICAR S1 ESTE TRAMITE G SERVICIO £STA ]
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACIGN,
DE LA MISMA

. COPIAS anotar con FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
i ORIGINAL anctar , i
REQUISITOS: niumero la cantidad
{a palabra Sl o NO )
de copias

PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA PERSONA sl CONSTITUCION PC{L{T'CA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANG
INTERESADA: DEL ESTAD{O DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION 111,
OQRIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL BEL INE AL 200%; " 1
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO; ol 1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DOMICILIARIO MAS ANTIGUD 5 1
MINIMO 6 MESES; O CONSTANCIA DEL DELEGADO COMO ANTECEDENTE; ¥
COMPROBANTE DOMICILIARIO MAS RECIENTE.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARfA DEL AYUNTAMIENTO £L APODERADQ sl CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ARTICULO 10,
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICO COLECTIVA; FRACCION I, INCISQ A)
ORIGINAL ¥ COPIA DE CREDENCIAL DEL APODERADO LEGAL AL 200%; 5 1
PRESENTAR SU REGISTRO EN EL $AT, CON DOMICILIO DENTRQ DEL 5l 1
TERRITORIQ MUNICIPAL;

. sl 1
COMPROBANTE DE DOMICILIO MAS ANTIGUO, MINIMO DE 6 MESES;
CRIGINALY COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA; ¥

] 1

ORIGINAL Y COPEA DEL PODER NOTARIAL.
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

FASOS A SEGUIR OUE DEBE

REALIZAR EL CIUDADANC
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LF PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTG PARA

EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;
UNA VEZ REUNIDDS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO OFICIAL
QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; ¥

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOQ LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN EN UN
RESPUESTA MAXIMO DE 92 HORAS.

COSTO: $113.00 FUNDAMENTOQ JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICG ARTICULD 147, FRACCION V.,

FORMA DE PAGOD: EFECTIVO } X t TARJETA DE CREDITO | X { TARIETA DE DEBITO | x | ENM LINEA (PORTAL DE PAGOS) N/A

DONDT PODRA PAGARSL: EN LAS CAIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NC APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADDS
DEL TRAMITE NO SE OTORGARA CLANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICIFADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O PERTENEZCAN A OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA

NO APLICA
AFIRMATIVA FICTA

DEPCNDENCIA L ORGANISMQ: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA BEPENDENCIA: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: AV. JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NOQ APLICA

COLONIA: CENTRO MUNICIPIC: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONDS: : X CORRED ELECTRONICO:

725 13 603 67 NQ APLICA secretario ayuntamisnto@almoloysdejuarez.goh

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

MOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILID: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIQ: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS BE ATENCICON: NO APLICA

TELEFONOS: ; : CORREC ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

APLICA
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A NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

¢QUE VIGENCIA TIENE UNA CONSTANCIA DE RESIDENCIA?

RESPUESTA: SEIS MESES
A COMO UNA PERSONA ACREDITA UNA RESIDENCIA MAYOR A 5 ANOS, S| NO CAMBIO SU CREDENCIAL CUANDO LLEGD AL MUNICIPIO
RESPUESTA: CON SU INE ACTUAL ¥ RECIBOS DE LA LUZ A SU NOMBRE DE LOS AROS QUE REQIUIERE
P A PUEDE TRAMITAR M1 CONSTANCIA DE RESIDENCIA UN FAMILIAR
RESPUESTA: Si, CON CARTA PODER
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
ELABPRO: FECHA DE ACTUALIZACION:
4
14/MARZ0/2025
CRECIA COLIN BAS il [ARREAL ALAVEZ
ENLACE DEL COMITE INTERNO PA AMIENTO Y PRESIDENTE
REGULATORIA RNO PARA LA MEJORA
RULATORIA
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMEBRE:

CONSTANCIA DE VECINDAD

Cadigo de la Cedula SA-0001-2025-CV

CONSISTE EN BRINDAR LA ATENCION A LAS PERSONAS QUE SOLICITEN EL ROCUMENTO CON EL FIN DE QUE ACREDITEN 5U VENCIDAD EN EL MUNICIPIO

| LEY DRGANICA MUNICIPAL DEL ESTADD DE MEXICO, ARTICULE 91; FRACCION X,

FUNDAMENTO LEGAL: | CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCIGN V.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A g
OBTENER;

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE VECINDAD

4SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCIGN WEB NG APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDO SEA DE UTILIDAD PARA REALIZAR TRAMITES PERSONALES DE LOS INTERESADOS,

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A

N . NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION,
INSPECCION O VERIFICACION Y ORIETIVO DF LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTE JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL i
cen ntmero

REQUISITOS: anotar la

palabra S5t o NO

cantidad de
cepias

PERSONAS FISICAS

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DEL ESTADO
DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION 1L

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA Si
PERSONA INTERESADA;

ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE AL 2G0%;

sl 1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DOMICILIARIO; ¥ s 1
CONSTANCIA DOMICILIARIA ORIGINAL EMITIDA POR EL
DELEGADQ DE 5U COMUNIDAD.
PERSQONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA { NO APLICA | WO APLICA ! NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA
PASOS A SEGUIR (UJE DERE EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;
REALIZAR EL CIUDADANO EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACIGN, ORIENTACIGN ¥ REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTO

PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACIGN, SE AUTORIZA LA ELABORACIGN DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO OFICIAL
QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZC MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS ¥ CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12
RESPUESTA HORAS,

COSTO: $113.00 l FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULG 147, FRACCIGN V.
FORMA DE PAGO! EFECTIVO I X I TARIETA DE CREDITQ | X | TARJETA DE DEBITO | X | EN LINEA {(PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: | EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: i NO APLICA

CRITERIOQS DF RESOLUC ] SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
DEL TRAMITE § NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
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105 DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O CORRESPONDAN A OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

ND APLICA

BEPEMDEMNCIA U ORGANISIO:
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

AV. J0SE MARIA MORELOS 234 NQ. INT. Y EXT.: NQ APLICA
MUNICIPIO! ALMOLOYA DE JUAREZ

LOMICILIO: CALLE:

COLONIA; CENTRO

HORARIQ ¥ DIAS DE ATENCION b DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES
TELEFONOS: . : § CORREQ ELECTRONICO:

13603 67

secretario.ayuntamiento@almoloyadejuarez.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIMA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFIGNAG NQ APLICA

DOMICILIC: NO APLICA NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA,

MUNICIPIO: NO APLICA

HORARIQ ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA
TELEFDNOS: ¥ : CORREC ELECTRONICC:

NO APLICA

NOAPLICA

NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NO APLICA
' ' INFORMACION ADICIONAL:

EN QUE CASO SE PUEDE NEGAR LA CONSTANCIA DE VECINDAD

PREGUMTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3;

CUANDO ELSCLICITANTE NO SEA VECINO DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA

PODRIA RECOGER LA CONSTANCIA OTRA PERSONA DIFERENTE AL INTERESADO

SI, UNA VEZ QUE DEMUESTRE QUE HA REALIZADO EL PAGO CORRESPONDIENTE ¥ ESTE AUTORIZADO.

PUEDO REALIZAR EL TRAMITE EN LINEA

RESPUESTA: EL TRAMITE ES PRESENCIAL

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NOQ APLICA

: oy,

. PN g

ELABORO: & 5y %45 3(ISTO BUENG
| Y

s

FECHA DE ACTUALIZACION:

14 /MARZO/ 2025

c %cm COLIN BASHIDR . FRO.
ENLACE DEL EOMITE INTERNO PARE 1 AE RN, SRR EARIb DEL
REGULATORIA :
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

CONSTANCIA DE QORIGEN

A-000

ES UN TRAMITE QUE OFRECE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A LA POBLACIGN DEL MUNICIPIO QUE REQUIERA ACREDITAR SU ORIGEN ANTE ALGUMA INSTITUCION

PUBLICA ¥ PRIVADA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADOD DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.
D
CODIGO FINANCIERQ DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.
VIGENCIA DEL
B CONSTANCIA DE ORIGEN DOCUMENTO  [EARLNIENE
A OBTFNER:
L] NO DIRECCION WEB NO APLICA
X
) CUANDQ LOS USUARIOS TENGAN QUE ACREDITAR QUE SON ORIGINARIOS DEL MUNICIFIG DE ALMOLOYA DE JUAREZ
A R NO ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION
o
PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA S
PERSONA INTERESADA;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC UBRE Y SOBERAND DEL
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO; sl 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION Y I,
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE AL 200%; 5 1
2 FOTOGRAFIAS TAMARIO INFANTIL; Y 5
CONSTANCIA DE ORIGEN EMITIDA POR EL DELEGADO -
COMO ANTECEDENTE EN CRIGINAL.
PERSONAS JURIDICQ COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NG APLICA
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EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

PASOS A SEGUIR QUE DEBE

REALIZAR £L CIUDADANG
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL

PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL
DCGCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADG, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVC; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

$113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGC FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147,
' FRACCION V.
FORMA DE PAGO: ) N/
EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO X EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) A
DONDE PODRA PAGARSE; EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE GTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS.
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NG RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
FICTA

NO APLICA

DEPENDERCIA U ORGAMNISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPEMDENCIA; LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO; AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA: CENTRC MUNICIPIO; ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONDS: CORREC ELECTROMICO:

725

13 603 67 secretario,gyuntamiento@almalovadeiuarez. o

b.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

GFICINA; NOD APLICA

NOMERE DEL TITULAR DE LA QOFICINA: NO APLICA

DOMICHIO: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NQ APLICA MURNICIPID: NO APLICA

c.p NO APLICA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA
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LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: . CORRED ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA

NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA

FORMATO(5) DESCARGABLES NG APLICA

INFORMACION ADICIONAL

51 RESIDO EN OTRO PASS, ¢ PUEDQ TRAMHTAR M| CONSTANCIA DE ORGIGEN?

PREGUNTA FRECUENTE L:

RESPUESTA: Sl, SIEMPRE QUE HAYA NACIDQ EN TERRITORIQ DEL MUNICIPIO

¢51 NACIEN OTRO MUNICIPIO PUEDG TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE ORIGEN?

PREGUNMTA FRECUEMTE &:

RESPUESTA:

NO, LA PUEDEN TRAMITAR LAS PERSONAS NACIDAS EN EL TERRITORIO MUNICIPAL

PREGUMNTA FRECUENTE 3: i (PUEDE OTRA PERSONA A MI NOMBRE TRAMITAR MI CONSTANCIA?

RESPUESTA: §1, PRESENTANDO UNA CARTA PODER SIMPLE CON ORIGINAL DEL INE DEL INERESADO E INE ORIGINAL Y CCPIA DE LOS TESTIGOS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO: VISTO BUENCK

1 LA 14/MARZQ/2025
ipm——
B
_ﬁ~.‘ AMIENTO Y PRESIDENTE
*2gMITE INTERNO PARA LA MEJORA
* REGULATORIA

ENLACE DELC
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:

NOMBRE:

CONSTANCIA DE NGO AFECTACION DE BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

DESCRIPCY Cadigo de la Cédula 04-2025-CNABDP

MEDIANTE ESTE TRAMITE LAS Y LOS CIUDADANOS ACREDITAN QUE SUS PROPIEDADES NO AFECTAN BIENES DEL DOMINIO PUBLICO, A TRAVES DEL DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADG DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCIGN X.

FUNDAMENTO LEGAL: ,
CODIGO FINANCIEROD DEL ESTADQ DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL
BOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE NQ AFECTACION DE BIENES DEL DOMINIQ PUBLICO DOCLMENTD SEIS MESES

A QBTENER:

$SEREALIZA EN LINEAY: DIRECCION WEB NO APLICA

300 BV T IR VAN (R LRI PSS I CUANDO LOS PARTICULARES TENGAN (RUE ACREDITAR QUE SUS BIENES NO AFECTAN BIENES DEL DOMIMIO PUBLICO

ESPECIFICAR SIESTE THAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ NOQ ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar con FUNBAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anotar la namero la

palabra Sto NO  cantidad de copias

PERSONAS FiSICAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA PERSONA S

INTERESADA;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL
DRIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE DEL PROPIETARIO AL 200%;

] 1 ESTADO DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION Hl.
DRIGINAL Y COPIA DEL PLANO MANZANERO EXPEDIDO POR LA s 1
COCRDINACION DE CATASTRO MUNICIPAL, NG MAYOR A UN ARO DE
VIGENCIA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION DE CLAVE ¥ VALOR CATASTRAL;
] 1

ORIGINAL Y COPIA DE LA DECLARACION PARA EL PAGQ DEL IMPUESTO
SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS
DE INMUEBLES {51 EL TRASLADO DE DOMINIO ESTA A NOMBRE DEL DUERO st 1
ANTERIOR, LA CONSTANCIA NO SE EXPIDE A MENOS QUE VENGA LA
PERSONA PROPIETARIA DE ACUERDC AL SISTEMA DE CATASTRO);

ORIGINAL ¥ COPIA DEL FORMATO UNIVERSAL DE PAGO FORMATO 5| 1

GRATUITO;
sl 1

ORIGINAL ¥ CO™MA DEL DOCUMENTO QUE ACREDNTE LA PROPIEDAD DE

PERSONA FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADG DE COMPRAVENTA, . "

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTOC EL REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO LEGA;
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ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE DEL REPRESENTANTE LEGAL. sl 1 CONSTITUCION PCLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DEL
0 APODERADO LEGAL AL 2C0%; 5 1 ESTADO DE MEXICO: ARTICULD 23 FRACCION 1L
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA
ORIGINAL Y COPIA DEL PLANO MANZANERO EXPEDIDO POR LA 5 1
COORDINACION DE CATASTRO MUNICIPAL, NO MAYOR A UN AND DE
VIGENCIA;
Sl 1
ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL;
DECLARACION PARA EL PAGO DEL IMPUESTC SCBRE ADQUISICION DE . 1
INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS DE INMUEBLES (Sl EL
TRASLADO DE DOMINIO ESTA A NOMBRE DEL DUENO ANTERIOR, LA
CONSTANCIA NO SE EXPIDE A MENOS QUE VENGA LA PERSONA
PROPIETARIA DE ACUERDO AL SISTEMA DE CATASTRO);
ORIGINAL ¥ COPIA DEL FORMATO UNIVERSAL DE PAGC FORMATO g 1
GRATUITO;
ORIGINAL ¥ COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DE g 1
PERSONA FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADD DE COMPRAVENTA; Y
ORIGINAL Y COPIA DEL PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL, st 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
NQ APLICA NO APLICA NO APLICA NC APLICA

PASOS A SEGUIR QUE DEBE EL ENTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

REALIZAR EL CIUDADANO
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION ¥ REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR Et PROCEDIMIENTO PARA

EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;
UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACIGN, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO OFICIAL QUE
ACREDITE EL PAGO REALIZADQ, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVC; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR Al CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZG MAXIMIO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADQS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN EN UN
RESPUESTA MAXIMO DE 12 HORAS

COSTO; $113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION V,

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | KL TARJETA DE CREDITO ! X | TARIETA DE DEBITO | X I EN LINEA {PORTAL DE PAGOS) N/A

DONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
CRITERIOS DE RESCLUCION

DEL TRAMITE NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQLISITOS SOLICITADOS Y/O

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIOQ

APLICACION DE 1A

N
AFIRMATIVA FICTA 0 APLICA

NEPENDENCIA U ORGANISMO: UMNIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DERENDENCIA; LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

DOMICILIO: CALL AV. JOSE MARIA MORELOS 234 NOLINT. Y EXT.: NO APEICA
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COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

C.p. | 50800 HORARIO Y DIAS DE ATEMCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONDS: CORRED ELECTRONICO:

Secretario. syuntamiento@almeloyadejuarez.gob,

m

13803 67

6880433

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OHCINA: NO APLICA

NOMBRE DEE TITULAR DE LA OFICINA; NO APLICA

NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA

NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

COLONIA;

NO APLICA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NG APLICA

TELEFONOS: .2 A: CORRLO ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO{S} DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: SI NO PRESENTO MI PLANO MANZANERO, ¢ PUEDO TRAMITAR MI CONSTANCIA?
RESPUESTA: NO, PORQUE AE REQUIERE ACTUALIZAR LAS MODIFICACIONES DE SU PREDIO
PREGUNTA FRECUENTE 2 COMO COMPRUEBC QUE MI PROPIEDAD NO AFECTA BIENES DEL DOMINIO PUBLICO
RESPUESTA: ACUDIENDQ A LA COORDINACION DE CATASTRO

PREGUNTA FRECUENTE 3; QUE VIGENCIA TIENE LA CONSTANCIA

RESPUESTA: 6 MESES

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZO/2025
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CEDULA DE INFORMACION

NOMEBRE: TRAMITE: ‘ SERVICIO:

CONSTANCIA DE MODO HONESTQ DE VIDA

RESCRIPCION: COPIGO DE LA CEDULA SA-0005-2025-CMHV

ES LIN DODCUMENTL C)UFE EXPIDE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMEENTO PARA CERTIFICAR QUE LAS PERSONAS QUE SOLICITAN ESTA CONSTANCIA TIENEN UN MODO HOKESTO
DE VIDA, QUE 50N PORSONAS HONORABLES Y GOZAN DE BUENA FAMA COMUNITARIA

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X,

FUNDAMENTO LEGAL: .
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 147, FRACCION V.,

VIGENCIA DEL
UMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE MODO HONESTQ DE VIDA DOCUMENTO SEiS MESES

A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO LAS PERSONAS TENGAN QUE ACREDITAR QUE TIENEN UN MODO HONESTO BE VIDA EN EL MUNICIPIO DE
REALIZARSE: ALMOLOYA DE JUAREZ

ESPECIFICAR SI £STE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICAZION ¥ NO ESTA SWETO A INSPECCION O VERIFICACION
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDARMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la con numero la
palabra Sl o cantidad de
NO copias
PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ol CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADQS UNIDQOS MEXICANGS:
LA PERSONA INTERESADA; ARTICULO 5.
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE INE AL 200 5; st 1 CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL
QRIGINAL ¥ COPIA DEL ACTA BE NACIMIENTO; o . ESTADC DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION |
CONSTANCIA DE MODO HONESTO DE VIDA EXPEDIDA 5 1
POR EL DELEGADO DE LA COMUNIDAD;
DFICIO DE LA EMPRESA O INSTITUCION QUE LO
SOLICITA; sl 1
DRIGINAL Y COPIA DE DQS TALONES DE PAGO. sl 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NG APLICA

PASOS A SFGUIR QUE DEBE EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

REALIZAR EL CIUDADAMO

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;
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SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGQ;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIQ DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO
OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADQ, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; ¥

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGQ.

P B UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN
RESP EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERD DEL ESTADG DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION
v,

$113.00

A DE PA EFECTIVO 1 X ] TARIETA DE CREDITO E X 1 TARJETA DE DEBITO | X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS} | N/A

A PAGA EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORER{A MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE !UAREZ

A A NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADQ CLUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE QTORGARA CUANDQ NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCIGN NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

NO APLICA
4 D b, R P B
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ
CALL | AV.IOSE MARIA MORELOS 234 NO. [NT, Y EXT.: NO APLICA
E:
COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: AUMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE § A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: FAX: CORREQ ELECIRONICO:

725 13 603 67 secretario ayuniamiento@almoloyade|uares.pob.

68E 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QOFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA GFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NOQ APLICA,

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS DE ATENCIGN: NO APLICA

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
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PREGUMNTA FRECUENTE 1: ZQUE VIGENCIAIENE MI TIENE LA COSNTANCIA?

RESPUESTA: 6 MESES

PREGUNTA FRECUENTE 2: [ ¢PUEDE TRAMITAR MI CONSTANCIA UNA PERSONA DIFERENTE A MI?

RESPUESTA: NO, EL TRAMITE ES PERSONAL

PREGUNTA FRECUEMNTE 3: ¢QUIENES PUEDEN TRAMITAR LA CONSTANCIA DE MODQ HONESTO DE VIDA?

RESPUESTA: LOS VECINOS Y RESIDENTES DEL MUNICIPIO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORG:

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0O/2025
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CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMIT X SERVICIO:

E:

CONSTANCIA DE IDENTIDAD

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula SA-0006-2025-CID

£5 UN DOCUMENTO OFICIAL QUE SOEICITAN LAS PERSONAS EXCEPCIONALMENTE, CUANDO NO CUENTAN CON UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE PARA REALIZAR ALGUN TRAMITE
ANTE INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADC DE MEXICO, ARTICULO 81; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: .
A FHEGA CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTOC A OBTENER: CONSTANCIA DE IDENTIDAD DOCUMENTO SEIS MESES
A OBTENER:

4SE REALIZA EN LINEAT: DIRECCION WEB NC APLICA

CUANDO LAS PERSONAS NO TENGAN DOCUMENTACIGN PARA IDENTIFICARSE ANTES INSTANCIAS

CASOS RN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:
GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE € SERVICIO ESTA SUIETO A TNSPECCION O
VERIFICACION ¥ OBIETIVO DE LA MISMA

NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION

COPIAS anoctar
. N . Con numero fa -
REQUISITOS: CRIGINAL anotar fa palabra Sl o NO ; FUNDAMENTO JURIDICG-ADMINISTRATIVO,
cantidad de
copias
PERSONAS FiSICA
PRESENTARSE EN LA~ SECRETARIA DEL - sl CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA; ARTICULOD 4, OCTAVO PARRAFO.
1
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CREDENCIAL DE CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SDBERANQ DEL
ELECTOR AL 200%; s ESTADOQ DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION |
1
CONSTANCIA DE IDENTIDAD CON FOTOGRAFIA Sl
EMITIDA POR EL DELEGADO DE LA COMUNIDAD
EN ORIGINAL; ]
ORIGINAL ¥ COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO Sl !
FIEL DEL LIBRO;
sl
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA CURP;
5l
2 FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTLL;
sl
PARA RESIDENTES EN EL EXTRANIERD:
1
1
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CONSTANCIA DE IDENTIDAD EMITIDA POR EL
DELEGADO DE 51 COMUNIDAD EN DRIGINAL;

ORIGINAL ¥ COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTD
FIEL DEL LIBRO;

COMPROBANTE DE DOMICILIO CON DIRECCION
DE ESTADOS UNIDOS NORTEAMERICANOS Y
PAIS DONDE VIVE EN EL EXTRANJERQ;

2 FOTOGRAFfAS TAMARID INFANTIL; Y

2 TESTIGOS IDENTIFICACIGN

ACTUALIZADA.

CON

Sl

sl

SI

sl

Sl

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA

PASOS A SLGUIR QQUE DEBE RCALIZAR EL

CILUDADAND

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
CasTO!
FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERMATIVAS:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

APLICACION BE LA AFIRMATIVA FICTA

DEPENDFMCIA U ORGANISMO:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

NO APLICA NG APLICA NO APLICA

EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARFA DEL AYUNTAMIENTOQ PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAG(;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGQ Y EL DOCUMENTO
OFLCIAL QUE ACREDITE EL PAGO REAUZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA QRDEN DE PAGO.

UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADGS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

$113.00 | FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULD 147, FRACCION V.

N/

EFECTIVO X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DEDEBITO | X EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE A TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADD CUMSLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADDS
NO SE OTORGARA CUANDC NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION MO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

NO APLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: CALL AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
E:
COLCNIA: CENTRQ MUNICIPIO: ALMOLGYA DE JUAREZ
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HORARIOQ Y DIAS DE ATENCION: DE9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

725 13 603 67 Secretario. ayuntamiento@almoloyadeluarez. gob.my

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIMNA: NO APLICA

NOMBRE BEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICHLIO: NO APLICA NQ. INT, ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NG APLICA HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: NO ARLICA

TELEFONDS: : s CORREQ ELECFRONICO:

NQ
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATQ(S) DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
S$1 ME ROBARGN MI INE Y NOQ PUEDQ IDENTIFICARME EQUE DOCUMENTQ NECESITC PARA TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE IDENTIDAD?
RESPUESTA: CON UNA CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD Y ACTA DE EXTRAVIO DEL INE
PREGUNTA FRECUENTE 2. SETODOS MI DOCUMENTOS SON DE OTRO MUNICIPIO, ¢ PUEDO TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE iDENTEDAD?
RESPUESTA: NO, PORQUE NO TIENE FORMA DE ACREDITAR 5U IDENTIDAD DENTRO DEL MUNICIPIO
:W £UN FAMILIAR PUEDE TRAMITAR Mt CONSTANCIA DE IDENTIDAD?
RESPLIESTA: 51, PRESENTADO UNA CARTA PODER LA IDENTIFICACIGN CON FOTOGRAFIA DFL INTERESADO Y DE QUIEN REALICE EL TRAMITE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZQ/2025

=i}

C. EUCRECIA COLIN BAST
ENLACE DEL COMITE INTERNO P

REGULATORIA

UNTAMIENTQ Y PRESIDENTE

LA
FiIE INTERNO PARA LA MEJORA
¥ /REGULATORIA
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE: bl SERv

CONSTANCIA DE INGRESOS

LA PUEDE SOLICITAR LA POBLACION EN EDAD DE TRABAJAR QUE NO TENGA FORMA DE COMPROBAR 5US INGRESOS ¥ QUE REQUIERA REALIZAR ALGON TRAMITE ANTE
ALGUNA INSTITUCION

FUNDAMENTO LEGAL:

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 91; FRACCION X,
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.,

DOCUMENTO A QBTENLR: CONSTANCIA DE INGRESOS

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO SEIS MESES

A DRTENFR:

(SE REALIZA EN LIMEA?: DIRECCION WEB NO APLICA
WAy I AR LYoV B I E PV R RV R TNV LI TR CUANDO LOS USUARIOS TIENEN UN EMPLEC INFORMA Y NO TIENEN FORMA DE ACREDITAR SU INGRESO
ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O SERVICIC ESTA

SLIETO A INSPECCI VERIFICACION Y ORJETIVO NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION

DE LA MISMA

ORIGIMAL COPIAS anotar FUNDAMENTD JURIDICO-ADMIMISTRATIVO
N . anotar Ia con numeso la
REQUISITQS:
palabra Slo cantidad de
NO ropias

PERSONAS FISICAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO o CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

LA PERSONA INTERESADA; ARTICULO 5.

ORIGINAL Y CCPIA DE LA CREDENCIAL DEL INE AL 200%; ¥ <l 1 CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO UBRE Y SOBERANO DEL

CONSTANCIA DE ENGRESOS EMITIDA POR EL DELEGADO " . ESTADO DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION |

EN ORIGINAL, EN LA CUAL INDICGUE LA ACTIVIDAD QUE

REALIZA Y LOS INGRESOS QUE PERCIBE MENSUALMENTE. sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
INSTIFUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA

PASOS A SEGUIR QUE DEBE
REALIZAR £t CIUDADANO

TRAMITE;

ELINTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTQ PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACIGN Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTCG PARA REALIZAR ESTE
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SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACIGN, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIC DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA CRDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO
GFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUVENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTQS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
RESPUESTA ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS.

COSTO: $ 113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION
V.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO } X | TARIETA DE CREDITO i X | TARJETA DE DEBITO I X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
CRITERIOS DE RESCLUCION

! NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/0
DEL TRAMITE

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPFRDEMCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETAR[A DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDEMCIA: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: AV. JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLCNIA: CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONGS: CORREO ELFCTRONICO:

13 603 67

688 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NG APLICA

COLONEA: NO APLICA MUNICIPIC: NO APLICA

NO APLICA HORARIO ¥ DIAS DF ATENCION: NO APLICA

TELEFONOS: FAX: CORRED ELECTRONICO:

NQ
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

i NO APLICA
FORMATO{S) DESCARGABLES

iNFORMACION ADICIONAL




by GomrRko ofL
F ESTADOIDE

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

MEXICO
¢

w1870 < J0IT

~. BENekeEIl I

2004805 DE GRANDETA

? MEXICO"

51 ME QUIEREN AFILIAR A UNA INSTITUCION DE SALUD, (REQUIERO UNA CONSTANCIA DE INGRESOS?

NO, PORQUE EL PATRON CUENTA CON SU RECIBO DE PAGO, CON EL QUE COMPRUEBA SUS INGRESQS

¢EN QUE CASQ ME PUEDEN EXTENDER UNA CONSTANCIA DE INGRESOS?

CUANDO NO MANERA DE COMPROBAR SUS INGRESOS

SI CUENTO CON UN TRABAID INFORMAL ¢COMO PUEDG COMPROBAR MIS INGRESOS?

ACUDIENDO CON EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD PARA QUE LE PROPORCIONE UINA CONSTANCIA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APUCA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZO/2025
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

MOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE MINOR[A DE EDAD

DESCRIPCION: Codige de la Cédula SA-0N08-2025-CME

ES UN SERVICIO QUE BRINDA LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A LA POELACIGN MENCR DE EDAD QUE NO CUENTAN CON DOCUMENTQS QFICIALES PARA ACREDITAR
SU IDENTIDAD

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 51; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: . .
COBIGO FINANCIERD DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.,

DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE QUE EL SOLICITANTE ES MENOR DE EDAD AL MOMENTC DE LA EXPEDICION SEIS MESES

A OBTEN

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NOC APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDOQ LOS PARTICULARES TENGAN QUE ACREDITAR QUE SON MENORES DE EDAD

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMIIE O SERVICIO ESTA
SUIETO AINSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
DE LA MISMA

ORIGIMAL COPIAS anotar FUNDAMEMTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la connumero la
palabra Sio cantidad de
NO copias
PERSONAS FiSICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC LA PERSONA St
INTERESADA, ACOMPARNADO DEL PADRE O TUTOR;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DEL

ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACIGN OFICIAL CON FOTOGRAFIA sl 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION L.
DE AMBOS PADRES AL 200%;

1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE ESTUDIOS; S|
CONSTANCIA DE IDENTIDAD ORIGINAL CON FOTOGRAFIA EMITIDA sl
POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD;

sl 1

2 FOTOGRAF[AS TAMARO INFANTIL

1
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO FiEL DEL LIBRO; Y 51
ORIGINAL Y COPIA DE LA CURP, sl 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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MEXECO l e et “ 2004803 DE GRANDEZA
PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
RESPUESTA ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS.
4 113.00 FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION
) V.
FORMA DL PAGO: EFECTIVOD ’ X | TARIEFA DE CREDITO l X | TARJETA DE DEBITO ’ X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
OONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
CRITERIOS NE RFSOILICION

NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
DEL TRAMITE

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCIGN NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPEMDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIO! AV. JOSE MARIA MORELDS 234 NQ. INT. Y EXT.: NO APLICA

CENTRC MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

CORREQ ELECTROMICO:

TELEFONOS:

13 603 67 Secretario.avuntamiento@almoloyadejuarez gob

ANX

688 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DF LA OFICINA: : NO APLICA

DOMICILIC: NO APLICA NO. INT. ¥ EXT.; NO APLICA

COLONIA; RO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA ] DIAS DE ATENCION: NO APLICA

TELEFONOS: W CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

FORMATG{S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: S| MI HIJO NACIO EN OTRO MUNICIPIO, PERO ACTUALMENTE VIVIMOS EN ALMOLOYA, {PUEDO TRAMITAR LA CONSTANCIA DE MINORIA DE
EDAD Mi HIJQ?
RESPUESTA: 51, SIEMPRE QUE ACREDITE QUE SU DOMICILIO ESTA EN ALGUNA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO

PREGUNTA FRECUENTE 2: SOY MENOR DE EDAD, {PUEDO TRAMITAR LA CONSTANCIA SIN LA PRESENCIA DE MI MAMA D PAPA?Y




pesuarcz 11 11
2004004 14 charEza,

ESTADO DE

15 COMIRNG DEL b BTN
MEXICO%
MEXICO Srpndes e nines

NO UN MENOR NO PUEDE REALIZAR NINGUN TRAMITE
NO TENGO PAPA Ni MAMA, ¢ UN VECING PUEDE VENIR UN CONMIGO A REALIZAR EL TRAMITE?

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA: 51 ES TU TUTOR LEGAL, SI
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA
VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZO/2025

=

N VILLARREA-ALAVEZ
4 YUNTAMIENTO Y PRESIDENTE
E INTERNG PARA LA MEJORA

REGULATORIA

C. LWFRECIA cq%[.i
ENLACE DECCOMITE INTEg

]

N BASTIDA

03 BE i 2
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b3 ] [EERRH
? MEXico«

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NORMERE: TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA

Cadigo de la Cédula SA-0009-2025-CDF

ES UN DOCUMENTO QGUE PUEDE SOLICITAR LA POBLACIGN PARA ACREDITAR LA ASOCIACION ECONOMICA QUE EXISTE ENTRE PERSONAS, ES DECIR PARA DEMOSTRAR QUE
UNA PERSONA DEPENDE ECONOMICAMENTE DE OTRA, A FIN DE PODER REALIZAR TRAMITES LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADD DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.

FUNDAMENTO LEGAL: . "
o CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULQ 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA DOCUMENTO SE£1S MESES

A OBTENER:

4SL REALIZA LN LINEA?: DIRECCION NO APLICA
WEB

(@SOS B AR TV DA AR F NP AR CUANDO LOS USUARIOS REQUIERAN QUE ACREDITAR QUE DEPENDEN ECONOMICAMENTE DE ALGUN FAMILIAR

ESPECIFICAR SIESTE TRARITE O SERVICH ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
QBJETHO DE LA MISIMA

ORIGINAL (L g Z FUNDAMENTO JURIDICD-ADRUINISTRATIVO,

anotar ia
REQUISITGS: el

palabra Sl o ad e

NO copias

PERSONAS FISICAS

PRESENTARSE LA O EL INTERESADO EN LA SECRETARIA DEL 3l

AYUNTAMIENTO;
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SCBERANO DEL

ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACION GFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL s 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION L.
PADRES O TUTOR LEGAL;
CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA ORIGINAL EMITIDA POR
EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD DONDE INFORME CUANTO ES LO sl
QUE GANA MENSUALMENTE;
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO FIEL DEL LIBRQ DEL sl
DEPENDIENTE ECONGMICO, 51 ES MAYOR DE EDAD CREDENCIAL DE 1
ELECTOR;
ORIGIMAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE LA ESCUELA; sl 1
ORIGINAL Y COPIA DEL RECIBG DE NOMINA, g
| 1
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO Sl 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

RO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA




3 COMERMO DEL
ESTADO DE
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PASDOS A SEGUIR QUE DEBE
REALIZAR EL CILIDADAND

EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQLASITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA QRDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO
OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVG; Y

SF LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGC.

PLAZ( MAXIMO DI
RESPUESTA

UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

TO:

$113.00 Fundamento Juridico: CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION V.

FORMA BE PAGO:

EFECTIVO | X 4 TARJETA DE CREDITO l X | TARIETA DE DEBITO | X I EN LINEA [PORTAL DE PAGOS) N/A

DONDE PODRA PAGARSE:

EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS:

NO APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO N SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADQS Y/Q
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRIMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

BOMICILIC: AV. JOSE MARIA MORELDS 234 NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

NO APLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMNSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

COLONIA: CENTRO

13 603 67

BBR 04 33

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: SAL CORREQ) ELECTROMICO:

Secretario.ayuntamiento @almoloyadejuarez.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA
NOMBRE CEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NQ APLICA

NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NOQ APLICA

NO
APLICA

NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS DF ATENCION: NO APLICA

MUNICIPIO: NC APLICA

TELEFONOS: XI5, AN CORREQ ELEC EROMICO:

NC APLICA NO APLICA NO APLICA
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F MEXICO
e 2004805 DE GRAMDEZA
FORMATO{S) DESCARGABLES NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUFENTE 1: SI TENGO DIFERENTE DOMICILIO AL FAMILIAR QUE ME VA A FILIAR A UNA INSTITUCION DE SALUD, éPUEDO TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE

DEPENDENCIA ECONOMICA?
**x*RESPUESTA: Si, SIEMPRE QUE LA INSTITUCIGN DE SALUD PERTENEZCA A LA FEDERACIGN
PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢COMO PUEDC COMPROBAR QUE DEPENDO DE Mi HIJO?
RESPUESTA: MANIFESTANDO SU HIJO POR ESCRITO QUE DEPENDE DE EL
PREGUNTA FRECUENTE 3: MI HIJO ME QUIERE AFILIAR A UNA INSTITUCION DE SALUD ¥ NECESITO UNA CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA {QUE PUEDQ

HACER?
RESPUESTA: COMPROBAR QUE TIENMEN EL MISMO DOMICILIO Y QUE SU HIJO APORTA EL INGRESC PARA SU MANUTENCION

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APUCA
FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0O/2025

C L
ENLACI
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMIT SERVICIO:

£

CONSTANCIA DE USUFRUCTO

DESCRIPCI Codigo de la Cedula SA-0013-2025-C4U

ES UN DOCUMENTO LEGAL QUE EXPIDE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A LAS ¥ LOS CIUDADANOS PARA QUE EJERZAN EL DERECHO DE DISFRUTAR DE LOS BIENES DE OTRA
PERSONA {PROPIETARIO} DURANTE UN TIEMPO DETERMINADO, SIN POSEER LA PROPIEDAD PARA SIEMPRE

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 91; FRACCION X.
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

VIGENCIA DFL
DOCUMENTO A OBTEMER: CONSTANCIA DE USUFRUCTO DOCUMENTO SEIS MESES

A OBTEMER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION wWEB NO APLICA

CASOS EM LOS QUF EL TRAMITE DERE REALIZARSE: | CUANDO SEA NECESARIO PARA ACREDITAR LO QUE A DERECHO PROCEDA POR LAS PARTES INTERESADAS

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUIFTO
AINSPECCION O VERIFICACION ¥ OBJETIVO DE LA | NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
MHSMA

ORIGINAL COPIAS anatar FUNDAMERNTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la con nimero fa

REQUISITOA:

aSio cantidad de

NO copias

PERSONAS FiSICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA FERSONA 5 CONSTITUCIGN POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL £STADO
. DE MEXICO: ARTICULO 23 FRACCION | CODISO CIVIL DEL ESTADO DE
INTERESADA; i A
MEXICQ, ARTICULQ 5.225

E)IDO Y/0 PROPIEDAD;

3 1
ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACIGN OFICIAL CON FOTOGRAF[A 5 1
DEL TITULAR AL 200%;
ORIGINAL Y COPIA DEL DCCUMENTC QUE ACREDITE LA PROPIEDAD 5 1
{DUERIO DEL PREDIO);
ORIGINAL Y COPIA DEL CERTIFICADO PARCELARIO O CESION DE si i
DERECHOS DEL DUEAO DEL PREDID;
ORIGINAL ¥ COPIA DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, CON COPIA 3l 1
DE LAS CREDENCIALES DE L.OS TESTIGOS;
ORIGINAL Y COPIA DEL CONTRATO DE USUFRUCTO; sl t
CROQUIS DE UBICACION DEL PREDIO ¥/O PLANO MANZANERO 5
RECIENTE NO MAYOR A SEIS MESES;
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA ESCRITURA; Y 5| 1
ORIGINAL Y COPIA DEL TRASLADO DE BOMINIO, St !




DE JUAREZ

200AR08 DE GRANDEZA
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SoBithne DR ;)? e
b A MEXICO
MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NOC APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

ND APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

EL INTERESADG SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOUICITAR LA CONSTANCIA;

PASOS A SEGUIR QUE BEBE

REALIZAR EL CIUDADANO
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTO

PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;
UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETAR(A DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE TRAMITE;
SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE AUTORIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGO Y EL DOCUMENTO
OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DE UNA VEZ PRESENTADQS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN
RESPUESTA EN UN MAXIMO DE 12 HORAS.

$113.00 FUNDAMENTC JURIDICC: CODIGO FENANCIERQ DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION v,
EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO | X | TARJETA DE DEBITQ | X I EN LiNEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJIAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOQS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLIC N DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDEMCIA L) ORGANISMO: LINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETAR{A DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILIC: AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. [NT. ¥ EXT.: NOQ APLICA

COLONIA: CENTRC MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION:

DE9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONGS: CORREQ LLECTRONICO:

13 603 67 secretario.ayuntamiento@alimoloyadejuarez.gob.mx

68B 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: : NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA

NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIC: NO APLICA
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NO APLICA HORARFG ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA

TELEFOMOS: CORREQ ELECTROMNH.O:

NQ APLICA NOD APLICA NO APLICA

NO APLICA

NC APLICA

FORMAT(H{S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUEMTE 1: S0Y EL PROPIETARIQ DE UN TERRENQ, ¢PUEDQ SQLICITAR UNA CONSTANCIA DE USUFRUCTO?
RESPUESTA: NO, PORQUE 50L0 APLICA PARA LAS PERSONAS QUE VAN ARRENDAR UN TERRENOC
PREGUNTA FRECUENTE 2: a_O.UIE‘N PUEDE TRAMITAR UNA CONSTANCIA DE USUFRUCTO?
RESPUESTA: LA PERSONA QUE VA A RENTAR UNA PROPIEDAD
PREGUNTA FRECUENTE 2: LQUE VIGENCIA TIENE LA CONSTANCIA?

RESPUESTA: 6 MESES

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0/2025
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

$OLICITUD DE BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

DESCRIPCION: Codligo de 1o Cédula SA-0D12-2025-SBDAM

CONSISTE EN ATENDER LAS PETICIONES QUE REALIZA LA POBLACION EN RELACION A LOS DOCUMENTOS QUE AMPARAN SUS BIENES INMUEBLES Y QUE ESTAN
RESGUARDADOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 81; FRACCION X.
FUNDAMENTO L EGAL:
COPIGO FINANCIERQ DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

ViGEMNCIA DEL

COPIAS CERTIFICADAS O SIMPLES DE DOCUMENTOS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO MUNICIPAL A o
DOCUMENTO PERMANENTE

DOCUMENTO A OBTENER:
PETICION DE LA PARTE INTERESADA

A QBTEMER:

¢S REALIZA EN LINLA?: DIRECCHON WEB NO APLICA

W30 Y SRRV A I TV IR TN CUANDO LA CIUDADANIA ACREDITE QUE ES PROPIETARIO DE BIEN INMUEBLE

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ NO ESTA SUJETQ A INSPECCION O VERIFICACION.
OBJIETIVO DE LA RISMA

COPIAS FUMDAMENTD TURIDICO-ADMINISTRATIVO,
ORIGINAL _
ANCTAR COM
_ ANOTAR LA B
RECIUISITOS: e MUMERD LA
PALABRA S D
N CANTIDAD DE
NG
COPIAS

PERSONAS FISICAS
SOLICITUD REALIZADA PCR EL INTERESADC CON NOMBRE ¥ FIRMA sl LEY DE ARCHIVOS
DEL SQLICITANTE, DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO:
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL
ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QUE DESEA SE BUSQUEN; 1 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION 1.
CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA DE ALTA DEL INMUEBLE; 8l
1
ORIGINAL Y COPIA DEL INE DEL TITULAR; &
ANTECEDENTE CON EL QUE CUENTE EN SU CASO; Y sl 1
NOMBRE COMPLETO DEL PROPIETARIO DEL PREDIO,
sl 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
SOLICITUD REALIZADA POR EL APODERADO LEGAL CON NOMERE Y sl 1
FIRMA DEL SOLICITANTE, DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO;
sl 1
ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QLUE DESEA SE BUSQUEN;
CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA DE ALTA DEL INMUEBLE; st 1
' st
ORIGINAL Y COPA DEL PODER NOTARIAL DEL APODERADO LEGAL;
1
st
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ORIGINAL Y COPIA DEL INE DEL APODERADO LEGAL; 1
St
ALGUN ANTECEDENTE CON EL QUE CUENTE EN SU CASO;
S i
NOMBRE CCMPLETO DEL PROPIETARIO DEL PREDIO. 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PASOS A SEGUIR, OUE DEBE
REALIZAR EL CIUBADANG

PLAZO MAXIMO DE
RESPUES 1A

COSTO:

FORMA DE PAGO:
DF PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERICS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPEMDENCIA U ORGANISIMO:

TITULAR [3E LA DEPEMDENCIA:

BOMICILIO:

CALLE

EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTQ PARA SOLICITAR LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION ¥ REQUISITOS NECESARICS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE BUSQUEDA DE DOCUMENTOS {CONSULTA DE INFORMACION) EN EL ARCHIVO MURICIPAL;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE:

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE RECIBIRA EL QFICIO DE SOLICITUD DE BUISQUEDA DE DOCUMENTOS CON LOS DDCUMENTOS
ANEXOS SOLICITADOS INDICANDOLE EL TIEMPO DE RESPLESTA;

SE COMUNICA CON EL INTERESADO PARA QUE SE PRESENTE NUEVAMENTE EN LA SECREFARIA DEL AYUNTAMIENTO ¥ DARLE A CONOCER LA
RESPUESTA A 5U SOLICITUD;

SE ELABORA UNA GRDEN DE PAGO;

EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGQ Y EL DOCUMENTQ OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO
REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE EAS COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS QUE SOLICITG CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTC EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 3 DIAS HABILES

COPIA CERTIFICADA $96.00, 12
FOJAY $47.00 CADA FOJA
SUBSECUENTE.

FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERC DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCIGN V.
COPIA SIMPLE, 12 $25,00, 12 FOIA
¥ $2.00 CADA FOIA SUBSECUENTE.

EFECTIVO | X ‘ TARJETA DE CREDITO | X | TARJETA DE DEBITO ! X | EN LINEA {PORTAL DE PAGOS} | N/A

EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE tUAREZ

NG APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADQS Y/O

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O CORRESPONDAN A OTRO MUNICIPIO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

AV, 10SE MARIA MORELOS 234

CUANDO NO SE CONTESTE DENTRO DE LOS 30 DIAS HABILES POSTERIORES A LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES

UNIDAD ADMIMISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

NO. INT. Y EXT.: NO APLICA




[RO—— "_—‘—%‘

ez | Bhuexico SENGAETI I
e e s 200400s pE GRAMDEZA

MEXICO |

COLONIA: | CENTRO MUNICIFIO: | ALMOLOYA DE JUAREZ

50300 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

LADA: [ELEFONOS: ; FAX: CORREQ ELECTRONICO:

13 603 67

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE BLL TITULAR DF LA OFCIMA: NO APLICA

DORAICHIO: NO APLICA NQ.INT. Y EXT.c NO APLICA

COLONIA: NG APLCA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA

COPRED ELECTROMNICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NQ APLICA

INFORMACIGN ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢DONDE SE PUEDE TRAMITAR LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS?

RESPUESTA: EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

PREGUNTA FRECURNTE 2: SINO SOY EL PROPIETARIO DEL PREDIQ, {ME PUEDEN DAR COPIA DE TODO EE EXPEDIENTE QUE OBRA EN EL ARCHIVD?

NO, A MENOS QUE LO AUTORICE £L PROPIETARIO MEDIANTE ESCRITO ¥ PRESENCIAL, O EN SU CASO, SE TRATE DEL APODERADD LEGAL

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ CUALQUIER PERSONA PUEDE REALIZAR EL TRAMITE DE BUSQUEDA EN EL ARCHIVD'

RESPUESTA: NG

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORG: VISTO BUE FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0O/2024.

ERNO PARA LA MEJORA
REGULATORIA
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

EXPEDICION DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL (DE CLASE}

DESCRIPCION: Codigo de 1a Cedula SA-0D13-2025-ECISMNMNC

ES UN SERVICIO QUE BRINDA EN AYLINTAMIENTC EN COORDINACION CON LA SECRETARIA DE LA DEFENSA NACIONAL DIRIGIDO A LOS MOVENES DE LA CLASE Y REMISOS, PARA
QUE TRAMITEN SU CARTILLA DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL DERIVADO DE SER UNA OBLIGACION CONSTITUCIONAL PARA LOS CIUDADANOS MAYORES DE
18 AROS

ARTICULO 5 Y 31 PARRAFO [ ¥ 1| DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS 11, 22, 34 INCISO 1Y 2, Y
FUNDAMENTO LEGAL: 42 DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR ARTICULOS 147 ¥ 148 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, MANUAL DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER; CARFILLA DEL SERVICIC MILITAR NACIGNAL DOCUMENTO  IREHEERT SIS

A OBTEMER:

SE REALIZA EN LIMFA?: DERECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE E CUANDO LOS JOVENES QUE CUMPLAN 18 ANOS DURANTE EM ANO 2025 ESTEN INTERESADOS EN ADQUIRIR SU CARTILLA
REALIZARSE: j DEL SERVICIO MILITAR

ESPECIFICAR ST ESTE TRAMITE O SERVICIC ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ | NO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
QBJETVO DE LA MISMA !

ORIGINAL COPIAS anatar TUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
. . anotar la con nimero la
REQUISITOS: .
pelabraSle  cantidad de
WO copias
PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO Sl

LA PERSONA INTERESADA;
ARTICULO 5 ¥ 31 PARRAFO Il Y Il DE LA CONSTITUCION POLITICA

4 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMARO CARTILLA; sl DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANODS, ARTICULOS 11, 22, 34
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO; INCISO 1Y 2, Y 42 DE LALEY DEL SERVICIO MILITAR ARTICULOS 147
s ! Y 148 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR

ORIGINALY COPEA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO, O
EN SU CASQ, CRERENCIAL DE ELECTOR DE AMBOS
PADRES, VIGENTE;

L] 1 WACIONAL, MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE
LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.

ORIGINAL Y COPtA DEL COMPROBANTE DEL GRADO 8 1
MAXIMO DE ESTUDIOS REALIZADOS; Y

ORIGINAL Y COPLA DE LA CLAVE INICA DE REGISTRO DE s 1
POBLACIGN (CURP).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NOAPLICA . NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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PASOS A SEGUIR (UL DEBL SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO / JUNTA DE RECLUTAMIENTO PARA SOLICITAR EL TRAMITE DE LA CARTILLA DE IDENTIDAD
RFEALIZAR EL CIUDADANO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE LA CARTILLA DE DENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL;

S( EL INTERESADQ CUMPLE CON LOS REQUISITOS EL OPERADOR REALIZARA LA CARTILLA DE IDENTIDAD; Y

SE LE INDICA AL INTERESADQ QUE VUELVA EN 10 DfAS PARA QUE SE LE ENTREGLIE SU CARTILLA DELS. M. N.

PLAZO MAXIMO DE QUINCE MINUTOS
RESPULSTA

COSTO: NO APLICA Fundamento Juridico:

FORMA DE PAC N/ , N/ .

EFECTIVO A TARJETA DE CREDITQ A TARJETA DE DEBITO N/A EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: NO APLICA
OTHAS ALTERMATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADDS
CRITERIOS DE RESOLUCION

NO SE OTORGARA CUANDOQ NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
DEL TRAMITE

£OS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPLO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NG APLICA

DEPERDENCIA U ORGAMISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

DOMICILIO: AV, JOSE MARIA MORELOS 234 NO. INT. ¥ EXT.: ND APLICA

COLONIA: CENTRQ MUNICIPIO; ALMOLQYA DE SUAREZ

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFOMOS: X150 AX: CORREQ ELECTRONICO:

725

13 603 67 searetarig.ayuntamiento@almolnyadeiuarez. gob

iy
68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DF LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA MNO.INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS DE ATENCION: NQ APLICA

TELEFONDS: H Xz CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

FORMATO{5) DESCARGABLES
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PR A 51 SOY DE OTRG MUNICIPIO, ¢PUEDD TRAMITAR MI CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR?
RESPUESTA: NO, DEBES ACUDIR A LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DE TU MUNICIPIO
A ¢{HASTA CUANDG PUEDO REALIZAR EL TRAMITE DE Mi CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR?
RESPUESTA: 15 DE OCTUBRE
SI CUMPLO 18 ANOS DE EDAD EN DICIEMBRE, ¢PUEDO TRAMITAR MI CONSTANCIA ANTES DE AGOSTO?

RESPUESTA: Sl

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NG APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0/2025
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

MNOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

EXPEDICION DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL [REMISOS):

digo de la Cédula SA-0014-2025-ECISMNR

CONSISTE EN TRAMITAR LA CARTILEA DE IDENTIDAD SERVICIO MILITAR NACIONAL, QUE ES EL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION OFICIAL Y SU TRAMITE ES REQUISITO PARA
TODOS LOS VARONES MEXICANOS MAYORES DE 18 AROS Y MENORES DE 39

ARTICULD 5 Y 31 PARRAFO I ¥ HI DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS 11, 22, 34 INCISO 1Y 2, Y
FUMNDAMENTO LEGAL: 42 DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR ARTICULOS 147 Y 348 DEL REGLAMENTQ DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL, MANUAL DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

VIGEMCIA GEL
DOCUMENTO A OBTENER: CARTILLA DEL SERVICIC MILITAR NACIONAL DOCUMENTO PERMANENTE

A GETEMER:

(SEREALIZA EM LIMEAY: NO APLICA

CUANDO 5E TENGA CUMPLIDO MAS DE 18 ANOS Y MENOS DE 39, QUE NO S£ HAYA REALIZADO EL TRAMITE, Y ESTEN
INTERESADOS EN TRAMITAR LA CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

ESPECIHICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ NO ESTA SUTETO A INSPECCION Q VERIFICACION
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL Cor notar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMIMNISTRATIVO,

anotar la con numero la
RECUISITI

palabra St o caniidad de
NO

PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO s ARTICULO 3 Y21 PATRAFO | ¥ 1l DE A CONSTITUCION POLTCA
LA PERSONA INTERESADA; ’ '
INCISO 1Y 2, ¥ 42 DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR ARTICULOS 147
4 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMARIG CARTILLA; sl ¥ 148 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO MILITAR
CRIGINAL ¥ COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO: | NACIONAL, MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE
St LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.
CRIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO, O g 1
EN SUJ CASQ, CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE;
CRIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DEL GRADO
MAXIMD DE ESTUDIOS REALIZADOS; sl 1
ORIGINAL Y COPMA DEL COPIA DE LA CLAVE (INICA DE S
REGISTRO DE POBLACION (CURPY; ¥ 1
CONSTANCIA ORIGINAL DE NO HABER TRAMITADO LA 5
CARTILLA DEL LUGAR DONDE NACIO Y/O DONDE FUE
REGISTRADO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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PASOS A S[GUIR QUL DEBE SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO / JUNTA DE RECLUTAMIENTO PARA SOLICITAR EL TRAMITE DE LA CARTILLA DE IDENTIDAD
AT CEIN IO N DEL SERVICIO MILITAR NACIDNAL;

ElL. PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS MECESARIOS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTG PARA EL TRAMITE DE LA CARTILEA DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL;

S| EL INTERESADO CLIMPLE CON LOS REQUISITOS EL OPERADOR REALIZARA LA CARTILLA DE IDENTIDAD; Y

SE LE INDICA AL INTERESADO QUE VUELVA EN 10 DIAS PARA QUE SE LE ENTREGUE SU CARTILLA DELS, M. N,

PLAZO MAXIMO DE QUINCE MINUTOS
RESPUESTA

COSTO: NO APLICA NO APLICA

FORMA DE PAGI: N/ N/

EFECTIVO N/A TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITQ A EN LINEA {(PORTAL DE PAGOS) | N/A
DONDE PODRA PAGARSE: NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCHON
DEL TRAMITE

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDOQ NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
£OS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADPURISTRATIVA RESPONSAEBLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC

TITULAR DL LA DEPEMDENCEA: LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

DOMICILICY: ¢ AV. 10SE MAR[A MORELOS 234 NO. INT. Y EXT.: NC APLICA

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: [ ALMOLOYA DE JUAREZ

C.P. HORARIC Y DIAS DF ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: FAX: CORRFO FLECTRONICO:

13 603 67 secretarin ayuntamignis@almoloyadejusres goh
688 04 33
OTRAS OFRCINAS QUE PRESTAN EL SERVICIC
OFICINA: NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; NO APLICA
DOMICILIO: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPID: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS OE ATENCIIN: | NOAPLICA

TELEFONOS: : : CORRED ELECTROMICO:

NO
APLICA

NQ APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA
FORMATO{S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
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P A SI TENGC 4 AfIOS ¥ NO TRAMITE M) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR ¢QUE PUEDG HACER?
RESPUESTA: ACUDIR A LA 222 ZONA MILITAR A TRAMITAR LIN OFICIQ QUE LE SIRVE COMO CARTILLA
{PUEDE TRAMITAR MI OFICIO UNA PERSONA DISTINTA A MI?
RESPUESTA: NO, DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE A LA 222 ZONA MILITAR
SI PERDI MI CARTILLA, (COMG PUEDO OBTENER UNA REPOSICEON?
RESPUESTA; DEBERAN ACUDIR A LA 222 ZONA MILITAR A REALIZAR LA REPOSICION
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NG APLICA
ELABORG: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
14/MARZQ/2025

"8
C.E 1A CO AN-TTLLAREAT AESVEZ
ENLACE DEZEOMITE INTERN L AYUNTAMIENTO Y PRESIDENTE

TE INTERNO PARA LA MEJORA
REGULATORIA
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE:
SOEICITUD BE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS INTERNOS
DESCRIPCION: Cadigo de la Cédulo

CONSISTE EN ATENDER LAS PETICIONES QUE REALIZAN LAS DEMAS AREAS EN RELACION A ACUERDOS TOMADOS POR EL CABILDO Y QUE SON IMPORTANTES PARA EL

DESARROLLO DE 5US RESPECTIVAS FUNCIONES

TRAMITE: SERVICIO:

SA-0015-2025-5CD1

FUNDAMEMTC LEGAL:

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICG; ARTICULO 91, FRACCION X.

DOCUMENTO A OBTENER:
INTERESADA

COPIAS CERTIFICADAS O SIMPLES DE DOCUMENTOS QUE SON IMPORTANTES PARA EL AREA

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO PERMANENTE

A QBTENER:

:SE REALIZA EN LINEA?: S | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
t

X

CASQS EN LOS QUE FL TRAMITE DERE REALIZARSE: CUANDOQ CUALQUIER AREA DEL AYUNTAMIENTO LO SOLICITE Y SEA DE UTILIDAD PARA ALGUN TRAMITE INTERNO

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIT) ESTA
SUJETD A INSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO NO ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar

yrar la ton nimero 2
REQUISITOS:

palabra Sl e rantidad de

HO

FUNDAMENTQ JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

NO APLICA NO APLICA noapLica | NOAPLCA
PERSQNAS JURIDICQ COLECTIVAS
NG APLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
OFICIO REALIZADO POR LA INSTITUCION PUBLICA s
ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QUE DESEA CERTIFICAR: sl 2

PASQS A SEGUIR (GUE DERE
REALIZAR EL CIUDADANO

RESPECTIVAS Y VERIFICA LA PROCEDENCIA DE LA CERTIFICACION SOLICITADA;

SI ES PROCEDENTE LA CERTIFICACION, CONTINUA EN LA ACTIVIDAD; Y

SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR A TRAVES DE UN OFICIO EA CERTIFICACION DE LOS DOCUMENTOS;

SE LE RECIBE EL OFICIO PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS, DOCUMENTACION ORIGINAL, ASI COMO LAS FOTOCCPIAS

ELABORA OFICIO DIRIGIDO AL TITULAR DEL AREA QUE SOLICITA LA CERTIFICACIGN, ENTREGANDOLE LOS JUEGOS SOLICITADOS.

PLAZC MAKIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS L0OS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE

RESPUESTA ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 72 HORAS
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COSTO: NO APLICA NO APLICA

FORMA DE PAGO: N . N,
© ’ EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO / TARJETA DE DEBITO / EMLINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: NO APLICA

OTRAS ALTERNMATIVAS: NO APLICA

CRITERICS DE RESCHLUCION
DEL TRAMITE

NO APLICA

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDENCIA L GRGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPCNDENCIA; LC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

BOMICILIO: AV. 10SE MARIA MORELOS 234 NOINT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO; ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: DE 8 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: XTS.: CORREQ ELECTRONICO:

secretario ayuntamiento @almoioyadejuarez gob
il

725

13603 67

GBE 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NG APLICA NQ.INT. Y EXT.; NO APLICA

COLONtA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS BE ATENCION: NO APLICA,

TELEFONGS: CORREC ELECTRONICO:

NOAPLICA NO APLICA NC APLICA NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NO APLICA
INFORMACION ADICIGNAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: (CUANTOS JUEGOS DE COPIAS DEBO LEEVAR?
RESPUESTA: DEPENDIENDO DE LOS JUEGOS QUE SE REQUIERA DEBERA DEJAR UN JUEGC EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PREGUNTA FRECUENTE 2: {COMO SE DEBE DE FOLIAR LOS JUEGOS PARA CERTIFICAR?
RESPUESTA: LOS JUEGOS DEBEN VENIR FOLIADOS EN LA PARTE INFERIOR DERECHA CON COLOR ROJO
PREGUNTA FRECUENTE 3; {EL TRAMITE ES POR ESCRITO?
RESPUESTA: Sl, PARA LLEVAR UN CONTROL DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS GIUE LO SOLICITAN

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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NO APLICA

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0O/2025
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

CONSTANCIA PARA REGISTRO ANTE EL REGISTRO CIVIL

DESCRIPCION: ’ - Codigo de fa Cédula SA-0010-2025-CRRC

CONSISTE EN PROPORCIONAR A LOS CIUDADANOS INTERESADOS LA CONSTANCIA PARA QUE PUEDAN REGISTRAR A UN MENOR QUE NO FUE REGISTRADO EN TIEMPO Y
FORMA O EXTEMPORANEOS

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91; FRACCION X.

FUNBAMENTO LEGAL: .
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULD 147, FRACCION V.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DOCUMENTO A SEIS MESES

OBTENER:

SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: CUANDO UNA PERSONA NO FUE REGISTRADA EN TIEMPQ Y FORMA Y PRETENDEN REGISTRARLA

ESPECIFICAR S FSTE TRAMITE 0 SFRVICIO FSTA
SUJETO A INSP ON O VERIFICACION ¥ ND ESTA SUFETO A INSPECCION © VERIFICACION
OBIETIVO DE LA MISMA

ORIGIMNAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

; anotar la con numero la
REQUISITOS:

palabraSlo cantidad de

N copias

PERSONAS FISICAS
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO EL
MENOR EN COMPARIA DE SUS PADRES, O EN SU CASO, EL sl CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANC DEL
INTERESADC TRATANDOSE DE UN MAYOR DE EDAD. _ A
ESTADOQ DE MEXICO ARTICULS 23 FRACCION I
sl 1
ORIGINAL ¥ COPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTQGRAF(A DE AMBOS PADRES AL 200%,
CONSTANCIA DE IDENTIDAD ORIGINAL CON FOTOGRAF(A sl 1
EMITIDA POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD.
2 FOTQGRAFIAS TAMARD INFANTIL DEL INTERESADO s .
51
2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA (INE) AL 200%

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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g MEXICO 2004/65 bE GRANDEZA
NO APLICA NO APLICA NQ APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

EL INTERESADOQ 5E PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA;

PASDS A SEGUIR O

REALIZAR EL C1UD
EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION Y REQUISITOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL

PROCEDIMIENTC PARA EL TRAMITE DE LA CONSTANCIA;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE;

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, S5E AUTDRIZA LA ELABORACION DE LA CONSTANCIA, SE ELABORA UNA ORDEN DE PAGO;

SE ELABORARA LA CONSTANCIA, EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGC ¥ EI. DOCUMENTO
OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE LA CONSTANCIA ORIGINAL CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

PLAZO MAXIMO DF UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOGUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTQ EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE ENTREGARAN
RESPUESTA EN UN MAXIMO DE 12 HORAS

COST0: $113.00 Fundamento Juridico: CODIGO FINANCIERO DEL £STADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCION V.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITQ | X | TARJETA DE DEBITO | X ; EN LINEA [PORTAL DE PAGOS) N/A

DOMDE PODRA PAGARSE: EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE JUAREZ

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS Y/O
LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCIGN NO RECONOCIDA O FUERAN DE OTRO MUNICIPIO

CRITERIOS DE RESOLUCIGN
DEL TRAMHTE

APUCACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

DOMICILIC: AV, JOSE MARfA MORELOS 234 NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

COLONIA; CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

CORREQ ELECTRONICO:

13603 67 secratario ayuntamiento@slmolayodejuarez.gab.m

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

CFICIMNA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; NO APLICA

NO. INT. ¥ EXT.: NO APLICA

DOMICILID: NO APLICA

COLGNIA: NO APLICA ' MURICIPIO: NO APLICA

C.P. NO APLICA HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA
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TELEFGNOS: CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NQ APLICA

FORMATO(S) DESCARGABEES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

UNA PERSONA DISTINTA A LA MADRE, $PUEDE TRAMITAR LA CONSTANCIA 51 ESTA ENFERMA?

PREGUNTA FRECUENTE L:

RESPUESTA: SI, SIEMPRE QUE SE IDENTIFIQUE CON SU INE Y UNA CARTA PODER EXPEDIDA POR LOS PADRES

PREGUNTA FRECUENTE 2: SI M1 HIJO NACE EN MI DOMICILIQ ¢ QUE PUEDD HACER PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA?

RESPUESTA: ACUDIR AL HOSPITAL MAS CERCANO A MI DOMICILIO PARA QUE ME PUEDAN EXPEDIR EL CERTIFICADO UNICO DE

NACIMIENTO

451 NO CUENTO CON IDENTIFICACLON DEL MI HUQ COMO PUEDD OBTENER LA CONSTANCIA?

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA: ACUDIR CON EL DELEGADO DE 5U COMUNIDAD PARA QUE LE EXTIENDA UNA CONSTANCIA DE IDENTIDAD

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORO): ; ;g_»*ai;«._ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
e
m %— ] 4y 14/MARZ0/2025
C. COLIN Bp.;s IDA #l ' LAREAL ALAVEZ
ENLACE DEL GfAITE INTERNO PA INTAMIENTO'Y PRESIDENTE
REGULATORIA INFERNQ PARA LA MEJORA
GULATORIA
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION ]

TRAMIT SERVI
E: Clo

RC-001-2025-IRA

Consiste en un medio juridico por e} cual nifios, nifias o adolescentes son integrados a una familia para gozar de afecto, cuidados, educacién,
proteccién y condiciones adecuadas para su desarrollo al que tienen derecho. La adopcién establece un parentesco aquiparable al consanguineo
entre el adoptado y la familia del adoptante.

La adopcién es una institucion de proteccién fariliar y sacial, especialmente establecida en interés superior del menor, para dotarlo de una
familia que asegure su bienestar y desarrollo integral.

AL, 4 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Art. 323, 3.24 y 325 del Cédigo Civil del Estado de Mexico.

Art. 78 det Reglamento Interlor del Registro Civit del Estado de Méxica.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA

DEL
olelalU1%ISVAEN Farmanente
QA

DOCUMENTD A

OBTENER: Acta de Adopcidn

QBTENER:

SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCIONWEB |N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DERE

DEALIZARSE: CUANDO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION
Y OBIETIVO DE LA MIS

Es revisado por el Departamento de Supervision de Oficialias de la Direccién General del
Registro Civil.

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL
anotar la
palabra Slo
NO
PERSONAS FISICAS
1- Solicitud de registro, que cohtendra firma(s) y huella(s} 5| Acorde al reglamento que rige su actuacidn
de gquien(es) comparece(n).
2.- Comparecencia deifla adoptante (s) ¥ elfla adoptado/a. S
3.- Original dei ¢ficlo de remisién del juzgado.
4~ Copia certificada de la sentencia debidamente Sl
ejecutoriada. 5| 1
5.- Acta de nacimiento o matrimonio de [os adoptantes.
si 1
.- Identificacién oficial vigente del/ Ia, los/las adoptante (s).
Sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A NfA N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A
N/A

1- Acude al registro civil con el oficio de remisién y copia eertificada de la Sentencia Ejecutoriada gue ordena la adopcion.
2.- Se recibe dicha sentencia y se e proporciona la informacisn sobre Jos documentos que ademas hecesita para realizar
el asentarniento de Acta de Nacimlento {donde apareceran como padres |los adoptantes).

3.- Recibe la informacidn. (Lista de Requisitos)

4.~ Procede a reunir los requisitos.

5.- Reunidos los requisitos, se reciben y revisan procediendo al asentamiento de Adopcién (Acta de nacimiento).

6.~ Se realiza el lienado de ia Salicitud de Registro de Nacimiento.

7.- Se conforma el Apéndice con los requisites, procediendo a capturar los datos en el Acta de Nacimiento.

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZZR EL
CIUDADAMNO




B commoon | ANy ESADOLE | Comira ALMOI GYA
4 ESTADODE MEXICO® | Aimolaye do dusres DE JU REZH l ll

MEXICO lpederi st | 2.

8- Se realiza una impresién previa del Acta de Nacimiento para que los adoptantes revisen los datos contenidos en esta,
9.- Firman oe conformidad.

10.- Impresién de Acta de Nacimiento en los formatos (Oficialia, Archive & interesado}.

11- Se racaban firmas de los padres y huella del registrado en los tres ejemplares {Oficlalia, Archivo e Interesadol).

12.- La titular de |a Oficialia Firma y sella el Acta de Nacimiento.

13- Se entrega el acta de Nacimiento a los padres (ejemplar de Interesada).

PLAZQ MAXIMO DE 50 minutos
RESPUESTA
COSTO: N/A
FORMA DE PACO: . TARJETA DE EN LINEA {PORTAL
: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A TARIETA DE DEBITO | N/A DE PAGOS) N/A
DGNDE PODRA
BAGARSE: N/A
OTRAS ALTERNATIVAS:  [TES
CRITERICS DE Cuando el solicitante no cumpla con los requisitos

RESOLUCION DEL

TRAMITE Cuando el solicitante cumpla con todos i0s requisitos.

APLICACION DE EA Aplicacion de la Afirmativa Ficta, sl existen mias de 15 dias habiles sin contestacién por parte de la autoridad ante [a
AFIRMATIVA FICTA solicitud.

DEPENDENCIA U QGRGAMNISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialia del Registro Civil

Secretaria del Ayuntamiento de Aimoeloya de Judrez

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DolLlNINel CALL | Av.José Maria Morelos NO. INT. Y EXT.: sfn
=

COLONIA: MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

Villa de Almoioya de Judrez

De lunes a viernes de 2:00 hrs a 1&6:00 hrs.

HO Rt’-\RWQ ¥ DIAS DE
ATENCION:

TELEFOMNOS: CORREO ELECTRONICO:

QFICINA: Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

01.~ Lic, Carmen Karina Velazguez Velazquez
02~ Lic. José Juan Gardufio Gardufio

03 - Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Millan
04.- Lic. Analieli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA

DOMICILIS (IR Ol- Vicente Guerrero NO. INT. Y EXT: Q- s/n
’ E: D2.- Carr. San Marcos la loma 02.-s/n
03- Independencia 03-# 4
04.- Dom. Conocido Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz 04~ s/n
05.- Sin nombre 05.-s/n
coLoNia: | O1- Villa de Almoloya de Juarez MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlalclialcalpan
04.- El Estanco

05.- San Agustin Citlali

cp: |+ 50940 ) HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernas de 9:00 a 16:00 horas.
2.- 50927 ; JCION:

3.- 50940 B

4.- 50945

5.- 50920




2-N/A
3722
4o NfA

FORMATO(S)

\RCABLES

1

RESPUESTA:

Wuéndo puede considerarse la adopcion?

RESPUESTA:

1-1360367
2- Nfia
3.-2287998
4.- N/A

5-N/A

PREGUNTA FRECUENTE

#. Ayunamisnte

comta £ Comsieacioma ALMOIL GVA
crvont | PMEXICO | | metoma i sures DE Jukm;z“ I
MEXICO frpperdesmit Y, sz e

TELEFONOS:

N/A

+ Existe acta de adopcién?

No, se realiza mediante acta de nacimiento.

Cuando [a nifa, nifio y adolescente ha terminado el vinculo con su familia biolégica y tiene la oportunidad de
integrarse a un ambiente armonico, bajo la proteccion y el carifio de una familia.

¢ Existe |la adopcion mediante parejas homoparentales?

RESPUESTA:

Si, y es el mismo precedimiento

~

“*EECHA DE ACTUALIZACION:

14/03/2025

Lie, Carme
Oficial 01 dei

rina Vélézdﬁgz

1
VElZzader
. o ifiaiin G
gistro Civil dé, Al ofqu de
Juargd Moleya G Juares

v
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
| CEDULA DE INFORMACION

' - " TRAMIT SERVI
: ) E: stles

Cédigo de la Cédula ) RC-001-2025-IRM

Inscripcion de Registro de Matrimonio

Consista en el asiento registral, extendido por el Oficial del Registro Civil, que hace fe del acto del matrimonio y de |a fecha, hora y lugar en que
se contrae y produce el pleno reconocimiento de los efectos civiles del mismo frente a terceros de buena fe. El matrimonio Es una institucion de
caracter publico e interés social por medio del cual dos personas de manera libre y voluntaria deciden compartir un estado de vida para
busqueda de su realizacién personal y conyugal.

Articulos 3.26 y 3.27, 4.1 Bis, 4.2, 4.3, 44, 4.7, 4.8, 4.2, 4]0, 411, 412, 413, 414, 415 del Codigo Civil vigente en el Estado de
México,

Articula 79 del Reglamento tnterior del Registro Civil del Estado de México. Articulo 142 Fraccion V del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA

DEL -

pleleVIYISVINN Permanente
QA )

OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER: Acta de Matrimenio

(SE REALIZA EN LINEAZ: NO | DIRECCION WEB | hitp//matrimoniosedomex.gob.rx -"L R

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando los solicitantes acudan a la Oficialia a solicitar el trarmite y cumplan con los requisitos
REALIZARSE: . establecidos en el articulo 73, 8Oy 81 del Reglamento Interior dei Registro Civil.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE G SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION G VERIFICACION
¥ OBIETIVO DE LA MISMA

£s revisada por el Departamento de Supervisién de Oficialias de la Direccion General del
Registro Civil.

QRIGIN,

o7 CORIAS FUN DAT\J.IENTD ]UPIDILQrADF‘ﬂEN‘STF!ATIVD,
B ; o ©anotar con ’
REQUISITOS: c_lnlg.atar narnerola
paiabra rantidad de -
SloNO coptas
PERSONAS FISICAS
7. Solicitud de matrimonio P Articulo 79 del Regiamento Interior del Registro Civit,
2. Copia Certificada de acta de nacimiento da los <l
solicitantes
3. cureP g 1
4. Identificacion Oficial vigente o !
5 .- Certificado Médico Prenupcial sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A NfA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NiA N/A N/A N/A

1 Acude a! Registro Civil para solicitar informacion para llevar a cabo el matrimonio.

2.- Reunidos los requisitos, se reciben y revisan procediendo a realizar |a solicitud de matrimonie; programancdo dia y
hora para celebrar el matrimonio, ingresando a la pagina http://matrimonios.edomex.gob.mix.
3.- Se elabora el recibo del costo del matrimnonic.

4.- Se realiza el pago &n caja.

5- Se captura el Acta de Matrimonio.

6.- Impresidn de Acta de Matrimonio en los formates {Oficialia, Archivo e Interesado).

7- El 0 la Oficial del Registro Civil realiza la celebracién del Matrimonio.

8. Se recaban firmas de |los Contrayentes y padres de estos en su caso.

9. Ei o la titular de la Oficialia firma y sella el acta de Matrimonio.

10.- Se entrega el acta de Matrimonio a los conyuges (ejemplar de Interesadoy},

11.- Se separan las Actas en los formates de Oficialla y Archive.

' EASOS A SECUIR QUE

CIUDADANC
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B 12- s archiva el Apéndice del Registro de Matrimonic asentado.

/ 10 minutos
RESPUESTA
.CDSTO.‘ . $2,830 Domicilio
: ' $1,884 Oficina fuera del horario Articulo 142 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios,
$403 Oficina dentro del horarie
TARIETA DE EN LINEA {PORTAL
EFECTWO| Sl CREDITO sl TARIETA DE DEBITO sl DE PAGOS) N/A
o Caja
Oficialia
I N/A
q:nm:mo DE g - Cuando no se cumple con los requisitos establecidos en el articulo 79, 80 y 81 del Reglamento interior del

PES.C’LUU@[ L Registro Civil.

Aplicacién de la Afirmativa Ficta, sl existen més de 15 dias habiles sin contestacién por parte de la auteridad ante la
§ =olicitud.

SMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialia del Registro Civil

LIZ, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

NO, INT. Y EXT.: s/n

MUNICIPIC: | Almoloya de Juarez

e lunes a viernes de 2:00 hrs a 16:00 hrs.

oOficialias de Registro Civil 01,02, 03,04, 05

B O1.- Lic. Carmen Karina Veldzquez Velazquez
02.- Lic. José Juan Gardufo Gardufo

03.- Lic: Michelle Antonia Guadaiupe Cruz Millan
@ O4.- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

' 0Ol.- Vicente Guerrero : . | O1-sin
CALL . NO. INT. Y EXT.

0z Carr. San Marcos.laloma ) ) BX 0zZ.-s/n
03~ Independencra S . O3-#4
04 Dom Cnnocldo AUdItOI’IO Luc (_esar Camacno Qwroz o ) L . ) 04.-s/n

05 Sm nombre 05.- s/n

TeoLona; - | Q- Vil fa de Almoioya de Juarez MUNICIPIO: | Almoloya de Judrez
02.- Yebucivi

_| 03.- San Francisco Tlalulalcalpan
' 04 Ei Estanco .

105~ .San Agustin Cit__l_ali

Luhes a viernas de 9:00 a 16:00 horas.
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MEXICO | ftadwresmid P YT, s
1-725 |1-1360367 - B ;
) = : ‘ L | N/A [m u
2-N/A - [2- N/A C o / I
3-722 |3.-2987998 . - L MMMME&SM
4~ NfA |4~ N/A - - o . : _
5-N/A |5-N/A - - S | .

PR R :Cuédntos testigos se necesitan para contraer rmatrimonic?
RESPUESTA: R En el Estado de México ya no son necesarios los testigos para contraer matrimonio
R LSi los contrayentes ya viven juntos son necesarios los certificados médicos prenupciales?
: - ~ N
RESPUESTA: ’ Si, por que e! reglamento |os solicita dentro de los requisitos para contraer matrimonio
R A FR A los cuantos anos puede contraer matrimonio?

RESPUESTA:

A partir de 18 afios

Lic. Carpere
oficial i delfregistro C:vﬁf

Judrez -
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMIT RS SERVI
E: CIO:

Inscripeién de Registro de Divorcio

RC-001-2025-1RD

Consiste en el acto que disuelve el matrimenio el cual se inscribe en el Registro Civil y deja & los conyuges en aptitud de contraer otro.

Articulos 4.88, 4.89, 4.89 bis, 4.9, 4.94, 4.95, 496, 498, 499, 4102, 4102 bis, 4105, 4106, 4109 v 4110 del Cédigo Civil del
N A Bl Estadc de Méxice.

e Sl - ticulo 142 frace. Vi, X, XIV del Cadigo Financiero del Estadlo de Méxicoy Municipios.
Articula B2, 83, 84, 85 y 86 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México,

VIGENCIA
- DEL

C 8] \ . .
8LBJT;\I‘]»’1EI;NT A ) Acta de Divercio DOCUMENT UL

QA
OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEATY: DIRECCION WEB | N/A

) ] Divarcio Judicial
o5 BN LOS YAM . . . .
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Divorcio Administrativa

REALIZARSE:
Divorcio Notarial

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJIETO A INSPECCION G VERIFICACION
Y QBIETIVO DE LA MISMA

Es revisado por el Departamento de Supervisién de Oficialias de la Direccidn Ceneral del
Registro Civil.

ORIGIN FUNDAMENTO JURIDICC-ADMINISTRATIVO,

AL COF'IA_S
anotar anotar con
REQUISITOS: - A namero la
palabra copias
Slo NO fas
PERSONAS FISICAS
1. Presentar solicitud de asentamiento de acta de sl REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CiVIL DEL
divorcio de forma personal. ESTADO DE MEXICO.
2. Identificacidn Oficial Vigente. gl 1
1
3. Sentencia y oficio por via Judicial o Testimenio 3l 1
Notarial
4, CURP de ambos sl
5. Certificado de no gravidez S|
(Divorcio Administrativo)
5 Copia certificada acta de matrimonio de ios sl
diverciantes. '
(Divorcio Administrativo)
7. No tener hijos menores de edad o mayores
sujetos a tutela.
Divorcio Administrativo
8, Escrito de liguidacion de ia soc:|edad conyugal.
{Divorcio Administrativo) ) 5]
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A ) N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
1 P_reser_wtar solicitud de asentamiento de acta de sl N/A Debera ser acorde a la reglamentacion que rige su
dl\:’o-rl:iD. ) ) ‘ o 5| actuacion para llevar a cabo ei pracedimiento de
2. Oficio con papelerfa oficial de la Institucidn expedicién del trémite o servicio que presta la
Publica sl dependencia de gobierna.
3. ldentificacién Oficial Vigente
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1- Acude al Registro civil con el oficio de remisién y copla certificada de la Sentencia Ejecutoriada que ordena la
inscripeién del Divarcio,

2. Se recibe dicha sentencia y se le proporciona la informacion sobre los docume
el asentamiento de Acta de Divorcio.

3.- Recibe la informacidn. {Lista de Reguisitos)

4. Procede a reunir los requisitos. Documentos Original y copia

5.. Reunidos tos requisitos, se reciben y revisan procediendo al asentarmiento de Divorcio.
6- Se realiza el llenado de la Soficitud de Registro de Divorcio.

7- Se elabora el recibo de pago del Asentamiento del Divorcio y la anotacian marginal.
8.- Realiza el pago en la caja.

9.- Se captura el Acta de Divorcio,

10- Impresién de Acta de Divorcic en fos formatos {Oficlalia, Archive e Interesado).

.- Impresién de Acta de Divorcio

12.- La titular de la Oficialia firma y sella el acta de Divorcio.

13.- Se entrega €l acta de Divorcio af o a los solicitantes, (Ejemplar de interesado).

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZER EL
CIUDADANO

ntos que ademas necesita para realizar

PLAZO MAXIMO DE 3 dias habiles
RESPUESTA

pivorcio Judicial y Notarial
Asentamiento de acta $420.00
Anotacién marginal $147.00
Divercio administrativo
Tramitacion de divorcio $2,367.00
Asentamiento de acta $420.00 Articulo 142 del Codige Financiers del Estado de México y Municipios.
Anoctacién marginal $147.60
Dictarnen de procedencia del
divercio $2,408.00

COSTO:

FORMA DE PAGO: TARJIETA DE EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO| sI CREDITO SI| TARJETADEDEBITO| Sl DE PAGOS) N/A
DONDE PODRA $e solicita linea de pago y posteriormente se realiza a la cuenta Bancatia de Gobierno del Estade de México en el caso
PAGARSE: da ser Administrativo en el resto de Jos casos se realiza el pago en la caja de Tesorerfa Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS,  IBTLN

- El Ginico motivo por el cual no se realizard el tramite es que No cumplan con los requisitos establecidos

CRITERIOS DE
cenforme al regtamento.
RESCLUCICGN DEL or g' _ ento _ ‘
TRAMITE - El tramite o servicio se otorga a todo el usuario que curnpla con los requisitos establecidos en el
. reglamento.
APLICACION Aplicacién de la Afirmativa Ficta, si existen mas de 15 dias habiles sin contestacion por parte de la autoridad ante |a

AFIRMATIVA FICTA solicitud.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DERPENDENCIA U OR

Secretaria del Ayuntamiento de Almoioya de Juarez Oficlaiia del Registro Civil

‘TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

NolalVilalifle CALL |Av. José Maria Morelos NO.INT. Y EXT. s/n

E:

MUNICIPIQ: | Almcloya de Judrez

COLONIA: Villa de Almoloya de Juarez

C.R: HORARIQ Y DIAS DE De lunes a viernes de 2:.00 hrs a ¥&:C0 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: CORRED ELECTRONICO:

13603 67

OFICINA Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

O1.- Lic. Cafrmen Karina Veldzquez Veidzquez
02.- Lic. José Juan Gardufo Gardufio

03%.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Milian
04.- Lic. Anaileli Hurtado Zepeda

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:
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05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

CALL 01- Vicente Guerrero NO.INT. Y ExT: |9 s/n
02- Carr. $an Marcaes la loma 02-3s/n
03.- Independencia 03~ # 4

04~ Dormn. Conocido Auditerio Lic. Cesar Camacho Quiroz 04.-s/n

05.- Sin nombre 05.-5/n

01- Villa de Aimoloya de Juarez MUNICIPIO: | Almoloya de Jusrez
02.- Yebucivi

03.- 5an Francisco Tlalcilalealpan
04.- El Estanco

05.- San Agustin Citlali

COLONIA:

1.-50340 HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

2.-50927 ATENCION:
3.- 50940

4. 50945
5.- 50920

C.P.

TELEFONOS: XTS: AX: CORRECQ ELECTRONICO:

1- 1360367
2- N/A
3-29879 98
4. N/A re _almoloyadejuarez03@edomex.gob.mx

5.- N/A

SI=ITa SIS Sl ; Donde puedo ingresar mi solicitud para tramitar un Divorcio Administrativo?
I

En la Oficialia del Registro Civil Donde se celebrd el matrimonio o en donde tenga domicilio uno de los divorciantes
dentro del Estado de México.

RESPUESTA:

[Si=l=el Bl YN S wdla kil ; Cusl es la diferencia entre un Divercio Judticial y un Divorcio Administrativo?
Z

Ef Divorcio Administrative se promueve ante el Oficial del Registro Civil y el Divorcio Judicial se promueve ante el
Juez de lo familiar.

RESPUESTA:

IR E: e I ¢ Cuanto tiempo tiene que transcurrir después del divorclo, para contraer nuevas nupcias?

3

RESPUESTA: Al siguiente dia es procedente.

|
!
l
|

ELABO’RO;

ﬂ“lk I ff It Lo
Lic. Carmgh Karina Vetaz SRR hzdhei . o
Oficia | Registro C¥I é-A|-m§!&,‘yi4? o + Secretario df

Juérez

(/_ -
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SEBVICIOS

TRAMIT SERVI
E: CIO:

RC-001-2025-1RLA

NOMBRE:

Inscripeidn de Resoluciones que fa ley autoriza

DESCRIPCION: igo de la Cedula

Consiste en dar certeza juridica al estado civil de las personas mediante la inscripcién de las sentencias dictadas por autoridad judicial.

Art. 3.33, 3.34, 3.35 y 3.36 del Codigo Civil del Estado de México,
I NI Mo Ru=leT- Y A ¢, 100, 101, 102, 103 Y 104 del Regltamenta interior del Registro Civil del Estado de México.

VICENCEA

DEL
[lelaUIVIINIEN Permanente
CA

DOCUMENTO A

CETENER: Acta de Inscripeidn de sentencia

OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEAT, NO | DiRECCIGN WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE ELL TRAMITE DEBE . e . s -
REALIZARSE- Cuando exista resolucién judicial en la cual se ardene la inscripcion de sentencia.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO . s I . - .
CoTh SUTETD A INSPECCION O VERIFICACION Es rg\gsgcci:c_a F:or el Departamento de Supervision de Oficialias de |a Direccion General del
¥ OBIETIVO DE LA MISMA egistro CviL

COPRIAS FUNDAMENTG JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
numero la
cantidad de
copias

ORIGIMAL
anotarla
patabra Slo
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

1- Solicitud de inscripcidn, gue contendra firmaf(s) y Sl 1 Acorde al reglamente que rige suU actuacion
huetlla(s) de quien(es) comparece(n}.

2.- Oficio de remision del juzgado. 51 1

3.-Copia certificada de Ja sentencia y del auto que la Sl 1

declare ejecutoriada.

4.- En caso de tutela, copia certificada del auto de gl 1

discernimiento.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A NAA
N/A

1.- Presentacion de la documentacién requerida por la ley.
2.- Realizar el pago de dereches correspondiente.

3.- Se realiza el asentamiento correspondiente.

4.- Revision de la impresién previa.

5.~ Entrega de la misma

PASQOS A SEGUIR QUE

CIUDADAND

PLAZO MAXIMO DE 73 horas laborables (10 dias habiles) para realizar asentamiento de acta, cobro de derechosy anotacion marginal.
RESPUESTA

$137.00 Inscripcion de tutela o
ejecutorias  que  declaren la
ausencia, la presuncién de muerte o
pérdida de la capacidad legal para P Ty H . ; P
D ministrar bienes, Fundamento Juridico: Cédigo Financiero del Estado de Méxica.
$147.00 Anctacion marginal (en
caso de que se requiera)

COSTO:
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FORMA DE PAG erectivo | si|  TaroETA DE crEDITO | 81| TARIETA DE DEBITO| St EM LINEA {POR;:égsFS N/A

DONDE PODRA

PAGARS N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: [T

CRITERIOS DE
RESCLUCION DEL
TRAMITE

Cuando se da cumplimliento a lo establecido por la ley.
Cuando no se da curnpliriento a lo establecido por la ley.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA solicitud.

DEDENDENCI»’-‘\ U ORCANISMO:

Secratarfa del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez

Aplicacién de [a Afirmativa Ficta, si existen mas de 15 dias habiles sin contestacién por parte de la autoridad ante la

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialfa del Registro Civil

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

Dlelv|[lINe M CALL | Av. José Maria Morelos NO.INT. Y EXT: s/n

COLONIA: Villa de Almoloya de Juérez MUNICIPIO: | Almoloya de Juérez

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a 16:00 hrs.

ATENCION:

CP:

TELEFONOS: CORRED ELECTRONICC:

725 136 03 67 N/A

Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04,05
01- Lic. Carmen Karina Veldzquez Veldzguez

02.- Lic. José Juan Gardufio Gardufio

03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Millan

04.- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

OFICINA:

"NMOMBRE DEL TITULAR DE LA
(OFICINAL

(Sl LSINIeal CarL | Q- Vicente Guerrero NO.INT, Y ExT; | 91~ #/n

' 02.- Carr. San Marcos {a loma 02.-s/n
03.- Independencia 03-#4
04.- Dorn. Conocido Auditorio Lic. Cesar Camacho Quircz Q4. s/n
05.- Sin nombre 05.- s/n

01.- Villa de Almoloya de Judrez
02.- Yebucivi

03.- San Francisce Tlalcilafcalpan
04.- El Estanco

05.- San Agustin Citlali

1.- 50940
2-50927
3.-50240
4.- 50945

5. 50920

MUNICIPIO: | Aimoloya de Judrez

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

ATENCION:

C.P.

05 CORREQ ELECTRONICO:

Q5

TELEFONO
1.- 1360367
2-N/A
3-298 7398
4- NJA
5- N/A

3722
4~ N/A

FORMATO(S)
DESCARCABLES

N/A
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PREGUNTA FRECUENTE  [PREVe CEEEIN G RN R El e sin que cause ejecutoria?
N

No, es requisite esencial el auto gue declare ejecutoria.

RESPUESTA!

I L N a Al ; Pucde asentarse una sentencia emitida por un juez de otra entidad?
-

RESPUESTA: 5i, siempre y cuando sea remitida por exhorto a traves del juez de la jurisdiccion.

el ar Nt g tlS il ;s necesaria la anotacién marginal en el acta de origen?
3: .

RESPUESTA: Si, ya que da correlacidn con el asentamiento del acta por inscripcidn de sentencia.

AR

ML

I
S

Lic. Carmen Kdrina Veldzquezifetdatads] L
Oficial 01 o) Relyistro CivisHE AIRIBIGYS dftér riSecretario del 2
Judreg T -
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION B
. B TRL’;-A!T l S(E::{::,:’I

DESCRI Cédigo de la Cédula RC-0031-2025-BR

NOMBRE:

Busquedas de Registro

Consiste en dar respuesta con base en una busqueda en los libros que resguardan las Oficialfas, cuando el usuatio no sefiale fecha de registra,
dando certeza Juridica a tas personas, para que puedan realizar los tramites que consideran pertinentes, respecto a su estado civil.

Articulo 18 Fraccion IV del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México
Articulo 142 del Cédigo Financiero dei Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

VICGENCIA
DEL

DOCUMENTO A )
1
CBTENER: Ninguno EciCJ:IEruT N/A

CBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEAT: NO | DIRECCIONWEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: Cuando el usuario no sefiale fecha de registro.

ESRECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION TN
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

CRICINAL S
i anoctar con

otar la

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
1 Acta de nacimiento, matrimonio, defuncion, NO 1 N/A
divorcio (segiin sea el caso).
2. Identificacion oficial vigente sl 1
3. CURP sl 1
4 Documento puklico que acredite el nombre de NO ]
la persona.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A
N/A
PASCS A SEGUIR QUE 1- Acude al registre clvil y solicita informacion para realizar una blsgueda de registro,
DEBE DE REALI EL 2. Ge le solicita los datos a buscar y demés documentos necesarios.
CIUDADANG 3.- Se realiza el recibo de pago de la blsqueda.

4.~ Realiza el pago el pago en caja.
5.- Se realiza |a biisgueda del acta en el sistema ¥ en los libros.

6- Dependiendo del resultado de Ja bisqueda se notifica al usuario.

1 dia habil

$27.00 por afio de busqueda | Fundamento Juridico: Cédigo Fina neciero del Estado de México.

TARJETA DE CREDITO | 51} TARIETADE DERITO | 81 ENLINEA PORJ:(’;SSE) N/A

FORMA DE PAGO;

EFECTIVO] S
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DONDE PODRA
PACARSE:
OTRAS ALTERNATIVAS:
CRITERICOS DE
RESCLUCIGN DEL El dinico motiva por el cual no se realizard el tramite es que el usuario pertenezca a otra entidad federativa.
TRAMITE '
APLICACION DE LA Aplicacién de la Afirmativa Ficta, sl existen més de 15 dias habiles sin contestacién par paite de la autoridad ante |a
AFIRMATIVA FICTA solicitud.

DEPENDENCIA U QORGANIS : UNIDA o AD#JHE\JLHTPATIVA RESPONSABLE:

Oficialia del Registro Civil

Secretatfa del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

o] il CALL |Av.José Maria Morelos NO, INT. Y EXT: s/n

COLONIA: Villa de Almoloya de Judrez MUNICIPIO: | Almoloya de Judrez

HORARIO ¥ DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a 16:00 hrs,

ATENCION:

C.P.:

TELEFONOS: XTS. X CORREQ ELECTROMNICO:

OFICINA: Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

MOMBRE DEL TITULAR DE LA 0l.- Lic. Carmen Karina Vgiézquez \_felézquez
OFICINA: 02.- Lic. José Juan Gardufio Gardufio
g . 03 Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Millan
04.- Lic. Anaileli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna
powmiciio: (SN O1- Vicente Guerrero NO. INT.Y ExT: | O1-s/n
02.- Carr. San Marcos la loma 02.-s/n

03.- Independencia 03-# 4
04.- Dom. Conocido Auditorio Lic. Cesar Camacheo Quiroz 04-s/n

Q5.- Sin nombre 05.- s/n

01.-Villa de Almoloya de Judrez MUNICIPIO: | Almoloya de Judrez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlalcilalcalpan
04.- El Estanco

05.- San Agustin Citlaii

COLONIA:

CP: |k HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.
ATENCION:

TELEFQNOS: : XTS5 X CORREQ ELECTRONICO:

1-725 }1.-1360367 )
: 1 NfA rc_almolovadeiuarezOl@edomex.gobmx

2-NfA | 2- NfA i -

3727 |3.2987998 rc_almolovadejuarezO2@edomex.gob.mx

4-N/A | 4- N/A re_almoloyadejuarez03@edomex.gob.mx

5-N/A 15-N/A re_almoloyadejuarezO4@edomex.gob,mx
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; Puedeo solicitar una busqueda de registro si no cuenta con ningun dato registral?

PREGUNTA FF&ECU ENTE
1:

51, solo es necesario contar con algtin documento que acredite que la persona vive o vivié social y juridicamente,
actas y docurnentos gue acrediten la propiedad.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE  [FRCRSICsCREEril busqueda de registro de hijos?

2

RESPUESTA! No, i Sistema no permite dicha busqueda y en fas actas no se cuenta con ningtn tipo de registro respectoa ello.

PREGUNTA FRECUENTE ;51 naci en otro municipio, puedo solicitar una busqueda de registro?

z.

Se puede realizar la busqueda en el sistema Gnicamente, sin embargo, si requiere una constancia de inexistencia de
registro tendrfa que acudira la Oficialia donde se llevé a cabo el registro.

ERVICIOS RE

i

RESPUESTA:

N

el e

BTl b

Lic. Carmerf Kariha Velizques VElzgtez
Oficial Ol cidl Regigtro Civil de Almoloya de

Judrez




3 [P T——— o m—— 1031 - 247
% ? SpTATR OE ' A ALMOIOVA
P F7apo oF % Mgﬁxéé« ; ] o pE Jukm;zll ll
MEX":O A padre G el 2, 2023-2027 o ODAGS DN SKANDEZA

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: . ) TRAMIT SERVI
E: Cio:

Constancia de inexistencia

DESCRIPCION: digo de fa Cédula " RC-001-2025-C1

Consiste en realizar uha busqueda minuciosa del acta solicitada al no encontrar registro alguno, se realiza la constancia de inexistencia, misma
que acredita gue el acto o hecho buscado no se encuentra en el archivo de la oficialia del Registro Civil

Articulo 19 Fraccion IV del Reglamente Interior det Registro Civil del Estado de México

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 142 del Cédige Financiero del Estado de México.

VIGENCIA

DEL '
DOCUMENT  EEgl=a=t]
oA

DOCUMENTO A

OBTENER: Constancia de inexistencia

OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEAT: NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE Ft TRAMITE DEBE

REALIZARSE:. _ Cuando no se encuentra asentada el acta en la oficina def Registro Civil

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICLO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION [IES
¥ OBIETIVO DE LA MISMA . .

‘COPRIAS FUNDAMENTS JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anaotar con .
namero |a
cantidad de
copias

ORIGINAL

: anotar la
a3 .
REQUISITOS: . paiabra S| 6

PERSONAS FISICAS .
1. Escrito con ios dates del interesado . S| N/A N/A

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A
N/A

1- Acude al registro civil y solicita informacién para obtener una constancia de inexistencia.

2. Se je solicita los datos a buscar y demas documentos necesarics.

3.- Se realiza el recibo de pago de |a basqueda.

4.- Realiza el pago el pago en caja.

5- Se realiza la blsqueda del acta en el sistema y en los libros. .

6~ Dependiendo del resultado de la bisqueda se notifica al usuaric y se procede a realizar 1a orden de page de la
constancla de inexistencia si asi fuese necesario o del acta.

7.- Realiza el pago en caja.

8-En caso de ho encontrar el acta se generara la constancia de inexistencia y Ja firma el Oficial del Registro Civil.

9.- Se entrega el acta buscada o la constancia de inexistencia de registro al usuario.

PASOE ASEGUIR
' DEBE DE REALI
CIUDADAND

PLAZO MAXIMO DE 1 dia habil

AESPUESTA -
cosTo: . [l $107.00 Asticulo 142 frace. XV Codigo Fimanciero del Estado de Mexico vy Municipios.
FORMA DE PAGO: EFeeTvo | si|  TARIETA DECREDITO| Si|  TARJETA DE DEBITO | S| EN LINEA (poin :cli-gsE) N/A

DONDE PODRA -

PAGARSE: Caja

OTRAS ALTERNATIVAS: NI
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CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL B i Unico motivo por el cual no se realizaré el tramite es que se encuentre asentada en el acta dei trémite solicitado.

TRAMITE

APLICACION DE LA Aplicacion de la Afirmativa Ficta, si existen més de 15 dias habiles sin contestacién por parte de a autoridad ante la
AFIRMATIVA FICTA solicitud,

ENGIA U QRGA : , UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez Oficialla del Registro Civil

TITULAR DE LA:DEPENDENC?A: LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

RolalV[[aliR e CALL | Av.José Maria Morelos NO. INT. Y EXT.: s/n
A B E:

MUNICIPIO: | Almoloya de Judrez

COLONIA: Villa de Almoloya de Juarez

C.P. HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a 16:00 hrs.
ATENCION:

TELEFOQNOS: X7s: . ' CORREQ ELECTRONICO:

I8

oFiciNA: Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

NOMEBRE DEL FITULAR DE LA . ol.- Li_c. Carmen Karina Vglézquez \:"elézquez
OFICINA:- . 02z.- Lic, José Juan Gardufic Gardufic

: B 03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Millan
04- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriet Aguilar Reyna

01.- Vicente Guerrero . [oL-s/n
NO. INT. Y EXT..

02.- Carr, San Marcos la loma 02-s/n

03.- Independencia 03-# 4

04.- Dom. Conocido Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz 4.~ s/n

05.- Sin hombre ' 05.-5/n

01.- Villa d= Almoloya de Juarez MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlalcilalcalpan
Q4. £l Estanco

05.- San Agustin Citlall

DOMICILIO: * @

ALL
E:

COLONIA:

cr. HORARIQ Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 & 16:00 horas,
ATENCION:

* TELEFONOS: Co EXTS: EAX CORREC ELECTRONICO:

1.- 1360367
2-N/A  f2-N/A ” -
3-722 |3-2987998 rc_almolovadejyarezQ2@edomex.gob.mx
4 N/A {4 NfA c_almolovadejuarez03@edomex.gabumx
S-N/A | 5-N/A re_aimoloyadejuarezO4@edomex.gob.mx

EGRMATO(S) .
DESCARGABLES

¢ Puedo tramitar una constancia de inexistencia en linea?

 PRECUNTA FRECUENTE
I8 Do

RESPUESTA: Mo, es necesario acudir directamente atu oficialia donde se presume se asentd ei acto o hecho.
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de inexistencia de registro genera el mismo costo cuando se tiene gue hacer alguna

M . El solicitar una constancia
PR blsgqueda?

RESPUESTA:

I_I"REG UNTA F‘R_E'.CLJE',NTE_- d :Si nacf en otro municipic, puedo solicitar la constancia de inexistencia de registro?
R P . ,‘

No, porque el costo varia de acuerdo a los afios de blsqueda

Js B

RESPUESTA! %, ia constancia se expide de acuerdo al lugar de origen y de residencia actual.

4

I ‘ ._.-/;ll'

(R

IR AN A AA 1 7L AN
Lic. Carmen Kaffna VeldzguezVeélazquez | fc. Frogtyig avez " &

Oficial 01 def Tadistréanit fr AsIdVa de" - | Secretario defAyptan AR B (08 JUAREE

Juarez T T - 4 Juarez . Gt .

- Comt tot b s ol
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
__ CEDULA DE INFORMACION _

TRAMIT SERVI
E: clo

© ' RC-Q01-2025-CC

DESCRIPS

Consiste en la impresién fehaciente por cualguier medio de los actos y hechos del estado civil inscritosen el Registro Civil, puede ser copia fiel
del ibro o de sistema.

Articulos 3. y 3.7 del Cadigo Civil vigente en el Estado de México. :
Artfculo 142 fraccién X| del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulos 39, 40, 41, 42 y 43 del Reglamento interiof del Registro Civil del Estado de México.

FUNDAMENTO LE

R VIGENCIA *
: - . A . . DEL
DOCUMEN Copia Certificada de Acta de pacimiento reconocimiento, matrimonio, e .
. s . . R N ! . . ! . L OCUMEN
OBTENER: - . divorcio, defuncién e inscripcién de sentencia inscritas en el Registro Civil, gﬁ ML Fermanente

OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEAT: NO | DIRECCION WEB | nttpsifwww.gob.mx/actas

CASOS EN LOS GUE EL TRAMITE DERE

REALIZ'AQSVE': . Cuando el usuario requiera una copia certificada para realizar cualquier tramite.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE G SERVICIO
ESTA SUJETO AINSPECCION O VERIFICACION [RUZS
Y OBIETIVO DE LA MISMA

" FUNDAMENTO JURIDICG-ADMINISTRATIVO,

QRIGIN
L
anotar
ES
palabra
Slo NG

T COPIAS
anctar con’
numero la
cantidad de
copias

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS
Contar con los datos registrales del acta gue se desea. N/A NJA N/A

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
' NA N/A  N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

1- Acude al registre civil y solicita informacion para obtener una copia certificada de acta.
2-Se e solicita copia fotostatica del acta gue requiere, copia de la CURP, si fuese de nacimiento; o los datos personales
(nombre y fecha de nacimiento).
3- Se recibe la capia del acta, la CURP, o los dlatos personales. .
ll 4 5e realiza la busqueda del acta en el sistema o base de datos con la informacién proporcicnada.
5. Se cotejan los datos del acta visualizada en el sistema con la existente en el Libro.
.- Se realiza el reciba de pago de las Actas certificadas que soliciten. ’
7.- Realiza ef page el pago en caja.
8- Se imprimen las Actas solicitadas.

B 9. Se entregan el Acta las Actas certificadas al solicitante,

‘BASOS ASEGUIR QUE

PLAZO MAXIMO DE [ laglialii(e]
RESPUESTA R

§-5103.00 (Edomex)
$68.00 (Edomex papel bond) Articulo 142 del Cédige Financiero del Estado de México y Municipios.

$N8.00 (Otros estados)

co

EN LINEA (PORTAL

DE PAGOS) N/A

FORMAD_E-DAGQ:" " TARJIETADE
e EFECTIVO| Sl crtomo| S| TARIETA I?E DEBITC| s
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DONDE PODRA Caja
PAGARSE: .

‘OTRAS ALTERNATIVAS, UL

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL N/A
TRAMITE

APLICACION DE A

AFIRMATIVA FICTA solicitud,

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Sacretarfa def Ayuntamiento de Almoloya de Judrez

Aplicacién de la Afirmativa Ficta, si existen més de 15 dias habiles sin contestacién por parte de fa autoridad ante l2

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialla del Registro Civil

TITULAR DELA DEPENDENCIA;

LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMIC[_LEO_E CALL | Av.José Marfa Morelos

NO. INT. Y EXT.: sin

COLONIA: Villa de Almoloya de Juérez MUNICIPIO:

Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS BE
ATENCION:

C.P:

_TE LEFOMNOS:

136 03 67

e funes a viernes de 2:00 hrs a 16:00 hrs,

CORREQ ELECTRONICO:

Oficialias de! Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

OFECiNJB

Bl 01.- Lic. Carmen Karina Veldzquez Veldzquez

ll 02.- Lic. José Juanh Garduiio Gardufio
03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Milldn
O4.- Lic, Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Darnian Gabriel Aguilar Reyna

NOMBRE DEL TITULAF' DE LA,
(‘)F[CHJA

CALL 01.- Vicente Guerrero

02.- Carr. San Marcos fa loma

03.- Independencia

04.- Dom. Conocide Auditorio Lic, Cesar Camacho Quiroz

05.- Sin nombre

DOMICILIC: .

Ol.- s/n

02.-sin
O3-# 4
O4.-s/n

05.-s/n

NO.INT. Y EXT.

01.- Villa de Almoloya de Juarez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlalcilalcalpan
04.- El Estanco

Q5.- San Agustin Citlali

COLONIA MUNICIPIC:

Almoloya de Juarez

[oR =N HORARIC Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.

ATENCION: -

.

ST TELEFONOSE
1- 1360367
2-N/A
3722 |3-2987998
4-NJA | 4-NIA

5. N/A {5-N/A

- CORREO ELECTRONICO:

FORMATOS)

DESCARGABLES
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PREGUNTA FRECUENTE IOV R E Iy =T VTpt} copia certificada?

Cualquier persona gque esté interesacla en el servicio

PREGUNTA FRECUENTE

2.

:Qué hago si mi acta no estd digitalizada?

Acudir 2 1z oficialia de Registro Civil donde se encuentre asentada para solicitar la digitalicen, presentando copia de

RESPUESTA:
. acta o CURP, o solicitaria por correo electrénico.

BREC UNTA sREcuenTE RS vigencia tiene mi acta?

3.

RESPUESTA: El acta de nacimiento no tiene vigencia

A

VISTO BUER CHA DE ACTUALIZACION:

i
H

\ l ELABchRc’J:

- 14/03/2025

T
. Carmen Karing

Oficial 01 del R

gIEinn

]J .

JVVV 1=
relazduen:Veld que,ﬁ

Civil d@Eimrifpyate Secre"a”"de
J érgezlmoloya de Juarey

Lic. Froyf

te
Juareig ¢

C
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMIT . SERVI
= CIC:

Reconocimiento de Identidad de Género

RC-001-2025-RIG

DESCRIPC

PERMITE A TODA PERSCONA CON CAPACIDAD LEGAL QUE ASl LO REQUIERA, SOLICITAR AL OFICIAL DEL REGISTRG CIVIL EN DOMDE ESTA
ASENTADA SU ACTA DE NACIMIENTO, LA RECTIFICACION DE ESTA, PARA EL RECONOCIMIENTO DE IDENTIDAD DE GENERGC, PREVIA

ANOTACION CORRESPONDIENTE
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS ARTICULCO 1 °.

CADIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULOS 3., 3.42, 3.43, 3.44, 3.45 Y 346,

FUNDAMENTQO LEGAL:
CODIGO FINANCIEROD ARTICULO 142 FRACCION X

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADD DE MEXICO ARTICULOS 34Y 35,

VIGENCIA

GEL
[slel6VINISNANE Permanente
G A

DOCUMENTO A

CBTENER: Copia certificada de acta de nacimiento de sisterna,

OBTENER:

LIZAEN LINEA?: NO |DIRECCION WEB |N/A

Cuando el registro de nacimiento se encuentre asentado en cuaiquiera de las Oficialias del

EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Reglstro Civil de['rr)umcmco de Almoloya de Judrez; ser de nacmnahdagl mexlca_na; ariginario (a)
ARSE: del Estado de México; mayor de edad; comparecer personal y voluntariamente; presentar su
A solicitud ante el oficial del registro civil y no estar sujeto o sujeta a proceso judicial que afecte
derechos de terceros.

CASO
REAL}

c
S
Z

ESPECIFICAR S1ESTE TF!AMETE QSERVICIO Si, estd sujeto a inspeccion o verificacién por parte de la Direccion General del Registro Civil a
T s T N e e e =TI WX leh Wl traves de Supervision de Oficialias, con el objetivo de verificar que el trémite se haga conforme a
Y OBIETIVO DE LA MISMA las formalidades que establece el Reglamento Interior.

COPIAS FLUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL
T anotar fa
REQUISITOS: palabra Slo
NG copias
PERSONAS FISICAS
1- SER DE NACIONALIDAD MEXICANA, CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS

MEXICANOS ARTICULOT;

2.-ORIGINARIA DEL ESTADO DE MEXICO;
*CODIGS CIVIL DEL ESTADO DE MEXICQ ARTICULOS

3, 3.42, 3.43, 3.44, 3. 46,
3.- SER MAYOR DE EDAD; 31,342,343, 544, 3,45 Y 3.46

* .
4.- COMPARECER PERSONAL Y VOLUNTARIAMENTE EN CODIGO FINANCIERO ARTICULO 142 FRACCION X,
TERMINOS DE L.O ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTQ Y
MANUAL DE PROCED!MIENTOS DEL REGISTRC CIVIL, * QEGLAMENTO {NTERIOR DEL REGISTRO CIVIL DEL
ESTADO DE MEXICO ARTICULOS 34 Y 35.

5- PRESENTAR 5U SOLICITUD ANTE EL OFICIAL DEL el "

REGISTRO CIVIL

G- NO ESTAR SUJETO O SUJETA A PROCESO JUDICIAL
QUE AFECTE DERECHOS DE TERCEROS.

ACOMPARNANDOSE DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION <l

7.- COPIA CERTIFICADA FIEL DEL LIBRO 5| 1

8-IDENTIFICACIGN OFICIAL g1
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9- COMPROBANTE DE DOMICILIO 1
10.- CURP 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A NO N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A NO N/A

T- Acude al Registro Civil v solicita informacidn para lievar a cabo @l Reconocimiento de Identidad de Género.
2.- Se le proporciona [a informacion sobre los documentos necesarios para realizar el trémite.

3-Recibe la informacion. (Lista de Requisitos)

4.-El usuario procede a reunir los requisitos.

5.- Reunidos los requisitos, se reciben y revisan

6.- Se realiza el recibo de pago [de |3 anotacién marginal).

&- Realiza el pago correspondiente.

7.- Se realiza el llenado de la Solicitud,

8- 5e capturan fos datos en el Acta de Nacimiento y se realiza la anotacion marginal,

9- Recibe una impresion previa del Acta de nacimiento de sistama, revisa que los datos asentados en el Acta sean los
correctos y devuelve para su impresién en papel seguridad.

PASOS ASECGUIR QUE
DEBE DEREALIZREL
CIUDADANC

PLAZO MAXIMO DE 100 MINUTOS
RESPUESTA
COSTO: $147.00 Anotacion Fundamento Juridico:
marginal Articulo 142 fracc. lif y X Cédigo Financiere del Estado de México
o .
FORMA DE PACO: creetivol st TarsETA DEcrEDITO | 81|  TARIETADEDEBITO| @1 ENUNEA (PORPT:(':'C?SE) N/A
DONDE PODRA CAJA

PAGARSE:

I R AN Sl £ caja de las oficialfas del Registro Civil situadas en [as delegaciones municipales

C”FEP'CF’SFDE SE DA CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS DE LEY

RESOLUCION DEL NO SE DA CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS DE LEY

TRAMITE

| APLICACION DE A Aplicacion de la Afirmativa Ficta, si existen mas de 15 dias habiles sin contestacidn por parte de la autoridad ante la
AFIRMATIVA FICTA solicitud.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:
Oficialia del Registro Civil

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez
‘TITULAR DE LA DEPENDOENCIA: LIC, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

BslelY((el{AleM CALL | Av.José Maria Morelos. NO. INT. Y EXT. SN

E:
Villa de Almoloya de Juarez MUNICIPIO:; | Aimoioya de Judrez

COLONIA:

junes a viernes 9:00hrs A16:00hrs.

HORARIC ¥ DIAS DE
ATENCION:

C.P.:

TELEFONOS:’M CORREC ELECTRONICO:

136 03 67 rc. adej

OFICINA: Oficialfas del Registro Civil 01, 02, 03,04, 05

01- Lic. Carmen Karina Veldzquez Velazgquez
02 - Lic. Jogé Juan Gardufio Garduio

03- Lic. Michelle Antonia Guadaiupe Cruz Millan
04.- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Darmi&n Gabriel Aguilar Reyna

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
QFICINA:
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MEXICO 1 pader de simi? "

D cALL | @1~ Vicente Guerrero NO. INT. Y EXT: Ol-s/n

E 02- Carr. San Marcos la loma 02.-s/n

' 0%.- Independencia 03-#4

04.- Domn. Conocide Auditeria Lic. Cesar Camacho Quiroz 04.-5/n

05.- Sin nombre 05-s/n
COLONIA: Ol.- Villa de A_lrnoloya de Juarez MUNICIPIO: 0l.-Almoloya de JUé_fez
02.- Yebucivi : 02.-Almoloya de Judrez

03.- San Francisco Tlalcilalcalpan 03.-Almoloya de Juarez
04.- El Estanco Q4.-Almoloya de Judrez

05.- San Agustin Citlali 05-Almoloya de Juarez

1-50940 HORHPV—J Y DIAS DE Lunes a viernes de 2:.00 a 16:00 horas.
2.- 50927
3.- 50940
4.~ 50945

5. 50220

C.p.

CORREQ ELECTRONICO:

TELEFONOS!
1.- 1360367

FORMATO(S)
DESCARGABLES

ST 3 e = k=l : ESTOY REGISTRADO EN OTRO ESTADO, PUEDO HACER Ml TF?AMITE EN ALMOLOYA DE JUAREZ?
T

NO, UNICAMENTE 51 5U ASENTAMIENTO DE REGISTRO DE NACIMIENTO SE ENCUENTRA EN CUALQUIERA DE LAS
OFICIALIAS DEL REGISTRQ CIVIL DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA DE JUAREZ

RESPUESTA:

ST SIS i ;| PUEDO CAMBIAR DE GENERO LAS VECES QUE YO QUIERA?

RESPUESTA: NQ, VIA ADMINISTRATIVA SOLO ES UNAVEZ

(PUEDE AVISAR AL INE M| CAMBIO DE GENERO?

'PRECUNTA FRECUENTE
KX

S, SE REALIZA ELOFICIO CORRESPONDIENTE

RESPUESTA:

Registro C|V|l d
Judrez: " ' oYa ‘5" “'U"“‘”
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MEXICO P vl L

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMIT
=

SERVI
I

cédigo de la Cedula RC-001-2025-RH

Consiste en la manifestacion espantdnea y expresa de la voluntad de unco ambos progenitores de reconocer como hijoy de asumir a favor del
reconocido todos los derechos v obligaciones que se derivan de la filiacion.

Articulo 319, 3.19 Bis, 3.20, 3.2 y 3.22 del Cédigo Civil vigente en ei Estado de México
Articulo 74, 75,76 y 77 del Reglamento Interior del Registro civil del estado de México

FUNDAMENTO LECAL:

VIGENCIA

DEL
[nIelelVIVITMIE Permanente
[oF:Y

DOCUMENTO A

OBTENER: Acta de reconocimiento de Hijefa

OBTENER:

A IS NN e S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE ECTRAMITE DEBE . Reconocimiento de hijo al declarar su nacimiento
'QEAU‘ZF B ’ c : S Reconocimiento de hijo después de registrado su nacimiento

ESPECIFICAR S1ESTE TRAMITE O SERVICIC} B <i esta sujeto a inspeccidn o verificacion por parte de la Direccion General del Registto Civil a
T e I S e R lA e s oIl través de Supervision de Oficialias, con el objetivo de verificar que el tramite se haga conforme a
Y OBIETIVO DE LA MISMA . las formalidades gue establece el Reglamento Interior.

FUNDAMENTQJU RIVDICO-ADM INISTRATIVO,

REQUISITOS: o5 numerola
- 7 cantidad de
e slono - COPES
PERSONAS FISICAS
1. Presentar solicitud de registro de gl Articulo 74 del Reglamento Interior de} Registro Civil
reconocimiento que contendra firmas y huellas del Estado de Mexico.
de quienes comparecen
2. Presencla del reconacedor, de elfia reconocidofa
yde gquien otorga el censentimiento en los casos
que establece el Codigo Civil.

3. Copia certificada del acta de nacimiento de 5
quien va a reconocer y de quien va a ser 1
reconocido/a, con una certificacidon no mayor a
seis meses Sl 1

4. dentificacién oficial vigente del reconacedor y
de quien va a otorgar el consentimiento

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A NfA NJA

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

0 - Acude al registro civil y solicita informacién para llevar a cabo el Reconocimiento.
2.- Se Je proporciona la informacion sobre los documentos necesarios para realizar el trémite de Reconocimiento.
3-Recibe la informacion. (Lista de Requisitos)
4.-El usuario procede a reunir los requisitos.
5.- Reunidos los requisitos, se reciben y revisan
6- Se realiza el recibe de pago {de la anotacién marginal y el asentamiento del acta de reconocimiento).
&.- Realiza el pago correspondiente.
W 7. Se realiza ef llenado de la Solicitud de Registro de Reconocimiento,
fl 5.- Se capturan los datos en el Acta de Reconccimiento (al insertarla se realiza automaticamente el cambio de CURP),

PASGS ASECUIR QUE
BEBE DE REALIZBR EL -
CIUDADANG




PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

COSTO:

FORMA DE PAG_O:
DONDE PODRA
PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:
CRITERIQS DE

RESOLUCION DEL
TRAMITE -

APLICACIONDE LA -
AFIRMATIVA FICTA

MEXICO

H. Ayunwambents

s re - 1517 S
Bt kre211 11

b+ ) METMJ{){S E Coustituctonnh
XiCO& L] simuiors de tusrer
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9- Recibe el Acta de Reconocimiento, revisa gue [os datos asentados en el Acta sean los correctos y devuelve para su
impresién en el formato oficial. .

10~ Impresién de Acta de Reconocimiento en los formatos (Oficialia, Archivo e Interesada).

11~ Se recaban firmas del Reconocedor, quien autoriza el Reconocimienta y huella del reconocido en los tres ejermnplares
(Oficialia, Archivo & Interesado), en caso de que el reconccido sea mayor de edad también firmard el acta.

12.- La titular de la Oficialia firma y sella el Acta de Reconccimiento.

Se entrega el acta de Reconocimiento a los padres {ejemplar de Interesado).

45 minutos

$420.00 asentamiento de acta

$147 anotacion marginal Articulo 142 frace. il y X Codigo Financiero del Estado de México

EN LINEA {PORTAL
DE PAGOS)

TARIJETA DE
EFECTIVO | SI CREDITO Sl TARIETA DE DEBITO Sl N/A

En caja de las oficialias del Registro Civll situadas en las delegaciones municipales

- No se otorgard |a realizacion del tramite si no cumple con los requisitos del articule 74 del Reglamento
Interior det Registro Civil.

- Se otorgard la realizacién del tramite si cumple con los requisitos del articulo 74 del reglamento interior del
registro civil del Estado de México.

l Aplicacion de la Afirmativa Ficta, sf existen mas de 15 dias habiles sin contestacion por parte de la autoridad ante la
fll solicitud.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

|

| DEPENDENCIA U ORGANISMO.

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Judrez Oficialia del Registro Civil

LIC. FROYLAN ViLLARREAL ALAVEZ

TITULAR OF LA DEPENDENCIA: -

NO.INT. Y EXT.: s/n

elsUH(lO CALL |Av. José Marfa Morelos

E:

COLONIA: MUNICIPIO: [ Almoloya de Judrez

Villa de Almoloya de Juarez

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a16:00 hrs.

ATENCION:

CP.

TELE'FD'NOS: C.OF?REO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS: QUE PRESTAN EL:SERVI
Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05

01~ Lic. Carmen Karina Veldzguez Veldzguez
02.- Lic. José Juan Gardurio Gardufio

03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Mitlan
f 04.- Lic. Analleli Hurtado Zepeda

M 05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

OFICINA:

NOMBRE DELTITULAR DE LA -
"QFI.CllNAi B ’

01- Vicente Guerrero NO.INT.Y ExT.: | €1~ s/

02- Carr. San Marces la loma T " | o2-s/n
03.- Independencia 03-#4
04.- Dom, Conocide Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz O4.-s/n
05.- Sin nombre 05-s/n

01.- Villa de Almoloya de Judrez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlaicilalcalpan
04.-- El Estanco

05.- San Agustin Citlali

MUNICIPIO: i Almoloya de Juarez

COLONIA:
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cP: |l HORARIO ¥ DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas.
ATENCION:

5- 50920

TELEFONOS: X5 - LX: . CORREQ ELECTRONICC:

1.- 1360367
2.- NfA

3.-2987998
4~ N/A rc_almolovadejuarez03@edomexgob.mx

5.- N/A

3.-722
4- N/A

FORMATO(S)
DESCARGABLES

Mo, solo debe presentar su identificacion oficial vigente.

£Qué docurnentos se tienen que presentar si el reconocimiento se llevd por via judicial?

RESPUESTA: Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o escritura publica que declare el reconacimiente,

PREGUNTA FF“ECUENTE' R :Ddnde se puede ingresar por ascrito mi soficitud de para el trimite de reconocimiento?

Sz
<

RESPUESTA: En la oficina del Registro Civi! donde se encuentre asentada el acta de nacimiento.

Nf

<4

[EL
i

Lic. Carm Karma Vela;q\ s\ e
Oficial 01 Regastmw@:wtfd A@ng_pyq dé

v
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE lNFORMACION

SERVI

Registro de Defuncién

IF-‘C\ON.:__ - ) ’ ) go de la Cédula

Consiste en el documento oficial gue certifica la cesacion completa y definitiva de los signos vitales de una persona fisica, puede producirse de
manera natural o de forma viclenta.

Articulos 3.29, 3.30, 3.31 y 3.32 del Cédigo Civil vigente en el Estado de México.
Articulos 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 98 y 99 del Reglamento interior del Registro Civil del Estado de México

FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA

DEL
[BlOISUIVIZ AN Permanente
OA

DOCUMENTO A

OBRTENER: fl Acta de Defuncidn

OBTENER:

SE REALI/_A [=h LINEA" NO i DIRECCIONWEB | N/A

CASOS EN LOC QUE ELTRL\MITE DEBE

QEAL?ZAQSE Cuando una persona ha fallecido

ESPE(‘IFICAR SHESTE TF‘AM TE O SERVICIO
ESTA SUIETG AINSPECC KON © VERIFICACION
\r DE’JETIVO DE LA PfilCMA

Es revisado por el Departamento de Supervision de Oficialias de la Direccién General del
Registro Chvil.

O'QIGIN' COPIAS . Fl INDAMENTO EURIDIfO AD!"‘IIMSTRAT!VO
'aria];ar anotar con
REQUISITOS! ‘Ia ~ L numero la
palabra canticdad de
Slo NG coplas
PERSONAS FSICAS .

1- Solicitud que contendra firmas y huellas Articulo 79 del Reglamento Interior del Registro Civil
Sl del Estado de México

2.~ Certificade médico de defuncidn en formato sl

autorizado por la Secretarfa de Salud,
expedide por médico titulado ¢ institucion
plblica del sector salud especificando las
causas det decesc;

3- Comparecencia del declarante con S| 1
identificacion oficial vigente.

4- Cuando el caddver vaya a ser inhumado o g
cremado en otra entidad, o a una distancia
mayor a los 100 kildmetros del lugar en que

" ocurtié el deceso, copia del permiso del
sector salud que autariza su trasfado;

5.- Cuando el deceso se die por causas viclentas Sl
y sospechosas, oficio del Ministerio Publico
qgue ordene el asentamniento del acta de
defuncién y en su caso, ia orden de inhumacion
yio cremacion.

6.- Permiso del sector salud para inhumar o
crernar, durante las primeras doce horas ¥ <)
después de las cuarenta y ocho horas de
ocurrido el rmismo.

7.- CURP del finado
51 1

B- Identificacién del finado : g 1
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9.- Acta de nacimiento del finado Sl "

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A G N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

~ Acude al Registro ¢ivil can el Certificado Médico de Defuncidn,

2- Recibe y revisa {os datos contenidos en el Certificado Médico de Defuncidn.

3.- En caso de que la informacién contenida en este no retina los requisitos establecidos en el Codigo y ¢l Reglamento
citados, se les solicita a los interesados que regresen a la institucidn que expidio dicho Certificado, para que asiente los
datos correctos en un Certificado nuevo,

4- Si la informacién asentada en el Certificado retine los reguisitos legales establecidos en el Cédigo y & Reglamento
citados, se procede al asentamiento del Acta de Defuncidn; (solicitdndole documentos complementarios para su
asentamiento).

5. Se realiza el llenado de |a Solicitud de Registro de Defuncién.

6. Se capturan los datos en el Acta de Defuncidn.
7.-Se realiza una impresién previa del Acta de Defuncion para que el declarante revise que los datos contenidos en esta
l sean correctos,

8- Impresién del Acta de Defuncién en los formatos (Ofictalla, Archivo e interesado).

9.- Se elabora la Orden de Inhumacidn o el Oficio de Traslado en su caso.

B 10.- Se recaba la firma del declarante en ios tres ejemplares del Acta (Oficialia, Archivo e Interesado);
Orden de Inhumacion o el Oficio de Traslado.

1.~ La titular de la Oficialia Firma y selia el Acta de Defuncién en sus tres ejemplares del Acta (Oficialla, Archivo e

W interesado); asi comao la Orden de Inhumacion o el Oficio de Traslado.
12.- Se entrega el Acta de Defuncién al declarante, (ejemplar de Interesado).

PASOS A SEGUIR QUE

CIUDADAND

asicomoenla

AXIMO DE 50 minutos

RESPUESTA
costo: o [SEINIVLE N/A
FORMA DE PAGO: TARJETA DE . EN LINEA (PORTAL
; o ' EFECTIVO | N/A CREDITO N/a|  TARIETADE DEBITOQ | N/A DE PAGOS) N/A
DONDE PODRA . .
PAGARSE: " . /A
OTRAS ALTERNATIVAS:  ILTEY
CRITERIOS DE - N Cuando el solicitante no cumpia con los requisitos.

‘RESOLUCION DEL
TRAMITE B

APLICACION DE LA Aplicacion de la Afirmativa Ficta, sl existen mas de 15 dias habiles sih contestacion por parte de la autoridad ante 2
AFIRMATIVAFICTA ... solicitud.

Cuando el solicitante cumpla con todos los requisitos.

UNIDAD ADMIN ISTRATIVA RESPONSABLE:

’EEPENDE’NCIA U ORCANISMO:
Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Judrez

TITULAR DE LA DEPENDENCLA: LIC, FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

Oficialia del Registro Civil

NO.INT. Y EXT.: s/n

IIVUSINe CALL | Av.José Maria Morelos
BN E:

MUNICIPIQ: | Almoloya de Juarez

COLONIA: Villa de Almoloya de Judrez

HORARIC ¥ DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 hrs a16:00 hrs.

ATENCION:

Ch.:

TELEFONQéz_ _ CEAX: - -+ CORRED ELECTRONICO:

N/A

725 136 03 67
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O Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05
01- Lic. Carmen Karina Veldzquez Velazguez

OME A A
A 02.- Lic. José Juan Gardufio Gardufto
03.- Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Millén
04.- Lic. Analleli Hurtado Zepeda
05.- Lic, Damian Gabrie! Aguilar Reyna
Sl L | ©1- Vicente Guerrero NO. INT. Y EXT: | 91-8/Mn
E- O2- Carr. San Marcos la loma 02.-s/n
03.- Independencia 03.-#4
04.- Dorn. Conacldo Auditorio Lic. Cesar Camache Quiroz 04.-5/n
05.- $in nombre 05.- sin
cOLONIA: | 91 Villa de Aimoloya de Juérez MUNICIPIO: | Almoloya de Judrez
02.- Yebucivi

03.- San Francisco Tlalcilalcalpan
04.- El Estance

05.- San Agustin Citlali

C.P. HORARIO Y DIASDE Lunes a viernes de 9:00 a 1600 horas,
ATENCIGN:

_ TELEFONOS: ’ e _ CORREQ ELECTRONICO:
1.- 1360367
2. N/
3.-2987998
4- NfA rc_almolovadejuarez03@edomex.goh.mx
5-N/A

3.-722
4~ NJA

FORMATO(S)

RESPUESTA:

TN PN NN  Quicn puede tramitar el certificado de defuncion?

RESPUESTA: Puede ser un familiar o persona autorizada.

(Cuanto tiempo tiene que transcurrir después del failecimiento para poder realizar el tramite de defuncion?

RESPUESTA: De manera inmediata

¥ ‘,ﬂ‘
CELARPRO:  Hrii
A\ " 4 d f ’%}/\
. W I ) : lll__,l:")(' Sl 'LF
M=

AR IR a e v e
Lic. Carmen&afina Velézquezye[izﬁue:zl
Oficial 01 dél Redistra Civilide@imigiaia de s

Juarez e

U




ESTADO DE M ©
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

TRA SERVI X
CIO:

" Condlige de la Cédula " RC-001:202

Consiste eh inscribir el nacimiento de una persena con la finalidad preservar &l detecho a |a identidad, asentdndose el nombre del presentado
con los apellidos que le correspondan, de acuerdo a lo estipulado en el Cédigo Civil vigente.

Art. 4 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
H Art. 3.8,3.8,310,31, 32,313,314, 3.15, 316y 317 y 318 del Cédigo Civil del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:
. o Att. 59,60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68,862, 70,71, 72y 73 del Reglamento Interior del Reglstro Civil del Estado de México.

VICENCIA

DEL

[ple’a IV ISNINE Permanente
oA

DOCUMENTO A,

QBTENER: Acta de Nacimiento

‘OBTENER:

"(SE REALIZA EN LINEAT. NO |DIRECCIONWEE |N/A

CASOS.EN 'E!.‘ TRAM'TE PEBE il cuande Ia persona no ha sido registrada.

TRAMITE O SERVICIQY Es revisado por el Departamento de Supervisién de Oficialias de la Direccién Ceneral dei
’ Registro Civil,

©COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATHD,
“anotar con : s
pamerela -

nticdaclde

copias -

PERSONAS FISICAS
1 Presentacion de la persona a registrar. Acorde al reglamento que rige su actuacion

2. Presentar sollcitud de Registro de Nacimiento i
por escrito, en forma personal.

3. Certificade Unico de Nacimiento. <
4. Copia certificada de acta de nacimiento de los S| 1

padres, o en su caso copla certificada de acta de
matrimonio.

5. Identificacién oficial vigente de los padres. sl !
CURP de los padres sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A

N/A

1- Acude al registre civil y solicita informacion para llevar a cabo el registro de nacimiento.
2.- Se le proporeiona la informacion sobre los documentos necesarios para realizar el tramite.
M 5. Recibe la informacién. {Lista de Requisitos)
8l 4.- Procede a reunir los requisitos.
% 5 - Reunidos ios requisitos, se reciben y revisan procediendo af asentamiento del registro de nacimiento.
6.- Se realiza el llenado de ia Solicitud de Registro de Nacimiento,
7. Se conforma el Apéndice con los requisitos, procediendo a capturar los datos en el Acta de Nacimiento.
8- Se realiza una impresidn previa del Acta de Nacimiento para que los padres, o la persona que presenta al registrado
N revisen los datos contenidos en esta.

PASOS A'SECUIRQUE
"DEBE DE REALIZ
CIUDADANG =
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9.- Firman de conformidad.
10.- Impresién de Acta de Nacimiento en los formatos {Oficialia, Archivo e Interesado).
11.- Se recaban firmas de los padres y huella del registrado en los tres ejemplares (Oficialia, Archivo e Interesado).

B 12 - La titular de la Oficialfa Firma y sella el Acta de Nacimiento.
13.- Se entrega el acta de Nacimiento a los padres {ejernplar de Interesado).

BLAZO MAXIMO DE B 30 minutos

RESPUESTA

-COSTO: ) Gratuito

FORMADE PAGO: TARJETA DE EN LINEA {PORTAL
EFECTIVO | N/A CREDITO N/A|  TARIETA DE DEBITO | N/A DE PAGOS] N/A

DONDE PODRA

PAGARSE: NiA

OTRAS ALTERMNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE cuando el solicitante no curmpla cen los requisitos o el solicitante ya se encuentre registrado.

RESOLUCION DEL.
TRAMITE. -~

APL#C{\CIC)N DE L& Aplicacién de la Afirmativa Ficta, si existen mas de i dias habiles sin contestacion por parte de la autoridad ante a
AFI.F-EMATI_VA FICTA solicitud.

Cuando el solicitante cumpla con todos los requisitos.

RATIA RESPONSABLE:

 DEPENDENCIA U GRGANISMO: -

Secretaria del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez Oficialia del Registro Civil

TITULAR DE A DEPENDENCIA LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

NO.INT. Y EXT: s/n

MUNICIPIO: | Almoloya de Juarez

HORARIO ¥ DIAS DE . De lunes a viernes de 200 hrs a 16:00 hrs.
ATENCION: :

_ TELEEONOS: I XTS: - FAX " CORREO ELECTRONICO:

_.OFtCiNA" : o Oficialias del Registro Civil 01,02, 03, 04, 05
01~ Lic. Carmen Karina Veldzguez Veldzquez

l 07.- Lic. José Juan Gardufio Gardufio

03 - Lic. Michelle Antonia Guadalupe Cruz Milldn

04.- Lic, Analleli Hurtado Zepeda

05.- Lic. Damian Gabriel Aguilar Reyna

NOMBPE DEL TITULAR DE LA

CALL 01 V:cente Guerrero NO. INT. Y EXT: | O s/n
02.- Carr. San Marcos fa foma 02.-sfh
03.- Independencia 03-# 4

04~ Dom. Conccido Auditorio Lic. Cesar Camacho Quiroz _ 04.- s/n

05.- 5in nombre ’ ' 05.-s/n

01- Vilia de Almoloya de Judrez MUNICIPIO: | Aimoloya de Judrez
02~ Yebucivi

03 .- San Francisco Tlalcilalcalpan
|04~ El Estanco

05.- San Agustin Citlali

COLONIA:

cp: |15 | HORARI( Y DIAS DE 1 Unes a viernes de 9:00 2 16:00 horas.
. - ATERNCION: : o

" TELEFONOS CORRES ELECTRANIEO:
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1-725 |1- 1360367 i
1 N/A 1c_almoloyadejuarezGl@edomex.gob.mx
2-N/A | 2- NJA- % .
3-722 |3-2987998 1c_almoloyadejuarezC2@edomex.gob.mx
4- NJA | 4 N/A o j Q3@e ob.
5-N/A 15 N/A re.almolovadejuarez04@edomex.gob.mx
re.almoloyadejuarez05@edomex.gob.mx

FORMATO(S)
OESCARGABLES

I el Bl N1 PN eIl . E| registro de nacimiento se puede hacer en cualqguier momento?
1 '

RESPUESTA i, sin embargo, se recomienda gue sea antes de los 60 dias después de nacido.

PREGUNTA Sl NN ; Cudntos testigos necesito para reglistrar a mi hijo?

‘2

RESPUESTA: No se necesltan testigos.

TN AP N R L=l : Cs necesario estar casados para poder registrar?

50

RESPUESTA:

[}
Wb
&)

Fo
=&

e T

KNGS A7

Aol v L 3 - p

. Bl T
L _Afc. Carmen Kari V&’é’itﬁb‘éh"\@g:que{z
Oficial O1 e} REGTHTB 0N B RIEFd e

urez T

/

Judrez
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBFE TRAMITE I cERVF(_IC,'I X

ASESORIAS JURIDICAS o S

BRINDAR ASESORIA A LA POBLACION DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA DE JUAREZ, EN MATERIA FAMIL!AR CIVIL Y MERCANTIL PARA FOMENTAR LA
CULTURA DE LA PAZ SOCIAL ENTRE SUS HABITANTES.

CON BASE EN LOS ARTICULOS 156 DEL CODIGO PENAL VIGENTE EN Et ESTADO DE MEXICO, 462, 463, 455 Y 467 DE LA LEY DE ||
FUNDAWNTO LEGAL: JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIP2IOS

VIGENCIA DEL
DOCUMENTC I
A OBTENER:

DOCUMENTO A OBTENER: EA7N

ESE REALIZA EN LINEA?: NG | DIRECCION WEB N/A

S T R ol ML A e I TR RIS, CUANDO EL CIUDADANC LO SOLICITE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIC ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
GBIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMEN"’O JURIDICO- ADM!NIJTPAT'VO

o anotarla conpumerola
REQUISITOS: palabraSlo  -cantidad de
NO copias
PERSONAS FISICAS )
POBLACION EN GENERAL si 1 EL ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POUTICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANCS, ARTICULO 3 DE LA LEY DE
JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A - N/AL T [N/A

M
PASOS A SEGUIR QUE | ACUDIR ANTE EL JUZGADO CIVICO MUNICIPAL CON LA FINALIDAD DE SOLICITAR LA ASESCRIA QUE REQUIERA EN LAMATERIA
DEBE DE REALIZ REL o -

CIUDADANO ) -

'PLAZC MAXIMO DE INMEDIATA
RESPUESTA
NfA N/A
N - N/ —— Ny N
N/A| S TARIETADE CREDITO | *) | . TARIETADEDEBITO| " | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) /A
A N

DONDE PODRA PAGARSE: [T

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE RESOLUC[ON

DEL TRAMITE N/A

APUICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

|
FORMA DE PAGO:
|

N/A
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UN(DADjADMLNJSTATEVA RESPONSABLE:
. | i

% DEPENDENCIA Lf ORGANISMO:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO HIZGADQ CIVICO MUNICIPAL
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: . LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

D(lDMEC!LID; B CALLE: PROLOGACION SOR JUANA INES DE LA CRUZ 5/N I NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ, MEXICO

HITGITE Ay A P A It I LU NES — VIERNES G9:00 A 18:00

TELEFONOS: . ‘ © | CORREQ ELECTROMNICO;
S | :

725 1360256 Y 1360367 N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

oo I

NOMBRE'DEL TITULAR DE LA OFICINA:

N/A
aleLVIlGIRIGE, CALLE: | N/A | NO.INT. Y EXT.: l N/A
NSA MUNICIPIO: N/A

COLONIA:

HORARIO'Y DIAS DE ATENCION: [T

. TELEFONOS: TEXTS.: N I \ %CORREOELECTR()N!CG:

FORMATOIS)
DESCARGABLES -

INFORMACION ADICIONAL

o E—— -

Qu )TIPO DE ASESORIAS BRINDA EL JUZGADO CIVICO MUNICIPAL A LA POBLACION DE ALMOLOYA DE JUAREZ

PREGUNTA FRECUENTE 1:

-'ELJUZGADO €IVICO OFRECE A LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA DE WAREZ, ASESORIAS EN EL AMBITO
FAMILIAR, CIVIL Y MERCANTIL TOTALMENTE GRATUITAS.

RESPUESTA:

LCEMN Y 1P PUEDO OBTENER UN DOCUMENTO DESPUES DE SOLICITAR UNA ASESORIA.

RESPUESTA: S51. SIEMPREY CUANDO EL SOLICITANTE LO PIDA PARA PONER FIN A UN PROCEDIMIENTO SIN NECESIDAD DE QUE EL

ASUNTO SEA CONOCIDO EN OTRA INSTANCIA,

PREGUNTA FRECUENTE 3: QUE DIAS DE LA SEMANA ME PUEDEN ATENDER Y EN QUE HORARIOS

RESPUESTA: DE LUNES A VIERNES EN UN HORARIQ Dk 9:00 HRS A 18:00 HRS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS : '. L -/

FECHA DE ACTUALIZACION:

19 / 03 [_2025,
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE IN FORMACION

NOMBRE: } ) TRAMITE: - SERVICIG:

ACTA INFORMATIVA

DESCRIPCION: . . B Codigo de la C&dula . |jemo01-2025-A1

ELABORAR A PETICION DE LA PARTE INTERESADA LAS ACTAS INFORMATIVAS, QUE NO SEAN COMPETENCIA DE OTRAS AIJTORIDADES EN DICHAS ACTAS SE ASENTARAN LAS

MANIFESTACIONES QUE EN FORMA UNILATERAL REALICE EL COMPARECIENTE, BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, ¥ SOL0 TENDRAN EL VALOR PROBATORIQ QUELE OTORGUEN
LAS DISPOCICIONES LEGALES APLICABLES

CON BASE EN LOS ARTICULDS 156 DEL CODIGO PENAL VIGENTE EN EL ESTADO DE MEXICO, 462, 463, 465 Y 467 DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE
| FUNDAMENTO LEGAL: {2025)

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A GBTENER: ACTA INFORMATIVA, DOCUMENTD A . 304 SU.DIAS HABILES

OBTENER:

{3
{4
E
i 174 ENLINEAD: . DIRECCION WEB N/A
!
|

CASQS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: CUANDO EL CIUDADANG LO SOLICITE

ESPECIFICAR 5! ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUIETO A

IN5! PECC!@N O VERIFICACION Y OBJETIVO OF LA MISMA N/A

ORIGINAL COPIAS rnotar FUNDAMENTO Jl IRIDI(.O ADMINISTRAT IVO
3 "

con numero la
REQUISITOS: anotar fa

palabra5i o NO

PERSONAS FISICAS
EL ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
ACREDITAR EL 1INTERES JURIDICO Y PERSONALIDAD sl 1 .
JURIDICA DE LOS SOLICITANTES UNIDOS MEXICANOS, 338,339, FRACC. I, 341 Y 350 DEL BANDO

MUNICIPAL, ART. 21 FRACCION VII Y XII-DE LA LEY DE MEDIACION,
CONCILIACION Y PROMOCION DE LA PAZ SOCIAL EN Et ESTADO GF

MEXICO
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A

PAS0S5 A SEGUIR QUE DEBE LA PERSGNA DUE SOLITE LA EXPEDICION DE ACTAS INFORMATIVAS, DERERA PRESENTAR UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE Y LOS
| DE REAUIZ R EL (SR LI O DOCUMENTOS QUE LE SEAN REQUERIDOS DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL ACTA QUE SE PRETENDA LEVANTAR, ADEMAS DE CUBRIR EL
PAG(} DE LOS DERECHGS CORRESPONDIENTE DE ACUERDC CON EL CODIGO FINANCIERQ BDEL ESTADO DE MEXICO

PLAZO MAXIMO DE 25 MINUTOS
RESPUESTA

Fundamento Jurfdico CON BASE AL ARTICULC 147 FRACCION V DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADG DE
$113.14
MEXICO
FORMA DE PAGOD: - EFECTIVO | X TARIETA DE CREDITO ”i ‘TARIETA DE DEBITO "’; EN LINEA {PORTAL DE PAGOS) E/
DONDE PODRA PAGARSE: EN LA TESORERIA DEL H. AYUNTAMIENTO (caja)
OTRAS ALTERNATIVAS: NiA
=

giﬁ;ml?ﬁ RS ASEAIIN £ CIUDADANO SOLICITA SE ELABORE EL DOCUMENTO DONDE SE ASIENTE LOS HECHOS EN TIEMPO, FORMA Y CIRCUNSTANCIAS.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A
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i.DEPENDENClAUORGANiSMO: . : S . UNIDAD ADMINlSTRA'i'IVA;F\‘ESPOMSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO JUZGADO CIVICO MUNICIPAL

Ty Ll\n DELA D :'-"ENDFN( In B : LIC. FROYi.AN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICIL!O, CALE.E. PROLONGACION S0R JUANA INES DE LA CRUZ 5/N ‘ NOQ. INT. Y EXT.: NfA

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: | ALMOLOYA DE JUAREZ, MEXICO

HORARIO Y DiAS DE ATENCION: LUNES — VIERNES 09:00 A 18:00
: {CORRED ELECTROMICO:

1360256 Y 1360367

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

. OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: : l NO. INT. ¥ EXT.: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO; NfA

ARIDY OIAS DE ATENCION:

TELEFﬂ‘JOS

FORMATO[S) DESCARGABLES

INFORMACIGN ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: TIENE VALIDEZ LEGAL M1 ACTA INFORMATIVA

RESPUESTA: SI, PORQUE ESTA ELABORADA ANTE UN JUEZ CIVICO MUNICIPAL ENCARGADD DE SANCIONAR Y RESOLVER CONDUCTAS PLASMADAS EN LA
LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, QGUIEN. NO SOLO TIENE LA OBLIGACION LEGAL DE VERIFICAR EL ACTUAR DE LA
POLICIA, SING QUE TAMBIEN CALIFICAR ALGUNA FALTA ADMINISTRATIVA DEPENDIENDO DE SU HECHO, E INCLUSO DE ANALIZAR ALGUN
FACTOR DE RIESGO EN UNA VISION SISTEMATICA GUE INVOLUCRE A TODDS LOS USUARIOS, CONFORME A LAS ATRIBUCIONES QUE LE

PERMITE LA LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL £STADD DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS

PREGUNTA FRECUENTE 20 MI ACTA INFORMATIVA ME SIRVA PARA REALIZAR ALGUN TIPO DE TRAMITE.

RESPLESTA: Sk DEACUERDD A LA NATURALEZA DE LO PLASMADO EN EL ACTA INFORMATIVA

PREGUNTA FRECUENTE 3: QUE BENEFICIOS TENGO COMO CIUDADANG COMN EL ACTA QUE ME ELABORARON

RESPUESTA: ES UN DOCUMENTO LEGAL QUE TENDRA VALOR PROBATORIO DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES QUE LE OTORGUEN,

BRINDANDOLE CERTEZA Y SEGURIDAD A LO QUE ESTA REALIZANDO

' s ARANUTES O SERVICIOS RELACIONADOS . ' o ' e e
LIC. JUA MARTIszJIVEL S rmn
\

[ e
-/

FECHA DE ACTUALIZACION:

19 / 03 /2025,
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DEPE“‘IDENCIA U GRGANISMO: . UNIDAD ADNINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO | JUZGADO CIVICO MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: . S " LIC. FROYLAN VI LARREAL ALAVEZ

DOMICILIO: : | PROLONGACION SOR JUANA INES DE LA CRUZ S/N NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: . ALMO!.OYADENAREZ, MEXICO

HORARIO Y DiAS BE ATENCION: LUNES ~ VIERNES 03:00 A 18:00 HRS,
TELEFONOS: X: ) CORREQ ELECTRONICO:
1360256 Y 1360367

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: N/a

NOMBRE DEL TITULAR DE LA GFICINA:

N/A
DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: MUNICIFIO: N/A

HGRARIO ¥ DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS:

O FLECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 PARA QUE ME SIRVE EL ACTA DE MUTUO RESPETO

RESPUESTA: PARATENER UNA EVIDENCIA ¥/0 CONSTANCIA DEL CONFLICTO O CONTROVERSIA QUE SE SUSCITO ¥ QUEDAR EN EL ARCHIVO PARA
CONSTANCIA CUANDO REQUIERA SOLICITARLA.

PREGUNTA FRE : QUE BENEFICIOS TENGO CON EL ACTA DE MUTUG RESPETO

CON EL ACTA DE MUTUQ RESPETO PUEDE ACUDIR A QTRA INSTANCIA SI SE LLEGAN A REPETIR LOS MISMOS CONFLICTOS O CONTROVERSIAS
POR SER UN ANTECEDENTE QUE SE QUEDA EN EL ARCHIVD DEL JLZGADD CIVICO MUNICIPAL

PR A FR TIENE VALIDEZ LEGAL M1 ACTA DE MUTUD RESPETC

RESPUESTA: 5f, PORQUE ESTA ELABORADA ANTE UN JUEZ CAVICO MUNICIPAL ENCARGADG DE SANCIONAR Y RESOLVER Y CALIFICAR LAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS DE LA LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIQS

TRAMITES 0 SER\I[CIOS RELAC!ONADOS

‘I\ fjlf;‘*
ELABORG: FECHA DE ACTUALIZACION:
Lic, s{aN MARTIN®ES AVEZ 19/ 03/ 20,




s . - Jr——

t . A ALMO OVA
men | Phexicor e ATMOIBATI T
MEXICO b : K 3 Zinmnzaamm

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMERE:

CONFLICTOS DIRIMIDOS

DESCRIPCIO e S . N Codigo de la Cédula |jCM-DDZ—2025-CD

CONSISTE EN MEDIAR PARA LA SOLUCION DE CONFLICTOS O CONTROVERSIAS QUE SE PRESENTEN ENTRE 1OS CIUDADANGS DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA DE JUAREZ, CON EL
FIN DE LLEGAR A UN ACUERDO SATISFACTORIO ENTRE LAS PARTES

' . ll CON BASE EN LOS ARTICULOS 156 DEL CODIGO PENAL VIGENTE EN EL ESTADO DE MEXICO, 348 PEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE, 4562, 463, 465
FUNDAMENTO LEGAL: Bl Y 467 DE LA LEY DE JUSTICIA CIVICA,

WIGERCIA DEE
THVIN WS 20 A 90 DIAS HABILES

aleTal ViaNy (B ol 1y N EI ACTA DE MUTUG RESPETO
o : :aTturw

¢SE REALIZA ER LINEA?: DIRECCIGON WEB N/A

CASOS EN LOS QUE £4 TRAMITE DEBE REF\LE"LAKSE: [l CUANDO SE LLEGA A LA CONCIIACION ENTRE AMBOS CIUDADANDS

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE G SERVICIO ESTA SUJETO A N/A

(‘OPIA‘w anotar

--gan numerc la- -
cantidad de ¢ -
) copias

. . ORIGINAL
REQUISITOS: T anotarle T
palabra Sl o NO

PERSONAS FISICAS
EL ARTICULD & DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
‘ég’::ﬂmili;?gm ¥ PERSONA "'DAD‘J_'_"R'D'CA DELOS 3l 1 UNIDOS MEXICANOS, 338,339, FRACC. 11, 341 ¥ 350 DEL BANDO |-
‘ Cl‘ O Mvn e & 7T MUNICIPAL, ART. 21 FRACCION VII'Y Xii DE LA LEY DE MEDIACION,
- CONCILIACION Y PROMOCION DE LA PAZ SOCIAL EN EE, ESTARO DE
MEXICO
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/ N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE. - | pana SOLICITAR LA MEDIACION ¥ CONCILIACION, PARA LA SOLUCION DE CONFLICTOS O CONTROVERSIAS QUE SE PRESENTAN ENTRE LOS
S LN v R elVis s LY oM C1UDADANOS, DEBE INICIARSE A PETICION DE LA PARTE INTERESADA, MEDIANTE SOLICITUD VERBAL O ESCRITA, SER MAYOR DE EDAD, PRESENTAR
IDENTIFICACION Y ACREDITAR LA VECINDAD EN EL MUNICIPLO DE ALMOLOYA DE JUAREZ

PLAZO MAXIMO DE B 'nmediata

RESPUESTA -
s113.44 FUNDAMENTO JURIDICO: CON BASE AL ARTICULO 147 FRACCION V DEL CODIGO FENANCIERD DEL
« ESTADO DE MEXICO
N/ N/ N/
EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO A TARIETA DE DEBITQ A EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) A
Relal\ sl PN NEY IS EN LA TESORERIA DEL H. AYUNTANMIENTO (CAJA}
UTRA‘; AL TEPNATWA' '_ R /A

CRITEF\iOS DE RESCLUCION
DEL TRAMITE

EL CWUDADANO SOLICITA SE ELABORE EL DOCUMENTO DONDE SE ASIENTE HECHOS EN TIEMPO, FORMA Y CIRCUNSTANCIAS.

APLICACISN DE LA .. ' T
AFIRMATIVA EICTA




M H. Aytmlaminnta Ty —
commnoon | 7 - | A AI.MOkgVA l l ] l

| ESTADO DE M | Aimarezt do suares DE JUAREZ
MEXICO Frondirde eonst : K . 29zaavar S P00afion DI GRARDREA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

| DEPENDENCIA U GROANISMO:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTOD JUZGADO CIVICO MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPEMDENCIA: LC FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ

DOMICILD: CALLE: | PROLONGACION SOR JUANA INES DE LA CRUZ 5/N ' ) " NO. INT. YEXT.: N/A

COLONIA: CENTRO

[MUNICI?!U: ALMOLOYA DE JUAREZ, MEXICO

HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: LUNES — VIERNES 09:00 A 18:00

TELEFONOS: | EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
1360256 Y 1360367

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A
bomMICiuD: NO. INT. ¥ EXT.: T N/A
COLONIA: J MUNICIPIO: N/A

ARIQ Y DIAS DE ATENCIGN:

LADA: CORRLO ELECTRONICE.

FORMATO{S) DESCARGABLES

INFORMACIGON ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: QUE VALIDEZ TIENE M! CITATORIQ ANTE OTRA INSTANCIA

RESPUESTA: " 1 TIENE VALIDEZ LEGAL, CUANDG SE SOLICITA LA CERTIFICACIGN DEL ORIGINAL QUE OBRA EN EL ARCHIVO DEL JUZGADQ CIVICO MUNICIPAL

PREGUNTAFRECU [P EN CUANTO TIEMPO SE LE HACE LLEGAR EL CITATORIC AL PROBABLE INFRACTOR

RESPUESTA: SE NOTIFICA EN UN TERMING NO MAYOR A 48 HRS.

PREGUNTA FRECUENTE 3: QUE SUCEDE 5i NO SE PRESENTA EL PROBABLE INFRACTOR

RESPUESTA: SE GIRAN TRES CITATORICS, Y S| HACE CASO OMISO, SE MANDA TRAER CON UNA ORDEN DE PRESENTACION

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

19 / 03 /20325
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMERE:

CITATORIOS

DESCRIPCION: R Wl Cédigo de s Cédula |JCM~03-2025

LOS CITATORIOS PARA DIRIMIR CONTROVERSIAS DE ORIGEN CIUDADANQ, VECINALES ¥ DEMAS CONDUCENTES QUE NO SEAN DEL AMBITO JUDICIAL O FEDERAL Y QUE AYUDEN
AL MANTENIMIENTO DE LA PAZ S50CIAL, SE HARAN A SOLICITUD DE LA PARTE INTERESADA.

= ‘ . CON BASE EN LOS ARTICULOS 156 DEL CODIGQ PENAL VIGENTE EN B¢ ESTADO DE MEXICO, 462, 463, 465 Y 467 DEL BANDO MUNICIPAL
FUNDAMENTO LEGAL:

DOCUMENTO A DBTENER: - [u)rRteiie]

4SE REALIZA EN LINEA?: . DIRECCION WEB N/A

CASOS LN LOS QUt EL TRAMITE DEBE.REALIZARSE: B CUANDOC EL CIUDADANO LO SOLICITE LLEVAR A CABD UNA MEDICION -CONCILIACION

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SU A
INSPECrION O VERIFICACION ¥ OBJETIVC DE LA MISMA

N/A

LOP:AS anotar

ORIGINAL s
connumerolar

REQUISITOS: _anotar ka
R .. palabra Sl o NO

PERSONAS FISICAS
EL ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA CON UNA 51 1
(DENTIFICACION GEITIAL UNIDOS MEXICANQS, 21,27 FRACCIONES (L Y I1l, 31 FRACCION V, 50

FRACCION W, 108, 119,120,121, 122,123,124, 125,126, ¥ 127 DE LA
LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADC DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NfA N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A NfA NfA

PASQS A DN IR N A A EL SOLICITANTE ACUDE At JUZGADO CIVICO MUNICIPAL A SOLICITAR LA JNTERVENCION DEL JLEZ CIVICO FACILITADOR PARA SOUCITAR SU
RN EE RN e [F eI ol INTERVENCION EN LA SOLUCION DE UN CONFLICTG DE ORIGEN CIUDADAI\%O e} VEC[NAL QUE NO HA POBIDO 50LUCICNAR

PLAZO MAXIMO DE © " 10 MINUTOS
‘RESPURSTA :

COSTO: GRATUITO N/A

FORMA DE PAGCH - N, S
. é TARIETA DE CREDITO A ~ TARJETA DE DEBITO N/ EN LFNEA ([PORTAL DE PAGOS) il

] DGNDE PODRA pAGARSE:
& R
| OTRAS ALTERNAT

‘ CRITERIOS GE RESOLUCION
DEL TRAMITE -

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA
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DOMDE PODRA PAGARSE: TESORERIA DEL H, AYUNTAMIENTO

OTRAS ALTERNATIVAS: TRABAIO A FAVOR DE LA COMUNIDAD

ngfp'?’”?f AN S CALIFICA LA INFRACCION COMETIDA POR LA PERSONA QUE ESTA PUESTA A DISPOSICION ANTE BL JUZGADO CIVICO

APLICACION DE LA
AFIRIAATIVA FICTA SI NG HAY RESPUESTA NEGAND®Q LA PETICION

f DEF’E’\lDENLIA U ORGANISMC: UNIDAD ADMIMISTRATIVA 'RESPO.NSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO IUZGADC CIVICO MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ) LIC. FROYLAN VILLARREAL ALAVEZ
DONHCILIO: CALLE:

PROLONGACION SOR JUANA INES DE LA CRUZ S/N - NO. INT.Y EXT.: NfA

COLONIA:

CENTRO MUNICIPIO: ALMOLOYA DE JUAREZ, MEXICO

HORARIG ¥ DiaS DF ATENCIGN: DE LUNES A DOMINGO LAS 24 HORAS DEL DIA

TELEFONOS:. CORREQ ELECTRONICO:
1360256 ¥ 1360367

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICID

OFICINA:

MOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: NO.INT. Y EXT.: o N/A.

COLONIA:

MUNICIFIO: N/A

HORARIO Y DiAfEs DE ATENCION:

TELEFONOS: CORRED ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACIﬁN ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE L: B CUANTAS HORAS DE ARRESTO ES LO MAXIMO QUE SE PUEDE DETENER A UN PROBABLE INFRACTOR
RESPUESTA:

36 HRS.

PREGUNTA FRECUENTE 2: COMO SE CALIFICA 1A FALTA ADMINISTRATIVA
RESPHJESTA

DEPENDIENDO LA GRAVEDAD DE LA INFRACC!ON COMETIDA, EL JUEZ CIVICO FACILITADOR DA SU DICTAMEN

PREGUNTA-FRECHENTT 3: COMO SE SANCIONA UNA FALTA ADMINISTRATIVA

RESPUESTA: SE SANCIONA CON HORAS DE ARRESTO, ECONOMICA O TRABAJOS A FAVOR DE LA COMUNIDAD

THAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

19 / 03/ 2095

2 R
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION )

NOMBRE:

FALTAS ADMINISTRATIVAS

SE PROPORCIONA ASESORIA JURIDICA SOBRE LAS SANCIONES QUE SE APLICAN A LOS PROBABLES INFRACTORES, DE ACUERDO A LA CONDUCTA O FALTA COMETIDA, ASi
MISMO SE COORDINAN A LOS PROBABLES INFRACTORES A LAS DIFERENTES DEPENDENCIA DE GOBIERNO MUNICIPAL Y ESTATAL, PARA LA REPARACION DEL DAﬂD CAUSADO
SEGUN EE CASO.

ARTICULO 8,21 Y 115 DE CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
ARTICULC 338, 339, 340, 345, 346, 347, 348, 350, 351, 352,353,, 354, Y 355 DEL BANDO MUNICIPAL
| ARTICULO 451, 452, 453, 454, 455 DE LA LEV DE JUSTICIA CIVICA MUNICIPAL

LIBRO OCTAVO DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

FUNDANIENTC LEGAL: -

1.- BOLETA, SE HACEN EFECTIVAS A PARTIR DE SU £XPEDICION Y POR EL TIEMPO OUE £L MISMOD )
DOCUMENTO LO ESPECIFIQUE /IGENCIA DEL

2.- RESOLUCIGN, A PARTIR DE 5U EXPEDICIGN VIGENCIA PERMANENTE i /A
3.- OFICIOS DE LIBERACION DE VEHICULO PARA EL CORRALON RESPECTIVO P

DOCUMENTO A OBTENER:

DIRECCION WEB N/A

[ CUANDO SE COMETE UNA FALTA ADMINISTRATIVA AL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA Y/O AL BANDO MUNICIPAL

CASOSENLOS QU.E. EL TRAMITE DEBE REALJZAR)F: d DE ALMOLOYA DE JUAREZ, 2025

ESPECIFICAR 5] ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO Al N/A
INSPECCION GVERIFICACION ¥ OBIETIVO DE LA MISMA

R ‘ ; __
- LOPIAS ariotar | ‘ .. FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
COMAUMETOHaE =5 0 e e e e oo

DRIGIN'AL

REQMISITOS:
SERE . cantidad de

pilab Sio vO i
copias®

PERSONAS FISICAS . o
ACREDITAR EL INTERES JURIDICO Y PERSONALIDAD st 1 E'&%RJ'SC;;% gAEIESLA CONSTHUICION POLITICA DE LOS ESTADOS
JURIDICA CON iDENTIFICACION OFICIA O ACTA
CONSTITUTIVA

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ACREDITAR INTERES JURIDICO ¥ PERSONALIDAD JURIDICA CON ACTA 51 1 EL ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTAPOS
CONSTITUTIVA, PODER NOTARIAL Y DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA UNIDDS MEXICANOS
PERSONALIDAD DEL APODERADO LEGAL.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- PRESENTAR SOLICITUDES DE ASESORIA POR ESCRITO, EN FORMA St i EL ARTICULC B DE LA CONSTITUCION POLIT!CA DE LOS ESTADOS
PERSONAL. UNIDOS MEXICANGS

2.- OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA INSTITUCION PUBLICA,
3,- iDETIFICACION OFICIAL VIGENTE.

(AW ot LY eI V3-[N £ PRIMER RESPONDIENTE PRESENTA EL |.P.H. DEL PROBABLE INFRACTOR POR LA FALTA ADMINISTRATIVA, SE LE HACE CONOCHMIENTO AL
IR RNV LY el PROBABLE INFRACTOR PORGUE ES PUESTO A DISPOSICION ANTE EL JUEZ CVICO £EN TURNO Y SE PRESENTAN LOS ELEMENTOS CONVICCION Y/C
. DE PRUEBA POR PARTE DE LOS ELEMENTOS DE LA POLICIA MUNICIPAL, SE REALIZA LECTURA DE SUS DERECHQOS DE ACUERDO AL ARTICULO 32 DE
LA LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUMNICIPIOS Y CON LOS MEDIOS DE PRUEBA SE LLEVA A CABO EL PROCEDIMIENTG DE
AUDIENCIA PARA QUE EXPONGA LOS HECHOS Y PUEDA SER DEFENDIDO. DE ENCONTRARSE RESPONSABLE O ACEPTE £OS HECHOS POR £L CUAL
FUE PRESENTADO COMO PROBABLE INFRACTOR SE DICTARA RESOLUCION Y 5E LE IMPONE LA MULTA, ARRESTO O TRABAJIO EN FAVOR DE LA
COMUNIDAD CORRESPONDIENTE.

‘PLAZC MAXIMO DE ' 40 MINUTOS
RESPUESTA
f COSTQ: . S B IR DES A 50 UMAS :
‘ - : D10 A 50 UMAS Fundamento Juridico ARTICULO 340° FRACCION II, 350 Y 351 DEL BANDOQ MUNICIPAL Y 38 DEL
REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO ¥ SUS MUNICIPIOS,
DE 20 A 100 UMAS '
N/ N/ N/
EFECTIVO ! X TARJETA RF CREDITO A TARIETA DE DEBITG A EN LINEA {PORTAL DE PAGQOS) A




