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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

$OLICITUD DE BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

DESCRIPCION: Codligo de 1o Cédula SA-0D12-2025-SBDAM

CONSISTE EN ATENDER LAS PETICIONES QUE REALIZA LA POBLACION EN RELACION A LOS DOCUMENTOS QUE AMPARAN SUS BIENES INMUEBLES Y QUE ESTAN
RESGUARDADOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 81; FRACCION X.
FUNDAMENTO L EGAL:
COPIGO FINANCIERQ DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147, FRACCION V.

ViGEMNCIA DEL

COPIAS CERTIFICADAS O SIMPLES DE DOCUMENTOS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO MUNICIPAL A o
DOCUMENTO PERMANENTE

DOCUMENTO A OBTENER:
PETICION DE LA PARTE INTERESADA

A QBTEMER:

¢S REALIZA EN LINLA?: DIRECCHON WEB NO APLICA

W30 Y SRRV A I TV IR TN CUANDO LA CIUDADANIA ACREDITE QUE ES PROPIETARIO DE BIEN INMUEBLE

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION ¥ NO ESTA SUJETQ A INSPECCION O VERIFICACION.
OBJIETIVO DE LA RISMA

COPIAS FUMDAMENTD TURIDICO-ADMINISTRATIVO,
ORIGINAL _
ANCTAR COM
_ ANOTAR LA B
RECIUISITOS: e MUMERD LA
PALABRA S D
N CANTIDAD DE
NG
COPIAS

PERSONAS FISICAS
SOLICITUD REALIZADA PCR EL INTERESADC CON NOMBRE ¥ FIRMA sl LEY DE ARCHIVOS
DEL SQLICITANTE, DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO:
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL
ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QUE DESEA SE BUSQUEN; 1 1 ESTADO DE MEXICO ARTICULO 23 FRACCION 1.
CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA DE ALTA DEL INMUEBLE; 8l
1
ORIGINAL Y COPIA DEL INE DEL TITULAR; &
ANTECEDENTE CON EL QUE CUENTE EN SU CASO; Y sl 1
NOMBRE COMPLETO DEL PROPIETARIO DEL PREDIO,
sl 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
SOLICITUD REALIZADA POR EL APODERADO LEGAL CON NOMERE Y sl 1
FIRMA DEL SOLICITANTE, DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO;
sl 1
ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QLUE DESEA SE BUSQUEN;
CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA DE ALTA DEL INMUEBLE; st 1
' st
ORIGINAL Y COPA DEL PODER NOTARIAL DEL APODERADO LEGAL;
1
st
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ORIGINAL Y COPIA DEL INE DEL APODERADO LEGAL; 1
St
ALGUN ANTECEDENTE CON EL QUE CUENTE EN SU CASO;
S i
NOMBRE CCMPLETO DEL PROPIETARIO DEL PREDIO. 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PASOS A SEGUIR, OUE DEBE
REALIZAR EL CIUBADANG

PLAZO MAXIMO DE
RESPUES 1A

COSTO:

FORMA DE PAGO:
DF PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERICS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPEMDENCIA U ORGANISIMO:

TITULAR [3E LA DEPEMDENCIA:

BOMICILIO:

CALLE

EL INTERESADO SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTQ PARA SOLICITAR LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS;

EL PERSONAL DE LA SECRETARIA LE PROPORCIONARA INFORMACION, ORIENTACION ¥ REQUISITOS NECESARICS PARA REALIZAR EL
PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE BUSQUEDA DE DOCUMENTOS {CONSULTA DE INFORMACION) EN EL ARCHIVO MURICIPAL;

UNA VEZ REUNIDOS LOS REQUISITOS DEBERA PRESENTARSE NUEVAMENTE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR ESTE
TRAMITE:

SE LE DEBERA VERIFICAR LA DOCUMENTACION, SE RECIBIRA EL QFICIO DE SOLICITUD DE BUISQUEDA DE DOCUMENTOS CON LOS DDCUMENTOS
ANEXOS SOLICITADOS INDICANDOLE EL TIEMPO DE RESPLESTA;

SE COMUNICA CON EL INTERESADO PARA QUE SE PRESENTE NUEVAMENTE EN LA SECREFARIA DEL AYUNTAMIENTO ¥ DARLE A CONOCER LA
RESPUESTA A 5U SOLICITUD;

SE ELABORA UNA GRDEN DE PAGO;

EL USUARIO DEBERA REGRESAR A LA SECRETARIA CON LAS COPIAS DE LA ORDEN DE PAGQ Y EL DOCUMENTQ OFICIAL QUE ACREDITE EL PAGO
REALIZADO, DEBERA ENTREGAR DICHOS DOCUMENTOS AL ASISTENTE ADMINISTRATIVO; Y

SE LE DEBERA ENTREGAR AL CONTRIBUYENTE EAS COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS QUE SOLICITG CON UNA COPIA DE LA ORDEN DE PAGO.

UNA VEZ PRESENTADOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTC EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE
ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 3 DIAS HABILES

COPIA CERTIFICADA $96.00, 12
FOJAY $47.00 CADA FOJA
SUBSECUENTE.

FUNDAMENTO JURIDICO: CODIGO FINANCIERC DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 147, FRACCIGN V.
COPIA SIMPLE, 12 $25,00, 12 FOIA
¥ $2.00 CADA FOIA SUBSECUENTE.

EFECTIVO | X ‘ TARJETA DE CREDITO | X | TARJETA DE DEBITO ! X | EN LINEA {PORTAL DE PAGOS} | N/A

EN LAS CAJAS RECAUDADORAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE tUAREZ

NG APLICA

SE OTORGARA CUANDO EL INTERESADO CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS
NO SE OTORGARA CUANDO NO SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS SOLICITADQS Y/O

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS, TENGAN DIRECCION NO RECONOCIDA O CORRESPONDAN A OTRO MUNICIPIO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

AV, 10SE MARIA MORELOS 234

CUANDO NO SE CONTESTE DENTRO DE LOS 30 DIAS HABILES POSTERIORES A LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES

UNIDAD ADMIMISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

NO. INT. Y EXT.: NO APLICA




[RO—— "_—‘—%‘

ez | Bhuexico SENGAETI I
e e s 200400s pE GRAMDEZA

MEXICO |

COLONIA: | CENTRO MUNICIFIO: | ALMOLOYA DE JUAREZ

50300 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: DE 9 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

LADA: [ELEFONOS: ; FAX: CORREQ ELECTRONICO:

13 603 67

68804 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE BLL TITULAR DF LA OFCIMA: NO APLICA

DORAICHIO: NO APLICA NQ.INT. Y EXT.c NO APLICA

COLONIA: NG APLCA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIC ¥ DIAS DE ATENCION: NO APLICA

COPRED ELECTROMNICO:

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NQ APLICA

INFORMACIGN ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢DONDE SE PUEDE TRAMITAR LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS?

RESPUESTA: EN EL ARCHIVO MUNICIPAL

PREGUNTA FRECURNTE 2: SINO SOY EL PROPIETARIO DEL PREDIQ, {ME PUEDEN DAR COPIA DE TODO EE EXPEDIENTE QUE OBRA EN EL ARCHIVD?

NO, A MENOS QUE LO AUTORICE £L PROPIETARIO MEDIANTE ESCRITO ¥ PRESENCIAL, O EN SU CASO, SE TRATE DEL APODERADD LEGAL

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ CUALQUIER PERSONA PUEDE REALIZAR EL TRAMITE DE BUSQUEDA EN EL ARCHIVD'

RESPUESTA: NG

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORG: VISTO BUE FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0O/2024.

ERNO PARA LA MEJORA
REGULATORIA




