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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE:
SOEICITUD BE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS INTERNOS
DESCRIPCION: Cadigo de la Cédulo

CONSISTE EN ATENDER LAS PETICIONES QUE REALIZAN LAS DEMAS AREAS EN RELACION A ACUERDOS TOMADOS POR EL CABILDO Y QUE SON IMPORTANTES PARA EL

DESARROLLO DE 5US RESPECTIVAS FUNCIONES

TRAMITE: SERVICIO:

SA-0015-2025-5CD1

FUNDAMEMTC LEGAL:

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICG; ARTICULO 91, FRACCION X.

DOCUMENTO A OBTENER:
INTERESADA

COPIAS CERTIFICADAS O SIMPLES DE DOCUMENTOS QUE SON IMPORTANTES PARA EL AREA

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO PERMANENTE

A QBTENER:

:SE REALIZA EN LINEA?: S | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
t

X

CASQS EN LOS QUE FL TRAMITE DERE REALIZARSE: CUANDOQ CUALQUIER AREA DEL AYUNTAMIENTO LO SOLICITE Y SEA DE UTILIDAD PARA ALGUN TRAMITE INTERNO

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIT) ESTA
SUJETD A INSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO NO ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar

yrar la ton nimero 2
REQUISITOS:

palabra Sl e rantidad de

HO

FUNDAMENTQ JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

NO APLICA NO APLICA noapLica | NOAPLCA
PERSQNAS JURIDICQ COLECTIVAS
NG APLICA NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
OFICIO REALIZADO POR LA INSTITUCION PUBLICA s
ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QUE DESEA CERTIFICAR: sl 2

PASQS A SEGUIR (GUE DERE
REALIZAR EL CIUDADANO

RESPECTIVAS Y VERIFICA LA PROCEDENCIA DE LA CERTIFICACION SOLICITADA;

SI ES PROCEDENTE LA CERTIFICACION, CONTINUA EN LA ACTIVIDAD; Y

SE PRESENTA EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PARA SOLICITAR A TRAVES DE UN OFICIO EA CERTIFICACION DE LOS DOCUMENTOS;

SE LE RECIBE EL OFICIO PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACION DE DOCUMENTOS, DOCUMENTACION ORIGINAL, ASI COMO LAS FOTOCCPIAS

ELABORA OFICIO DIRIGIDO AL TITULAR DEL AREA QUE SOLICITA LA CERTIFICACIGN, ENTREGANDOLE LOS JUEGOS SOLICITADOS.

PLAZC MAKIMO DE UNA VEZ PRESENTADOS L0OS DOCUMENTOS SOLICITADOS Y CUBIERTO EL PAGO CORRESPONDIENTE, SE

RESPUESTA ENTREGARAN EN UN MAXIMO DE 72 HORAS
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COSTO: NO APLICA NO APLICA

FORMA DE PAGO: N . N,
© ’ EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO / TARJETA DE DEBITO / EMLINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE: NO APLICA

OTRAS ALTERNMATIVAS: NO APLICA

CRITERICS DE RESCHLUCION
DEL TRAMITE

NO APLICA

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

DEPENDENCIA L GRGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPCNDENCIA; LC. FROYLAN VILLAREAL ALAVEZ

BOMICILIO: AV. 10SE MARIA MORELOS 234 NOINT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO; ALMOLOYA DE JUAREZ

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: DE 8 A 18 HORAS DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS: XTS.: CORREQ ELECTRONICO:

secretario ayuntamiento @almoioyadejuarez gob
il

725

13603 67

GBE 04 33

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA

DOMICILIO: NG APLICA NQ.INT. Y EXT.; NO APLICA

COLONtA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA

NO APLICA HORARIO Y DIAS BE ATENCION: NO APLICA,

TELEFONGS: CORREC ELECTRONICO:

NOAPLICA NO APLICA NC APLICA NO APLICA

FORMATO(S) DESCARGABLES NO APLICA
INFORMACION ADICIGNAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: (CUANTOS JUEGOS DE COPIAS DEBO LEEVAR?
RESPUESTA: DEPENDIENDO DE LOS JUEGOS QUE SE REQUIERA DEBERA DEJAR UN JUEGC EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PREGUNTA FRECUENTE 2: {COMO SE DEBE DE FOLIAR LOS JUEGOS PARA CERTIFICAR?
RESPUESTA: LOS JUEGOS DEBEN VENIR FOLIADOS EN LA PARTE INFERIOR DERECHA CON COLOR ROJO
PREGUNTA FRECUENTE 3; {EL TRAMITE ES POR ESCRITO?
RESPUESTA: Sl, PARA LLEVAR UN CONTROL DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS GIUE LO SOLICITAN

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS




s, 4

oA I

200ak0s DE GRANDEZA

SN
&ME.’F'E"“

{7 ) comtano oo
v ESTADD DE
MEXICO

1

NO APLICA

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

14/MARZ0O/2025




