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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ' TRAMIT n SERVIGI

E: 83

"1 Solicitud de libros al Instituto Nacional de los Adultos para nivel Primaria.

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Solicitar al educande el libro ante el Instituto Nacional de Educacion para los Adultos de lamateria que le toca cursar para continuar sus estudios
de nivel Primaria.

Art. 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Art. 38 y 45 de |la Ley Organica de la Administracién Publica Federal,

Art. 2,3,4,56,710,13,21,24 y 26 de la Ley Nacional de Educacion para los Adultos; pub]lcado en el Diario de la
Federacién el 31 de agosto de 1881.

Art. 5 parrafo 8, de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTYO LEGAL:

VIGENCHA
DEL

DOCUMENTO A NIA pocumenT [
OBTENER:

OA
OBTENER:

LSE REALIZA EN S | NO | DIRECCION WEB | N/A
LINEA?:

CASDS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITEC
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O IRlES
VERiF[CAClON Y OBJETIVC DE LA MISMA

ORIGINAL
anotar la
palabra Sio
NO

Cuando la persona quiere seguir sus estudios de Primaria.

CCPIAS FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO
anciar con
numero fa
cantidad de
copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

N/A Artlculo 72.-La Coordinacidon de Educacion, es la
unidad administrativa dependiente de la Secretaria
Técnica, encargada de apoyar ef sector educativo
mediante planes y programas autorizados por la
Secretarla de Educacion, Ciencia, Tecnologia e
Innovacién del Gobierno del Estado de México, en
beneficio de toda la poblacidn del municipio, de
conformidad con lo dispuesto en la constitucién
Federal y Estatal, |a Ley Organica Municipal del Estado
De México y demas disposiciones legales aplicables
en la materia. Articulo

73.- Pamafo. XI.- Apoyar a los usuarios de los servicios
educativos del Municipio para facilitar y dar continuidad
en el proceso de escolarizacion en los diferentes

1.- Su INE o credencial escolar si

niveles.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
) NIA N/A N/A
NIA . :

PASCS A SEGUIR 1.- Acudir a las oficinas de INEA que se encuentran en la coordinacién de Educacion.
QUE BEBE DEi
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REALIZ REL 2.- Registrarse en la bitadcora.
CIMDADANG 3.- Firmar su recibo para solicitar el libro a estudiar una vez lleno con {os datos q requiere el formato.

PLAZO MAXIMO DE 17 Minutos

RESPUESTA

COSTO: $ Gratuito N/A

FORMA DE PAGO: N N/ . N/ EN LINEA (PORTAL DE | N/
EFECTIVO | ,, | TARJETA DE CREDITO A| TARJETA DE DEBITO} PAGOS) | A

DONDE PODRA
PAGARSE:

OTRAS
ALTERNATIVAS: NIA

N/A

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL NIA
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A

: DEPENDENCIA U DRGANISMOC: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacion de Educacién

Secretaria Técnica

TITULAR DE LA Licenciado |smael Estrada Mercado
DEPENDENCIA:

[n{elY|[eNIoNE CALL | Av. Morelos NO.INT. Y SIN
E: EXT.

COLONIA: MUNICIPIO: | Almoloya de Juérez

HORARIC Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREOQ ELECTRONICO:

Secretaria.tecnica@almoloyadejuarez.go
b.mx

" OTRAS OFICINAS ‘QUE PRESTAN EL SERVICIO -

OFICINA; Coordinacién de Educacién

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Profaesar Alberto Ortega Orozeo
QFICINA;

sle;hiletiRlelm CALL | Plaza Invernalia
E:

NO, INT, Y Mza. 007
EXT.;

COLONIA:

MUNICIPIO: | Aimoloya de Judrez

HORARIO Y DiAS DE De lunes a viernes de 9:00 a 18.00 hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: . CORREG ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

: g | . INFORMAGION ADICIONAL -
PREGUNTA ¢En qué tiempo llega mi libro?
FRECUENTE 1:
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RESPUESTA: De 10 a 15 dias dependiendo de almacén de INEA

PREGUNTA 4El libro se tiene que ragresar?
FRECUENTE 2:

RESPUESTA: No, porque pertenece al educando

PREGUNTA ;Los materiales {libreta, [piz, sacapuntas, regla) se nos quedan?
FRECUENTE 3:

RESPUESTA: Si, porque pertenece al educando
o TRAMITES O SERVIGIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZAGION:

__14 / 03 f___2025 .




