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REGISTRO MUNICIPAL DE TR[&MITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMIT n SERVICIO
k

NOMBRI

Verificacion de Construccion

Es ¢l proceso mediante se actualiza en ¢l Padron Catastral la superficie de construccion, tipologia de construccion, nimero de niveles, anto de
construccion y grado de conservacion de claves catastrales de inmuebles registrados en ¢l Padron Catastral ¥ asi mantencr el registro actualizado.

Politicas Generales ACGC014 inciso b), ACGCO016, ACGC017 del “Apartado | denominado “Atencidn al Pablico y
Control de Gestién para la prestacion de Servicios y generacion de productos catastrales™; apartado 1V.4.2 “Valvacién
Catastral de la Construccion”™ del Manual Catastral del Estado de Mexico.

FUNDAMENTO LEGAL Articulos 169 fraccion 1V, 171 fracciones 111, VI, XIX, XX1, 174-BIS, 175, 175-BIS, 180, 181, 182, 183 y 184 del Codigo
Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de Mexico
Municipios, denominado “Del Catastro™

DOCUMENTO A No Aplica

ONTENER Manifestacion Catastral

(SE REALIZA EN LINEA (0 | DIRECCION WER No Aplica

-Cuando se pretenda actualizar ¢f registro catastral en cuanto a construcciones de un bicn
inmueble,

CASOS EN LOS QUL EL TRAMITE DEBI -Cuando s¢ requicra actualizar ¢l valor catastral de un inmueble.

REALIZARSE -Para estar al corriente de pago en cuanto a impuesto predial.

-Cuando sea requerida por otra instancia y/o dependencia para tramites o servicios, en los cuales
sea un requisito.

LA LA TSR T VR RSN T R AN TR RN RS B Una vez reunidos todo los requisitos solicitados, se agenda cita para llevar a cabo una verificacion
SUIETO A INSPECCION O VERITIC ACION Y de construccion, y asi obtener superficic de construccion, tipologia de construccion, numecro de
ORJETIVO DE LA MISMA niveles, ano de construccion, grado de conservacion.

COPIAS anouar FUNDAMENTO JURIINCO-ADMINISTRATIVD

ORIGINAIL
REDUISITON ik palabra
0

PLRSONAS FiSICAS

1.- Documento que acrcdite Ia propicdad o poscsion del NO | Politicas Generales ACGCOI4 inciso b), ACGCOI6,
inmucble (escritura publica, traslade de dominio ¢ ACGC01T del “Apartado | denominado “Atencidn al
inmatriculacion administrativa), Publico y Control de Gestion para la prestacion de
2.- Identificacion oficial con fotografia del propictario y/o | Servicios y gencracion de productos catastrales”;
poseedor del inmueble. NO apartado IV.42 *“Valuacibn Catastral de la
" Construccién™ del Manual Catastral del Estado de
3.- Recibo de pago del impuesto predial del ano corriente. NO | Méxlco.
4.- Si es solicitado por tercera persona diversa al ” " '
Rl S el (G PR [0 L L
identificacion oficial vigente de los que intervienen en ella) poder) de las e s Aoviifad Boshag
5 bl Fepresentaciin logel 2 ¥ ldentificaciones | Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

anexas) Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento
del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de
México Municipios, denominado “Del Catastro™

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Documento que acredite la propicdad o posesion del NO 1 Politicas Generales ACGCO14 inciso b), ACGCO16,
inmueble (escritura  publica, traslade de dominio ¢ ACGCO017 del “Apartado | denominado “Atencién al
inmatriculacion administrativa). Fublico ¥ Control de Gestion para la prestacion de
2.- Identificacion oficial con fotografin del representante 0 Servicios y generucibn de productos catastrales™;
legal (legible ¥ vigentc). NO spartado  1V.42  “Valuacién Catastral de  la

¥ 3 ’ " Construccion™ del Manual Catastral del Estado de
3.- Recibo de pago del impucsto predial del afo corriente. NO i México.

Articulos 169 fraccion 1V, 171 fracciones 111, V1, XIX,
XXI, 174-BIS, 175, 175-BIS, 180, 181, 182, 183 v 184 del
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Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios.

Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento
del Titulo Quinto del Codigo Financicro del Estado de
Meéxico Municipios, denominado “Del Catasiro”

INSTITUCIONES PUBLICAS

b). ACGCOls,

.- Documento que acredite ln propicdad o posesion del NO 1 Politicas Generales ACGCO014 inciso

inmucble (escritura publica, traslado de dominio ¢ ACGCO017 del “Apartado 1 denominado *Atencién al

inmatriculacion administrativa). Pablico y Control de Gestion para la prestacion de

NOTA: Puede ser también e Certificado de Posesion Servicios y pgeneracion de productos catastrales™;

emitido por la Secretaria. apartado  IV.42  “Valuacién Catastral de |a
Construccion”™ del Manual Catastral del Estado de
Mexico.

Articulos 169 fraccion IV, 171 fracciones III, VI, XIX,
XXI, 174-BIS, 175, 175-BIS, 180, 181, 182, 183 y 184 del
Codigo Financicro del Estado de México y Municipios.

Articulos 5, 18, 19, 20, y 22 inciso b y d del Reglamento
del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de
México Municipios, denominado “Del Catastro™

:.II\;:‘II] : T'Ilr '\II :*; '\ﬁ!: ; L. Oricntar al usuario del tramite catastral, proporcionandole informacion adecuada.

: I1. Recibir y comprobar que la documentacion presentada sca la correcta y necesaria para proceder al tramite catastral
solicitado, ¢ integrar asi el expediente.
111. Enviar el expediente completo al area correspondiente de acucrdo con el tramite solicitado, para su claboracion.

IV. Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos en el control,

CIUDADANO

1‘1 :;’: 'I“' I‘\\N' ) DI Indeterminado, dependiendo disponibilidad de agenda para la cita de inspeccion.
" A
COsTO No Aplica Fundamento Juridico: No Aplica
FORMA DE PAG AL DE
AR ACO EFECTIVO [no | TARJETADECREDITO [ no|  TARJETA DE DEBITO | no s ioind
DONDE PODRA PAGARSE. BUEREVIITY
OTRAS ALTERNATIVAS: TR THITN
CRITERIOS DI Cuando s¢ modifique In superficic de terreno o de construccion, cualquiera que sea la causa, los propictarios o poseedores
RESOLUCION DIl de esos ir bles deberan declarar anté la autoridad catastral municipal dichas modificaciones, mediante manifestacion
TRAMITI catastral que presenten en los formatos autorizados.

APLICACION DE LA

.
AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO LNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSARLE

| Tesoreria Municipal Coordinacion de Catastro

: TTTULAR DE LA DEFENDENCIA C. Jos¢ Antonio Garcia Garduno

| DOMICILIO!
!

José Maria Morelos NO. INT. Y EXT [ SN

Colonia Centro MUNICIPIO Almoloya de Juirez

COLONIA

m1I|H \pln r\\ DIAS DI De Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION

TELIFONOS CORRLD ELECTRONICOY

No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFRCINA No .p"{.

NOMBRT DEL TITULAR DE LA OFICINA No lP““

DOMICILIO CALLE [ No aplica NO. INT. Y EXT ]‘ No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPI0: No aplica

No aplica HORARIO Y DIAS DI No aplica
ATENCION

cr
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TELEFONOS CORREQ ELECTRONICEX

No aplica

No aplica No aplica

FORMATOS)
| DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

I LSRR LU RS BN  Cuanto tiempo se tarda en actualizar la superficic de construccion en el Sistema Catastral?

R= una vez ingresada In documentacion y realizado la verificacion de la construccion 2 dias habiles.

RE.‘.‘\I'UI'\'I'J\

'll-'lhl NTA MRECUENTE 2

4Qué tengo que hacer si cuento con Licencia de Construccion y Terminacion de Obra?

RI.\I‘LI-STJ\

R= Acudir a la Coordinacion de Catastro para actualizar los datos referente a la construccion.

' LSRR LS BM R - S actualizo la construccion de una propicdad incrementara el pago de predial?

RESPUESTA R= Si, toda vez que al actualizarse la superficie de construccién, se vera reflejado en el valor catastral y por ende en cl

pago de impuesto predial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

rL No aplica

iliar de | Coordinacion de Catastro
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