
AREA
NOMBRE DEL SERVICIO                               

Y/O TRAMITE
COSTO

PLAZO MAXIMO DE 

RESPUESTA
REQUISITOS PERSONAS FÍSICAS REQUISITOS JURÍDICO COLECTIVAS REQUISITOS INSTITUCIONES PÚBLICAS

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER ASESORIA JURÍDICA GRATUITO 60 MINUTOS  - CURP N/A N/A

ASESORÌA PSICOLÓGICA GRATUITO 60 MINUTOS CURP N/A N/A

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA INFORMACION 

ATENCION DE SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA NFORMACIÓN 

PÚBLICA

SE PODRÁ VISUALIZAR EN EL 

CODIGO FINANCIERO DEL EDO. 

DE MEX. Y MPIOS.

15 DÍAS  

 - CUALQUIER PERSONA PODRA REALIZARA SU SOLICITUD DE 

INFORMACIÓN A TRAVES DE LOS PORTALES  SAIMEX Y 

PLATAFORMA NACIONAL 

N/A N/A

SECRETARÍA TÉCNICA DEL 

CONSEJO MUNICIPAL DE 

SEGURIDAD PÚBLICA

CONVOCATORIA PARA POLICIA 

MUNICIPAL PREVENTIVO DE 

ALMOLOYA DE JUAREZ

GRATUITO 3 MESES

 - SER CIUDADANO (A) MEXICANO Y ESTAR EN PLENO EJERCICIO DE SUS 

DERECHOS POLÍTICOS  Y CIVILES  - TENER RESIDENCIA  EN EL ESTADO DE 

MÉXICO  CON UNA ANTIGÜEDAD  DE SEIS MESES  COMO MÍNIMO  A LA 

PUBLICACIÓN  DE LA PRESENTE CONVOCATORIA - TENER MÍNIMO 18 AÑOS 

CUMPIDOS Y HASTA 45 AÑOS DE EDAD AL MOMENTO DE ENTREGAR  SU 

SOLICITUD - CONTAR CON LA CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR  NACIONAL 

LIBERADA, PARA EL CASO DE LOS HOMBRES - GOZAR DE BUENA SALUD, NO 

HACER USO ILÍCITO DE SUSTANCIAS PSICOTRÓPICAS, ESTUPEFACIENTES  U 

OTRAS QUE PRODUZCAN EFECTOS SIMILARES , NI PADECER ALCOHOLISMO - 

SE PERMITE EL USO DE INSERCIONES, DIBUJOS O GRABADOS EN LA PIEL 

QUE NO SEAN VISIBLES AL PORTAR UNIFORME - SER NOTORIA  BUENA 

CONDUCTA, NO HABER SIDO CONDENADO(A) POR SENTENCIA 

IRREVOCABLE  POR DELITO DOLOSO, NI ESTAR SUJETO (A) A PROCESO 

PENAL - NO ESTAR SUSPENDIDO (A) O INHABILITADO (A)  NI HABER SIDO 

DESTITUIDO  (A)  POR RESOLUCIÓN-FIRME  EN EL EJERCICIO DE SERVIDOR 

PÚBLICO  - POSEER MINIMO NIVEL MEDIO BÁSICO, CON EL COMPROMISO 

DE CONCLUIR EL NIVEL MEDIO SUPERIOR8 CUESTIÓN QUE SERÁ 

CONSIDERADA  PARA LA SELECCIÓN  Y CONTINUACIÓN  DEL PRESENTE 

PROCESO)  - CONTAR CON VIGENCIA AUTOMOVILÍSTICA VIGENTE

N/A N/A

COORDINAIÓN DE PREVENCIÓN 

DEL DELITO
PLATICAS N/A 2 DÍAS HABILES

 - PRESENTAR LA SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA  A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO  - INE DEL SOLICITANTE 

 - PRESENTAR LA SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA  A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO  - INE DEL SOLICITANTE 

 - PRESENTAR LA SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA  A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO  - INE DEL SOLICITANTE 

CONFERENCIAS N/A 2 DÍAS HABILES
 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

CEDULAS REMTyS



CAPACITACIONES N/A 2 DÍAS HABILES
 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

ASESORIAS JURIDICAS N/A 2 DÍAS HABILES
 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

PONENCIAS N/A 2 DÍAS HABILES
 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

 -PRESENTAR LA  SOLICITUD  POR ESCRITO  DIRIGIDA A LA COORDINACIÓN 

DE PREVENCIÓN DEL DELITO -INE DEL SOLICITANTE 

DIRECCION DE ADMINISTRACION ALTA A PROVEEDORES $674.00 1 DÍA

 - ACTA CONSTITUTIVA - DECLARACION DE IMPUESTO SOBRE 

LA RENTA DEL EJERCICIO FISCAL INMEDIATO - ESTADOS 

FINANCIEROS DICTAMINADOS, PAFRA EMPRESAS DE NUEVA 

CREACIÓN , ESTADO DE CUENTA BANCARIO ACTUAL - PODER 

NOTARIAL  SUFICIENTE  DEL REPRESENTANTE LEGAL, 

EMITIDO POR EL FEDATARIO PUBLICO - ESTADOS 

FINANCIEROS  DEL MES INMEDIATO ANTERIOR AL SOLICITAR 

EL REGISTRO - FORMATO DE CEDULA DE REGISTRO E 

IDENTIFICACIÓN DE PROVEEDORES DEBIDAMENTE 

REQUISITADA - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL 

REPRESEDNTANTE LEGAL  -CARTA COMPROMISO  DE 

VERIFICACIÓN  Y ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS, SE DEBE  

PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA DE LA  EMPRESA Y 

FIRMADA  POR EL PRESENTANTE LEGAL  - CEDULA DE 

REGISTRO  FEDERAL DE CONTRIBUYENTES - CEDULA 

PROFESIONAL DEL CONTADOR PÚBLICO - DATOS BANCARIOS 

PARA PAGO VÍA TRANSFERENCIA - COMPROBANTE DE 

DOMICILIO - DOS FOTOGRAFIAS RECIENTES  TAMAÑO 

INFANTIL  A COLOR DEL REPRESENGTANTE LEGAL - 

CERTIFICADO DE A EMPRESA MEXIQUENSE, EN SU CASO 

(OPCIONAL)  - pARA EL CASO DE EMPRESAS DE RECIENTE 

CREACIÓN . DEBERAN PRESENTAR ESTADOS FINANCIEROS DE 

INICIO DEBIDAMENTE FIRMADAS  POR EL REPRESENTANTE 

LEGAL Y CONTADOR PÚBLICO - OPINION DEL CUMPLIIMIENTO  

DE OBLIGACIONES FISCALES EMITIDO EN SENTIDO POSITIVO  

( DOCUMENTO QUE SE OBTIENE EN EL PORTAL DEL SAT)

 - IDENTIFICACION OFICIAL  ( CREDENCIAL DE ELECTOR, 

CARTYILLA DE SERVICIO MILITAR , PASAPORTE) - REGISTRO 

FEDERAL DE CONTRIBUYENTES - ACTA DE NACIMIENTO - 

DECLARACIÓN DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA DEL 

EJERCICIO FISCAL INMEDIATO ANTERIOR - ESTADOS 

FINANCIEROS DICTAMINADOS - ESTADOS FINANCIEROS DEL 

MES  INMEDIATO ANTERIOR AL SOLICITAR REGISTRO - 

FORMATO DE CEDULA  DE REGISTRO DE IDENTIFICACIÓN DE 

PROVEEDORES DEBIDAMEDNTE REQUISITADA - CARTA 

COMPROMISO DE VERIFICACIÓN  Y ACTUALIZACIÓN DE 

DOCUMENTOS, SE DEBE PRESENTAR HOJA MEMBRETADA Y 

FIRMADA - CEDULA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO - 

DATOS BANCARIOS PARA PAGO VÍA TRANSFERENCIA - 

COMPROBANTE DE DOMICILIO - DOS FOTOGRAFIAS 

RECIENTES TAMAÑO INFANTIL A COLOR - PARA EL CASO DE 

LAS EMPRESAS DE RECIENTE CREACIÓN , PRESENTAR 

ESTADOS DE OPINIÓN  DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES 

FISCALES EMITIDA EN SENTIDO POSITIVO  (DOCUMENTO QUE 

SE OBTIENE EN EL PORTAL DEL SAT)

N/A

SERVICIO SOCIAL N/A 3 DÍAS

 - CARTA DE PRESENTACIÓN DIRIGIDA AL L.A.E. MATIAS 

JARAMILLO BENIGTEZ, DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN - ACTA 

DE NACIEMIENTO - CURP - INE - 1 FOTOGRAFIA TAMAÑO 

INFANTIL

N/A N/A

COORDINACION DE CATASTRO 

MUNICIPAL

CERTIFICACION DE CLAVE Y 

VALOR CATASTRAL
$241.00 10 DÍAS HABILES

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

              -SOLICITUD ELABORADA                                   -COPIA 

DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN 

CURSO        -COPIA DE IDENTIFICACIÓN CON FOTOGRAFÍA  

DEL PROPIETARIO   -CARTA PODER SI EL SOLICITANTE  NO ES 

PROPIETARIIO  E INCLUIR IDENTIFICACIONES  CON 

FOTOGRAFÍA DEL ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y 

TESTIGOS.    -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL SERVICIO 

SOLICITADO

VERIFICACION DE LINDEROS 
DEPENDE DE LA SUPERFICIE DEL 

INMUEBLE

EL TIEMPO DE RESPUESTA LO 

ESTABLECE LA AUTORIDAD 

CATASTRAL DE ACUERDO A LAS 

DISPONIBILIDADES DE RECURSOS 

HUMANOS Y MATERIALES, SE 

SUGIERE UN TERMINO MAXIMO DE 

15 DIAS HABILES A PARTIR DE LA 

FECHA DE RECEPCION  DE LA 

DOCUMENTACION SOLICITADA 

(MANUAL CATASTRAL, LT002)

 RECIBO DE PAGO DE PREDIAL ACTUALIZADO - DOCUMENTO 

QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - CARTA  PODER SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍAS DEL ACEPTANTE  DE 

PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA - PAGO DE DERECHOS DE TESORERIA - 

RELACIÓN DE COLINDANTES

 RECIBO DE PAGO DE PREDIAL ACTUALIZADO - DOCUMENTO 

QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - CARTA  PODER SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍAS DEL ACEPTANTE  DE 

PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA - PAGO DE DERECHOS DE TESORERIA - 

RELACIÓN DE COLINDANTES

 RECIBO DE PAGO DE PREDIAL ACTUALIZADO - DOCUMENTO 

QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - CARTA  PODER SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍAS DEL ACEPTANTE  DE 

PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA - PAGO DE DERECHOS DE TESORERIA - 

RELACIÓN DE COLINDANTES



CERTIFICACION DE CLAVE 

CATASTRAL
$241.00 10 DÍAS HABILES

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

VERIFICACION DE 

CONSTRUCCION

GRATUITO (SE REFLEJA EN EL 

IMPUESTO PREDIAL)

SE TRABAJA BAJO AGENDA, 

POSTERIORMENTE A SER 

AGENDADO, SON COMO MAXIMO 8 

DIAS HABILES

 - COPIA  DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL - 

COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON FOTOGRAFÍA DEL 

PROPIETARIO - CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE NO ES 

PROPIETARIO  E INCLUIR IDENTIFICACIONES CON 

FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE  DEL PODER, OTORGANTE Y 

TESTIGOS 

 - COPIA  DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL - 

COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON FOTOGRAFÍA DEL 

PROPIETARIO - CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE NO ES 

PROPIETARIO  E INCLUIR IDENTIFICACIONES CON 

FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE  DEL PODER, OTORGANTE Y 

TESTIGOS 

 - COPIA  DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL - 

COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON FOTOGRAFÍA DEL 

PROPIETARIO - CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE NO ES 

PROPIETARIO  E INCLUIR IDENTIFICACIONES CON 

FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE  DEL PODER, OTORGANTE Y 

TESTIGOS 

CERTIFICACION DE PLANO 

MANZANERO
$241.00 20 DÍAS HABILES

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

 -COPIA DEL RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL 

AÑO EN CURSO     -COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO          -CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER, OTORGANTE  Y TESTIGOS.   -COPIA DEL RECIBO DE 

PAGO  DEL SERVICIO  SOLICITADO. 

CONSTANCIA DE 

IDENTIFICACION CATASTRAL
$241.00 10 DÍAS HABILES

 - DOCUMENTO CON EL QUE SE ACREDITA  LA PROPIEDAD - 

COPIA  DEL RECIBO  DE PAGO  DEL IMPUESTO  PREDIAL  DEL 

AÑO EN CURSO - COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO  - CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA DEL ACEPTANTE  DEL 

PODER , OTORGANTE Y TESTIGOS - COPIA DEL RECIBO  DE 

PAGO  DEDL SERVICIO SOLICITADO  

 - DOCUMENTO CON EL QUE SE ACREDITA  LA PROPIEDAD - 

COPIA  DEL RECIBO  DE PAGO  DEL IMPUESTO  PREDIAL  DEL 

AÑO EN CURSO - COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO  - CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA DEL ACEPTANTE  DEL 

PODER , OTORGANTE Y TESTIGOS - COPIA DEL RECIBO  DE 

PAGO  DEDL SERVICIO SOLICITADO  

 - DOCUMENTO CON EL QUE SE ACREDITA  LA PROPIEDAD - 

COPIA  DEL RECIBO  DE PAGO  DEL IMPUESTO  PREDIAL  DEL 

AÑO EN CURSO - COPIA DE IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO  - CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA DEL ACEPTANTE  DEL 

PODER , OTORGANTE Y TESTIGOS - COPIA DEL RECIBO  DE 

PAGO  DEDL SERVICIO SOLICITADO  

LEVANTAMIENTO 

TOPOGRÁFICO 

DEPENDE DE LA SUPERFICIE DEL 

INMUEBLE

EL TIEMPO DE RESPUESTA LO 

ESTABLECE LA AUTORIDAD 

CATASTRAL DE ACUERDO A LAS 

DISPONIBILIDADES DE RECURSOS 

HUMANOS Y MATERIALES, SE 

SUGIERE UN TERMINO MAXIMO DE 

15 DIAS HABILES A PARTIR DE LA 

FECHA DE RECEPCION  DE LA 

DOCUMENTACION SOLICITADA 

(MANUAL CATASTRAL, LT002)

 - RECIBO DE PAGO DE PREDIAL ACTUALIZADO  - DOCUMENTO 

QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES  PROPIETARIO  E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER , OTORGANTE Y TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN CON 

FOTOGRAFÍA - PAGO DE DERECHOS EN TESORERIA - 

RELACIÓN DE COLINDANTES 

 - RECIBO DE PAGO DE PREDIAL ACTUALIZADO  - DOCUMENTO 

QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES  PROPIETARIO  E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER , OTORGANTE Y TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN CON 

FOTOGRAFÍA - PAGO DE DERECHOS EN TESORERIA - 

RELACIÓN DE COLINDANTES 

 - RECIBO DE PAGO DE PREDIAL ACTUALIZADO  - DOCUMENTO 

QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - CARTA PODER SI EL 

SOLICITANTE NO ES  PROPIETARIO  E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES  CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE DEL 

PODER , OTORGANTE Y TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN CON 

FOTOGRAFÍA - PAGO DE DERECHOS EN TESORERIA - 

RELACIÓN DE COLINDANTES 

CAMBIO DE CLAVE 

PROVISIONAL A DEFINITIVA 

PAGO DE PREDIAL (SE 

CONSIDERAN TAMBIEN LOS 

AÑOS QUE SE TIENE EN ADEUDO)

EL TIEMPO DE RESPUESTA LO 

ESTABLECE LA AUTORIDAD 

CATASTRAL DE ACUERDO A LAS 

DISPONIBILIDADES DE RECURSOS 

HUMANOS Y MATERIALES, SE 

SUGIERE UN TERMINO MAXIMO DE 

15 DIAS HABILES A PARTIR DE LA 

FECHA DE RECEPCION  DE LA 

DOCUMENTACION SOLICITADA 

(MANUAL CATASTRAL, LT002)

 - COPIA DEL DOMENTO WUE ACREDITE LA PROPIEDAD - 

ULTIMO RECIBO DE PA PAGO PREDIAL - IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO  - CARTA PODER  SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE  DEL 

PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS - PROGRAMAR UBICACIÓNN 

FÍSICA DEL PREDIO

 - COPIA DEL DOMENTO WUE ACREDITE LA PROPIEDAD - 

ULTIMO RECIBO DE PA PAGO PREDIAL - IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO  - CARTA PODER  SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE  DEL 

PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS - PROGRAMAR UBICACIÓNN 

FÍSICA DEL PREDIO

 - COPIA DEL DOMENTO WUE ACREDITE LA PROPIEDAD - 

ULTIMO RECIBO DE PA PAGO PREDIAL - IDENTIFICACIÓN  CON 

FOTOGRAFÍA DEL PROPIETARIO  - CARTA PODER  SI EL 

SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO E INCLUIR 

IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL ACEPTANTE  DEL 

PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS - PROGRAMAR UBICACIÓNN 

FÍSICA DEL PREDIO

CAMBIO DE PROPIETARIO 
DEPENDE DE LA SUPERFICIE DEL 

INMUEBLE Y VALOR CATASTRAL 

EL TIEMPO DE RESPUESTA LO 

ESTABLECE LA AUTORIDAD 

CATASTRAL DE ACUERDO A LAS 

DISPONIBILIDADES DE RECURSOS 

HUMANOS Y MATERIALES, SE 

SUGIERE UN TERMINO MAXIMO DE 

15 DIAS HABILES A PARTIR DE LA 

FECHA DE RECEPCION  DE LA 

DOCUMENTACION SOLICITADA 

(MANUAL CATASTRAL, LT002)

 - CONTRATO DE COMPRAVENTA  - LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO  - CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

COMISARIADO  EJIDAL EN EL CUAL ESPECIFICA QUE NO 

PERTENECE AL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL - DOCUMENTO 

ATRAVES  DEL CUAL EL VENDEDOR , COMPRADOR  Y 2 

TESTIGOS  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL  - 

CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E 

INCLUIR IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL 

ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS 

 - CONTRATO DE COMPRAVENTA  - LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO  - CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

COMISARIADO  EJIDAL EN EL CUAL ESPECIFICA QUE NO 

PERTENECE AL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL - DOCUMENTO 

ATRAVES  DEL CUAL EL VENDEDOR , COMPRADOR  Y 2 

TESTIGOS  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL  - 

CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E 

INCLUIR IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL 

ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS 

 - CONTRATO DE COMPRAVENTA  - LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO  - CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

COMISARIADO  EJIDAL EN EL CUAL ESPECIFICA QUE NO 

PERTENECE AL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL - DOCUMENTO 

ATRAVES  DEL CUAL EL VENDEDOR , COMPRADOR  Y 2 

TESTIGOS  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL  - 

CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E 

INCLUIR IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL 

ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS 

MANIFESTACION VOLUNTARIA 
DEPENDE DE LA SUPERFICIE DEL 

INMUEBLE Y VALOR CATASTRAL 

EL TIEMPO DE RESPUESTA LO 

ESTABLECE LA AUTORIDAD 

CATASTRAL DE ACUERDO A LAS 

DISPONIBILIDADES DE RECURSOS 

HUMANOS Y MATERIALES, SE 

SUGIERE UN TERMINO MAXIMO DE 

15 DIAS HABILES A PARTIR DE LA 

FECHA DE RECEPCION  DE LA 

DOCUMENTACION SOLICITADA 

(MANUAL CATASTRAL, LT002)

 - CONTRATO DE COMPRAVENTA  - LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO  - CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

COMISARIADO  EJIDAL EN EL CUAL ESPECIFICA QUE NO 

PERTENECE AL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL - DOCUMENTO 

ATRAVES  DEL CUAL EL VENDEDOR , COMPRADOR  Y 2 

TESTIGOS  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL  - 

CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E 

INCLUIR IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL 

ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS 

 - CONTRATO DE COMPRAVENTA  - LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO  - CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

COMISARIADO  EJIDAL EN EL CUAL ESPECIFICA QUE NO 

PERTENECE AL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL - DOCUMENTO 

ATRAVES  DEL CUAL EL VENDEDOR , COMPRADOR  Y 2 

TESTIGOS  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL  - 

CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E 

INCLUIR IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL 

ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS 

 - CONTRATO DE COMPRAVENTA  - LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO  - CONSTANCIA EXPEDIDA POR EL 

COMISARIADO  EJIDAL EN EL CUAL ESPECIFICA QUE NO 

PERTENECE AL REGIMEN EJIDAL O COMUNAL - DOCUMENTO 

ATRAVES  DEL CUAL EL VENDEDOR , COMPRADOR  Y 2 

TESTIGOS  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL  - 

CARTA PODER  SI EL SOLICITANTE  NO ES PROPIETARIO  E 

INCLUIR IDENTIFICACIONES CON FOTOGRAFÍA  DEL 

ACEPTANTE DEL PODER, OTORGANTE Y TESTIGOS 



DIRECCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS

VENTA DE LICITACION PUBLICA 

Y INVITACION RESTRINGIDA A 

PERSONAS FISICAS  Y/O 

MORALES

$587 A $7554.00 INMEDIATO  - ORDEN DE PAGO DE BASES  - ORDEN DE PAGO DE BASES N/A

CEDULA DE REGISTRO DE 

CONTRATISTAS
GRATUITO 5 DÌAS

 - NOMBRE  (ACTA DE NACIMIENTO) Y DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN : 

COPIA DE LA CREDENCIAL  PARA VOTAR  O DEL PASAPORTE VIGENTE  - 

COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL (RFC) Y CLAVE CURP - 

COMPROBANTE DE DOMICILIO  Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE LO 

ACREDITE  - EN EL CASO DE QUE EL DOMICILIO  DEL SOLICITANTE SE 

UBIQUE  FUERA DEL ESTADO , EL SEÑALAMIENTO  DE UN DOMICILIO EN LA 

ENTIDAD  PARA LOS EFECTOS  DE RECIBIR  DOCUMENTACIÓN OFICIAL  Y EN 

SU CASO, OÍR Y RECIBIR   NOTIFICACIONES - REGISTROS  SOP, CMIC, IMSS, 

INFONAVIT

 - NOMBRE  (ACTA DE NACIMIENTO) Y DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN : 

COPIA DE LA CREDENCIAL  PARA VOTAR  O DEL PASAPORTE VIGENTE  - 

COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL (RFC) Y CLAVE CURP - 

COMPROBANTE DE DOMICILIO  Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE LO 

ACREDITE  - EN EL CASO DE QUE EL DOMICILIO  DEL SOLICITANTE SE 

UBIQUE  FUERA DEL ESTADO , EL SEÑALAMIENTO  DE UN DOMICILIO EN LA 

ENTIDAD  PARA LOS EFECTOS  DE RECIBIR  DOCUMENTACIÓN OFICIAL  Y EN 

SU CASO, OÍR Y RECIBIR   NOTIFICACIONES - REGISTROS  SOP, CMIC, IMSS, 

INFONAVIT

N/A

ATENCIÓN AL PÚBLICO PARA 

DAR RESPUESTA  A 

SOLICITUDES RELACIONADAS 

CON LA OBRA PÚBLICA

GRATUITO 15 DÌAS  - OFICIO DE SOLICITUD  DEL SERVICIO QUE REQUIERE N/A N/A

DIRECCION DE SERVICIOS 

PUBLICOS

MANTENIMIENTO A PARQUES Y 

JARDINES 
N/A

SE HACE EL REGISTRO DE LA 

SOLICITUD DE INMEDIATO Y SE 

VAN ATENDIENDO CONFORME 

LLEGAN , EL PLAZO ES DE 5 A 10 

DIAS

 - SOLICITUD VÍA OFICIO REMITIDO A LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

PÚBLICOS - PETICIÓN CIUDADANA
N/A

 - SOLICITUD VÍA OFICIO REMITIDO A LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

PÚBLICOS - PETICIÓN CIUDADANA

MANIOBRA DE MONUMENTO Y 

JARDINERIA 
$288.66 15 MINUTOS

 - ÚLTIMO RECIBO DE PAGO DEL MANTENIMIENTO Y REFRENDO - 

PRESENTAR  EL DOCUMENTO  DE AUTORIZACIÓN  DE CONSTRUCCIÓN  O 

COLOCACIÓN DEL MONUMENTO Y JARDINERÍA

N/A N/A

EXHUMACION
ADULTO $305.01                                               

NIÑO $152.02
INMEDIATO

  - ACTA DE DEFUNCIÓN  - DOCUMENTOS DE LA FOSA  (ÚLTIMO RECIBO DE 

PAGO)  - PERMISO DE TRASLADO  DE RESTOS ÁRIDOS  TRAMITADA ANTE LA 

SECRETARIA DE SALUD  EN CASO DE PASAR LOS 100KM. O SI ES PARA OTRA 

ENTIDAD FEDERATIVA W - DOCUMENTOS QUE ACREDITEN DE MANERA  

FEHACIENTE EL A DESTINO  FINAL DE LOS RESTOS ( EN DONDE SE VAN A 

DEPOSITAR  SI SE VA A CREMAR O REINHUMAR)  - EN CASO DE 

EXHUMACIÓN  PREMATURA : PERMISO EMITIDO  POR LA AUTORIDAD 

SANITARIA  COMPETENTE U ORDENADA POR EL MINISTERIO PÚBLICO  - 

CARTA PODER FIRMADA POR EL FAMILIAR Y 2 TESTIGOS - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL  CON FOTOGRAFÍA  - SI LA EXHUMACIÓN  SE LLEVA A CABO EN UN 

PANTEÓN  ADMINISTRADO POR EL PUEBLO; AUTORIZACIÓN DEL 

ADMINISTRADOR DEL PANTEÓN 

N/A N/A



TEMPORALIDAD POR 

INHUMACIÓN EN FOSA

ADULTO $673.54                                              

NIÑO $481.10
20 MINUTOS

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE SERVICIOS PÚBLICOS , 

SOLICITANDO LA AUTORIZACIÓN  PARA EL PAGO EXTEMPORÁNEO - COPIA 

CERTIFICADA ACTUALIZADA O COTEJADA DEL ACTA  DE NACIMIENTO DEL 

FINADO, DE RECIENTE EXPEDICIÓN  QUE CONTENGA LA CLAVE ÚNICA  DE 

REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP)  - ACTA DE DEFUNCIÓN  - 1 FOTOGRAFÍA 

DE LA TUMBA DONDE APAREZCAN  LOS DATOS DEL FINADO  - DOCUMENTO 

(OFICIAL) CON QUE SE ACREDITE , EN SU CASO, EL PROMOVENTE CON E 

FINADO - ORDEN DE IHUMACIÓN (EN CASO DE TENERO) - ÚLTIMO RECIBO 

DE PAGO (EN CASO DE TENERLO) - AL PRESENTARSE SU SOLICITUD O 

FORMATO PARA LLEVAR SU CUBRE BOCA COLOCADO CORRECTAMENTE 

N/A N/A

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA 

CERTIFICADA SOBRE 

REGISTRO EN LIBROS

$155.87 10 MINUTOS

 - IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE DEL INTERESADO - ESCRITO U OFICIO  

DIRIGIDO AL JEFE  DE PANTEONES  DONDE EXPONGA LAS RAZONES DE LA 

BÚSQUEDA

N/A N/A

REFRENDO ANUAL, 

POSTERIOR A LOS 7 AÑOS  DE 

OBLIGACIÓN DE 

CONSERVACIÓN SANITARIA DE 

RESTOS

ADULTO $96.22                                             

NIÑO $48.11
10 MINUTOS

 - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL TITULAR DE LA TUMBA O FOSA - ULTIMO 

RECIBO DE PAGO
N/A N/A

PAGO PARA LA AUTORIZACIÓN 

DE LA CONSTRUCCIÓN  Y/O 

COLOCACIÓN POR M2 DE 

LAPIDA O JARDINERA

LAPIDA $48.11                                                                            

JARDINERA $48.11
10 MINUTOS

 - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL TITULAR - ULTIMO RECIBO DE PAGO - 

COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE DERECHOS 
N/A N/A

NOMBRAMIENTO O CAMBIO DE 

SUCESORES Y/O 

BENEFICIARIOS

$293.47 10  MINUTOS
 - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE TITULAR DE LA TUMBA - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL SUCESOR
N/A N/A

MANTENIMIENTO ANUAL POR 

METRO CUADRADO
$48.11 10 MINUTOS  -ÚLTIMO RECIBO DE PAGO - IDENTIFICACIÓN OFICIAL N/A N/A

INHUMACIÓN DE RESTOS 

HUMANOS
$96.22 15 MINUTOS

 - ORDEN DE CREMACIÓN  - ACTA DE DEFUNCIÓN - ÚLTIMO RECIBO DE 

PAGO 
N/A N/A

PAGO PARA LA AUTORIZACIÓN 

DE LA CONSTRUCCIÓN  Y/O 

COLOCACIÓN POR M2 DE 

MONUMENTO

$144.33 10 MINUTOS
 - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL TITULAR - ULTIMO RECIBO DE PAGO - 

COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE DERECHOS 
N/A N/A



ATENCIÓN Y MANTENIMIENTO 

DEL SERVICIO DE ALUMBRADO 

PÚBLICO

GRATUITO 3 DÍAS  
 - SOLICITUD VÍA OFICIO REMITIDO A LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

PÚBLICOS - PETICIÓN CIUDADANA
N/A

 - SOLICITUD VÍA OFICIO REMITIDO A LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

PÚBLICOS - PETICIÓN CIUDADANA

APOYO A CENTROS 

EDUCATIVOS, DE SALUD, 

RELIGIOSOS Y PANTEONES

N/A 1 DÍA N/A N/A  - SOLICITUD POR PARTE DE LA INSTITUCIÓN 

RECOLECCIÓN, TRANSPORTE 

Y DEPÓSITOS DE RESIDUOS
N/A 1 DIA 

 - SOLICITUD VÍA OFICIO REMITIDO A LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

PÚBLICOS - PETICIÓN CIUDADANA
N/A

 - SOLICITUD VÍA OFICIO REMITIDO A LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 

PÚBLICOS - PETICIÓN CIUDADANA

COORDINACIÓN MUNICIPAL DE 

PROTECCION CIVIL 

VISTO BUENO DE PROTECCION 

CIVIL
$385.00 3 DÍAS HABLIES

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN   DE PROTECCIÓN CIVIL  - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL  DEL PROPIETARIO  O RESPONSABLE  Y CROQUIS DE 

UBICACIÓN 

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN DE PROTECIÓN CIVIL   - PODER NOTARIAL  - 

IDENTIFICACIÓN  OFICIAL  DEL APODERADO  LEGAL  Y 

CROQUIS  DE UBICACIÓN

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL  - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL INTERESADO  Y CROQUIS DE UBICACIÓN 

CONFORMIDAD RESPECTO DE 

SEGURIDAD  Y UBICACIÓN 

PARA LA QUEMA DE 

PIROTECNIA EN EL MUNICIPIO 

DE ALMOLOYA DE JUÀREZ

$385.00 3 DÍAS HABLIES

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE MUNICIPAL  

ESPECIFICANDO  CANTIDAD Y DESCRIPCIÓN  DE ARTICULOS  

A QUEMAR, LUGAR, FECHA  Y HORA DEL EVENTO  - 

IDENTIFICACIÓN  OFICIAL DEL SOLICITANTE  - COPIA DE 

REVALIDACIÓN  DEL PERMISO  GENERAL EMITIDO  POR LA 

SEDENA - CONTRATO DE PRESTACIONES  SERVICIOS  Y 

CARTA RESPONSIVA DE RECARGA DE EXTINTORES

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE MUNICIPAL  

ESPECIFICANDO  CANTIDAD Y DESCRIPCIÓN  DE ARTICULOS  

A QUEMAR, LUGAR, FECHA  Y HORA DEL EVENTO  - 

IDENTIFICACIÓN  OFICIAL DEL SOLICITANTE  - COPIA DE 

REVALIDACIÓN  DEL PERMISO  GENERAL EMITIDO  POR LA 

SEDENA - CONTRATO DE PRESTACIONES  SERVICIOS  Y 

CARTA RESPONSIVA DE RECARGA DE EXTINTORES

N/A

IMPARTICIÓN DE CURSOS 

BÁSICOS DE PRIMEROS 

AUXILIOS, PREVENCION, 

CONTROL Y EXTENSION DE 

INCENDIOS O EVACUACIÓN

DE ACUERDO CON EL 

ESTABLECIMIENTO
3 DÍAS HABLIES

 - SOLICITUD DIRIGIDA  AL RESPONSABLE  DE LA 

COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL  - IDENTIFICACIÓN  

OFICIAL  DEL SOLICITANTE  Y CROQUIS  DE UBICACIÓN  PARA 

SU FACIL LOCALIZACIÓN 

 - SOLICITUD DIRIGIDA  AL RESPONSABLE  DE LA 

COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL  - IDENTIFICACIÓN  

OFICIAL  DEL SOLICITANTE  Y CROQUIS  DE UBICACIÓN  PARA 

SU FACIL LOCALIZACIÓN 

 - SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL

DICTAMEN DE VIABILIDADDE 

BAJO RIESGO Y/O DICTAMEN 

TECNICO DE PROTECCION 

CIVIL 

DONATIVO EN ESPECIE, SE 

ENTREGA LISTA DE 

REQUERIMIENTOS 

3 DÍAS HABLIES

 - SOLICITUD DIRIGIDA  AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN  DE PROTECCIÓN CIVIL   - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL SOLICITANTE  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO - CROQUIS DE 

UBICACIÓN 

 - SOLICITUD DIRIGIDA  AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN  DE PROTECCIÓN CIVIL   - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL SOLICITANTE  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO - CROQUIS DE 

UBICACIÓN 

 - SOLICITUD DIRIGIDA  AL RESPONSABLE DE LA 

COORDINACIÓN  DE PROTECCIÓN CIVIL   - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL SOLICITANTE  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO - CROQUIS DE 

UBICACIÓN 

CONFORMIDAD RESPECTO DE 

SEGURIDAD  Y UBICACIÓN 

PARA LA ELABORACIÓN, 

ALMACENAMIENTO Y VENTA 

DE PIROTECNIA

$1,000.00 10 DÍAS HABILES

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL PRESIDENTE 

MUNICIPAL  CONSTITUCIONAL  DESCRIBIENDO  CANTIDAD   Y 

TIPOS DE PRODUCTOS A MANEJAR  - COPIA DE 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL  - CROQUIS  DE UBICACIÓN Y 

DOCUMENTO  QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD  O EN SU CASO  

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO  - LICENCIA DE USO DEL 

SUELO

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL PRESIDENTE 

MUNICIPAL  CONSTITUCIONAL  DESCRIBIENDO  CANTIDAD   Y 

TIPOS DE PRODUCTOS A MANEJAR  - COPIA DE 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL  - CROQUIS  DE UBICACIÓN Y 

DOCUMENTO  QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD  O EN SU CASO  

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO  - LICENCIA DE USO DEL 

SUELO

N/A



CONFORMIDAD RESPECTO DE 

SEGURIDAD Y UBICACIÓN 

PARA LA APERTURA DE 

MODULO Y LOCAL PARA LA 

VENTA DE JUGUETERIA 

PIROTECNICA

$1,000.00 13 DÍAS HABILES

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL PRESIDENTE 

MUNICIPAL  CONSTITUCIONAL  DESCRIBIENDO  CANTIDAD   Y 

TIPOS DE PRODUCTOS A MANEJAR  - COPIA DE 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL  - CROQUIS  DE UBICACIÓN Y 

DOCUMENTO  QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD  O EN SU CASO  

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO  - LICENCIA DE USO DEL 

SUELO

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL PRESIDENTE 

MUNICIPAL  CONSTITUCIONAL  DESCRIBIENDO  CANTIDAD   Y 

TIPOS DE PRODUCTOS A MANEJAR  - COPIA DE 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL  - CROQUIS  DE UBICACIÓN Y 

DOCUMENTO  QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD  O EN SU CASO  

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO  - LICENCIA DE USO DEL 

SUELO

N/A

DIRECCION DEL CAMPO CONSTANCIA DE PRODUCTOR GRATUITO 2 HORAS
 - IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA VIGENTE - CERTIFICADO 

PARCELARIO O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD 
N/A N/A

CURSOS DE CAPACITACIÓN EN 

TEMAS AGROPECUARIOS
GRATUITO 2 HORAS N/A N/A N/A

RECEPCIÓN DE PETICIONES 

TURNADAS A DEPENDENCIAS 

ESTATALES Y FEDERALES

GRATUITO 72 HORAS  - SOLICITUD ESCRITA POR EL PRODUCTOR N/A N/A

ASESORIA, VISITA Y 

ASISTENCIA TÈCNICA
GRATUITO 1 SEMANA N/A N/A N/A

REGISTRO DE PATENTE DE 

MARCA DE FIERRO, MARCA O 

TATUAJE

$259.30 1 DÌA

 - UPP ACTUALIZADA - IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA VIGENTE 

- CURP -  COMPROBANTE DE DOMICILIO  - DISEÑO DE FIERRO DE 10 X 10  ( 

DEBE CONTENER LETRAS  NÚMEROS  Y FIGURAS  CON MÍNIMO 3 

CARACTERES)

N/A N/A

DIRECCION DE DESARROLLO 

ECONOMICO

COLOCACION DE 

TRABAJADORES 

DESEMPLEADO EN UN EMPLEO 

DIGNO Y FORMAL

$0.00
10 DÍAS DESPUES DE LA 

SOLICITUD
 - COPIA DEL INE O CURP   - LLENADO DE REGISTRO PERSONAL SIISNE N/A N/A

EXPEDICION DE LICENCIAS DE 

ALTO Y MEDIANO IMPACTO.
N/A

15 DÍAS HABILES DESPUES DE LA 

SOLICITUD

 - DICTAMEN  DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO - 

DICTAMEN DE GIRO  - EVAUACIÓN DE IMPACTO  ESTATAL  - PERMISO 

SANITARIO DE INICIO DE CONSTRUCCIÓN  Y DE OCUPACIÓN  DE OBRA, 

CONSISTE EN LA AUTORIZACIÓN  PARA QUE UNA PERSONA FISÍCA O 

JURÍDICA COLECTIVA, REALICE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL INICIO 

Y OCUPACIÓN DE OBRAS  DE CONSTRUCCIÓN, RECONSTRUCCIÓN , 

MODIFICACIÓN  O ACONDICIONAMIENTO DE DETERMINADOS 

ESTABLECIMIENTOS , Y QUE ESTAN REGULADAS POR EL LIBRO SEGUNDO 

DEL CÓDIGO ADMINISTRATIVO - LICENCIA DE USO DE SUELO - LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN  - CÉDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN

 - DICTAMEN  DE SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y SANEAMIENTO - 

DICTAMEN DE GIRO  - EVAUACIÓN DE IMPACTO  ESTATAL  - PERMISO 

SANITARIO DE INICIO DE CONSTRUCCIÓN  Y DE OCUPACIÓN  DE OBRA, 

CONSISTE EN LA AUTORIZACIÓN  PARA QUE UNA PERSONA FISÍCA O 

JURÍDICA COLECTIVA, REALICE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL INICIO 

Y OCUPACIÓN DE OBRAS  DE CONSTRUCCIÓN, RECONSTRUCCIÓN , 

MODIFICACIÓN  O ACONDICIONAMIENTO DE DETERMINADOS 

ESTABLECIMIENTOS , Y QUE ESTAN REGULADAS POR EL LIBRO SEGUNDO 

DEL CÓDIGO ADMINISTRATIVO - LICENCIA DE USO DE SUELO - LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN  - CÉDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN - ACTA 

CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA - PODER NOTARIAL 

GESTION DE FOMENTO 

INDUSTRIAL Y APOYO A LA 

MICRO, PEQUEÑA Y GRANDE 

EMPRESA

$0.00
SE EXPEDIRA EN 36 HHORAS 

LABORABLES

 - CREDENCIAL DE ELECTOR  - COMPROBANTE DE DOMICILIO - CROQUIS DE 

UBICAIÓN

 - CREDENCIAL DE ELECTOR  - COMPROBANTE DE DOMICILIO - CROQUIS DE 

UBICAIÓN ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA
N/A

PERMISO PARA CAMBASEO, 

VOLANTEO Y PERIFONEO 

(PUBLICIDAD)

N/A 36 HORAS LABORABLES  - OFICIO DE SOLICITUD  - OFICIO DE SOLICITUD  - ACTA CONSTITUTIVA - PODER NOTARIAL N/A

SOLICITUD DE DICTAMEN DE 

GIRO 
N/A 36 HORAS LABORABLES  - OFICIO DE SOLICITUD  - OFICIO DE SOLICITUD  - ACTA CONSTITUTIVA - PODER NOTARIAL N/A



EXPEDICION DE LICENCIAS DE 

FUNCIONAMIENTO DE BAJO 

IMPACTO SARE, REFRENDO Y 

ALTAS.

$0.00 36 HORAS LABORABLES

 - FORMATO ÚNICO DE APERTURA ( EN EL FORMATO ACTUALIZADO SE CITA 

QUE SE INCLUYE EN LA MISMA SOLICITUD, EL VISTO BUENO DE LA CÉDULA 

INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN Y LA FIRMA DE LA CARTA COMPROMISO 

AANTE PROTECCIÓN CIVIL) - IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON 

FOTOGRAFÍA DEL SOLICITANTE - 2 FOTOGRAFÍAS DEL LOCAL COMERCIAL 

UNO POR FUERA Y OTRA POR DENTRO

 - FORMATO ÚNICO DE APERTURA ( EN EL FORMATO ACTUALIZADO SE CITA 

QUE SE INCLUYE EN LA MISMA SOLICITUD, EL VISTO BUENO DE LA CÉDULA 

INFORMATIVA DE ZONIFICACIÓN Y LA FIRMA DE LA CARTA COMPROMISO 

AANTE PROTECCIÓN CIVIL) - IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON 

FOTOGRAFÍA DEL SOLICITANTE - 2 FOTOGRAFÍAS DEL LOCAL COMERCIAL 

UNO POR FUERA Y OTRA POR DENTRO - EL ACTA CONSTITUTIVA  Y EL 

PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA ASÍ COMO 

SU IDENTIFICACIÓN 

N/A

BOLSA DE EMPLEO N/A 10 DÍAS  - COPIA DEL INE O CURP   - LLENADO DE REGISTRO PERSONAL SIISNE N/A N/A

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

PERMISO PARA PODA, 

DERRIBO, TRANSPLANTE Y 

SUSTITUCION DE ARBOLES 

N/A 2 DÍAS
 - SOLICITUD - IDE - COMPROBANTE DE PROPIEDAD - DOS FOTOGRAFÌAS 

DEL ARBOL - CROQUIS DE UBICACIÓN -REFERENCIA TELEFONICA

 - SOLICITUD - IDE - COMPROBANTE DE PROPIEDAD - DOS FOTOGRAFÌAS 

DEL ARBOL - CROQUIS DE UBICACIÓN -REFERENCIA TELEFONICA

 - SOLICITUD - IDE - COMPROBANTE DE PROPIEDAD - DOS FOTOGRAFÌAS 

DEL ARBOL - CROQUIS DE UBICACIÓN -REFERENCIA TELEFONICA

VISTO BUENO PARA 

FUNCIONAMIENTO DE LOCAL 

COMERCIAL 

N/A 2 DÍAS

 - SOLICITUD - IDE - COMPROBANTE DE PROPIEDAD - DOS FOTOGRAFÌAS 

DEL  DEL ESTABLECIMIENTO - CROQUIS DE UBICACIÓN -REFERENCIA 

TELEFONICA

 - SOLICITUD - IDE - COMPROBANTE DE PROPIEDAD - DOS FOTOGRAFÌAS 

DEL  DEL ESTABLECIMIENTO - CROQUIS DE UBICACIÓN -REFERENCIA 

TELEFONICA

 - SOLICITUD - IDE - COMPROBANTE DE PROPIEDAD - DOS FOTOGRAFÌAS 

DEL  DEL ESTABLECIMIENTO - CROQUIS DE UBICACIÓN -REFERENCIA 

TELEFONICA

DENUNCIA CIUDADANA N/A 30 DÍAS HABILES N/A N/A N/A

DIRECCIÓN DE SEGURIDAD 

CIUDADANA

ATENCION A LLAMADAS DE 

EMERGENCIA
GRATUITO 3 MINUTOS  - MEDIANTE LLAMADA TELEFÓNICA  - MEDIANTE LLAMADA TELEFÓNICA  - MEDIANTE LLAMADA TELEFÓNICA

DIRECCION DE DESARROLLO Y 

BIENESTAR SOCIAL

REALIZAR UN PROGRAMA DE 

PRODUCCIÓN LITERARIA 
GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

GESTIONAR ESPACIO 

DESTINADOS PARA 

COMERCIOS DE ARTESANOS

GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

GESTIONAR GRUPOS 

ORGANIZADOS EN 

CONDICIONES DE 

MARGINACIÓN 

GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A N/A

GESTIONAR PROYECTOS 

COMUNITARIOS PARA EL 

BENEFICIO DE LA LOCALIDAD

GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  - PRESENTAR SOLICITUD 

OTORGAR CAPACITACIONES 

PARA GENERAR 

CONOCIMIENTOS Y 

HÁBILIDADES DE GESTIÓN 

SOBRE PROGRAMAS DE 

DESARROLLO SOCIAL

GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

GESTIONAR PROGRAMAS DE 

DESARROLLO SOCIAL
GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

GESTIONAR REUNIONES 

REGIONALES Y ESTATALES
GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

DAR SEGUIMIENTO A 

SOLICITUDES DE PROGRAMAS 

SOCIALES

GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

REALIZAR EVENTOS DE 

CARÁCTER CULTURAL ÉTNICO
GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

REALIZAR PROGRAMAS DE 

PROMOCIÓN Y EXPOSICIÓN
GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

PROMOVER ESPACIOS DE 

EXPOCISIÓN Y 

COMERCIALIZACIÓN DE 

PRODUCTOS ARTESANALES

GRATUITO 15 DÍAS HÁBILES  - PRESENTAR SOLICITUD N/A  -PRESENTAR SOLICITUD

DIRECCION DESARROLLO URBANO 
CEDULA INFORMATIVA DE 

ZONIFICACION
$273.00 5 DÍAS HABILES

 - FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE  O PODER 

NOTARIAL  EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO E 

IDENTIFICACIONES OFICIALES 

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL 

VOUCHER DE PAGO  - ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZÓN 

SOCIAL - DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE LA PROPIEDAD - CARTA PODER 

SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL  

PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  -ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO  -CARTA PODER 

SIMPLE  O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL 

PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES.



PERMISO DE DEMOLICIÓN $973.06 5 DÍAS HABILES

 - FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE  O PODER 

NOTARIAL  EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO E 

IDENTIFICACIONES OFICIALES

 - FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE  O PODER 

NOTARIAL  EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO E 

IDENTIFICACIONES OFICIALES

 - FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE  O PODER 

NOTARIAL  EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO E 

IDENTIFICACIONES OFICIALES

CAMBIO DE USO DE SUELO $4,811.00 5 DÍAS HABILES

 - ESCRITO DE SOLICITUD PARA CAMBIO DE SUELO  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - PODER 

NOTARIAL/ CARTA PODER  - PLANO DE LOCALIZACIÓN 

/IMAGEN SATELITAL  - ANTEPROYECTO DEL DESARROLLO Y 

MEMORIA DESCRIPTIVA  - ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO  - 

EVALUACIÓN  DEL IMPACTO ESTATAL , PARA LOS CASOS QUE 

CAUSEN IMPACTO URBANO  - DICTAMEN DE FACTIBILIDAD DE 

SERVICIOS  DE AGUA POTABLE  Y DRENAJE, PARA LOS CASOS 

QUE CAUCEN IMPACTO URBANO

 - ESCRITO  DE SOLICITUD PARA CAMBIO DE SUELO  - ACTA 

CONSTITUTIVA  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - 

PODER NOTARIAL/ CARTA PODER - PLANO DE OCALIZACIÓN/ 

IMAGEN SATELITAL - ANTEPROYECTO  DEL DESARROLLO  Y 

MEMORIA DESCRIPTIVA  - ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO - 

EVALUACIÓN  DE IMPACTO ESTATAL, PARA LOS CASOS QUE 

CAUSEB IMPACTO URBANO  - DICTAMEN DE FACTIBILIDAD DE 

SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE, PARA LOS CASOS 

QUE CAUSEN IMPACTO URBANO.

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  -ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO  -CARTA PODER 

SIMPLE  O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL 

PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES.

NÚMERO OFICIAL Y 

ALINEAMIENTO

462.61 NÚMERO OFICIAL Y 

ALINEAMIENTO. ALIMIEAMIENTO 

PARA CFE 462.61. ASIGANCIÓN 

DE NÚMERO OFICIAL 164.26

5 DÍAS HÁBILES

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  -ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO  -CARTA PODER 

SIMPLE  O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL 

PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES.

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL 

VOUCHER DE PAGO  - ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZÓN 

SOCIAL - DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE LA PROPIEDAD - CARTA PODER 

SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL  

PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  -ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD  - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO  -CARTA PODER 

SIMPLE  O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL 

PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES.

NÚMERO OFICIAL 
ASIGNACIÓN DE NUMERO 

OFICIAL $164.26
5 DÍAS HÁBILES

  -FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL PROPIETARIO  -  CARTA PODER 

SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO SER EL 

PROPIETARIO  E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

  -FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL Y 

VOUCHER DE PAGO - DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA 

PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL PROPIETARIO  -  

CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO 

SER EL PROPIETARIO  E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

 - FORMATO UNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO - CARTA PODER 

SIMPLE  O PODER NOTARIAL  EN CASO DE NO SER EL 

PROPIETARIO E IDENT

CONSTANCIA DE TERMINACION 

DE OBRA

$623,51 POR CADA 100 METROS 

CUADREADOS
5 DÍAS HABILES

 - SOLICITUD POR ESCRITO A LA AUTORIDAD MUNICIPAL A 

EFECTO DE QUE LE EXPIDA LA CONSTANCIA DE TERMINACIÓN 

DE OBRA  - LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCIÓN 

(VIGENTE)

 - SOLICITUD POR ESCRITO A LA AUTORIDAD MUNICIPAL A 

EFECTO DE QUE LE EXPIDA LA CONSTANCIA DE TERMINACIÓN 

DE OBRA  - LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCIÓN 

(VIGENTE)

 - SOLICITUD POR ESCRITO A LA AUTORIDAD MUNICIPAL A 

EFECTO DE QUE LE EXPIDA LA CONSTANCIA DE TERMINACIÓN 

DE OBRA  - LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCIÓN 

(VIGENTE)

LICENCIA MUNICIPAL DE 

CONSTRUCCION 

VIVIENDA SOCIALPROGRESIVA: 

$4.34 C/M2, VIVIENDA DE INTERES 

SOCIAL $8.69 C/M2, VIVIENDA 

POPULAR(SUTEYM)26.06 C/M2, 

VIVIENDA MEDIA $30.41C/M2, 

VIVIENDA RESIDENCIAL 

$51.26C/M2, VIVIENDA 

RESIDENCIAL ALTA $58.21 C/M2, 

EDIFICACIONES MERCANTILES 

INDUSTRIALES O DE 

PRESTACIONES DE SERVICIOS 

$42.57C/M2, PERMISO DE 

DEMOLICIÓN $973.06, 

EXCAVACIONES Y RELLENO 

$376.19, C/M3 O FRACCIÓN 

RUPTURA O CORTE DE 

PAVIMENTO*PERSONA FÍSICA 

$96.22 C/M2 *PERSONA JURÍDICO 

COLECTIVA $144.33 C/M2, BARDA 

$5.91 C/M2

5 DÍAS HABILES

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL 

VOUCHER DE PAGO  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO - 

CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO 

SER EL PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES  - 

LICENCIA DE USO DE SUELO  - CONSTANCIA DE 

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL  - PLANOS 

ARQUITECTONICOS  DEL PROYECTO  FIRMADOS POR EL 

PERITO DE OBRA RESPONSABLE  - PLANOS ESTRUCTURALES  

DEL PROYECTO  FIRMADOS POR EL PERITO DE OBRA 

RESPONSABLE - PLANOS DE INSTALACIONES HIDRAULICAS 

SANITARIAS, ELECTRICAS Y ESPECIALES FIRMADOS POR EL 

PERITO DE OBRA RESPONSABLE - PLANOS DE INSTALACIONES  

HIDRAULICAS  SANITARIAS, ELECTRICAS  Y ESPECIALES 

FIRMADOS POR EL PERITO DE OBRA RESPONSABLE 

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL 

VOUCHER DE PAGO  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO - 

CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO 

SER EL PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES  - ACTA 

CONSTITUTIVA DE LA RAZON SOCIAL -LICENCIA DE USO DE 

SUELO  - CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL  - 

PLANOS ARQUITECTONICOS  DEL PROYECTO  FIRMADOS POR 

EL PERITO DE OBRA RESPONSABLE  - PLANOS 

ESTRUCTURALES  DEL PROYECTO  FIRMADOS POR EL PERITO 

DE OBRA RESPONSABLE - PLANOS DE INSTALACIONES 

HIDRAULICAS SANITARIAS, ELECTRICAS Y ESPECIALES 

FIRMADOS POR EL PERITO DE OBRA RESPONSABLE - PLANOS 

DE INSTALACIONES  HIDRAULICAS  SANITARIAS, ELECTRICAS  

Y ESPECIALES FIRMADOS POR EL PERITO DE OBRA 

RESPONSABLE 

 -FORMATO UNICO DE SOLICITUD  - ORTOFOTO O IMAGEN 

SATELITAL - RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL 

VOUCHER DE PAGO  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL PROPIETARIO - 

CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL EN CASO DE NO 

SER EL PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES  - 

LICENCIA DE USO DE SUELO  - CONSTANCIA DE 

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL  - PLANOS 

ARQUITECTONICOS  DEL PROYECTO  FIRMADOS POR EL 

PERITO DE OBRA RESPONSABLE  - PLANOS ESTRUCTURALES  

DEL PROYECTO  FIRMADOS POR EL PERITO DE OBRA 

RESPONSABLE - PLANOS DE INSTALACIONES HIDRAULICAS 

SANITARIAS, ELECTRICAS Y ESPECIALES FIRMADOS POR EL 

PERITO DE OBRA RESPONSABLE - PLANOS DE INSTALACIONES  

HIDRAULICAS  SANITARIAS, ELECTRICAS  Y ESPECIALES 

FIRMADOS POR EL PERITO DE OBRA RESPONSABLE 

LICENCIA DE USO DE SUELO $962.20 5 DÍAS HABILES

 -FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN SATELITAL - 

RECIBO DE IMPUESTO  PREDIAL ACTUAL Y VOUCHER DE PAGO  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN  OFICIAL 

DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL  EN CASO DE 

NO SER EL PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

 -FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN SATELITAL - 

RECIBO DE IMPUESTO  PREDIAL ACTUAL Y VOUCHER DE PAGO  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN  OFICIAL 

DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL  EN CASO 

DE NO SER EL PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

 -FORMATO ÚNICO DE SOLICITUD - ORTOFOTO O IMAGEN SATELITAL - 

RECIBO DE IMPUESTO  PREDIAL ACTUAL Y VOUCHER DE PAGO  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD - IDENTIFICACIÓN  OFICIAL 

DEL PROPIETARIO - CARTA PODER SIMPLE O PODER NOTARIAL  EN CASO DE 

NO SER EL PROPIETARIO E IDENTIFICACIONES OFICIALES 

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA 

FISICA Y DEPORTE DE  ALMOLOYA 

DE JUAREZ

REALIZACION DE TORNEOS 

DEPORTIVOS CON 

COMUNIDADES DEL MUNICIPIO

EL COSTO ES VARIABLE 

DEPENDIENDO DE LA ACTIVIDAD 

QUE QUIERA PRÁCTICAR

6 DÍAS HABILES 
 -ACTA DE NACIMIENTO -CURP - CARTA RESPONSIVA - 

REGISTRO AL TORNEO Y / O DEPORTE QUE PRACTICA
N/A N/A

ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN 

ÚNICO DE DEPORTISTAS POR 

DISCIPLINA DE ALMOLOYA DE 

JUÁREZ 

N/A 3 DÍAS HABILES
 -ACTA DE NACIMIENTO -CURP - CARTA RESPONSIVA - 

REGISTRO AL TORNEO Y / O DEPORTE QUE PRACTICA
N/A N/A



MANTENIMIENTO DE 

INFRAESTRUCTURA 

DEPORTIVA EN EL MUNICIPIO

N/A SIN PLAZO N/A N/A N/A

GESTIÓN DE RECURSOS 

FEDERALES, ESTATALES Y 

MUNICIPALES

N/A 10 DÍAS HABILES N/A N/A OFICIO DE SOLICITUD

REALIZACION DE ACTIVIDADES 

LUDICO DEPORTIVAS EN 

COMUNIDADES DEL MUNICIPIO

EL SOTO ES VARIABLE 

DEPENDIENDO DE LA ACTIVIDAD 

QUE QUIERA PRÁCTICAR

6 DIAS HABILES  - ACTA DE NACIMIENTO -CURP - CARTA RESPONSIVA N/A N/A

OPDAPAJ                                    

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y 

FINANZAS, Y DIRECCION JURIDICA

CAMBIO DE PROPIETARIO $481.00 3 DIAS

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL PROPIETARIO Y /O POSEEDOR - 

FORMATO PREDIAL - DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD O 

POSESIÓN DE LA VIVIENDA ESCRITURAS (FIRMADAS  Y SELLADAS)  DE LAS 

PRIMERAS 10 PAGIANS POR AMBOS LADOS

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL PROPIETARIO Y /O POSEEDOR - 

FORMATO PREDIAL - DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD O 

POSESIÓN DE LA VIVIENDA ESCRITURAS (FIRMADAS  Y SELLADAS)  DE LAS 

PRIMERAS 10 PAGIANS POR AMBOS LADOS

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL PROPIETARIO Y /O POSEEDOR - 

FORMATO PREDIAL - DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD O 

POSESIÓN DE LA VIVIENDA ESCRITURAS (FIRMADAS  Y SELLADAS)  DE LAS 

PRIMERAS 10 PAGIANS POR AMBOS LADOS

CERTIFICADO DE NO ADEUDO $240.56 2 DIAS HABILES

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL TITULAR - FORMATO PREDIAL -  

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO DE DERECHO DE AGUA  - EN CASO DE NOTARÍAS 

, TRFAER PODER NOTARIAL - EN CASO DE NO SER EL TITULAR ANEXAR 

CARTA PODER  SIMPLE DEBIDAMENTE REQUISITADA (ANEXAR COPIA INE 

DE DOS TESTIGOS)

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL TITULAR - FORMATO PREDIAL -  

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO DE DERECHO DE AGUA  - EN CASO DE NOTARÍAS 

, TRFAER PODER NOTARIAL - EN CASO DE NO SER EL TITULAR ANEXAR 

CARTA PODER  SIMPLE DEBIDAMENTE REQUISITADA (ANEXAR COPIA INE 

DE DOS TESTIGOS)

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL TITULAR - FORMATO PREDIAL -  

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO DE DERECHO DE AGUA  - EN CASO DE NOTARÍAS 

, TRFAER PODER NOTARIAL - EN CASO DE NO SER EL TITULAR ANEXAR 

CARTA PODER  SIMPLE DEBIDAMENTE REQUISITADA (ANEXAR COPIA INE 

DE DOS TESTIGOS)

CERTIFICACION DE NO 

SERVICIO 
$481.10 5 DIAS

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL TITULAR - FORMATO PREDIAL -  

DOCUMENTO QUE QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD (ESCRITURAS O PRE - 

ESCRITURAS PRIMERAS 7 HOJAS POR AMBOS LADOS ) _EN CASO DE 

NOTARÍAS TRAER PODER NOTARIAL - EN CASO DE NOS SER EL TITULAR 

ANEXAR CARTA PODER SIMPLE DEBIDAMENTE REQUISITADA  (ANEXAR 

COPIA  DEL INE TESTIGOS)

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL TITULAR - FORMATO PREDIAL -  

DOCUMENTO QUE QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD (ESCRITURAS O PRE - 

ESCRITURAS PRIMERAS 7 HOJAS POR AMBOS LADOS ) _EN CASO DE 

NOTARÍAS TRAER PODER NOTARIAL - EN CASO DE NOS SER EL TITULAR 

ANEXAR CARTA PODER SIMPLE DEBIDAMENTE REQUISITADA  (ANEXAR 

COPIA  DEL INE TESTIGOS)

 - SOLICITUD POR  ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR  GENERAL  DE "EL 

ORGANISMO· - IDENTIFICACIÓN OFICAL DEL TITULAR - FORMATO PREDIAL -  

DOCUMENTO QUE QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD (ESCRITURAS O PRE - 

ESCRITURAS PRIMERAS 7 HOJAS POR AMBOS LADOS ) _EN CASO DE 

NOTARÍAS TRAER PODER NOTARIAL - EN CASO DE NOS SER EL TITULAR 

ANEXAR CARTA PODER SIMPLE DEBIDAMENTE REQUISITADA  (ANEXAR 

COPIA  DEL INE TESTIGOS)

BONIFICACION DEL 38% POR 

SERVICIO DE AGUA A: 

PENSINADOS Y JUBILADOS, 

CON DISCAPACIDAD, ADULTO 

MAYOR ,VIUDO O VIUDA, 

MADRE SOLTERA SIN 

INGRESOS FIJOS Y PERSONA 

FISICA CUYA PERCEPCION  

DIARIA NO REBASE TRES 

SALARIOS MINIMOS 

GENERALES VIGENTES

GRATUITO INMEDIATA 

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL 

ORGANISMO) - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL TITULAR - COMPROBANTE DE 

DOMICILIO  (RECIBO ENERGÍA ELECTRICA, TELEFONO, CABLE O 

CONSTANCIA DOMICILIARIA EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DEL 

AYUNTAMIENTO) - ULTIMO RECIBO DE PAGO CUBIERTO  HASTA DICIEMBRE 

2021  TODOS Y CADA UNO DE LOS ANTERIORES  Y ADHERIR  EL 

DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA BONIFICACIÓN SOLICITADA  ES DECIR LO 

SIGUIENTE  - CREDECIAL PENSIONADO  Y/O JUBILADO  Y EN CASO DE 

CONTAR CON CREDENCIAL ANEXAR DICTAMEN EXPEDIDO POR UNA 

INSTITUCIÓN DE SALUD  -  CREDENCIAL Y/O CERTIFICADO  MEDICO OFICIAL 

QUE ACREDITE LA DISCAPACIDAD  - CREDENCIAL DE INAPAM/ INSE DEL 

ADULTO MAYOR - ACTA DE DEFUNCION , ACTA DE MATRIMONIO  Y/O  

ACTA DE NACIMIENTO  DE UNO DE LOS HIJOS  PARA EL SUPUESTO DE 

VIUDAS (OS)  Y HUERFANOS MENORES DE 18 AÑOS - ACTA DE NACIMIENTO 

DE HIJO Y / O HIJOS EN EL SUPUESTO DE MADRE SOLTERA  SIN INGRESOS 

FIJOS  - COPIA DE LOS 3 ULTIMOS  TALONES DE PAGO  DE NOMINA  (EN 

CASO DE NO CONTAR CON TALONES ANEXAR CONSTANCIA DE INGRESOS 

EXPEDIDA POR SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO) EN EL SUPUESTO DE 

PERSONA FÍSICA CUYA PERCEPCIÓN  DIARIA NO REBASE TRE SALARIOS  

MINIMOS GENERlES VIGENTES.

N/A N/A



DICTAMEN DE FACTIBILIDAD VARIABLE VARIABLE

  DOCUMENTOS LEGALES: -COPIA CERTIFICADA  DE PROPIEDAD (ORIGINAL 

PARA CONSTITUTIVA EN DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONTRATO  DE 

ARRENDAMIENTO A COTEJAR) -CONSTANCIA ACTUALIZADA DE 

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL - ACTA CONSTITUTIVA  - 

IDENTIFICACIOM DEL PROPIETARIO  Y DEL REPRESENTANTE LEGAL  -CARTA 

PODER - ULTIMO RECIBO DE PAGO  CUBIERTO HASTA DICIEMBRE  DE 2021  - 

RECIBO PREDIAL  DOCUMENTOS TECNICOS  - CARTA PODER - PLANO DE 

LOTIFICACIÓN DE CONJUNTO Y / O ARQUITECTONICO  - PLANO DE AGUA 

POTABLE  (PLANO Y MEMORIA DE CÁLCULO) - PROYECTO DE 

ALCANTARILLADO SANITARIO (PLANO Y MEMORIA DE CÁLCULO) - 

PROYECTO DE ALCANTARILLADO PLUVIAL  (PLANO Y MEMORIA DE 

CÁLCULO)

  DOCUMENTOS LEGALES: -COPIA CERTIFICADA  DE PROPIEDAD (ORIGINAL 

PARA CONSTITUTIVA EN DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONTRATO  DE 

ARRENDAMIENTO A COTEJAR) -CONSTANCIA ACTUALIZADA DE 

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL - ACTA CONSTITUTIVA  - 

IDENTIFICACIOM DEL PROPIETARIO  Y DEL REPRESENTANTE LEGAL  -CARTA 

PODER - ULTIMO RECIBO DE PAGO  CUBIERTO HASTA DICIEMBRE  DE 2021  

- RECIBO PREDIAL  DOCUMENTOS TECNICOS  - CARTA PODER - PLANO DE 

LOTIFICACIÓN DE CONJUNTO Y / O ARQUITECTONICO  - PLANO DE AGUA 

POTABLE  (PLANO Y MEMORIA DE CÁLCULO) - PROYECTO DE 

ALCANTARILLADO SANITARIO (PLANO Y MEMORIA DE CÁLCULO) - 

PROYECTO DE ALCANTARILLADO PLUVIAL  (PLANO Y MEMORIA DE 

CÁLCULO)

  DOCUMENTOS LEGALES: -COPIA CERTIFICADA  DE PROPIEDAD (ORIGINAL 

PARA CONSTITUTIVA EN DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONTRATO  DE 

ARRENDAMIENTO A COTEJAR) -CONSTANCIA ACTUALIZADA DE 

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL - ACTA CONSTITUTIVA  - 

IDENTIFICACIOM DEL PROPIETARIO  Y DEL REPRESENTANTE LEGAL  -CARTA 

PODER - ULTIMO RECIBO DE PAGO  CUBIERTO HASTA DICIEMBRE  DE 2021  - 

RECIBO PREDIAL  DOCUMENTOS TECNICOS  - CARTA PODER - PLANO DE 

LOTIFICACIÓN DE CONJUNTO Y / O ARQUITECTONICO  - PLANO DE AGUA 

POTABLE  (PLANO Y MEMORIA DE CÁLCULO) - PROYECTO DE 

ALCANTARILLADO SANITARIO (PLANO Y MEMORIA DE CÁLCULO) - 

PROYECTO DE ALCANTARILLADO PLUVIAL  (PLANO Y MEMORIA DE 

CÁLCULO)

DERECHOS POR PAGO DE 

PASO DE RED (CASA 

DESHABITADA Y/O 

SUSPENSION TEMPORAL)

GRATUITO 3 DÍAS HABLIES

  -SOLICITUD POR ESCRITO AL DIRECTOR GENERAL DE "EL ORGANISMO - 

IDENTIFACIÓN OFICIAL  OFICIAL DEL PROPIETARIO  Y/O POSEEDOR  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITA  LA PROPIEDAD O POSESIÓN  DE LA VIVIENDA  

SE ENCUENTRA DESHABITADA  - CROQUIS DEL INMUEBLE  A REALIZAR LA 

VISITA

  -SOLICITUD POR ESCRITO AL DIRECTOR GENERAL DE "EL ORGANISMO - 

IDENTIFACIÓN OFICIAL  OFICIAL DEL PROPIETARIO  Y/O POSEEDOR  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITA  LA PROPIEDAD O POSESIÓN  DE LA VIVIENDA  

SE ENCUENTRA DESHABITADA  - CROQUIS DEL INMUEBLE  A REALIZAR LA 

VISITA

  -SOLICITUD POR ESCRITO AL DIRECTOR GENERAL DE "EL ORGANISMO - 

IDENTIFACIÓN OFICIAL  OFICIAL DEL PROPIETARIO  Y/O POSEEDOR  - 

DOCUMENTO QUE ACREDITA  LA PROPIEDAD O POSESIÓN  DE LA VIVIENDA  

SE ENCUENTRA DESHABITADA  - CROQUIS DEL INMUEBLE  A REALIZAR LA 

VISITA

AUTORIZACION DE 

DERIVACION 
$1,004.00 10 DÍAS 

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL 

ORGANISMO) - EN EL CASO DE REALIZAR EL TRAMITE UN TERCERO, FAVOR 

DE ACOMPAÑAR  PODER NOTARIAL  O CARTA PODER SIMPLE  ASI COMO 

COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACIÓN  OFICIAL OTORGANTE  APODERADO Y 

2 TESTIGOS , AMBAS PARTES PRESENTARAN - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL 

PROPIETARIO Y/O POSEEDOR  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  O POSESION DEL INMUBLE  (ESCRITURAS, CERTIFICADO  DE 

POSESIÓN  O TÍTULO DE DERECHOS  POR EJIDATARIO , RESOLUCIÓN 

JUDICIAL  O ADMINISTRATIVA , CONTRATO DE COMPRAVENTA, CONTRATO 

DE ARRENDAMIENTO ) - ULTIMO RECIBO DE PAGO PREDIAL  - CROQUIS DE 

LOCALIZACIÓN , PARA VERIFICACIÓN  - RECIBO DE PAGO DE AGUA  DE LOS 

SERVICIOS ORIGINALES   - VISITA DE INSPECCIÓN DE LOS INMUEBLES 

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL 

ORGANISMO) - EN EL CASO DE REALIZAR EL TRAMITE UN TERCERO, FAVOR 

DE ACOMPAÑAR  PODER NOTARIAL  O CARTA PODER SIMPLE  ASI COMO 

COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACIÓN  OFICIAL OTORGANTE  APODERADO Y 

2 TESTIGOS , AMBAS PARTES PRESENTARAN - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL 

PROPIETARIO Y/O POSEEDOR  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  O POSESION DEL INMUBLE  (ESCRITURAS, CERTIFICADO  DE 

POSESIÓN  O TÍTULO DE DERECHOS  POR EJIDATARIO , RESOLUCIÓN 

JUDICIAL  O ADMINISTRATIVA , CONTRATO DE COMPRAVENTA, CONTRATO 

DE ARRENDAMIENTO ) - ULTIMO RECIBO DE PAGO PREDIAL  - CROQUIS DE 

LOCALIZACIÓN , PARA VERIFICACIÓN  - RECIBO DE PAGO DE AGUA  DE LOS 

SERVICIOS ORIGINALES   - VISITA DE INSPECCIÓN DE LOS INMUEBLES 

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL 

ORGANISMO) - EN EL CASO DE REALIZAR EL TRAMITE UN TERCERO, FAVOR 

DE ACOMPAÑAR  PODER NOTARIAL  O CARTA PODER SIMPLE  ASI COMO 

COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACIÓN  OFICIAL OTORGANTE  APODERADO Y 

2 TESTIGOS , AMBAS PARTES PRESENTARAN - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL 

PROPIETARIO Y/O POSEEDOR  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  O POSESION DEL INMUBLE  (ESCRITURAS, CERTIFICADO  DE 

POSESIÓN  O TÍTULO DE DERECHOS  POR EJIDATARIO , RESOLUCIÓN 

JUDICIAL  O ADMINISTRATIVA , CONTRATO DE COMPRAVENTA, CONTRATO 

DE ARRENDAMIENTO ) - ULTIMO RECIBO DE PAGO PREDIAL  - CROQUIS DE 

LOCALIZACIÓN , PARA VERIFICACIÓN  - RECIBO DE PAGO DE AGUA  DE LOS 

SERVICIOS ORIGINALES   - VISITA DE INSPECCIÓN DE LOS INMUEBLES 

RECONEXION O 

RESTABLECIMIENTO 
$481.10 3 DÍAS HABLIES

 - SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE  "EL 

ORAGANISMO"  - IDENTIFICACIÓN  OFICIAL DEL PROPIETARIO Y/O 

POSEEDOR  - FORMATO PREDIAL -   DOCUMENTO QUE ACREDITA LA 

PROPIEDAD  O POSESIÓN DE LA VIVIENDA  ESCRITURAS (FIRMADAS Y 

SELLADAS) DE LAS PRIMERAS 10 PAGINAS  POR AMBOS LADOS  - ULTIMO 

RECIBO DE PAGO  POR RECONEXIÓN O RESTABLECIMIENTO DEL SERVICIO  - 

ORDEN DE SERVICIO

 SOLICITUD POR ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE  "EL 

ORGANISMO"  - PODER NOTARIAL - FORMATO PREDIAL - IDENTIFICAIÓN 

OFICIAL DEL PROPIETARIO  Y/O POSEEDOR - DOCUMENTO QUE ACREDITA 

LA PROPIEDAD O POSESIÓN DE LA VIVIENDA  ESCRITURAS (FIRMADAS Y 

SELLADAS) DE LA SPRIMERAS 10 PAGINAS POR AMBOS LADOS - RECIBO DE 

PAGO POR RECONEXIÓN  O RESTABLECIMIENTO DEL SERVICIO - ORDEN 

DEL SERVICIO - ACTA CONSTITUTIVA - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL 

REPRESENTANTE LEGAL - CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PARA RECONEXIÓN 

 SOLICITUD POR ESCRITO  DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE  "EL 

ORGANISMO"  - PODER NOTARIAL - FORMATO PREDIAL - IDENTIFICAIÓN 

OFICIAL DEL PROPIETARIO  Y/O POSEEDOR - DOCUMENTO QUE ACREDITA 

LA PROPIEDAD O POSESIÓN DE LA VIVIENDA  ESCRITURAS (FIRMADAS Y 

SELLADAS) DE LA SPRIMERAS 10 PAGINAS POR AMBOS LADOS - RECIBO DE 

PAGO POR RECONEXIÓN  O RESTABLECIMIENTO DEL SERVICIO - ORDEN 

DEL SERVICIO - ACTA CONSTITUTIVA - IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL 

REPRESENTANTE LEGAL - CROQUIS DE LOCALIZACIÓN PARA RECONEXIÓN 

SERVICIO MEDIDO $4,640.00 15 DÁAS  

 -SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL  

ORGANISMO" AGREGANDO NÚMERO TELEFÓNICO  Y UBICACIÓN DE LA 

VIVIENDA  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL PROPIETARIO Y/O POSEEDOR  - 

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO EN CURSO

 -SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL  

ORGANISMO" AGREGANDO NÚMERO TELEFÓNICO  Y UBICACIÓN DE LA 

VIVIENDA  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL PROPIETARIO Y/O POSEEDOR  - 

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO EN CURSO - CARTA PODER E INE DE DOS 

TESTIGOS 

 -SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL DIRECTOR GENERAL DE " EL  

ORGANISMO" AGREGANDO NÚMERO TELEFÓNICO  Y UBICACIÓN DE LA 

VIVIENDA  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL  DEL PROPIETARIO Y/O POSEEDOR  - 

ÚLTIMO RECIBO DE PAGO EN CURSO - CARTA PODER E INE DE DOS 

TESTIGOS 

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA 

FAMILIA 

ATENCIÓN PSICOLÓGICA GRATUITO N/A

  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE O CURP - EN CASO DE QUE EL 

SOLICITANTE SEA MENOR DE EDAD EL PADRE O MADRE DE FAMILIA O 

TUTOR DEBERÁ DE PRESENTAR SU IDENTIFICACIÓN OFICIAL Y CURP DEL 

MENOR 

N/A N 



DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS 

DERECHOS HUMANOS
OPERATIVO MOCHILA SEGURA N/A

3 HORAS (SOLO EN CASO DE QUE 

SE REGISTRE INCIDENCIA)
N/A N/A

 - ESCRITO DE PETICIÓN  POR PARTE DEL REPRESENTANTE  DE LA 

INSTITUCIÓN INTERESADA , PARA REALIZAR EL OPERATIVO MOCHILA 

SEGURA, DIRIGIDO AL TITULAR DE DEFENSORÍA  MUNICIPAL  DE DERECHOS 

HUMANOS  DE ALMOLOYA DE JUÁREZ, MARCANDO COPIA  PARA LAS 

SIGUIENTES ÁREAS ; PRECEPTORÍA JUVENIL DE ALMOLOYA DEJUÁREZ , 

DIRECCIÓN DE SEGURIDAD CIUDADANA  MUNICIPAL, PROTECCIÓN CIVIL, 

COORDINACIÓN MUNICIPAL DE PREVENCIÓN  SOCIAL DE LA VIOLENCIA  Y 

LA DELINCUENCIA CON PARTICIPACIÓN  CIUDADANA  Y PROCURADURÍA  

DE LA DEFENSA DEL MENOR  Y LA FAMILIA DEL SISTEMA  PARA EL 

DESARROLLO INTEGRAL  DE LA FAMILIA  (DIF)

INICIAR QUEJAS POR 

PRESUNTAS VIOLACIONES A 

DERECHOS HUMANOS, 

COMETIDAS POR SERVIDORES 

PUBLICOS O AUTORIDADES 

ADMINISTRATIVAS.

N/A 3 MESES  - REGISTRO EN LIBRO DE GOBIERNO N/A N/A

SUPERVISION DE GALERAS N/A 2 HORAS

 - SE REALIA CON EL OBJETO DE QUE LAS PERSONAS DETENIDAS  POR 

FALTAS ADMINISTRATIVAS , SEAN TRATADAES CON DIGNIDAD  Y RESPETO 

A SUS DERECHOS HUMANOS . POR OTRO LADO, EL DEFENSOR MUNICIPAL  

DE DERECHOS HUMANOS, TIENE LA ATRIBUCIÓN  DE SUPERVISAR QUE LAS 

GALERAS  ESTEN EN ÓPTIMAS CONDICIONES  PARA RECIBIR A LAS 

PERSONAS  DETENIDAS  POR FALTAS ADMINISTRATIVAS. EN SU DEFECTO 

CONMINAR AL RESPONSABLE PARA QUE HAGA LO NECESARIO PARA 

ACONDICIONAR LAS GALERAS  PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO, CON 

ELLO SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD FÍSICA  Y DIGNIDAD DE LAS 

PERSONAS.

N/A N/A

 ASESORIA JURIDICA N/A INMEDIATA 
 - IDENTIFICAIÓN OFICIAL (INE, PASAPORTE, LICENCIA DE CONDUCIR, 

CEDULA PROFESIONAL)
N/A N/A

PROMOCIÓN Y DIVULGACIÓN 

DE LOS DERECHOS HUMANOS 
N/A INMEDIATA 

 - EL PERSONAL DE LA DEFENSORÍA MUNICIPAL ENTREGARÁ EL MATERIAL 

IMPRESO  A LA CIUDADANÍA  SIN SOLICITAR ALGUNA IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL

N/A N/A

PLATICAS Y CAPACITACIONES 

DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD 

ESTUDIANTIL, GRUPOS 

INDIGENAS, PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD Y DEMAS 

GRUPOS EN SITUACION DE 

VULNERABILIDAD, ASI COMO A 

SERVIDORES PUBLICOS DEL 

AYUNTAMIENTO DE ALMOLOYA 

DE JUAREZ Y ELEMENTOS DE 

SEGURIDAD PUBLICA 

MUNICIPAL 

N/A INDEFINIDO N/A N/A

 LAS PLATICAS DIRIGIDAS A SERVIDORES PÚBLICOS , ELEMENTOS DE 

SEGURIDAD  CIUDADANA MUNICIPAL, PERSONAS CON DISCAPACIDAD , 

GRUPOS INDIGENAS Y DEMÁS GRUPOS VULNERABLES  SE LLEVARAN 

ACABO  CONFORME AL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

ATENDER LA 

RECOMENDACIÓN GENERAL 

1/2018

N/A 6 MESES

 SE REALIZA CON EL OBJETO DE PRESERVAR LOS DERECHOS HUMANOS DE 

LOS GRUPOS VULNERABLES DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA DE JUÁREZ; 

ANTE SITUACIONES  ESPECIFÍCAS, CREANDO ACCIONES  ENCAMINADAS A 

MEJORAR EL ENTORNO  SOCIAL DE LOS CIUDADANOS.

N/A N/A



 - FOTO DEL FRENTE DEL PREDIO O INMUEBLE EN TAMAÑO 

CREDENCIAL (8.5 CM X 5.3 CM)       - CURP DEL SOLICITANTE - 

ACTA DE NACIMIENTO DEL SOLICITANTE (MAXIMO 6 MESES DE 

ANTIGÜEDAD)  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON 

FOTOGRAFÍA  DEL SOLICITANTE (INE, PASAPORTE, CÉDULA 

PROFESIONAL Y/O CARTILLA)   - CONTRATO PRIVADO DE 

COMPRA VENTA  O DE DONACIÓN  O EL QUE LA LEY 

RECONOZCA  COMO VALIDO OARA LA TRANSMISIÓN DE 

BIENES INMUEBLES , CON EL QUE EL SOLICITANTE  

JUSTIFIQUE SU DERECHO  SOBRE EL INMUEBLE  - 

CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION  DEL INSTITUTO DE LA 

FUNCIÓN  REGISTRAL QUE DEMUESTRE  QUE EL INMUEBLE  

NO ESTA INSCRITO  A NOMBRE DE PERSONA ALGUNA  Y QUE 

NO FORMA PARTE DE OTRO INMUEBLE  CON MAYOR 

SUPERFICIE  QUE ESTE INSCRITO A FAVOR  DE PERSONA 

DIVERSA A LA SEÑALADA  EN LA SOLICITU DE SERVICIO - 

PLANO MANZANERO  (ORIGINAL EXPEDIDO POR CATASTRO  - 

TRASLADO DE DOMINIO  A FAVOR DEL SOLICITANTE  Y 

RECIBO DE PAGO ( ORIGINAL Y COPIA SIMPLE)   - 

COMPROBANTE VIGENTE  DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 

(ORIGINAL Y COPIA SIMPLE)  O CERTIFICACIÓN DE NO 

ADEUDO  Y APORTACIÓN A MEJORAS  (ORIGINAL Y COPIAS 

SIMPLES)  - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y VALOR CATRASTAL  

(ORIGINAL Y COPIA)   - CROQUIS DE LOCALIZACIÓN  DEL 

INMUBELE  (REALIZADO EN GOOGLE MAPS)  - PLANO 

DESCRIPTIVO  (CON MEDIDAS, COLINDANCIAS Y SUPERFICIE) - 

CONSTANCIA EXPEDIDA  POR EL SECRETARIO DEL 

AYUNTAMIENTO QUE SEÑALE  QUE EL INMUEBLE NO FORMA 

PARTE DE LOS BIENES DEL PATRIMONIO PÚBLICO MUNICIPAL  

(ORIGINAL)      - CONSTANCIA DEL RAN QUE ACREDITE  QUE EL 

INMUEBLE  NO PERTENECE AL REGIMEN  EJIDAL  O COMUNAL 

(ORIGINAL) (EN EL CASO DE LOS INMUEBLES  QUE SE 

ENCUENTREN CERCA  DE UN RÍO, LAGO, LAGUNA SE DEBERA 

SOLICITAR: CONSTANCIA  DE NO AFECTACIÓN  A LOS MANTOS  

ACUÍFEROS  ANTE CONAGUA; Y SCT Y JC PARA DERECHOS DE 

VÍA)   - CONSTANCIA DE IDENTIDAD DEL PREDIO EMITIDA POR 

CATASTRO MUNICIPAL ( EN CASO DE EXISTIR EN LA 

DOCUMENTACIÓN PRESENTADA  DATOS QUE DIFIERAN  

ENTRE EL CONTRATO Y DOCUMENTOS  QUE EMITE EL 

AYUNTAMIENTO RESPECTO AL  DOMICILIO , MEDIDAS, 

COLINDANCIA O SUPERFICIE DEL PREDIO)  - EN LOS CASOS 

DE LOS INMUEBLES  SE ENCUENTRAN CERCA DE ALGUNA 

ZONA FEDERAL, ESCUELA, ETC, TENDRAN QUE SOLICITAR 

UNA CONSTANCIA  DE NO AFECTACIÓN  AL DERECHO DE VÍA  

EMITIDA POR SCT

UN AÑO Y MEDIO

COORDINACION  DE 

REGULARIZACION DE TENECIA DE 

LA TIERRA

INMATRICULACION 

ADMINISTRATIVA A TRAVES DE 

LA CANALIZACION A EL 

MODULO DE IMEVIS 

(INSTITUTO MEXIQUENSE DE 

LA VIVIENDA SOCIAL)

LA CANALIZACIÓN ES GRATUITA  

PERO IMEVIS MANEJA COSTOS  

COMO ACONTINUACIÓN SE 

DESGLOSAN :                

SUPERFICIE  MENOR O IGUAL A 

1,000 METROS CUADRADOS  

$520.00  +   VERIFICACIÓN DE 

CAMPO  $165.00  COSTO TOTAL 

DEL TRÁMITE  $685.00       SI EL 

INMUEBLE OBJETO DE 

REGULARIZACIÓN SUPERA LA 

SUPERFICIE  DE 1,000 METROS 

CUADRADOS , EL PROMOVENTE 

CUBRIRA LOS DERECHOS DE 

INSCRIPCIÓN  DE ACUERDO A LO 

ESTABLECIDO  EN EL ART. 95 DEL 

CODIGO FINANCIERO DEL 

ESTADO DE MÉXICO Y 

MUNICIPIOS PARA EL EJERCICIO 

FISCAL CORRESPONDIENTE, QUE 

EN EL 2022 ASCIENDEN HASTA  

$35,227.00

N/A N/A



ASESORIA JURIDICA EN 

MATERIA DE REGULARIZACION 

DE TENENCIA DE LA TIERRA YA 

SEA EN MATERIA DE 

PROPIEDAD PRIVADA, 

REGIMEN EJIDAL Y COMUNAL

GRATUITO 30 MINUTOS
  - REGISTARSE EN EL FORMATO LISTA DE USUARIOS                                                     

- IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE

  - REGISTARSE EN EL FORMATO LISTA DE USUARIOS                                                     

- IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE                                                                                           

-PODER DE LA SOCIEDAD

  - REGISTARSE EN EL FORMATO LISTA DE USUARIOS                                                                                      

- OFICIO CON PAPELERÍA OFICIAL DE LA INSTITUCIÓN PÚBLICA                                                                                       

- IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE

UIPPE

ASESORIA PERSONAL A LOS 

SERVIDORES PUBLICOS   DE 

LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS  DEL 

AYUNTAMIENTO DE ALMOLOYA 

DE JUAREZ 2022-2024

N/A 5 MINUTOS N/A N/A N/A

 - FOTO DEL FRENTE  DEL PROMEDIO O INMUEBLE EN TAMAÑO 

CREDENCIAL (8.5 CM X 5.3 CM)   - ACTA DE NACIMIENTO  DEL 

POSESIONARO  O SOLICITANTE - IDENTIFICACIÓN VIGENTE  CON 

FOTOGRAFÍA DEL SOLICITANTE (INE, PASAPORTE , CÉDULA  PROFESIONAL 

Y/O CARTILLA) - COPIA DEL ANTECEDENTE  REGISTRAL  INSCRITO AL IFREM  

(ESCRITURA , INMATRICULACIÓN , SENTENCIA O SOLAR URBANO)  - COPIA 

DE IDENTIFICACIÓN  OFICIAL VIGENTE  CON  FOTOGRAFÍA  DE 3 TESTIGOS  ( 

SE DEBEN PRESENTAR A JUZGADO)  - COMPROBANTE VIGENTE  DE PAGO  

DEL IMPUESTO PREDIAL  ( ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA)(APLICA PARA 

LOS CASOS  EN QUE EL PREDIO  SUPERE LOS 200 M2 DE SUPERFICIE, PERO 

NO EXCEDA EL VALOR CATASTRAL DE $571,867.00) -IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL VIGENTE DEL VENDEDOR Y DOMICILIO ACTUAL DEL MISMO - EN 

CASO DE REPRESENTACIÓN, PRESENTAR  PODER  NOTARIAL EN ORIGINAL Y 

COPIA SIMPLE , ASÍ COMO LA  IDENTIFICACIÓN  OFICIAL VIGENTE  CON 

FOTOGRAFÍA . Y EN CASO SER NECESARIO OTROS ANEXOS  (COMO 

CONSTANCIAS DE IDENTIDAD DE INMUEBLE O IDENTIDAD DE PERSONA)  - 

CROQUIS DE LOCALIZACIÓN DEL INMUEBLE (REALIZADO GOOGLE MAPS)  - 

PLANO DESCRIPTIVO  DEL INMUEBLE (CON MEDIDAS, COLINDANCIAS  Y 

SUPERFICIE)   - CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN DEL INMUEBLE, EXPEDIDO 

POR EL IFREM.   - CONTRATO PRIVADO DE COMPRA VENTA O DE 

DONACIÓN  O EL QUE LA LEY RECONOZCA  COMO VÁLIDO  PARA LA 

TRANSMICIÓN  DE BIENES INMUEBLES, CON EL QUE EL SOLICITANTE  

JUSTIFIQUE  SU DERECHO SOBRE EL INMUEBLE ( EN CASO DE HABER 

FALLECIDO EL TITULAR REGISTRAL, DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA 

REPRESENTACIÓN  DE LA SUCESIÓN TESTAMENTARIA O 

INTESTAMENTARIA)  -FIRMA ELECTRONICA EMITIDA POR EL PODER 

JUDICIAL  DEL ESTADO DE MÉXICO DEL COMPRADOR, VENDEDOR  Y 

TESTIGOS.

N/A N/A

JUICIO  SUMARIO DE 

USUCAPIÓN  A TRAVÉS DE LA 

CANALIZAIÓN  A EL MÓDULO 

IMEVIS (INSTITUTO 

MEXIQUENSE DE LA VIVIENDA 

SOCIAL

LA CANALIZACION ES GRATUITA, 

IMEVIS ESTABLECE COSTO  

ESTABLECE OSTO GRATUITO Y 

ACCESORIOS $ 945.00

6 MESES



DIRECCION DE CULTURA Y 

TURISMO

DIFUSICIÓN DE ACTIVIDADES, 

RESEÑAS DE CARÁCTER 

TURISTICO, CULTURAL, 

RELIGIOSO, GASTRONÓMICO Y 

ARTESANAL DE ALMOLOYA DE 

JUAREZ

GRATUITO N/A N/A N/A N/A

INSCRIPCIÓN A TALLERES EN 

FORMA PRESENCIAL

$50.00 MENSUALIDAD                              

$25.00 CLASE
5 DÍAS  

 -ACTA DE NACIMIENTO  -CURP - COMPROBANTE DE DOMICILIO  - INE DEL 

PADRE O TUTOR -  2 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL DEL MENOR - 

CROQUIS DE LOCALIZACIÓN DEL DOMICILIO 

N/A N/A

INSCRIPCIÓN  AL PADRÓN  DE 

ARTESANOS Y ARTESANAS 

DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA 

DE JUÁREZ

GRATUITO 1 DÍA

 -CURP - COMPROBANTE DE DOMICILIO  - INE  2 FOTOGRAFIAS DE SU 

ARTESANÍA  - LLENAR EL FORMATO  QUE PROPORCIONA LA SECRETARIA DE 

TURISMO DEL ESTADO DE MÉXICO

 -CURP - COMPROBANTE DE DOMICILIO  - INE  2 FOTOGRAFIAS DE SU 

ARTESANÍA  - LLENAR EL FORMATO  QUE PROPORCIONA LA SECRETARIA DE 

TURISMO DEL ESTADO DE MÉXICO

N/A

INSCRIPCIÓN AL PADRÓN  DE 

PRESTADORAS Y 

PRESTADORES DE SERVICIOS 

TURÍSTICOS  DEL MUNICIPIO 

DE ALMOLOYA DE JUÁREZ

GRATUITO 1 DÍA

 -CURP - COMPROBANTE DE DOMICILIO  - INE  2 FOTOGRAFIAS DE SU 

ARTESANÍA  - LLENAR EL FORMATO  QUE PROPORCIONA LA SECRETARIA DE 

TURISMO DEL ESTADO DE MÉXICO

 -CURP - COMPROBANTE DE DOMICILIO  - INE  2 FOTOGRAFIAS DE SU 

ARTESANÍA  - LLENAR EL FORMATO  QUE PROPORCIONA LA SECRETARIA DE 

TURISMO DEL ESTADO DE MÉXICO

N/A

SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO CONSTANCIA DE VECINDAD $96.00
12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA - CREDENCIAL DEL INE - 

COMPROBANTE DOMICILIARIO  O CONSTANCIA DOMICILIARIA 

EMITIDA POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD 

N/A N/A

CONSTANCIA DE RESIDENCIA 

EFECTIVA
$96.00

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA - CREDENCIAL DEL INE - 

COMPROBANTE DOMICILIARIO MAS ANTIGUO MINIMO 6 

MESES; O CONSTANCIA DEL DELEGADO COMO ANTECEDENTE 

Y COMPROBANTE DOMICILIARIO  MAS RECIENTE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENYO EL 

APODERADO LEGAL DE LA PERSONA JURIDICO 

COLECTIVACREDENCIAL DEL APODERADO LEGAL - 

PRESENTAR SU REGISTRO EN EL SAT , CON DOMICILIO 

DENTRO DEL TERRITOTIO MUNICIPAL -COMPROBANTE DE 

DOMICILIO MAS ANTIGUO MINIMO 6 MESES - CTA 

CONSTITUTIVA - PODER NOTARIAL

N/A

CONSTANCIA DE ORIGEN $96.00
12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA -ACTA DE NACIMIENTO - CREDENCIAL 

DEL INE - 2 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL - CONSTANCIA 

DEL DELEGADO COMO ANTECEDENTE

N/A N/A

CONSTANCIA DE NO 

AFECTACIÓN DE BIENES DEL 

DOMINIO PÚBLICO

$96.00
12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO  

PERSONA INTERESADA - CREDENCIAL DEL INE PROPIETARIO - 

CATASTRO MUNICIPAL CON FUNDAMENTO EN EL ART. 173  

DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MÉXICO Y 

MUNICIPIOS  (CERTIFICACIÓN  DEL PLANO MANZANERO , 

SOLICITARLO EN CATASTRO) - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y 

VAOR CATASTRAL - DECLARACIÓN PARA EL PAGO  DEL 

IMPUESTO SOBRE ADQUISICIÓN  DE INMUEBLES  Y OTRAS 

OPERACIONES TRASLATIVAS DE INMUEBLES (SI EL TRASLADO 

DE DOMINIO ESTA A NOMBRE DEL DUEO ANTERIOR , LA 

CONSTANCIA NO SE EXPIDE  A MENOS QUE VENGA LA 

PERSONA PROPIETARIA DE ACUERDO AL SISTEMA DE 

CATASTRO) - FORMATO UNIVERSAL DE PAGO FORMATO 

GRATUITO - DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD  DE 

PERSONA FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADO DE 

COMPRAVENTA  

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO  

PERSONA INTERESADA - CREDENCIAL DEL INE PROPIETARIO - 

CATASTRO MUNICIPAL CON FUNDAMENTO EN EL ART. 173  

DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MÉXICO Y 

MUNICIPIOS  (CERTIFICACIÓN  DEL PLANO MANZANERO , 

SOLICITARLO EN CATASTRO) - CERTIFICACIÓN DE CLAVE Y 

VAOR CATASTRAL - DECLARACIÓN PARA EL PAGO  DEL 

IMPUESTO SOBRE ADQUISICIÓN  DE INMUEBLES  Y OTRAS 

OPERACIONES TRASLATIVAS DE INMUEBLES (SI EL TRASLADO 

DE DOMINIO ESTA A NOMBRE DEL DUEO ANTERIOR , LA 

CONSTANCIA NO SE EXPIDE  A MENOS QUE VENGA LA 

PERSONA PROPIETARIA DE ACUERDO AL SISTEMA DE 

CATASTRO) - FORMATO UNIVERSAL DE PAGO FORMATO 

GRATUITO - DOCUMENTO QUE ACREDITE  LA PROPIEDAD  DE 

PERSONA FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADO DE 

COMPRAVENTA  - PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE 

LEGAL 

N/A

CONSTANCIA DE MODO 

HONESTO DE VIDA
$96.00

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA  DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA - CREDENCIAL DEL INE - ACTA DE 

NACIMIENTO - CONSTANCIA DEL DELEGADO DE LA 

COMUNIDAD - OFICIO DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN QUE LO 

SOLICITA  - DOS TALONES DE PAGO

N/A N/A



CONSTANCIA DE IDENTIDAD $96.00
12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 -PREENTARSE EN A SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA  - CREDENCIAL DE ELECTOR - 

CONSTANCIA DE IDENTIDAD  CON FOTOGRAFÍA  EMITIDA POR 

EL DELEGADO DE LA COMUNIDAD  - ACTA DE NACIMIENTO  

FIEL DEL LIBRO - CURP - 2 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL - 

COMPROBANTE DE DOMICILIO CON DIRECCIÓN DE ESTADOS 

UNIDOS NORTEAMERICANOS Y PASI DONDE VIVE EN EL 

EXTRANJERO - 2 TESTIGOS CON IDENTIFICACIÓN 

ACTUALIZADA

N/A N/A

CONSTANCIA DE DIFERENTE 

NOMBRE MISMA PERSONA
$96.00

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 -PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA - ACTA DE NACIMIENTO - CREDENCIAL 

DEL INE - EXIBIR DOS DOCUMENTOS DONDE SE REFLEJE EL 

ERROR EN EL NOMBRE

N/A N/A

CONSTANCIA DE INGRESOS $96.00
12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRFETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA  - CREDENCIAL INE - 2 RECIBOS DE 

INGRESOS - CONSTANCIA DEL DELEGADO QUE INDIQUE A LA 

ACTIVIDAD QUE REALIZA Y LOS INGRESOS QUE PERCIBE 

MENSUAL

N/A N/A

CONSTANCIA DE MINORIA DE 

EDAD
$96.00

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO A 

PERSONA INTERESADA, ACOMPAÑADO  DEL PADRE O TUTOR  - 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAF´`IA DE AMBOS 

PADRES  - COMPROBANTES DE ESTUDIOS  - CONSTANCIA CON 

FOTOGRAFÍA  EMITIDA POR EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD  

- 2 FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL - ACTA DE NACIMIENTO 

FIEL DEL LIBRO - CURP

N/A N/A

CONSTANCIA DE 

DEPENDENCIA ECONOMICA
$96.00

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 -PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIETO LA 

PERSONA INTERESADA - IDENTIFICACIÓN OFICIAL             CON 

FOTOGRAFIA DEL PADRES O TUTAR LEGAL - CONSTANCIA DE 

DEPENDENCIA ECONOMICA EMITIDA  POR EL DELEGADO  DE 

SU COMUNIDAD DONDE INFORME CUANTO ES LO QUE GANA 

MENSUALMENTE   - ACTA DE NACIMIENTO FIEL DEL LIBRO DEL 

DEPENDIENTE ECONOMICO, SI ES MAYOR DE EDAD 

CREDENCIAL DE ELECTOR  - CREDENCIAL DE EXCUELA - 

RECIBO DE NOMINA - COMPROBANGTE DE DOMICILIO 

N/A N/A

CONSTANCIA DE USUFRUCTO $96.00
12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LA 

PERSONA INTERESADA  - IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON 

FOTOGRAFIA DEL TITULAR  - DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 

PROPIEDAD  - DOCUMENTO PARCELARIO O CESIÓN DE 

DERECHOS 

N/A N/A

CONSTANCIA PARA REGISTRO 

ANTE REGISTRO CIVIL
$96.00

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE

 - PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO  LA 

PERSONA INTERESADA  - ACTA DE NACIMIENTO DEL 

DEPENDIENTE  ECONOMICO, SI ES MAHYOR DE EDAD INE - SI 

ES MENOR  DE EDAD CREDENCIAL DE LA ESCUELA  - 

CREDENCIA INE DEL PADRFE O TUTOR 

N/A N/A

SOLIICITUD DE BUSQUEDA DE 

DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO 

MUNICIPAL

COPIA CERTIFICADA $87.78     

COPIA SIMPLE $20.65
3 DÍAS HABILES

  - SOLICITUD REALIZADA  POR EL INTERESADO DIRIGO AL 

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO -  ESPECIFIQUE EL TIPO DE 

DOCUMENTOS QUE DESEA SE BUSQUEN ; CLAVE DEL 

REGISTRO CATASTRAL  Y FECHA DEL ALTA DEL INMUEBLE - 

INE DEL TITULAR  - ANTECEDENTE CON EL QUE CUENTEN EN 

SU CASO 

 - SOLICITUD REALIZADA POR EL APODERADO LEGAL 

DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL AYUJNTAMIENTO - 

ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QUE DESEA SE 

BUSQUEN; CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA DE 

ALTA DEL INMUEBLE - PODER NOTARIAL DEL APODERADO 

LEGAL - INE DEL APODERADO LEGAL - ALGUN ANTECEDENTE 

CON EL QUE CUENTEN EN SJU CASO

N/A

EXPEDICIÓN DE CARTILLA DE 

IDENTIDAD SERVIIO NACIONAL 

DE CLASE

N/A 15 MINUTOS

 -PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DE AYUNGTAMEINTO LA 

PERSONA INTERESADA - 4 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMAÑO 

CARTILLA - ACTA DE NACIMIENTO - COMPROBANTE DE 

DOMICILIO EN EL QUE APAREZCA  EL DOMICILIO COMPLETO O 

EN SU CASO, CREDENCIAL DE ELECTOR DE AMBOS PADRES, 

VIGENTE - COMPROBANTE DEL GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS 

REALIZADOS - COPIA DE LA CLAVE UNICA DE RESGITRO DE 

POBLACIÓN (CURP)

N/A N/A



SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN 

DE DOCUMENTOS INTERNOS
N/A

12 HORAS POSTERIOR AL 

TRAMITE
N/A N/A

 - OFICIO REALIZADO POR LA INSTITUCIÓN PÚBLICA - 

ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS QUE DESEA 

CERTIFICAR

EXPEDICIÒN DE CARTILLA DE 

IDENTIDAD DEL SERVICIO 

MILITAR NACIONAL(REMISOS)

N/A 15 MINUTOS

 -PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DE AYUNGTAMEINTO LA 

PERSONA INTERESADA - 4 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMAÑO 

CARTILLA - ACTA DE NACIMIENTO - COMPROBANTE DE 

DOMICILIO EN EL QUE APAREZCA  EL DOMICILIO COMPLETO O 

EN SU CASO, CREDENCIAL DE ELECTOR DE AMBOS PADRES, 

VIGENTE - COMPROBANTE DEL GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS 

REALIZADOS - COPIA DE LA CLAVE UNICA DE RESGITRO DE 

POBLACIÓN (CURP) - CONSTANCIA  DE NO HABER TRAMITADO 

LA CARTILLA  DEL LUGAR DE DONDE NACIÓ  Y / O DONDE FUE 

REGISTRADO

N/A N/A

OFICIALIA MEDIADORA 

CONCILIADORA MUNICIPAL

CALIFICAR FALTAS 

ADMINISTRATIVAS PARA 

IMPONER LAS SANCIONES 

CORRESPONDIENTES

1-50 UMAS 30 MINUTOS
 - ACREDITAR INTERESES JURIDICO Y PERSONALIDAD 

JURIDICA CON CREDENCIAL DE ELECTOR INE

ACREDITAR INERESES JURIDCO Y PERSONAL JURIDICA CON 

ACTA CONSTITUTIVA, PODER NOTARIAL Y DOCUMENTOS QUE 

ACREDITEN LA PERSONALIDAD DEL APODERADO LEGAL

 - PRESENTAR SOLICITUDES DE ASESORIA POR ESCRITO EN 

FORMA PERSONAL - OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA 

INSTITUCIÓN PÚBLICA - IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE

ACTAS INFORMATIVAS $96.00 20 MINUTOS
 - ACREDITAR EL INTERES JURIDICO Y PERSONALIDAD 

JURIDICA
N/A N/A

CONFLICTOS DIRIMIDOS N/A 20 MINUTOS
 - ACREDITAR EL INTERES JURIDICO Y VOLUNTAD PARA EL 

METODO ALTERNATIVO EN LA SOLUCIÓN DE CONFLICTOS 
N/A N/A

CITATORIOS N/A 10 MINUTOS
 - ACREDITAR EL INTERES JURDICO Y PERSONALIDAD 

JURIDICA 
N/A N/A

ASESORIAS N/A 20 MINUTOS  - SER CIUDADANO DE ESTA DEMARCACIÓN N/A N/A

COORDINACION DE ATENCION 

CIUDADANA
ATENCIÓN CIUDADANA N/A N/A

PRESENTAR SOLICITUD  DIRIGIDA AL PRESIDENTE  MUNICIPAL 

CONSTITUCIONAL  DE ALMOLOYA DE JUÁREZ; LIC. OSCAR 

SANCHEZ GARCÍA.      LA COMUNIDAD  A LA QUE PERTENECE 

EL SOLICITANTE , ASÍ COMO NOMBRE COMPLETO  Y NÚMERO 

TELEFÓNICO.

N/A N/A


