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CUALQUIER MATERIAL LEGAL
EN LAS DISTINTAS RAMAS DEL

CREDENCIAL PARA VOTAR (INE), LLENAR

CONSEJERIA JURIDICA DERECHO, EN FORMA GRATUITO 15 MINUTOS N/A N/A
PERSONAL QUE OTORGA EL UNA SOLICITUD DE ASESORIA.
AREA DE CONSEJERIA
winirana
CLASES DE COMPUTACION
COORDINACION DE EDUCACION | 2o e P oo e o GRATUITO 1 HORA N/A N/A N/A
LLENAR UNA SOLICITUD DE REGISTRO,
PROPORCIONAR DOS FOTOGRAFIAS
EXPEDICION DE CREDENCIAL ONA IDENTIFICACION VIGENTE PRESENTAR
COORDINACION DE EDUCACION Z/IADROAMFI’CRIE%TAMO DE LIBROS | GRATUITO 25 MINUTOS UN FIADOR. (PUEDE SER FIADOR TODA N/A N/A
: PERSONA SOLVENTE MAYOR DE 18 AROS;
EN EL CASO DE LOS NINOS UNO DE SUS
PADRES PUEDE FUNGIR COMO FIADOR).
‘ ‘ PRESTAMO INTERNO CON
COORDINACION DE EDUCACION | ot oo en GRATUITO 20 MINUTOS N/A N/A N/A
COORDINACION DE EDUCACION ;Eggféﬁ é’li CONSULTAO GRATUITO 20 MINUTOS N/A N/A N/A
COORDINACION DE EDUCACION _|ORIENTACION A USUARIOS. | GRATUITO 21 MINUTOS N/A N/A N/A
COORDINACION DE EDUCACION | ACTIVIDADES DE FOMENTO A | g aTyimo 1 HORA INE(TUTOR) N/A N/A
LA LECTURA.
INFORMES ACERCA DE LA
. . OFERTA EDUCATIVA DE LA
COORDINACION DE EDUCACION |y ve o " ITAL DEL GRATUITO N/A N/A N/A
ESTADO DE MEXICO.
. . UTILIZACION DE EQUIPO DE CREDENCIAL DE ELECTOR O DE
COORDINACION DE EDUCACION | (oo GRATUITO 1 HORA ESTUDIANTE. N/A N/A
INSCRIPCION AL INSTITUTO ACTA DE NACIMIENTO, CURP ACTUALIZADO,
NACIONAL DE EDUCACION INE (TUTOR RESPONSABLE), CERTIFICADO
COORDINACION DE EDUCACION |5, 00" o a1 708 NIVEL GRATUITO 20 MINUTOS DE PRIMARIA, FOTOGRAFIAS TAMARNO N/A N/A
SECUNDARIA INFANTIL BLANCO Y NEGRO PAPEL MATE
: ROPA BLANCA.
INSCRIPCION AL INSTITUTO ACTA DE NACIMIENTO, CURP ACTUALIZADO,
. . NACIONAL DE EDUCACION INE (TUTOR RESPONSABLE ), 2
COORDINACION DE EDUCACION 5\ p't 05 ADULTOS NIVEL GRATUITO 20 MINUTOS FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL BLANCO Y /A A
PRIMARIA. NEGRO PAPEL MATE ROPA BLANCA.
INSCRIPCION AL INSTITUTO ACTA DE NACIMIENTO, CURP ACTUALIZADO,
. . NACIONAL DE EDUCACION INE ( TUTOR RESPONSABLE ), 2
COORDINACION DE EDUCACION | 5xpa't 05 ADULTOS NIVEL GRATUITO 20 MINUTOS FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL BLANCO Y /A NA
ALFABETIZACION. NEGRO PAPEL MATE ROPA BLANCA.
SOLICITUD DE EXAMEN AL
. . INSTITUTO NACIONAL DE LOS
COORDINACION DE EDUCACION |0 =00 o Ve GRATUITO 15 MINUTOS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
SECUNDARIA.
SOLICITUD DE EXAMEN AL
i . INSTITUTO NACIONAL DE LOS
COORDINACION DE EDUCACION | ) =0 s o r NIVEL GRATUITO 15 MINUTOS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
PRIMARIA.
SOLICITUD DE EXAMEN AL
. . INSTITUTO NACIONAL DE LOS
COORDINACION DE EDUCACION |,/ =00 o Ve GRATUITO 15 MINUTOS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
ALFABETIZACION.
SOLICITUD DE LIBROS AL
- - INSTITUTO NACIONAL DE LOS
COORDINACION DE EDUCACION | ) 0y ot NIVEL GRATUITO 17 MINUTOS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
SECUNDARIA.
SOLICITUD DE LIBROS AL
INSTITUTO NACIONAL DE LOS
COORDINACION DE EDUCACION |00 =00 b Ve GRATUITO 17 MINUTOS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
PRIMARIA.
SOLICITUD DE LIBROS AL
- - INSTITUTO NACIONAL DE LOS
COORDINACION DE EDUCACION | ) 0 st NIVEL GRATUITO 17 MINUTOS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
ALFABETIZACION.
TRAMITAR CERTIFICADO DE
NIVEL SECUNDARIA POR
COORDINACION DE EDUCACION  [MEDIO DEL INSTITUTO GRATUITO 40 DIAS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
NACIONAL DE EDUCACION
PARA LOS ADULTOS.
TRAMITAR CERTIFICADO DE
NIVEL PRIMARIA POR MEDIO
COORDINACION DE EDUCACION  [DEL INSTITUTO NACIONAL DE | GRATUITO 40 DIAS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A

EDUCACION PARA LOS
ADULTOS.
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TRAMITAR CONSTANCIA DE
NIVEL ALFABETIZACION ANTE

COORDINACION DE EDUCACION  |EL INSTITUTO NACIONAL DE | GRATUITO 40 DIAS INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
EDUCACION PARA LOS
ADULTOS.
ASESORIAS DE NIVEL
PRIMARIA POR MEDIO DEL
COORDINACION DE EDUCACION  |INSTITUTO NACIONAL DE GRATUITO 1 HORA INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
EDUCACION PARA LOS
ADULTOS.
ASESORIAS DE NIVEL
SECUNDARIA POR MEDIO DEL
COORDINACION DE EDUCACION | INSTITUTO NACIONAL DE GRATUITO 1 HORA INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
EDUCACION PARA LOS
ADULTOS.
ASESORIAS DE
ALFABETIZACION POR MEDIO
COORDINACION DE EDUCACION | DEL INSTITUTO NACIONAL DE | GRATUITO 1 HORA INE O CREDENCIAL ESCOLAR N/A N/A
EDUCACION PARA LOS
ADULTOS.
INFORMACION ACERCA DE
BACHILLERATO GENERAL A
. .., |DISTANCIA DE
COORDINACION DE EDUCACION | S\ pETENGIAS DE LA GRATUITO 25 MINUTOS N/A N/A N/A
UNIVERSIDAD DIGITAL DEL
ESTADO DE MEXICO.
INFORMACION ACERCA DE
) .., |LAS LICENCIATURAS DE LA
COORDINACION DE EDUCACION | i oo AL DEL GRATUITO 25 MINUTOS N/A N/A N/A
ESTADO DE MEXICO.
INFORMACION ACERCA DE
. . |MAESTRIAS DE LA
COORDINACION DE EDUCACION | (i ee e o e a L DEL GRATUITO 25 MINUTOS N/A N/A N/A
ESTADO DE MEXICO.
) ) COPIA DE INE Y/O
COORDINACION DE EDUCACION  |PLATICA INFORMATIVA. GRATUITO 15 MINUTOS CERTIEICADG DE SECUNDARIA. N/A NIA
NOMBRE
COORDINACION DE EDUCACION | APLICACION DE EXAMENES. | GRATUITO 15 MINUTOS MATRICULA NIA NIA
: SOLICITUD DE EXAMEN.
INE
CURP
. .\ |INSCRIPCION DE PREPA CERTIFICADO DE SECUNDARIA
COORDINACION DE EDUCACION | yoren GRATUITO 15 MINUTOS ACTA DE NACIMIENTO N/A N/A
COMPROBANTE DE DOMICILIO
3 FOTOGRAFIA T/INF BIN.
SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, |PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL,
DESCRIBIENDO CANTIDAD ¥ TIPOS DE DESCRIBIENDO CANTIDAD Y TIPOS DE
CONFORMIDAD RESPECTO DE PRODUCTOS A MANEJAR. PRODUCTOS A MANEJAR.
SEGURIDAD Y UBICACION COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL, DEL COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL, DEL
COORDINACION MUNICIPAL DE  |PARA LA ELABORACION, e s SOLICITANTE. SOLICITANTE.
PROTECCION CIVIL ALMACENAMIENTO ¥ VENTA | ® 1,000.00 |3 DIAS HABILES DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DOCUMENTO QUE ACREDITE LA A
DE ARTIFICIOS PROPIEDAD, O EN SU CASO CONTRATO DE |PROPIEDAD, O EN SU CASO CONTRATO DE
PIROTECNICOS. ARRENDAMIENTO. ARRENDAMIENTO.
COPIA DE REVALIDACION DEL PERMISO COPIA DE REVALIDACION DEL PERMISO
GENE%’EL EMéT'%Ong$ELSSEEE22NE§ GENERAL EMITIDO POR LA SEDENA EN
CASO DE QUE § O |CASO DE OUE SE TRATE DE REFRENDO.
SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE ;?E%Eﬁ DE'ZfézTF:ZLAZF;EOSf;TTTIEAD y
CONFORMIDAD RESPECTO DE MUNICIPAL, ESPECIFICANDO CANTIDAD Y | MERE B SSPECTIEATPO CARTDAD Y
COORDINACION MUNICIPAL DE SEGURIDAD Y UBICACION i & DESCRIPCION DE ARTICULOS A QUEMAR, N !
$ 434.28 |3 DIAS HABILES LUGAR, FECHA Y HORA DEL EVENTO. LUGAR, FECHA Y HORA DEL EVENTO. N/A

PROTECCION CIVIL

PARA LA QUEMA DE
PIROTECNIA EN EL MUNICIPIO.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE.
COPIA DE REVALIDACION DEL PERMISO
GENERAL EMITIDO POR LA SEDENA.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE.
COPIA DE REVALIDACION DEL PERMISO
GENERAL EMITIDO POR LA SEDENA.

COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL

CURSO DE PREPARACION Y
REALIZACION DE
SIMULACROS POR SISMOS E
INCENDIOS.

NIVEL I, NIVEL Il Y NIVEL Ill

3 DIAS HABILES

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE
SER MAYOR DE EDAD.

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE.

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL.

COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL

CURSO DE PREVENCION,
CONTROL Y EXTINCION DE
INCENDIOS NIVEL BASICO.

NIVEL I, NIVEL 'Y NIVEL Il

3 DIAS HABILES

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE.
SER MAYOR DE EDADVA DIRIGIDO A
PERSONAS DE 4 A 99 ANOS.

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE.

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL.

COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL

CURSO DE PRIMEROS
AUXILIOS NIVEL BASICO.

NIVEL I, NIVEL 1l Y NIVEL Ill

3 DIAS HABILES

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE
SER MAYOR DE EDAD.

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE.

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL,
EL SOLICITANTE DEBERA DE SER MAYOR
DE EDAD.
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COORDINACION MUNICIPAL DE

DICTAMEN DE PROTECCION

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL,

IDENTIFICACION OFICIAL DEL APODERADO

SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE

OROTECCIAN CIvIL CIVIL Y/O DICTAMEN DE 3 434.28 |3 DIAS HABILES O RESPONSABLE. LEGAL LA COORDINACION MUNICIPAL DE
VIABILIDAD DE BAJO RIESGO. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROTECCION CIVIL.
PROPIEDAD O CONTRATO DE PROPIEDAD O CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO. ARRENDAMIENTO.
SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE | SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE _|SOLICITUD DIRIGIDA AL RESPONSABLE DE
LA COORDINACION MUNICIPAL DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE
) PROTECCION CIVIL. IDENTIFICACION PROTECCION CIVIL. -
N PROTECCION CIVIL
Comg;{"g“%gggh”gat“ DE z:fg?;uc'fgsgsu_ $ 434.28 |3 DIAS HABILES OFICIAL DEL PROPIETARIO O PODER NOTARIAL. e
: RESPONSABLE. IDENTIFICACION OFICIAL DEL APODERADO  |'DENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO
IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO |LEGAL. O RESPONSABLE.
O RESPONSABLE.
MANTENIMIENTO CON SE SOLICITA EL SERVICIO VIA OFICIO Y/O
DIRECCION DE CONSERVACION Y |PINTURA A EDIFICIOS - MEDIANTE LA PAGINA WEB DE LA
SERVICIOS METROPOLITANOS | PUBLICOS, GUARNICIONES v | CRATUITO 15 DIAS HABILES DIRECCION DE CONSERVACION Y NiA NiA
BANQUETAS. SERVICIOS METROPOLITANOS.
SE SOLICITA EL SERVICIO VIA OFICIO Y/O
DIRECCION DE CONSERVACION Y | MANTENIMIENTO DE I MEDIANTE LA PAGINA WEB DE LA
SERVICIOS METROPOLITANOS | PARQUES Y JARDINES. GRATUITO 4 DIAS HABILES DIRECCION DE CONSERVACION Y NA NIA
SERVICIOS METROPOLITANOS.
SE SOLICITA EL SERVICIO VIA OFICIO Y/O
DIRECCION DE CONSERVACION Y | MANTENIMIENTO AL - MEDIANTE LA PAGINA WEB DE LA
SERVICIOS METROPOLITANOS | ALUMBRADO PUBLICO. GRATUITO 15 DIAS HABILES DIRECCION DE CONSERVACION Y NiA NiA
SERVICIOS METROPOLITANOS.
SE SOLICITA EL SERVICIO VIA OFICIO Y/O
. . . SE REALIZA DE FORMA COTIDIANA
DIRECCION DE CONSERVACION Y |LIMPIA A TRAVES ~DE GRATUITO (MEDIANTE UN PROGRAMA DE TRABAJC YA |VEDIANTE LA PAGINA WEB DE LA A A

SERVICIOS METROPOLITANOS

BARRIDO MANUAL.

ESTABLECIDO)

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS.
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DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

LIMPIA A TRAVES DE
CILINDROS Y CAMIONES.

GRATUITO

2 DIAS HABILES

SE SOLICITA EL SERVICIO VIA OFICIO Y/O
MEDIANTE LA PAGINA WEB DE LA
DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

ASIGNACION DE ESPACIO
PARA INHUMACION.

885.00

30 MINUTOS

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ COPIA DE INE DEL FAMILIAR DIRECTO EN
ASCENDENCIA O DESCENDENCIA QUE
SOLICITA EL ESPACIO, MISMO QUE DEBE
TENER RESIDENCIA DENTRO DEL
MUNICIPIO.

+ ORDEN DE INHUMACION.

+ RECIBO DE PAGO POR INHUMACION.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

ASIGNACION DE ESPACIO
PARA INHUMACION DE
CADAVERES DE IDENTIDAD
DESCONOCIDA.

GRATUITO

30 MINUTOS

+ OFICIO DIRIGIDO AL PRESIDENTE
MUNICIPAL CON COPIA A LA COORDINACION
MUNICIPAL DE PANTEONES, EN EL QUE SE
SOLICITA LA ASIGNACION DE UN ESPACIO
PARA INHUMACION DE CADAVER DE
IDENTIDAD DESCONOCIDA.

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ ORDEN DE INHUMACION.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

AUTORIZACION PARA LA
CONSTRUCCION Y/O
COLOCACION POR METRO
CUADRADO DE LAPIDA.

163.00

30 MINUTOS

+ SOLICITUD ELABORADA.

+ IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR.

+ RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
ACTUALIZADO.

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ DIBUJO O FOTOGRAFIA DEL TRABAJO A
REALIZAR.

+ CONSTANCIA DEL DELEGADO (A) EN
PANTEON ESTABLECIDO EN COMUNIDAD.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

AUTORIZACION PARA LA
CONSTRUCCION Y/O
COLOCACION POR METRO
CUADRADO DE MONUMENTO.

489.00

30 MINUTOS

+ SOLICITUD ELABORADA.

« IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR.

« RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
ACTUALIZADO.

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ DIBUJO O FOTOGRAFIA DEL TRABAJO A
REALIZAR.

« CONSTANCIA DEL DELEGADO (A) EN
PANTEON ESTABLECIDO EN COMUNIDAD.

N/A

N/A
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DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

AUTORIZACION PARA LA
CONSTRUCCION Y/O
COLOCACION POR METRO
CUADRADO DE UNA CAPILLA.

$ 652.00

30 MINUTOS

+ SOLICITUD ELABORADA.

+ IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR.

+ RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
ACTUALIZADO.

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ DIBUJO O FOTOGRAFIA DEL TRABAJO A
REALIZAR.

+ CONSTANCIA DEL DELEGADO (A) EN
PANTEON ESTABLECIDO EN COMUNIDAD.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

AUTORIZACION PARA LA
CONSTRUCCION Y/O
COLOCACION POR METRO
CUADRADO DE UNA
JARDINERA.

$ 163.00

30 MINUTOS

« SOLICITUD ELABORADA.

« IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR.

« RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
ACTUALIZADO.

+ ACTA DE DEFUNCION.

« DIBUJO O FOTOGRAFIA DEL TRABAJO A
REALIZAR.

« CONSTANCIA DEL DELEGADO (A) EN
PANTEON ESTABLECIDO EN COMUNIDAD.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

EXHUMACION.

$329.00 PARA ADULTOS; $164.00 F

30 MINUTOS

+ PERMISO DE LA JURISDICCION DE
REGULACION SANITARIA NO. 1 TOLUCA.

+ ACTA DE DEFUNCION.

« COPIA DEL INE DEL FAMILIAR DIRECTO EN
ASCENDENCIA O DESCENDENCIA QUE
SOLICITA EL TRAMITE.

« SOLICITUD.

« CONSTANCIA DEL DELEGADO (A) EN
PANTEON ESTABLECIDO EN COMUNIDAD.
« RECIBO DE PAGO DE REFRENDOS
ACTUALIZADO.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

INHUMACION DE RESTOS
CREMADOS.

$ 792.00

15 MINUTOS

+ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
INHUMACION DE RESTOS CREMADOS.

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ ULTIMO RECIBO DE PAGO DE REFRENDO
ACTUALIZADO, EN SU CASO RECIBO DE
PAGO POR INHUMACION (PARA REUTILIZAR
TUMBA).

+ ORDEN DE CREMACION.

+ CONSTANCIA DE CREMACION.

+ COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE)
DEL FAMILIAR DIRECTO EN ASCENDENCIA O
DESCENDENCIA CON DOMICILIO DENTRO
DEL MUNICIPIO.

+ CONSTANCIA DEL (LA) DELEGADO (A)
PARA EL CASO DE PANTEONES
ESTABLECIDOS EN COMUNIDAD.

+ DEPENDIENDO LAS PARTICULARIDADES
DEL CASO, LOS DOCUMENTOS ANEXOS
QUE SE CONSIDEREN NECESARIOS.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

INTEGRACION Y GESTION DEL
TRAMITE PARA LA
REGULARIZACION,
AMPLIACION Y
CONSTRUCCION DE
PANTEONES DE NUEVA
CREACION.

GRATUITO

30 MINUTOS

+ SOLICITUD PARA LA REGULARIZACION,
AMPLIACION O CONSTRUCCION DE
PANTEON DE NUEVA CREACION DIRIGIDA
AL PRESIDENTE MUNICIPAL CON COPIA A
LA COORDINACION MUNICIPAL DE
PANTEONES.

+ DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD DEL TERRENO DESTINADO
PARA LA REGULARIZACION, AMPLIACION O
CONSTRUCCION DEL PANTEON DE NUEVA
CREACION.

+ DOCUMENTO DE DONACION DEL
TERRENO AL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE ALMOLOYA DE
JUAREZ, MEXICO.

+ EN CASO DE REGULARIZACION, SE
DEBERA CONTAR CON EL CENSO DEL
PANTEON EN CUESTION.

+ PARA SOLICITAR LA AMPLIACION, SE DEBE
CONTAR CON LA REGULARIZACION EN
FORMA DE LA PRIMERA PARTE DEL
PANTEON, DE NO TENERSE SE REALIZARA
EL TRAMITE EN CONJUNTO DE AMPLIACION
Y REGULARIZACION.

N/A




52

53

54

55

56

57

58

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

NOMBRAMIENTO O CAMBIO
DE SUCESORES.

GRATUITO

30 MINUTOS

+ SOLICITUD EXPLICANDO LOS MOTIVOS
POR LOS QUE REQUIERE EL
NOMBRAMIENTO O CAMBIO DE
SUCESORES, FIRMANDO DE CONFORMIDAD
LOS INTERVINIENTES, ANEXANDO COPIAS
DE INE.

+ ACTA DE DEFUNCION DEL/LOS FINADOS/S
INHUMADOS EN LA TUMBA EN CUESTION.

+ COPIA DE INE DEL SOLICITANTE.

+ ULTIMO RECIBO DE PAGO DE REFRENDO.
+ NUMERO DE TUMBA Y SECCION.

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

POR REFRENDO ANUAL
POSTERIOR A LOS SIETE
ANOS DE OBLIGACION DE
CONSERVACION SANITARIA
DE LOS RESTOS.

$792.00 PARA ADULTOS; $396.00
PARA MENORES

15 MINUTOS

+ ACTA DE DEFUNCION.

+ COPIA DE INE DEL TITULAR.

+ ULTIMO RECIBO DE PAGO DE REFRENDO.
+ NUMERO DE TUMBA Y SECCION.

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

RECONOCIMIENTO DE LOTE
FAMILIAR.

GRATUITO

30 MINUTOS

+ ACUERDO DE CABILDO ORIGINAL,
MEDIANTE EL QUE SE OTORGO LA
POSESION DEL LOTE FAMILIAR.

+ ACTA/S DE DEFUNCION DEL/LOS FINADO/S
INHUMADO/S EN EL LOTE FAMILIAR.

+ COPIA DE INE DEL TITULAR DEL LOTE
FAMILIAR (POSESIONARIO AL QUE SE
OTORGO LA POSESION DEL LOTE FAMILIAR
MEDIANTE ACUERDO DE CABILDO).

+ NUMERO DE LOTE FAMILIAR Y SECCION.

« RECIBO DE PAGO DE LAS INHUMACIONES
REALIZADAS EN EL LOTE FAMILIAR.

+ ESCRITO DE COMUN ACUERDO FIRMADO Y
CON COPIAS DE INE DE LOS
INTERVINIENTES (EN CASO DE SER
NECESARIO).

« EN CASO DE FALLECIMIENTO DEL
POSESIONARIO, LOS QUE SEAN
NECESARIOS PARA ACREDITAR LA
FAMILIARIDAD DIRECTA CON EL
POSESIONARIO Y ADQUIRIR LA
ADMINISTRACION DEL LOTE FAMILIAR.

N/A

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

RECONOCIMIENTO DE TUMBA.

GRATUITO

30 MINUTOS

+ ACTA/S DE DEFUNCION DEL/LOS FINADO/S
INHUMADO/S EN LA TUMBA.

« COPIA DE INE DEL FAMILIAR DIRECTO EN
ASCENDENCIA O DESCENDENCIA QUE
SOLICITA EL RECONOCIMIENTO DE LA
TUMBA.

+ NUMERO DE TUMBA Y SECCION.

« RECIBO DE PAGO DE REFRENDO
ACTUALIZADO.

+ RECIBO DE PAGO POR INHUMACION.

+ ESCRITO DE COMUN ACUERDO FIRMADO Y
CON COPIAS DE INE DE LOS
INTERVINIENTES (EN CASO DE SER
NECESARIO).

N/A

DIRECCION DE CONSERVACION Y
SERVICIOS METROPOLITANOS

REINHUMACION POR
DICTAMENES, RESOLUCIONES
O ACTOS ADMINISTRATIVOS
EN GENERAL, INHERENTES AL
TRASLADO DE CADAVERES O
RESTOS ARIDOS.

329.00

30 MINUTOS

+ ACTA DE DEFUNCION.

« COPIA DEL INE DEL FAMILIAR DIRECTO EN
ASCENDENCIA O DESCENDENCIA QUE
SOLICITA EL TRAMITE.

* SOLICITUD.

+ CONSTANCIA DEL DELEGADO (A) EN
PANTEON ESTABLECIDO EN COMUNIDAD.

+ LOS QUE SEAN NECESARIOS DE
ACUERDO A CADA CASO.

N/A

N/A

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

BOLSA DE EMPLEO
MUNICIPAL.

GRATUITO

30 MINUTOS

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
REGISTRO PERSONAL SIISNE.

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL NO
MAYOR A 3 MESES
REGISTRO DE VACANTE.

REGISTRO DE VACANTES.

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

CAPACITACION PARA
ARTESANOS PIROTECNICOS.

GRATUITO

30 MINUTOS, UNA VEZ RECIBIDOS LOS
DOCUMENTOS.

FORMATO DE REGISTRO.IDENTIFICACION
OFICIAL VIGENTE.

COMPROBANTE DOMICILIARIO NO MAYOR A
3 MESES.

FORMATO DE REGISTRO.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

COMPROBANTE DOMICILIARIO NO MAYOR A
3 MESES.

N/A
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DIRECCION DE DESARROLLO

EXPEDICION DE DICTAMEN DE

1FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM).
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE.

4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y 2
INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO).
LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE.

FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM).
ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR
PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION
OFICIAL VIGENTE.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE.

4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y 2

ECONOMIGO GIRO. 10 UMAs 30 DIAS HABILES EVALUACION DE LA COORDINAGION INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO). N/A
MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL. LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE.
EVALUACION DE LA DIRECCION DE MEDIO | £ VALUACION DE LA COORDINACION
AIENTE, MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.
EVALDAGISN DE LA COORDINACION DE | EVALUACION DE LA DIRECCION DE MEDIO
oauD, AMBIENTE. ]
PGB0 DE PAGO DE DERECHOS. EX&IJLSACION DE LA COORDINACION DE
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.
FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM).
ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM). |APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OFICIAL VIGENTE.
PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE. | boGUMENTO QUE ACREDITE LA
4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADAY  |pRopIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE.
) 2 INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO). 4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y
DIRECCION DE DESARROLLO | EXPEDICION DE LICENCIADE | hepennE pe GIRO ESPECIFICO |, o i xe 11 LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE. 2 INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO).
. FUNCIONAMIENTO DE f 15 DIAS HABILES VISTO BUENO DE LA COORDINACION N/A
ECONOMICO VEDIAND ¥ ALTO IMEACTO, | DE LA UNIDAD ECONOMICA. MUNEAL DE PROTECOON CIVIL. LICENCIA DE USO DE SUELO VIGENTE.
VISTO BUENO DE LA DIRECCION DE MeDIo | V/STO BUENO DE LA COORDINACION
AMBIENTE. MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.
DICTAMEN DE GIRO O DICTAMEN UNICO DE |VISTO BUENO DE LA DIRECCION DE MEDIO
FACTIBILIDAD (PERMANENTE), EN SU CASO. | AMBIENTE. .
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS. DICTAMEN DE GIRO O DICTAMEN UNICO DE
FACTIBILIDAD (PERMANENTE), EN SU CASO.
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.
FORMATO DE APERTURA RAPIDA DE
’ EMPRESAS (FUA)
FORMATO DE APERTURA RAPIDA DE ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
Elg”:ﬁ_ﬁ:/éi ((;gﬁ)OFICIAL VIGENTE APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR
D'RECC";?OD;OE;AEISSRROLLO ESZE%%?&@E%?SSQ&E GRATUITO 3 DIAS HABILES CARTA COMPROMISO DEL CONTRIBUYENTE Zgﬁj;_':‘/?géﬁ_'r/;" E IDENTIFICACION N/A
2 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (FACHADA E -
INTERIOR) CARTA COMPROMISO DEL CONTRIBUYENTE
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION. |2 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (FACHADA E
INTERIOR)
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.
FORMATO DE REGISTRO. FORMATO DE REGISTRO.
GESTION DE FOMENTO ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL | ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
DIRECCION DE DESARROLLO  |INDUSTRIAL Y APOYOALA | conr oo 30 MINUTOS APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR [APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR |\ /0
ECONOMICO MICRO, PEQUENA Y MEDIANA PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION
EMPRESA. OFICIAL VIGENTE. OFICIAL VIGENTE.
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL.
FORMATO DE REGISTRO.
INSCRIPCION AL PADRON DE FORMATO DE REGISTRO. ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
DIRECCION DE DESARROLLO  |ARTESANOS Y ARTESANAS | oarim 30 MINUTOS IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. _ |APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR |\ /1
ECONOMICO DEL MUNICIPIO DE ALMOLOYA CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION [PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION
DE JUAREZ. 2 FOTOGRAFIAS DE SU ARTESANIA. OFICIAL VIGENTE.
2 FOTOGRAFIAS DE SU ARTESANIA.
FORMATO DE REGISTRO.
INSCRIPCION AL PADRON DE FORMATO DE REGISTRO. ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
DIRECCION DE DESARROLLG  |PRESTADORAS Y IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. ~ |APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR
ECONOMICO PRESTADORES DE SERVICIOS | GRATUITO 30 MINUTOS CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION |PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION N/A
TURISTICOS DEL MUNICIPIO 4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y 2 |OFICIAL VIGENTE.
DE ALMOLOYA DE JUAREZ. INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO). 4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y 2
INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO).
FORMATO DE SOLICITUD DE PERMISO PARA
ANUNCIO PUBLICITARIO
Zﬂsxé;roopiiiflglﬁilgluola DE PERMISO PARA ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
- APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
- PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION
o DE ACUERDO AL TIPO DE 2 FOTOGRAFIAS DEL LUGAR DONDE SE | ey \|GENTE.
DIRECCION DE DESARROLLO PERMISO PARA ANUNCIO ANUNCIO PUBLICITARIO QUE 15 MINUTOS INSTALARA EL ANUNCIO PUBLICITARIO. 2 FOTOGRAFIAS DEL LUGAR DONDE SE N/A

ECONOMICO

PUBLICITARIO.

SOLICITE EL PARTICULAR.

UN EJEMPLAR DE LA PUBLICIDAD IMPRESA
QUE SE DISTRIBUIRA.

RECIBO DE PAGO EXPEDIDO POR
TESORERIA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

INSTALARA EL ANUNCIO PUBLICITARIO.

UN EJEMPLAR DE LA PUBLICIDAD IMPRESA
QUE SE DISTRIBUIRA.

RECIBO DE PAGO EXPEDIDO POR
TESORERIA

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
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DIRECCION DE DESARROLLO

PERMISO PARA HORARIO

FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM).
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM).
ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR

ECONOMICO EXTRAORDINARIO. 5 UMAS MENSUAL 3 DIAS HABILES LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ANTERIOR ~|FODER NOTARIAL E IDENTIFICACION NIA
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS. OFICIAL VIGENTE.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ANTERIOR
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.
FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM).
FORMATO UNICO DE MOVIMIENTOS (FUM). |ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. EL
! APODERADO LEGAL DEBERA PRESENTAR
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. PODER MOTARAL B IDENTEICA SR
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA o
PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE. -
. 4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y |DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
DIRECCION DE DESARROLLO  |PERMISO PROVISIONAL DE | 5 ;a5 MENSUAL 5 DIAS HABILES 2 INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO) PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE. )\
ECONOMICO FUNCIONAMIENTO. 0)- 4 FOTOGRAFIAS DEL LOCAL (2 FACHADA Y
VISTO BUENO DE LA COORDINACION -
MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL. 2 INTERIOR DE DIFERENTE ANGULO).
VISTO BUENO DE LA DIRECCION DE MEDI0 | /510 BUENO DE LA COORDINACION
AMBIENTE. VISTO BUENG DE LA DIRECCION DE MEDIO
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS. hivibiens
RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.
FORMATO DE REGISTRO.
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. (EN
DIRECCION DE DESARROLLO | TALLER DE DANZA 4 HORAS, UNA VEZ RECIBIDOS LOS CASO DE MENOR DE EDAD, IDENTIFICACION
ECONOMICO FOLKLORICA. $200.00 MENSUALES DOCUMENTOS. DEL PADRE O TUTOR) A NIA
2 FOTOGRAFIAS TAMARIO INFANTIL.
FORMATO DE REGISTRO.
. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. (EN
DIRECCION DE DESARROLLO | 7ALLER DE DIBUIO. $200.00 MENSUALES B oy VEZ RECIBIDOS LOS CASO DE MENOR DE EDAD, IDENTIFICACION |N/A NIA
DEL PADRE O TUTOR)
2 FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL.
FORMATO DE REGISTRO.
) . IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. (EN
D'RECC";SOD;OE;AEISSRROLLO ;C';';\‘E;gg INGLES $200.00 MENSUALES éggmaﬁg’;v‘zz RECIBIDOS LOS CASO DE MENOR DE EDAD, IDENTIFICACION |N/A N/A
: : DEL PADRE O TUTOR)
2 FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL.
FORMATO DE REGISTRO.
. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. (EN
DIRECCION DE DESARROLLO | TALLER DE INGLES BASICO. | $200.00 MENSUALES B o VEZ RECIBIDOS LOS CASO DE MENOR DE EDAD, IDENTIFICACION [N/A N/A
DEL PADRE O TUTOR)
2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL.
FORMATO DE REGISTRO.
. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. (EN
DIRECCION DE DESARROLLO |15 | £R DE PIROGRABADO. | $200.00 MENSUALES 4 HORAS, UNA VEZ RECIBIDOS LOS CASO DE MENOR DE EDAD, IDENTIFICACION [N/A N/A

ECONOMICO

DOCUMENTOS.

DEL PADRE O TUTOR)
2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL.

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

CAMBIO DE SUELO.

5,657.00

15 DIAS HABILES

I. PRESENTAR A LA AUTORIDAD MUNICIPAL
SOLICITUD DE CAMBIO DE USO DEL SUELO,
DEL COEFICIENTE DE OCUPACION DEL
SUELO, COEFICIENTE DE UTILIZACION DEL
SUELO O EL CAMBIO DE ALTURA DE
EDIFICACIONES, ACOMPANANDO LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

A) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD INSCRITA EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO;

B) COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA EN EL
CASO DE PERSONAS JURIDICAS
COLECTIVAS O DEL CONTRATO
RESPECTIVO TRATANDOSE DE
FIDEICOMISOS, DICHOS DOCUMENTOS
DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO;

C) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL
PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL
PROPIETARIO DEL PREDIO, QUE FACULTE
AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL
TRAMITE E IDENTIFICACION OFICIAL DEL
APODERADO;

D) PLANO DE LOCALIZACION DEL PREDIO O
INMUEBLE CON SUS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS. GEORREFERENCIADO EN

I. PRESENTAR A LA AUTORIDAD MUNICIPAL
SOLICITUD DE CAMBIO DE USO DEL SUELO,
DEL COEFICIENTE DE OCUPACION DEL
SUELO, COEFICIENTE DE UTILIZACION DEL
SUELO O EL CAMBIO DE ALTURA DE
EDIFICACIONES, ACOMPANANDO LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

A) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD INSCRITA EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO;

B) COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA EN EL
CASO DE PERSONAS JURIDICAS
COLECTIVAS O DEL CONTRATO
RESPECTIVO TRATANDOSE DE
FIDEICOMISOS, DICHOS DOCUMENTOS
DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO;

C) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL
PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL
PROPIETARIO DEL PREDIO, QUE FACULTE
AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL
TRAMITE E IDENTIFICACION OFICIAL DEL
APODERADO;

D) PLANO DE LOCALIZACION DEL PREDIO O
INMUEBLE CON SUS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS. GEORREFERENCIADO EN

I. PRESENTAR A LA AUTORIDAD MUNICIPAL
SOLICITUD DE CAMBIO DE USO DEL SUELO,
DEL COEFICIENTE DE OCUPACION DEL
SUELO, COEFICIENTE DE UTILIZACION DEL
SUELO O EL CAMBIO DE ALTURA DE
EDIFICACIONES, ACOMPANANDO LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

A) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD INSCRITA EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO;

B) COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA EN EL
CASO DE PERSONAS JURIDICAS
COLECTIVAS O DEL CONTRATO
RESPECTIVO TRATANDOSE DE
FIDEICOMISOS, DICHOS DOCUMENTOS
DEBERAN ESTAR INSCRITOS EN EL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO;

C) ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL
PODER NOTARIAL OTORGADO POR EL
PROPIETARIO DEL PREDIO, QUE FACULTE
AL SOLICITANTE PARA REALIZAR EL
TRAMITE E IDENTIFICACION OFICIAL DEL
APODERADO;

D) PLANO DE LOCALIZACION DEL PREDIO O
INMUEBLE CON SUS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS. GEORREFERENCIADO EN
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DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

CEDULA INFORMATIVA DE
ZONIFICACION.

$ 321.32

5 DIAS HABILES

FORMATO DE SOLICITUD
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ O EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPARNADO DE IDENTIFICACION).

FORMATO DE SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZON SOCIAL
IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION).

OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

PODER NOTARIAL Y/O DOCUMENTO QUE
AUTORICE AL SOLICITANTE (ACOMPANADO
DE IDENTIFICACION).

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

CONSTANCIA DE
TERMINACION DE OBRA.

$489.90 POR CADA 100 M2; $394.86|

8 DIAS HABILES

FORMATO DE SOLICITUD
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

« EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION).
LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCION.

FORMATO DE SOLICITUD
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCION.

OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

LICENCIA MUNICIPAL DE CONSTRUCCION.

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

CONSTANCIA MUNICIPAL DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO
OFICIAL.

$641.50 ALINEAMIENTO, NUMERO (

5 DIAS HABILES

FORMATO DE SOLICITUD 2 FOTOS
SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE LEJOS).
RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

* CONTRATO DE COMPRA VENTA

* TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

* O EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION).

FORMATO DE SOLICITUD
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZON SOCIAL
IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPARADO DE IDENTIFICACION).

OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ O EQUIVALENTE

PODER NOTARIAL Y/O DOCUMENTO QUE
AUTORICE AL SOLICITANTE (ACOMPANADO
DE IDENTIFICACION).

DIRECCION DE DESARROLLO

CONSTANCIA MUNICIPAL DE

FORMATO DE SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

* CONTRATO DE COMPRA VENTA

FORMATO DE SOLICITUD
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

: $ 21300 | 5 DIAS HABILES - CONTRATO DE COMPRA VENTA - ESCRITURA PUBLICA
URBANO NUMERO OFICIAL. A Dome - TRASLADO DE DOMINIO - CONTRATO DE COMPRA VENTA
vl  CERTIFICADO EJIDAL - TRASLADO DE DOMINIO
E - EQUIVALENTE - CERTIFICADO EJIDAL
o T ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZON SOCIAL |+ EQUIVALENTE
ACOMPATADG DE oo TR IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR | PODER NOTARIAL Y/O DOCUMENTO QUE
: PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER AUTORICE AL SOLICITANTE (ACOMPARADO
(ACOMPARADO DE IDENTIFICACION). DE IDENTIFICACION).
FORMATO DE SOLICITUD FORMATO DE SOLICITUD OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE |2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1DE |SOLICITUD
LEJ0S) LEJ0S) 2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL | RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL |LEJOS)
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA DOCUMENTO QUE ACREDITA LA RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
PROPIEDAD: PROPIEDAD: DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
- ESCRITURA PUBLICA - ESCRITURA PUBLICA PROPIEDAD:
DIRECCION DE DESARROLLO || cencia DE USO DE SUELO. | $ 113140 | 8 DIAS HABILES - CONTRATO DE COMPRA VENTA - CONTRATO DE COMPRA VENTA - ESCRITURA PUBLICA

URBANO

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ O EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION).

* TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

* EQUIVALENTE. ACTA CONSTITUTIVA DE LA
RAZON SOCIAL

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION).

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

* TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

« EQUIVALENTE

PODER NOTARIAL Y/O DOCUMENTO QUE
AUTORICE AL SOLICITANTE (ACOMPANADO
DE IDENTIFICACION).
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DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

LICENCIA MUNICIPAL DE
CONSTRUCCION.

VIVIENDA SOCIAL PROGRESIVA O
ZONAS DE REGULARIZACION
PRECARIA $5.66 (C/M2)

VIVIENDA DE INTERES SOCIAL
$11.00 C/M2) $11.31

VIVIENDA POPULAR (SUTEYM)
$33.94 (C/IM2)

VIVIENDA MEDIA $39.60 (C/M2)
VIVIENDA RESIDENCIAL

$66.75 (C/M2)

VIVIENDA RESIDENCIAL ALTA
$75.80 (C/IM2)

EDIFICACIONES MERCANTILES,
INDUSTRIALES O DE
PRESTACIONES DE SERVICIOS
$55.44 (CIM2)

BARDA POR M2 $7.00
EXCAVACION Y RELLENOS CADA
100M2 O FRACCION $489.90

8 DIAS HABILES

FORMATO DE SOLICITUD 2 FOTOS
SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE LEJOS)
RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

PLANOS ARQUITECTONICOS Y
ESTRUCTURALES FIRMADO POR EL
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA (D.R.0)
(OBRAS MAYORES A 60 M2)

CROQUIS ARQUITECTONICO (OBRAS
MENORES A 60 M2)

LICENCIA DE USO DE SUELO

CONSTANCIA MUNICIPAL DE ALINEAMIENTO
Y NUMERO OFICIAL

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPARNADO DE IDENTIFICACION).

FORMATO DE SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

« EQUIVALENTE

PLANOS ARQUITECTONICOS Y
ESTRUCTURALES FIRMADO POR EL
DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA (D.R.0)
(OBRAS MAYORES A 60 M2)

CROQUIS ARQUITECTONICO (OBRAS
MENORES A 60 M2)

LICENCIA DE USO DE SUELO

CONSTANCIA MUNICIPAL DE ALINEAMIENTO
Y NUMERO OFICIAL

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION).

OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

PLANO ARQUITECTONICO Y ESTRUCTURAL
(CONSTRUCCIONES MAYORES A 60 M2
FIRMADO POR D.R.O.

CROQUIS ARQUITECTONICO
(CONSTRUCCIONES MENORES DE 60M2)
LICENCIA DE USO DE SUELO.

CONSTANCIA MUNICIPAL DE ALINEAMIENTO
Y NUMERO OFICIAL.

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

PERMISO DE DEMOLICION.

$1,269.43 CADA 100 M2 O FRACCIO

8 DIAS HABILES

FORMATO DE SOLICITUD
2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ O EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPARADO DE IDENTIFICACION).
IDENTIFICACION Y CEDULA DEL D.R.O.
PLANOS ARQUITECTONICOS FIRMADOS
POR EL D.R.0. A PARTIR DE:

+ PRIMER PLANTA 40 M2

+ SEGUNDA PLANTA 20 M2.

FORMATO DE SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS) RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL
ACTUAL

DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

* CONTRATO DE COMPRA VENTA

* TRASLADO DE DOMINIO

« CERTIFICADO EJIDAL

« EQUIVALENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL TITULAR
PLANO ARQUITECTONICO
(CONSTRUCCIONES MAYORES A 60 M2
FIRMADO POR D.R.O.

IDENTIFICACION Y CEDULA DEL D.R.O.
ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZON SOCIAL
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION)
PLANOS ARQUITECTONICOS FIRMADOS
POR EL D.R.O. A PARTIR DE:

« PRIMER PLANTA 40 M2

* SEGUNDA PLANTA 20 M2.

OFICIO DE SOLICITUD Y/O FORMATO DE
SOLICITUD

2 FOTOS SATELITALES (1 DE CERCA Y 1 DE
LEJOS)

RECIBO DE IMPUESTO PREDIAL ACTUAL
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD:

+ ESCRITURA PUBLICA

+ CONTRATO DE COMPRA VENTA

+ TRASLADO DE DOMINIO

+ CERTIFICADO EJIDAL

+ EQUIVALENTE

PLANO ARQUITECTONICO
(CONSTRUCCIONES MAYORES A 60 M2
FIRMADO POR D.R.O.

IDENTIFICACION Y CEDULA DEL D.R.O.
ACTA CONSTITUTIVA DE LA RAZON SOCIAL
PODER NOTARIAL Y/O CARTA PODER
(ACOMPANADO DE IDENTIFICACION)
PLANOS ARQUITECTONICOS FIRMADOS
POR EL D.R.O. A PARTIR DE:

+ PRIMER PLANTA 40 M2

+ SEGUNDA PLANTA 20 M2.

DIRECCION DE GOBERNACION ;EE’\?I’:IJSS APUESTO $113,14.00 UMA 10 MINUTOS N/A N/A N/A
VENTA DE BASES DE
- . CONCURSO DE OBRA 0 EXPEDICION DEL FORMATO DE ORDEN DE  |EXPEDICION DEL FORMATO DE ORDEN DE
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS PUBLICA POR INVITACION DE $1,000.00 A $2,000.00 4 DIAS PAGO. PAGO. N/A
RESTRINGIDA.
1. PRESENTARSE DE MANERA PERSONAL
A . o P VERIFICACION A COMERCIANTES Y/O PARA LA ASESORIA JURIDICA
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA|ASESORIA JURIDICA. GRATUITO INMEDIATA CIUDADANOS (AS). EMPRESAS. 2. FORMATO DE ASESORIA JURIDICA
3. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA ATENCION A LLAMADAS DE GRATUITO 10 MINUTOS MEDIANTE LLAMADA TELEFONICA. MEDIANTE LLAMADA TELEFONICA. MEDIANTE LLAMADA TELEFONICA.

EMERGENCIA.
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

INCORPORACION A LA
POLICIA DE PROXIMACION
MUNICIPAL DE ALMOLOYA DE
JUAREZ.

GRATUITO

3 MESES

SER CIUDADANO (A) MEXICANO(A) Y ESTAR
EN PLENO

EJERCICIO DE SUS DERECHOS POLITICOS Y
CIVILES

TENER RESIDENCIA EN EL ESTADO DE
MEXICO CON

UNA ANTIGUEDAD DE SEIS MESES COMO
MINIMO A LA

PUBLICACION DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA

TENER MINIMO 18 ANOS CUMPLIDOS Y
HASTA 45 ANOS

DE EDAD AL MOMENTO DE ENTREGAR SU
SOLICITUD

CONTAR CON LA CARTILLA DEL SERVICIO
MILITAR

NACIONAL LIBERADA, PARA EL CASO DE
LOS HOMBRES.

GOZAR DE BUENA SALUD, NO HACER USO
ILICITO DE

SUSTANCIAS PSICOTROPICAS,
ESTUPEFACIENTES U

OTRAS QUE PRODUZCAN EFECTOS
SIMILARES, NI

PADECER ALCOHOLISMO.

N/A

N/A

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

TALLER.

GRATUITO

1 SEMANA

N/A

N/A

ESCUELAS PUBLICAS (BASICA, MEDIA,
MEDIA SUPERIOR)

OFICIO DIRIGIDO A LA LIC. ARELI BERENICE
MARTINEZ JIMENEZ

IDENTIFICACION OFICIAL (INE).

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

PLATICAS.

GRATUITO

2 SEMANA

N/A

N/A

ESCUELAS PUBLICAS (BASICA, MEDIA,
MEDIA SUPERIOR)

OFICIO DIRIGIDO A LA LIC. ARELI BERENICE
MARTINEZ JIMENEZ

IDENTIFICACION OFICIAL (INE).

DIRECCION DEL CAMPO

ASESORIA, VISITA Y
ASISTENCIA TECNICA.

GRATUITO

6 DIAS HABILES

1. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE

2. PRESENTAR SU SOLICITUD EN LA
DIRECCION DEL CAMPO, BIENESTAR Y
PUEBLOS ORIGINARIOS.

N/A

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

CONSTANCIA DE
PRODUCTOR.

GRATUITO

60 MINUTOS

1. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE

2. CERTIFICADO PARCELARIO O
DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD.

N/A

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

CURSOS DE CAPACITACION
EN TEMAS AGROPECUARIOS.

GRATUITO

6 DIAS HABILES

1. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE
2. SOLICITUD.

N/A

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

GUIA DE TRANSITO Y
CONTROL ESTADISTICO.

GRATUITO

60 MINUTOS

1. UPP DEL SOLICITANTE

2. UPP DEL DESTINO FINAL DEL GANADO
3. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE

4. CURP

5. COMPROBANTE DE DOMICILIO

6. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD DEL GANADO (FACTURA,
REGISTRO DE PATENTE DE MARCA DE
FIERRO, MARCA O TATUAJE)

7. MARCA O PLACAS DEL TRANSPORTE QUE
SE UTILIZARA PARA LA MOVILIZACION.

N/A

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

ORIENTACION A LA
CIUDADANIA PARA ACCEDER
A PROGRAMAS SOCIALES.

GRATUITO

30 MINUTOS

N/A

NA

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

GESTION DE PETICIONES
TURNADAS A DEPENDENCIAS
ESTATALES Y FEDERALES.

GRATUITO

24 HORAS

1. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE
2. SOLICITUD.

N/A

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

REGISTRO DE PATENTE DE
MARCA DE FIERRO, MARCA O
TATUAJE.

169.71

24 HORAS

1. UPP ACTUALIZADA

2. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE

3. CURP

4. COMPROBANTE DE DOMICILIO

5. DISENO DEL FIERRO DE 10 X 10 (DEBE
CONTENER LETRAS, NUMEROS Y FIGURAS
CON MINIMO 3 CARACTERES).

N/A

N/A
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DIRECCION DEL CAMPO

ASESORIA JURIDICA EN
MATERIA DE
REGULARIZACION DE
TENENCIA DE LA TIERRA EN
MATERIA DE PROPIEDAD
PRIVADA Y REGIMEN EJIDAL.

GRATUITO

30 MINUTOS

1. REGISTRARSE EN EL FORMATO “LISTA DE
USUARIOS” QUE ESTA DIRECCION
PROPORCIONA GRATUITAMENTE

2. IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA VIGENTE.

DIRECCION DEL CAMPO

INMATRICULACION
ADMINISTRATIVA A TRAVES
DE LA CANALIZACION A EL
MODULO DE IMEVIS
(INSTITUTO MEXIQUENSE DE
LA VIVIENDA SOCIAL).

LA CANALIZACION ES GRATUITA,
PERO IMEVIS MANEJA COSTOS
COMO A CONTINUACION SE
DESGLOSAN:

COSTOS:
« SUPERFICIE MENOR O IGUAL A

1,000 METROS CUADRADOS:
$542.00

+ VERIFICACION DE CAMPO:
$172.00
COSTO TOTAL DEL TRAMITE:
$714.00

20 MINUTOS PARA CANALIZARLOS A IMEVIS,

N/A

N/A

1. FOTO DEL FRENTE DEL PREDIO O
INMUEBLE EN TAMARIO CREDENCIAL (8.5 CM
X 5.3 CM.)

2. CURP DEL SOLICITANTE

3. ACTA DE NACIMIENTO DEL SOLICITANTE
(MAXIMO 6 MESES DE ANTIGUEDAD).

4. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL SOLICITANTE (INE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL Y/O
CARTILLA)

5. CONTRATO PRIVADO DE COMPRA -VENTA
O DE DONACION O EL QUE LA LEY
RECONOZCA COMO VALIDO PARA LA
TRASMISION DE BIENES INMUEBLES, CON
EL QUE EL SOLICITANTE JUSTIFIQUE SU
DERECHO SOBRE EL INMUEBLE

6. CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION DEL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL QUE
DEMUESTRE QUE EL INMUEBLE NO ESTA
INSCRITO A NOMBRE DE PERSONA ALGUNA
Y QUE NO FORMA PARTE DE OTRO
INMUEBLE CON MAYOR SUPERFICIE QUE
ESTE INSCRITO A FAVOR DE PERSONA
DIVERSA A LA SERALADA EN LA SOLICITUD
DE SERVICIO

7. PLANO MANZANERO (ORIGINAL
EXPEDIDO POR CATASTRO).

8. TRASLADO DE DOMINIO A FAVOR DEL
SOLICITANTE Y RECIRO DE PAGO (ORIGINAL

N/A

N/A

DIRECCION DEL CAMPO

JUICIO SUMARIO DE
USUCAPION A TRAVES DE LA
CANALIZACION A EL MODULO
DE IMEVIS (INSTITUTO
MEXIQUENSE DE LA VIVIENDA
SOCIAL).

LA CANALIZACION ES GRATUITA,
IMEVIS ESTABLECE COSTO DE:
(ACCESORIOS IMEVIS $986.00

20 MINUTOS PARA CANALIZARLOS A IMEVIS,

1. FOTO DEL FRENTE DEL PREDIO O
INMUEBLE EN TAMARO CREDENCIAL (8.5 CM
X 5.3CM.)

2. ACTA DE NACIMIENTO DEL
POSESIONARIO O SOLICITANTE.

3. CURP DEL SOLICITANTE.

4. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL SOLICITANTE (INE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL Y/O
CARTILLA)

5. COPIA DEL ANTECEDENTE REGISTRAL
INSCRITO EN EL IFREM (ESCRITURA,
INMATRICULACION, SENTENCIA O SOLAR
URBANO).

6. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE 3 TESTIGOS
(SE DEBEN PRESENTAR A JUZGADO).

7. COMPROBANTE VIGENTE DE PAGO DEL
IMPUESTO PREDIAL (ORIGINAL PARA
COTEJO Y COPIA) (APLICA PARA LOS
CASOS EN QUE EL PREDIO SUPERE LOS
200 M2 DE SUPERFICIE, PERO NO EXCEDA
EL VALOR CATASTRAL DE $606,179.00).

8. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
VENDEDOR Y DOMICILIO ACTUAL DEL
MISMO.

9. EN CASO DE REPRESENTACION,
PRESENTAR PODER NOTARIAL EN

N/A

N/A
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JUICIO ORDINARIO DE
USUCAPION A TRAVES DE LA
CANALIZACION A EL MODULO

LA CANALIZACION ES GRATUITA,
IMEVIS ESTABLECE COSTO POR
SUPERFICIE:

DE .01 A 500 M2: $4,303.00 +
VERIFICACION DE CAMPO $172.00
DE 500.01 A 1,000 M2: $7,271.00 +
VERIFICACION DE CAMPO $172.00
DE 1,000.01 A 2,000 M2: $10,234.00
+ VERIFICACION DE CAMPO
$172.00

1. FOTO DEL FRENTE DEL PREDIO O
INMUEBLE EN TAMARO CREDENCIAL (8.5 CM
X5.3CM).

2. CERTIFICADO DE INSCRIPCION DEL
INMUEBLE, EXPEDIDO POR EL IFREM

3. ACTA DE NACIMIENTO DEL
POSESIONARIO O SOLICITANTE DEL LOTE.
4. CURP DEL SOLICITANTE.

5. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL SOLICITANTE (INE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL Y/O
CARTILLA).

6. COPIA DEL ANTECEDENTE REGISTRAL

DIRECCION DEL CAMPO BE MEVIS (INSTTOTO DE 200001 A 3,000 M2 $13,196,00 |2 MINUTOS PARA CANALIZARLOS A IMEVIS, :mhsﬂi?'gl?:UEII\‘AEII—(;;Rggl\f$l§l(\iglll%R£6LAR N/A N/A
MEXIQUENSE DE LA VIVIENDA |+ VERIFICACION DE CAMPO h
SOCIAL). $172.00 URBANO). .
DE 5000.01 A 5,000 M2: $17.494.00 7. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
D ERIoACION b CAMPG VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE 3 TESTIGOS
179,00 (SE DEBEN PRESENTAR A JUZGADO).
DE 500001 EN ADELANTE: 8. COMPROBANTE VIGENTE DE PAGO DEL
$26,915.00 + VERIFICACION DE IMPUESTO PREDIAL.
AP0 $172.00 9. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
VENDEDOR Y DOMICILIO ACTUAL DEL
MISMO.
10. EN CASO DE REPRESENTACION,
PRESENTAR PODER NOTARIAL EN
ORIGINAL Y COPIA SIMPLE, AST COMO
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
SOLICITUD DE INSCRIPCION.
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA CLASES DE FUTBOL MIXTO, | > 10 b 1 asE 1 DiAs R EAPOMEDICOCONGMESESDE | | NA
FISICA Y DEPORTE BASICO E INTERMEDIO. N ORES DE EDAD AUTORIZACISN DEL
PADRE O TUTOR.
SOLICITUD DE INSCRIPCION.
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA | CLASES DE KARATE, MIXTO, | o 0000 o1 S 2DIAS R G ADOMEDICOCONGMESESDE | NA
FISICA Y DEPORTE BASICO E INTERMEDIO. . O EDAD AUTORIZACION DEL
PADRE O TUTOR.
REALIZACION DE TORNEOS SOLICITUD DE INSCRIPCION.
DEPORTIVOS, FUTBOL, CERTIFICADO MEDICO CON 6 MESES DE
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA |55 eTBOL Y FRONTON, | DE ACUERDO AL TIPO DE TORNE(1 DIAS VIJENCIA. N/A N/A
FISICA Y DEPORTE MIXTOS, INFANTIL, JUVENIL MENORES DE EDAD AUTORIZACION DEL
FEMENIL Y LIBRE VARONIL. PADRE O TUTOR.
REALIZACION DE
ACTIVIDADES LUDICO SOLICITUD DE ACTIVIDAD
'NST'TUTQS“IACUAN\'(C[')F;;LO';ETIE:ULTURA DEPORTIVAS EN GRATUITO 1DiAS MENORES DE EDAD AUTORIZACION DEL | SOLICITUD DE ACTIVIDAD. SOLICITUD DE ACTIVIDAD.
COMUNIDADES DEL PADRE O TUTOR.
MUNICIPIO.
T S T o O MBI T b e eseacio
FISICA Y DEPORTE DEPORTA ACREDITAR QUE ES UN ESPACIO PUBLICO. posLco,
~ATENCION Y SEGUIMIENTO A REPORTES |+ ATENCION Y SEGUIMIENTO A REPORTES | ATENCION Y SEGUIMIENTO A REPORTES
CIUDADANOS: CIUDADANOS: CIUDADANOS:
T ESCRITO DIRIGIDO AL PRESIDENTE T ESCRITO DIRIGIDO AL PRESIDENTE D ESCRITO DIRIGIDO AL PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ALMOLOYA DE JUAREZ, LIC. ADOLFO ALMOLOYA DE JUAREZ, LIC. ADOLFO ALMOLOYA DE JUAREZ, LIC. ADOLFO
JONATHAN SOLIS GOMEZ, O A LA JONATHAN SOLIS GOMEZ, O A LA JONATHAN SOLIS GOMEZ, O A LA
DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, DRA. EN | DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, DRA. EN |DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, DRA. EN
C. A RENATA CHAVEZ VIZCARRA O BIEN A |C. A. RENATA CHAVEZ VIZCARRA O BIEN A |C. A. RENATA CHAVEZ VIZCARRA O BIEN A
LALIC. EN D. CINTHYA GABRIELA FRANCO  |LA LIC. EN D. CINTHYA GABRIELA FRANCO LA LIC. EN D. CINTHYA GABRIELA FRANCO
LOPEZ, COORDINADORA DE BIENESTAR  |LOPEZ, COORDINADORA DE BIENESTAR  |LOPEZ, COORDINADORA DE BIENESTAR
ANIMAL MUNICIPAL. ANIMAL MUNICIPAL. ANIMAL MUNICIPAL.
[ COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE | COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE |C COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE
) ATENCION Y SEGUIMIENTO A - PROCEDENCIA DEL REPORTANTE. PROCEDENCIA DEL REPORTANTE. PROCEDENCIA DEL REPORTANTE.
DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE GRATUITO 7 DIAS HABILES C DESCRIPCION BREVE DEL PROBLEMA. | DESCRIPCION BREVE DEL PROBLEMA. |0 DESCRIPCION BREVE DEL PROBLEMA.

REPORTES CIUDADANOS.

C FINALIZAR COLOCANDO NOMBRE
COMPLETO DEL PETICIONARIO, NUMERO
TELEFONICO, FIRMA Y UNA COPIA SIMPLE
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.

C SE DEBE ANEXAR EVIDENCIA
FOTOGRAFICA YA SEA DE LAS LESIONES
DESCRITAS, DEL EJEMPLAR CANINO O
FELINO SENALADO Y DE LAS RECETAS
MEDICAS GENERADAS POR DICHO
INCIDENTE.

C FINALIZAR ANEXANDO UNA COPIA SIMPLE
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.

C FINALIZAR COLOCANDO NOMBRE
COMPLETO DEL PETICIONARIO, NUMERO
TELEFONICO, FIRMA Y UNA COPIA SIMPLE
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.

C SE DEBE ANEXAR EVIDENCIA
FOTOGRAFICA YA SEA DE LAS LESIONES
DESCRITAS, DEL EJEMPLAR CANINO O
FELINO SENALADO Y DE LAS RECETAS
MEDICAS GENERADAS POR DICHO
INCIDENTE.

FINALIZAR ANEXANDO UNA COPIA SIMPLE
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.

O FINALIZAR COLOCANDO NOMBRE
COMPLETO DEL PETICIONARIO, NUMERO
TELEFONICO, FIRMA Y UNA COPIA SIMPLE
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.

O SE DEBE ANEXAR EVIDENCIA
FOTOGRAFICA YA SEA DE LAS LESIONES
DESCRITAS, DEL EJEMPLAR CANINO O
FELINO SENALADO Y DE LAS RECETAS
MEDICAS GENERADAS POR DICHO
INCIDENTE.

O FINALIZAR ANEXANDO UNA COPIA SIMPLE
DE LA IDENTIFICACION OFICIAL.




105

106

107

108

109

EUTANASIAS JUSTIFICADAS Y

[ ESCRITO DIRIGIDO A LA LIC. EN D.
CINTHYA GABRIELA FRANCO LOPEZ,
COORDINADORA DE BIENESTAR ANIMAL
MUNICIPAL.

[ COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE
PROCEDENCIA DEL REPORTANTE.

C DESCRIPCION Y EXPLICACION DEL
PORQUE SE ESTA SOLICITANDO DICHO
PROCEDIMIENTO.

T COLOCAR NOMBRE COMPLETO DEL

[ ESCRITO DIRIGIDO A LA LIC. EN D.
CINTHYA GABRIELA FRANCO LOPEZ,
COORDINADORA DE BIENESTAR ANIMAL
MUNICIPAL.

[ COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE
PROCEDENCIA DEL REPORTANTE.

C DESCRIPCION Y EXPLICACION DEL
PORQUE SE ESTA SOLICITANDO DICHO
PROCEDIMIENTO.

[ COLOCAR NOMBRE COMPLETO DEL

0 ESCRITO DIRIGIDO A LA LIC. EN D.
CINTHYA GABRIELA FRANCO LOPEZ,
COORDINADORA DE BIENESTAR ANIMAL
MUNICIPAL.

[ COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE
PROCEDENCIA DEL REPORTANTE.

[ DESCRIPCION Y EXPLICACION DEL
PORQUE SE ESTA SOLICITANDO DICHO
PROCEDIMIENTO.

[1 COLOCAR NOMBRE COMPLETO DEL

DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE | ) j\iANTARIAS. GRATUITO UNA VEZ RECIBIDA LA PETICION, SE TENDRA o 1/ 0NARIO, NUMERO TELEFONICO, PETICIONARIO, NUMERO TELEFONICO, B R T . A
FIRMA AL FINAL DEL ESCRITO, ANEXAR UNA |FIRMA AL FINAL DEL ESCRITO, ANEXAR UNA | Finia AL FINAL DEL ESCRITO, AREXS
COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACION COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACION O A D P ICACION <O
OFICIAL Y FOTOGRAFIA DEL PERRO O GATO |OFICIAL Y FOTOGRAFIA DEL PERRO 0 GATO | OFCIAL Y TOTOGRAFA OEL FERED © ST
EL CUAL BUSCAN QUE SEA APROBADO AL |EL CUAL BUSCAN QUE SEA APROBADO AL
PROCESO. PROCESO. TN GASO DE SER APROBADA LA
€ EN CASO DE SER APROBADA LA € EN CASO DE SER APROBADA LA L ChSO DE SER APR
EUTANASIA, SE DEBERA EUTANASIA SEDEBERAFIRMAREL |EUTARASASEDESERR
FIRMAR EL DOCUMENTO DENOMINADO [ DOCUMENTO DENOMINADO "AUTORIZAGION | ARNAR FL DOCUMENTO DENON
“AUTORIZACION DE EUTANASIA”. DE EUTANASIA”. :
C ESCRITO DIRIGIDO AL PRESIDENTE C ESCRITO DIRIGIDO AL PRESIDENTE o o0 AL DRESDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE AL D o
ALMOLOYA DE JUAREZ, LIC. ADOLFO ALMOLOYA DE JUAREZ, LIC. ADOLFO ALMOLOYA D8 TIAREZ. LiC ADO!
JONATHAN SOLIS GOMEZ, O A LA JONATHAN SOLIS GOMEZ, O A LA P O O O A rA EN
DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, DRA. EN [DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE, DRA. EN |0 017 DE MEDIO AVBIENTE, DRA. A
C. A_RENATA CHAVEZ VIZCARRA O BIEN A |C. A. RENATA CHAVEZ VIZCARRA O BIEN A | %, RENATA CHAVEZ VIZCARRA © BIEN 2
) LALIC. EN D. CINTHYA GABRIELA FRANCO  |LA LIC. EN D. CINTHYA GABRIELA FRANCO |3 LIC. EN - OINTHY GABRIELA FRANC
. UNA VEZ RECIBIDA LA PETICION, SE LOPEZ, COORDINADORA DE BIENESTAR | LOPEZ, COORDINADORA DE BIENESTAR :
JORNADAS DE VACUNACION ; ANIMAL MUNICIPAL.
) S DS TENDRAN QUE VALORAR LAS FACILIDADES |ANIMAL MUNICIPAL. ANIMAL MUNICIPAL. A A Y LA COMUNIDAD DE
DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE | ANTRRABICAYDE GRATUITO DE LOS INSUMOS DISPONIBLES POR LA | GOLOCAR LA FEGHA Y LA COMUNIDAD DE | = COLOGAR LA FECHA Y LA GOMUNIDAD DE ||, COLOCAR LA FECHA ¥ LA COMU
ESTERIIZACION & COORDINACION DE BIENESTAR ANIMAL | PROCEDENCIA DEL REPORTANTE. PROCEDENCIA DEL REPORTANTE. PR o R AT 10
PARA PODER REALIZAR DICHA JORNADA. | C DESGRIPCION BREVE DEL SERVICIO C DESCRIPCION BREVE DEL SERVICIO Sl Do TP B oA CaNTIDAD
SOLICITADO. (TIPO DE JORNADA, CANTIDAD |SOLICITADO. (TIPO DE JORNADA, CANTIDAD [ 0bCH B0, (100 BE SORTACA: CARTON
APROXIMADA DE EJEMPLARES A TRATAR).  |APROXIMADA DE EJEMPLARES A TRATAR). | *FROXIMADA DE EJEMPLARES & TRATAR).
C FINALIZAR COLOCANDO NOMBRE C FINALIZAR COLOCANDO NOMBRE LONALIZAR O
COMPLETO DEL PETICIONARIO, NOMERO ~[COMPLETO DEL PETICIONARIO, NUMERO | SOMPLETO DEL -
TELEFONICO, FIRMA Y UNA COPIA TELEFONICO, FIRMA Y UNA COPIA SIMPLE | P2 1CIONARIO, NOMERO TELEFONICO,
SIMPLE DE LA IDENTIFICACION OFICIAL. | DE LA IDENTIFICACION OFICIAL. FIRMA Y INA SOPIA SIMP
| ESCRITO DIRIGIDO A LA LIC. EN D. | ESCRITO DIRIGIDO A LA LIC. EN D. | ESCRITO DIRIGIDO A LA LIC. EN D.
CINTHYA GABRIELA FRANCO LOPEZ, CINTHYA GABRIELA FRANCO LOPEZ, CINTHYA GABRIELA FRANCO LOPEZ,
COORDINADORA DE BIENESTAR ANIMAL | COORDINADORA DE BIENESTAR ANIMAL | COORDINADORA DE BIENESTAR ANIMAL
MUNICIPAL. MUNICIPAL. MUNICIPAL.
| COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE || COLOGAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE | COLOCAR LA FECHA Y LA COMUNIDAD DE
UNA VEZ RECIBIDA LA PETICION, SE PROCEDENCIA DEL REPORTANTE. PROCEDENCIA DEL REPORTANTE. PROCEDENCIA DEL REPORTANTE.
OBSERVACION DE PERROS Y TENDRAN QUE VALORAR LAS FACILIDADES |i DESCRIPCION Y EXPLICACION DEL | DESCRIPCION Y EXPLICACION DEL 1| DESCRIPCION Y EXPLICACIGN DEL
DIRECCION DEL MEDIO AVBIENTE. |oaain e N D PER GRATUITO ASI COMO DE LA POSIBILIDAD DE LOS PORQUE SE ESTA SOLICITANDO DICHO ~ |PORQUE SE ESTA SOLICITANDO DICHO | PORQUE SE ESTA SOLICITANDO DICHO
S O aia, INSUMOS DISPONIBLES POR LA PROCEDIMIENTO. PROCEDIMIENTO. PROCEDIMIENTO.
COORDINACION DE BIENESTAR ANIMAL || COLOGAR NOMBRE COMPLETO DEL | COLOCAR NOMBRE COMPLETO DEL || COLOCAR NOMBRE COMPLETO DEL
PARA REALIZAR DICHO PROCEDIMIENTO. | PETICIONARIO, NUMERO TELEFONICO, PETICIONARIO, NUMERO TELEFONICO, PETICIONARIO, NUMERO TELEFONICO,
FIRMA AL FINAL DEL ESCRITO, ANEXAR UNA |FIRMA AL FINAL DEL ESCRITO, ANEXAR UNA |FIRMA AL FINAL DEL ESCRITO, ANEXAR UNA
COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACION COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACION COPIA SIMPLE DE LA IDENTIFICACION
OFICIAL Y EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL |OFICIAL Y EVIDENCIA FOTOGRAFICADEL  |OFICIAL Y EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL
PERRO O GATO EL CUAL BUSCAN QUE SEA |PERRO O GATO EL CUAL BUSCAN QUE SEA |PERRO O GATO EL CUAL BUSCAN QUE SEA
APROBADO AL PROCESO. APROBADO AL PROCESO. APROBADO AL PROCESO.
1. SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESDENTE ___|1. SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE
MUNICIPAL, LIC ADOLFO JONATHAN SOLIS | MUNICIPAL, LIC ADOLFO JONATHAN SOLIS |12 SOCICITUD DIRIGIDA AL PRESIBENTE
GOMEZ CON COPIA PARA DRARENATA | GOMEZ CON COPIA PARADRARENATA  [MINICIPAL, LIC ADOLFC JORATHAN SO
CHAVEZ VIZCARRA DIRECTORA DE MEDIO | CHAVEZ VIZCARRA DIRECTORA DE MEDIO  |COh
CHAVEZ VIZCARRA DIRECTORA DE MEDIO
AMBIENTE. ) AMBIENTE. ) CHAVEZ V1
PERMISO PARA PODAR, ' 2 COPIA D IDENTIFICACION OFICIAL 2 COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL S IDENTIFICACION OFICIAL
DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE D RRIBAR ANSPLANTE Y | GRATUITO 3DlAS 3. COPIA DEL DOCUMENTO CONEL CUAL |3 COPIA DEL DOCUMENTO CONELQUE  [Y/SENTe. ouE
ACREDITE LA PROPIEDAD ACREDITE LA PROPIEDAD. O N
4.DOS FOTOGRAFIAS DEL NEGOCIO, UNA |4 DOS FOTOGRAFIAS DELNEGOCIO, UNA  [AREDTELARROPEDAD.
DEL INTERIOR Y UNA DEL EXTERIOR. DEL INTERIOR Y UNA DEL EXTERIOR. O O OSRAF AS DEL NS0
5. CROQUIS DE UBICACION. 5. CROQUIS DE UBICACION. peialvi i
6. REFERENCIA TELEFONICA. 6. REFERENCIA TELEFONICA. R Ao,
DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE DENUNCIAS CIUDADANAS. GRATUITO 30 DIAS OFICIO AL PRESIDENTE MUNICIPAL. OFICIO AL PRESIDENTE MUNICIPAL. OFICIO AL PRESIDENTE MUNICIPAL.
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DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE

VISTO BUENO O
VERIFICACION EN MATERIA
AMBIENTAL.

SEGUN EL GIRO
CORRESPONDIENTE, BAJO DE
TRES A OCHO UMAS
RECAUDERIA, MEDIO DE 9 A 20
UMAS CARNICERIA, DE 21 A 50

3 DIAS HABILES

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE
MUNICIPAL, LIC ADOLFO JONATHAN SOLIS
GOMEZ CON COPIA PARA DRA RENATA
CHAVEZ VIZCARRA DIRECTORA DE MEDIO
AMBIENTE.

2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
VIGENTE

3. COPIA DEL DOCUMENTO CON EL CUAL
ACREDITE LA PROPIEDAD

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE
MUNICIPAL, LIC ADOLFO JONATHAN SOLIS
GOMEZ CON COPIA PARA DRA RENATA
CHAVEZ VIZCARRA DIRECTORA DE MEDIO
AMBIENTE.

2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
VIGENTE
3. COPIA DEL DOCUMENTO CON EL QUE

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE
MUNICIPAL, LIC ADOLFO JONATHAN SOLIS
GOMEZ CON COPIA PARA DRA RENATA
CHAVEZ VIZCARRA DIRECTORA DE MEDIO
AMBIENTE.

2. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL
VIGENTE

3. COPIA DEL DOCUMENTO CON EL QUE

38% POR SERVICIO DE AGUA.

QUE ACREDITE LA BONIFICACION
SOLICITADA ES DECIR LO SIGUIENTE:
a) PERSONAS PENSIONADAS, JUBILADOS Y
ADULTOS MAYORES. f) PERSONAS FISICAS
CUYA PERCEPCION DIARIA NO REBASE LOS
TRES SALARIOS MIiNIMOS GENERALES
VIGENTES
-DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA
DEPENDENCIA OFICIAL O RECIBOS DE
NOMINA EXPEDIDOS POR EL PATRON, PARA
EL CASO DE USUARIOS QUE NO CUENTEN
CON COMPROBANTES DE INGRESOS,
PRESENTARAN ESTUDIO

OCIOECONOMICO OUE EMITA EL DIF

UMAS GASOLINERA Y/O F ACREDITE LA PROPIEDAD. ACREDITE LA PROPIEDAD.
ASERRADEROS. gg_‘ﬁf&rgsiAJ;"ZSD%EL&ETEg%g' UNA 14 DOS FOTOGRAFIAS DEL NEGOCIO, UNA  |4. DOS FOTOGRAFIAS DEL NEGOCIO, UNA
5. CROGUIS DE UBICACION : DEL INTERIOR Y UNA DEL EXTERIOR. DEL INTERIOR Y UNA DEL EXTERIOR.
R e 5. CROQUIS DE UBICACION. 5. CROQUIS DE UBICACION.
: : 6. REFERENCIA TELEFONICA. 6. REFERENCIA TELEFONICA.
o OFICIO DE SOLICITUD DIRIGIDO A LA
gﬁii%?é%@&%:gi;é”\( INSTITUCION, ESPECIFICANDO EL TEMA DE
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA |27/ COT V0 GRATUITO 2 DIAS HABILES A A LA PLATICA, OBJETIVOS Y PARTICIPANTES.
JUVENTUD PREVENGINDE EMBARAZO CARTA DE AUTORIZACION DE LA
VA eonEs ' INSTITUCION PUBLICA PARA REALIZAR LA
- ACTIVIDAD
ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y
CULTURALES,
INSTITUTO MUNICIPALDE LA | RECUPERACION DE I
S VENTOD Aot PUBLICGS Y GRATUITO 3 DIAS HABILES N/A N/A N/A
TORNEOS
INTERINSTUCIONALES.
OFICIO DE SOLICITUD DIRIGIDO A LA
INSTITUCION, ESPECIFICANDO EL TEMA DE
INSTITUTO MUNICIPALDE LA | JOVENES ENTRE 12 Y 29 — LA PLATICA, OBJETIVOS Y PARTICIPANTES.
JUVENTUD ANOS DE EDAD ATENDIDOS, | CRATUITO 2DIAS HABILES NIA NIA CARTA DE AUTORIZACION DE LA
INSTITUCION PUBLICA PARA REALIZAR LA
ACTIVIDAD.
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | ASESORIA JURIDICA. GRATUITO 50 MINUTOS CURP N/A N/A
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | ASESORIA PSICOLOGICA. GRATUITO 40 MINUTOS N/A N/A N/A
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | DIAS DE GENERO. GRATUITO “1DIiA NIA N/A gD'\CT'ICC’EEL DIRECTOR SOLICITANDO LA
CON MUJERES QUE FORMEN PARTE DE LA
) ’ COMUNIDAD DONDE SE VA A LLEVAR A
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER |DIAS NARANJA. GRATUITO 1DIiA O A o [NIA NIA
DE PREVENIR LA VIOLENCIA.
JORNADAS
MULTIDICIPLINARIAS AREA
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | ASUNTOS JURIDICOS, GRATUITO 20 MINUTOS NIA NIA N/A
IGUALDAD SUSTANTIVA Y
PERSPECTIVA DE GENERO.
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | TALLER DE CONFITERIA. GRATUITO 120 MINUTOS N/A N/A N/A
TALLER DE ELABORACION DE ;
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | TR 08 BB DR GRATUITO 1DiA NIA NIA NIA
TALLER DE ELABORACION DE ESTUDIANTES Y PERSONAS CUIDADANAS
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | (it o8 GRATUITO 120 MINUTOS Andheaviuies NIA NIA
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER | TALLER DE GLOBOFLEXIA. GRATUITO 1DiA CE;\CAHEIL[’;AECU'DADANAS DELA N/A N/A
1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON LA
DIRECCION DEL INMUEBLE PARA EL CUAL
SE SOLICITA LA BONIFICACION (PARA EL
CASO, DE QUE LA IDENTIFICACION NO
CUENTE CON LA DIRECCION, PRESENTAR
COMPROBANTE DOMICILIARIO,
CONSTANCIA DE VECINDAD O
COMPROBANTE DE PAGO DE ALGUN
SERVICIO A NOMBRE DEL TITULAR DE LA
TOMA).
2. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS
HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
GENERAL DEL OPDAPAJ;
NOTA: TODOS Y CADA UNO DE LOS
OPDAPAJ BONIFICACION HASTADEL | s rymo 10 MINUTOS ANTERIORES, ADHERIR EL DOCUMENTO  |N/A N/A
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1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD;

2. FORMATO PREDIAL;

3.CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL
TITULAR; Y

4. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS
HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR

1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD;

2. FORMATO PREDIAL;

3.CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL
TITULAR; Y

4. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS
HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
GENERAL DEL OPDAPAJ;

1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD;

2. FORMATO PREDIAL;

3.CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL
TITULAR; Y

4. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS
HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
GENERAL DEL OPDAPAJ;

OPDAPAJ CAMBIO DE USUARIO. GRATUITO 10 MINUTOS GENERAL DEL OPDAPAJ; NOTA: CUANDO EL TRAMITE LO SOLICITE  |NOTA: CUANDO EL TRAMITE LO SOLICITE
NOTA: CUANDO EL TRAMITE LO SOLICITE ~ |UNA TERCERA PERSONA, DEBERA UNA TERCERA PERSONA, DEBERA
UNA TERCERA PERSONA, DEBERA PRESENTAR CARTA PODER, ACOMPANADA |PRESENTAR CARTA PODER, ACOMPARNADA
PRESENTAR CARTA PODER, ACOMPARNADA |DE LAS IDENTIFICACIONES DEL DE LAS IDENTIFICACIONES DEL
DE LAS IDENTIFICACIONES DEL PODERDANTE, APODERADO Y DE DOS PODERDANTE, APODERADO Y DE DOS
PODERDANTE, APODERADO Y DE DOS TESTIGOS Y EN CASO DE PERSONA MORAL; | TESTIGOS Y EN CASO DE PERSONA MORAL;
TESTIGOS. DEBERA PRESENTAR COPIA FOTOSTATICA |DEBERA PRESENTAR COPIA FOTOSTATICA
DEL PODER NOTARIAL. DEL PODER NOTARIAL.
1.ESCRITO SOLICITANDO EL SERVICIOAL |1 ESCRITO SOLICITANDO EL SERVICIO AL |1.ESCRITO SOLICITANDO EL SERVICIO AL
LIC. JESUS HERNANDEZ MARTINEZ, LIC. JESUS HERNANDEZ MARTINEZ,
DIRECTOR GENERAL DEL OPDAPAJ; DIRECTOR GENERAL DEL OPDAPAJ; LIC. JESUS HERNANDEZ MARTINEZ,
2.DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE;  |2.DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DIRECTOR GENERAL DEL OPDAPAJ;
-ESCRITURA; PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE
-ACTA DE ENTREGA EXPEDIDA POR EL -ESCRITURA;
DESARROLLADOR DE LA INMOBILIARIA; -ACTA DE ENTREGA EXPEDIDA POR EL 2DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
-CESION DE DERECHOS; DESARROLLADOR DE LA INMOBILIARIA; .
-CONTRATO DE COMPRA VENTA -CESION DE DERECHOS; PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE;
(CERTIFICADO ANTE NOTARIO); -CONTRATO DE COMPRA VENTA
-TRASLADO DE DOMINIO; (CERTIFICADO ANTE NOTARIO); 3. COMPROBANTE DE IMPUESTO PREDIAL;
-RESOLUCION JUDICIAL; -TRASLADO DE DOMINIO; .
- -RESOLUCION ADMINISTRATIVA; "RESOLUCION JUDICIAL; 4. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE;
OPDAPAJ 5%’;%'2;“;5 TOMADE AGUA |\ ARIABLE DE ACUERDO A TIPOLC| 7 DiAS -ADJUDICACION DE BIENES POR DERECHOS|-RESOLUCION ADMINISTRATIVA; )
' SUCESORIOS (JUDICIAL O NOTARIAL); -ADJUDICACION DE BIENES POR DERECHOS |5. CROQUIS DE UBICACION DEL PREDIO
-CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (EN CASO | SUCESORIOS (JUDICIAL O NOTARIALY);
DE SER PARA USO COMERCIAL); -CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (EN CASO |(CON COLINDANCIAS, ENTRE QUE CALLE
-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (EN CASO  |DE SER PARA USO COMERCIALY);
DE SER PARA USO COMERCIAL); -LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (EN CASO  |ESTA, REFERENCIAS Y MARCANDO EL
-PROTOCOLIZACION DEL BIEN INMUEBLE.  |DE SER PARA USO COMERCIAL);
3.COMPROBANTE DE IMPUESTO PREDIAL;  |-PROTOCOLIZACION DEL BIEN INMUEBLE. ‘i
-COMPROBANTE DE PREDIAL ACTUALIZADO |3.COMPROBANTE DE IMPUESTO PREDIAL; |0t £ UNICAMENTE PARA LA COMUNIDAD
O ESTADO DE CUENTA; -COMPROBANTE DE PREDIAL ACTUALIZADO
-CERTIFICACION DE VALOR Y CLAVE O ESTADO DE CUENTA; DE SAN MATEO TLALCHICHILPAN ¥
CATASTRAL; -CERTIFICACION DE VALOR Y CLAVE
4.IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE; CATASTRAL; YEBUCIVI.
-CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE; 4.IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE
-PASAPORTE: LEGAI-
1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD; PROPIEDAD; PROPIEDAD;
2. FORMATO PREDIAL; 2. FORMATO PREDIAL: 2. FORMATO PREDIAL;
3. CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL |3 CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL | 3-CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL
i TITULAR; ) TITULAR: TITULAR; )
OPDAPAJ CONSTANCIA DE NO ADEUDO. | $ 459.00 |5 DIAS 4.RECIBO DEL ULTIMO PAGO (PARA ’ . . 4.RECIBO DEL ULTIMO PAGO (PARA
CONSTANCIA DE NO ADEUDOY); Y 4.RECIBO DEL ULTIMO PAGO; Y _ |CONSTANCIA DE NO ADEUDO); Y
5. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS |5~ SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS |5 SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS
HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
GENERAL DEL OPDAPAJ. GENERAL DEL OPDAPAJ. GENERAL DEL OPDAPAJ.
1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 1. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD; PROPIEDAD; PROPIEDAD;
2. FORMATO PREDIAL; 2. FORMATO PREDIAL: 2. FORMATO PREDIAL;
3. CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL |3 CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL | 3-CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL
CONSTANCIA DE NO ; AR Lt TITULAR; AR eLt
OPDAPAJ SERVICIO. $ 787.00 |5 DIAS 4.RECIBO DEL ULTIMO PAGO (PARA 4 RECIBO DEL ULTIMO PAGO: Y 4.RECIBO DEL ULTIMO PAGO (PARA
- CONSTANCIA DE NO ADEUDO); Y . : § CONSTANCIA DE NO ADEUDO); Y
5. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS |5~ SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS |5 SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS
HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR HERNANDEZ MARTINEZ , DIRECTOR HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
GENERAL DEL OPDAPAJ. GENERAL DEL OPDAPAJ. GENERAL DEL OPDAPAJ.
1. PODER NOTARIAL.
2. IDENTIFICACION OFICIAL DEL
REPRESENTANTE LEGAL.
1. CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE. 3. DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
DERECHOS POR CONCEPTO 2. DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD O POSESION DEL INMUEBLE
OPDAPA] DE OPERACION, GRATUITO 10 DIAS HABILES PROPIEDAD O POSESION DE LA VIVIENDA.  |(ESCRITURAS, CERTIFICADO DE POSESION |\

MANTENIMIENTO Y
REPOSICION DE LA RED.

3. CROQUIS DEL INMUEBLE A REALIZAR LA
VISITA.

O TITULO DE DERECHOS POR EJIDATARIO,
RESOLUCION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA,
CONTRATO DE COMPRA-VENTA, CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO).

4. CROQUIS DEL INMUEBLE A REALIZAR LA
VISITA.
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15 DIAS

1. COPIA CERTIFICADA DE PROPIEDAD
(ORIGINAL PARA CONSTITUTIVA
DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO A COTEJAR).

2. CONSTANCIA ACTUALIZADA DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

3. IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

4. CARTA PODER.

5. ULTIMO RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO
PREDIAL CUBIERTO HASTA DICIEMBRE

1. COPIA CERTIFICADA DE PROPIEDAD
(ORIGINAL PARA CONSTITUTIVA
DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO A COTEJAR).

2. CONSTANCIA ACTUALIZADA DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

3. IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

4. CARTA PODER.

5. ULTIMO RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO

1. COPIA CERTIFICADA DE PROPIEDAD
(ORIGINAL PARA CONSTITUTIVA EN
DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO A COTEJAR).

2. CONSTANCIA ACTUALIZADA DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

3. IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

4. CARTA PODER.

5. ULTIMO RECIBO DE PAGO DE IMPUESTO
PREDIAL CUBIERTO HASTA DICIEMBRE

VARIABLE 2024. PREDIAL CUBIERTO HASTA DICIEMBRE 2024.
OPDAPAJ DICTAMEN DE FACTIBILIDAD. 6. RECIBO PREDIAL. 2024. 6. RECIBO PREDIAL.
DOCUMENTOS TECNICOS: 6. RECIBO PREDIAL. DOCUMENTOS TECNICOS:
1. PLANO DE LOTIFICACION DE CONJUNTO  |poCUMENTOS TECNICOS: 1. PLANO DE LOTIFICACION DE CONJUNTO
Y/O ARQUITECTONICO. Y/O ARQUITECTONICO.
2. PLANO DE AGUA POTABLE (PLANO Y 2 PLANO DE AQUA POTABLE (PLANO Y 2. PLANO DE AGUA POTABLE (PLANO Y
MEMORIA DE CALCULO). MEMORIA DE CALCULO) MEMORIA DE CALCULO
).
3. PROYECTO DE ALCANTARILLADO 3. PROYECTO DE ALCANTARILLADO 3. PROYECTO DE ALCANTARILLADO
SANITARIO (PLANO Y MEMORIA DE SANITARIO (PLANO Y MEMORIA DE SANITARIO (PLANO Y MEMORIA DE
CALCULO). CALCULO) CALCULO).
4. PROYECTO DE ALCANTARILLADO 4. PROYECTO DE ALCANTARILLADO 4. PROYECTO DE ALCANTARILLADO
PLUVIAL (PLANO Y MEMORIA DE CALCULO). |p| yyJAL (PLANO Y MEMORIA DE CALCULO) | PLUVIAL (PLANO Y MEMORIA DE CALCULO).
1. COPIA DEL PAGO DEL ANO ANTERIOR O
NUMERO DE CONTRATO.
2. INDICAR SI VA A REALIZAR ALGUNA
SOLICITUD DE DESCUENTO. < <
OPDAPAJ f\gﬁi DE CONSUMO DEL 10 MINUTOS PENDIENTE 3. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON #UCMO:FL’Z‘)%EELCPSS%[;%ANO ANTERIOR O i"uchfgég%EEngﬁ%i%ANo ANTERIOR O
- FOTOGRAFIA, EL DOMICILIO REGISTRADO . :
EN LA IDENTIFICACION DEBE DE SER EL
MISMO PARA EL CUAL SOLICITA EL
DESCUENTO.
) 1. ULTIMO RECIBO DE PAGO POR DERECHO é‘EUkQBAE RECIBO DE PAGO POR DERECHO |, ;) 1110 RECIBO DE PAGO POR DERECHO
RECONEXION O " " DE AGUA. : . DE AGUA.
OPDAPAI RESTABLECIMIENTO. VARIABLE 3 DIAS HABILES 2. RECIBO DE PAGO POR RECONEXION O ;;;i'g&gﬁﬂféﬁ%?; ZEESE%_'ON O |2, RECIBO DE PAGO POR RECONEXION O
RESTABLECIMIENTO DEL SERVICIO. RESTABLECIMIENTO DEL SERVICIO.
1. CARTA PODER E INE DE DOS TESTIGOS.
1. CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE. 2. IDENTIFICACION OFICIAL DEL
1 caRTABODER € NE  D0s TESTICOS
g ? - . 3. ULTIMO RECIBO DE PAGO EN CURSO. 2. IDENTIFICACION OFICIAL DEL
OPDAPAJ SERVICIO MEDIDO. SEGUN EL UMA VIGENTE 15 DIAS HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR 4. SOLICITUD POR ESCRITO AL LIC. JESUS  |PROPIETARIO Y/O POSEEDOR.
GENERAL DEL OPDAPA. HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR 3. ULTIMO RECIBO DE PAGO EN CURSO
4. RECIBO DE PAGO DE VENTA E g : .
INSTALACION DE MEDIDOR. GENERAL DEL OPDAPAJ.
5. RECIBO DE PAGO DE VENTA E
INSTALACION DE MEDIDOR.
1. PODER NOTARIAL.
2. CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DEL
REPRESENTANTE LEGAL.
1. SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL Lic, | SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDO AL LIC.
p b - JESUS HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
JESUS HERNANDEZ MARTINEZ, DIRECTOR
GENERAL DEL OPDAPAJ, EXPRESANDO LOS
GENERAL DEL OPDAPAJ, EXPRESANDO LOS | 2 o P e o DEL.
) MOTIVOS DE SUSPENSION DEL SERVICIO. | grp o5
SUSPENSION TEMPORAL DEL ’ , 2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. 4 DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
OPDAPAJ SERVICIO DE SUMINISTRO DE | GRATUITO 10 DIAS HABILES 3. DOCUMENTO QUE ACREDITA LA : - N/A
AGUA POTABLE. PROPIEDAD O POSESION DE LA VIVIENDA. | FHOPIEDAD O POSESION DEL INVIUEBLE
4. RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE (ESCRITURAS, CERTIFICADO DE POSESION
AGUA POTABLE AL CORRIENTE A LA FECHA |0 11TULO DE DERECHOS POR EJIDATARIO,
DE LA SOLICITUD. RESOLUCION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA,
. CONTRATO DE COMPRA-VENTA, CONTRATO
DE ARRENDAMIENTO).
5. RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE
AGUA POTABLE AL CORRIENTE A LA FECHA
DE LA SOLICITUD.
ACREDITAR EL INTERES JURIDICO Y
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO |ACTA INFORMATIVA. $ 113.14 |25 MINUTOS PERSONALIDAD JURIDICA DE LOS N/A N/A
SOLICITANTES CON IDENTIFICACION.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO |ASESORIA JURIDICA. GRATUITO 25 MINUTOS POBLACION EN GENERAL. N/A N/A
1. ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO,
DEFUNCION, DIVORCIO (SEGUN SEA EL
CASO).
2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO |BUSQUEDA DE REGISTRO. $27.00 POR ANO DE BUSQUEDA |1 DIA HABIL 3. CURP N/A N/A
4. DOCUMENTO PUBLICO QUE ACREDITE EL
NOMBRE DE LA PERSONA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO |CITATORIOS. N/A 5 MINUTOS ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA |z N/A

CON UNA IDENTIFICACION OFICIAL.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONFLICTOS DIRIMIDOS.

113.14

25 MINUTOS

ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA
DE LOS COMPARECIENTES CON
IDENTIFICACION OFICIAL.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE
DEPENDENCIA ECONOMICA.

113.00

12 HORAS

PRESENTARSE LA O EL INTERESADO EN LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO;
ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL PADRES O
TUTOR LEGAL;

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA
ECONOMICA ORIGINAL EMITIDA POR EL
DELEGADO DE SU COMUNIDAD DONDE
INFORME CUANTO ES LO QUE GANA
MENSUALMENTE;

ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO FIEL DEL LIBRO DEL
DEPENDIENTE ECONOMICO, S| ES MAYOR
DE EDAD CREDENCIAL DE ELECTOR;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE
LA ESCUELA;

ORIGINAL Y COPIA DEL RECIBO DE NOMINA.
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE
DOMICILIO.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE IDENTIDAD.

113.00

12 HORAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR AL 200%;

CONSTANCIA DE IDENTIDAD CON
FOTOGRAFIA EMITIDA POR EL DELEGADO
DE LA COMUNIDAD EN ORIGINAL;
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO FIEL DEL LIBRO;

ORIGINAL Y COPIA DE LA CURP;

2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL;

PARA RESIDENTES EN EL EXTRANJERO:
CONSTANCIA DE IDENTIDAD EMITIDA POR
EL DELEGADO DE SU COMUNIDAD EN
ORIGINAL;

ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO FIEL DEL LIBRO;
COMPROBANTE DE DOMICILIO CON
DIRECCION DE ESTADOS UNIDOS
NORTEAMERICANOS Y PAIS DONDE VIVE EN
EL EXTRANJERO;

2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL; Y

2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION
ACTUALIZADA.

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE
INEXISTENCIA.

107.00

1 DIA HABIL

1. ESCRITO CON LOS DATOS DEL
INTERESADO.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE INGRESOS.

113.00

12 HORAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL
INE AL 200%; Y

CONSTANCIA DE INGRESOS EMITIDA POR
EL DELEGADO EN ORIGINAL, EN LA CUAL
INDIQUE LA ACTIVIDAD QUE REALIZA Y LOS
INGRESOS QUE PERCIBE MENSUALMENTE.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE MINORIA DE
EDAD.

113.00

12 HORAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA,
ACOMPARADO DEL PADRE O TUTOR;
ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA DE AMBOS
PADRES AL 200%;

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE
ESTUDIOS;

CONSTANCIA DE IDENTIDAD ORIGINAL CON
FOTOGRAFIA EMITIDA POR EL DELEGADO
DE SU COMUNIDAD;

2 FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL;
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO FIEL DEL LIBRO; Y

ORIGINAL Y COPIA DE LA CURP.

N/A

N/A
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CONSTANCIA DE MODO

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DE
INE AL 200 %;

ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO;

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 113.00 |12 HORAS CONSTANCIA DE MODO HONESTO DE VIDA |N/A NIA
HONESTO DE VIDA. EXPEDIDA POR EL DELEGADO DE LA
COMUNIDAD;
OFICIO DE LA EMPRESA O INSTITUCION QUE
LO SOLICITA;
ORIGINAL Y COPIA DE DOS TALONES DE
PAGO.
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
PRESENTARSE EN LA SECRETARIADEL  |AYUNTAMIENTO EL REPRESENTANTE
_|LEGAL O APODERADO LEGA;
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL
i INE DEL REPRESENTANTE LEGAL. O
INE DEL PROPIETARIO AL 200%;
APODERADO LEGAL AL 200%;
ORIGINAL Y COPIA DEL PLANO MANZANERO
/ ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA
EXPEDIDO POR LA COORDINACION DE
e o VYN St |ORIGINAL Y COPIA DEL PLANO MANZANERO
proindiviivinyaios EXPEDIDO POR LA COORDINACION DE
ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION | (2TASTRD MUNICIPAL NO MAYOR A UN
DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL; = ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION DE
ORIGINAL Y COPIA DE LA DECLARACION
PARA EL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE CLAVE Y VALOR CATASTRAL;
CONSTANCIA DE NO ADOUISICION DE INMUEBLES ¥ OTRAS DECLARACION PARA EL PAGO DEL
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO |AFECTACION DE BIENES DEL 113.00 |12 HORAS IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE N/A
! OPERACIONES TRASLATIVAS DE
DOMINIO PUBLICO. INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONES
INMUEBLES (SI EL TRASLADO DE DOMINIO
) L TRASLATIVAS DE INMUEBLES (SI EL
ESTA A NOMBRE DEL DUERIO ANTERIOR, LA >
TRASLADO DE DOMINIO ESTA A NOMBRE
CONSTANCIA NO SE EXPIDE A MENOS QUE C
DEL DUENO ANTERIOR, LA CONSTANCIA NO
VENGA LA PERSONA PROPIETARIA DE
: SE EXPIDE A MENOS QUE VENGA LA
ACUERDO AL SISTEMA DE CATASTROY);
PERSONA PROPIETARIA DE ACUERDO AL
ORIGINAL Y COPIA DEL FORMATO S TENA DE CATASTRO)
UNIVERSAL DE PAGO FORMATO GRATUITO; :
ORIGINAL Y COPIA DEL FORMATO
ORIGINAL Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE !
UNIVERSAL DE PAGO FORMATO GRATUITO;
ACREDITE LA PROPIEDAD DE PERSONA
FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADO DE | ORIGINAL Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE
A ACREDITE LA PROPIEDAD DE PERSONA
- FISICA O MORAL, CONTRATO PRIVADO DE
COMPRAVENTA; Y
ORIGINAL Y COPIA DEL PODER NOTARIAL
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO;
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO | CONSTANCIA DE ORIGEN. 113.00 |12 HORAS %ng'f‘;%o;n_cop"* DE LA CREDENCIAL DEL |5 N/A
2 FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL; Y
CONSTANCIA DE ORIGEN EMITIDA POR EL
DELEGADO COMO ANTECEDENTE EN
ORIGINAL.
PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL _|PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO EL APODERADO LEGAL DE
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA; 2
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL | -A PERSONA JURIDICO COLECTIVA;
e, ORIGINAL Y COPIA DE CREDENCIAL DEL
ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE APODERADO LEGAL AL 200%;
CONSTANCIA DE RESIDENCIA NACIMIENTO; PRESENTAR SU REGISTRO EN EL SAT, CON
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 113.00 |12 HORAS : DOMICILIO DENTRO DEL TERRITORIO NIA

EFECTIVA.

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE
DOMICILIARIO MAS ANTIGUO MINIMO 6
MESES; O CONSTANCIA DEL DELEGADO
COMO ANTECEDENTE; Y COMPROBANTE
DOMICILIARIO MAS RECIENTE.

MUNICIPAL;

COMPROBANTE DE DOMICILIO MAS
ANTIGUO, MINIMO DE 6 MESES;

ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA
CONSTITUTIVA; Y

ORIGINAL Y COPIA DEL PODER NOTARIAL.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE USUFRUCTO.

@

109.00

12 HORAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
EJIDO Y/O PROPIEDAD;

ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA DEL TITULAR AL
200%;

ORIGINAL Y COPIA DEL DOCUMENTO QUE
ACREDITE LA PROPIEDAD (DUERNO DEL
PREDIO);

ORIGINAL Y COPIA DEL CERTIFICADO
PARCELARIO O CESION DE DERECHOS DEL
DUERO DEL PREDIO;

ORIGINAL Y COPIA DEL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO, CON COPIA DE LAS
CREDENCIALES DE LOS TESTIGOS;
ORIGINAL Y COPIA DEL CONTRATO DE
USUFRUCTO;

CROQUIS DE UBICACION DEL PREDIO Y/O
PLANO MANZANERO RECIENTE NO MAYOR
A SEIS MESES;

ORIGINAL Y COPIA DE LA ESCRITURA; Y
ORIGINAL Y COPIA DEL TRASLADO DE
DOMINIO.

N/A

N/A
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA DE VECINDAD.

113.00

12 HORAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
ORIGINAL Y COPIA DE LA CREDENCIAL DEL
INE AL 200%;

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE
DOMICILIARIO; Y

CONSTANCIA DOMICILIARIA ORIGINAL
EMITIDA POR EL DELEGADO DE SU
COMUNIDAD.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

CONSTANCIA PARA REGISTRO
ANTE EL REGISTRO CIVIL.

@

113.00

12 HORAS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO EL MENOR EN COMPARIA
DE SUS PADRES, O EN SU CASO, EL
INTERESADO TRATANDOSE DE UN MAYOR
DE EDAD.

ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACION
OFICIAL CON FOTOGRAFIA DE AMBOS
PADRES AL 200%,

CONSTANCIA DE IDENTIDAD ORIGINAL CON
FOTOGRAFIA EMITIDA POR EL DELEGADO
DE SU COMUNIDAD.

2 FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL DEL
INTERESADO

2 TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL
CON FOTOGRAFIA (INE) AL 200%

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

COPIAS CERTIFICADAS DE
LOS ACTOS Y HECHOS DEL
REGISTRO CIVIL.

$103.00 (EDOMEX)

$68.00 (EDOMEX PAPEL BOND)

$118.00 (OTROS ESTADOS)

30 MINUTOS

CONTAR CON LOS DATOS REGISTRALES
DEL ACTA QUE SE DESEA.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

EXPEDICION DE CARTILLAS
DE IDENTIDAD DEL SERVICIO
MILITAR NACIONAL (DE
CLASE).

N/A

15 MINUTOS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
4 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMANO
CARTILLA;

ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO;

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE
DOMICILIO, O EN SU CASO, CREDENCIAL DE
ELECTOR DE AMBOS PADRES, VIGENTE;
ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DEL
GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS
REALIZADOS; Y

ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE UNICA DE
REGISTRO DE POBLACION (CURP).

N/A

N/A
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

EXPEDICION DE CARTILLAS
DE IDENTIDAD DEL SERVICIO
MILITAR NACIONAL (REMISOS).

N/A

15 MINUTOS

PRESENTARSE EN LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO LA PERSONA INTERESADA;
4 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMANO
CARTILLA;

ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO;

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE
DOMICILIO, O EN SU CASO, CREDENCIAL DE
ELECTOR VIGENTE;

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DEL
GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS
REALIZADOS;

ORIGINAL Y COPIA DEL COPIA DE LA CLAVE
UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
(CURP); Y

CONSTANCIA ORIGINAL DE NO HABER
TRAMITADO LA CARTILLA DEL LUGAR
DONDE NACI® Y/O DONDE FUE
REGISTRADO.

N

A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

FALTAS ADMINISTRATIVAS.

DE5 A50 UMAS
DE 10 A 50 UMAS
DE 20 A 100 UMAS

40 MINUTOS

ACREDITAR EL INTERES JURIDICO Y
PERSONALIDAD JURIDICA CON
IDENTIFICACION OFICIA O ACTA
CONSTITUTIVA.

ACREDITAR INTERES JURIDICO Y
PERSONALIDAD JURIDICA CON ACTA
CONSTITUTIVA, PODER NOTARIAL Y
DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA

PERSONALIDAD DEL APODERADO LEGAL.

.- PRESENTAR SOLICITUDES DE ASESORIA
POR ESCRITO, EN FORMA PERSONAL.

2.- OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA
INSTITUCION PUBLICA.

3.- IDETIFICACION OFICIAL VIGENTE.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

INSCRIPCION DE REGISTRO
DE ADOPCION.

GRATUITO

50 MINUTOS

1.- SOLICITUD DE REGISTRO, QUE
CONTENDRA FIRMA(S) Y HUELLA(S) DE
QUIEN(ES) COMPARECE(N).

2.- COMPARECENCIA DEL/LA ADOPTANTE
(S) Y EL/LA ADOPTADO/A.

3.- ORIGINAL DEL OFICIO DE REMISION DEL
JUZGADO.

4.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA
DEBIDAMENTE EJECUTORIADA.

5.- ACTA DE NACIMIENTO O MATRIMONIO DE
LOS ADOPTANTES.

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL/
LA, LOS/LAS ADOPTANTE (S).

N/A

N/A
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

INSCRIPCION DE REGISTRO
DE DIVORCIO.

Divorcio Judicial y Notarial
Asentamiento de acta $420.00
Anotacion marginal $147.00
Divorcio administrativo
Tramitacion de divorcio $2,367.00
Asentamiento de acta $420.00
Anotacién marginal $147.00

3 DIAS HABILES

1. PRESENTAR SOLICITUD DE
ASENTAMIENTO DE ACTA DE DIVORCIO DE
FORMA PERSONAL.

2. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

3. SENTENCIA Y OFICIO POR ViA JUDICIAL O
TESTIMONIO NOTARIAL
4. CURP DE AMBOS
5. CERTIFICADO DE NO GRAVIDEZ
(DIVORCIO ADMINISTRATIVO)
6. COPIA CERTIFICADA ACTA DE
MATRIMONIO DE LOS DIVORCIANTES.
(DIVORCIO ADMINISTRATIVO)
7. NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O
MAYORES SUJETOS A TUTELA.
DIVORCIO ADMINISTRATIVO
8. ESCRITO DE LIQUIDACION DE LA
SOCIEDAD CONYUGAL.

(DIVORCIO ADMINISTRATIVO).

N/A

1. PRESENTAR SOLICITUD DE
ASENTAMIENTO DE ACTA DE DIVORCIO.
2. OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA
INSTITUCION PUBLICA

3. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

INSCRIPCION DE REGISTRO
DE MATRIMONIO.

$2,830 DOMICILIO

$1,884 OFICINA FUERA DEL
HORARIO

$403 OFICINA DENTRO DEL
HORARIO

10 MINUTOS

1. SOLICITUD DE MATRIMONIO

2. COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE
NACIMIENTO DE LOS SOLICITANTES

3. CURP.

4. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.
5.- CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

INSCRIPCION DE REGISTRO
DE NACIMIENTO.

GRATUITO

30 MINUTOS

1. PRESENTACION DE LA PERSONA A
REGISTRAR.

2. PRESENTAR SOLICITUD DE REGISTRO DE
NACIMIENTO POR ESCRITO, EN FORMA
PERSONAL.

3. CERTIFICADO UNICO DE NACIMIENTO.
4. COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE
NACIMIENTO DE LOS PADRES, O EN SU
CASO COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE
MATRIMONIO.

5. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE LOS
PADRES.

CURP DE LOS PADRES.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

INSCRIPCION DE
RESOLUCIONES QUE LA LEY
AUTORIZA.

$137.00 INSCRIPCION DE TUTELA
O EJECUTORIAS QUE DECLAREN
LA AUSENCIA, LA PRESUNCION
DE MUERTE O PERDIDA DE LA
CAPACIDAD LEGAL PARA
ADMINISTRAR BIENES.

$147.00 ANOTACION MARGINAL
(EN CASO DE QUE SE REQUIERA)

72 HORAS LABORABLES (10 DIAS HABILES)

PARA REALIZAR ASENTAMIENTO DE ACTA,

COBRO DE DERECHOS Y ANOTACION

MARGINAL.

1.- SOLICITUD DE INSCRIPCION, QUE
CONTENDRA FIRMA(S) Y HUELLA(S) DE
QUIEN(ES) COMPARECE(N).

2.- OFICIO DE REMISION DEL JUZGADO.
3.-COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA Y
DEL AUTO QUE LA DECLARE
EJECUTORIADA.

4.- EN CASO DE TUTELA, COPIA
CERTIFICADA DEL AUTO DE
DISCERNIMIENTO

N/A

N/A
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RECONOCIMIENTO DE HIJO
(A).

$420.00 ASENTAMIENTO DE ACTA
$147 ANOTACION MARGINAL

45 MINUTOS

1. PRESENTAR SOLICITUD DE REGISTRO DE
RECONOCIMIENTO QUE CONTENDRA
FIRMAS Y HUELLAS DE QUIENES
COMPARECEN

2. PRESENCIA DEL RECONOCEDOR, DE
EL/LA RECONOCIDO/A Y DE QUIEN OTORGA
EL CONSENTIMIENTO EN LOS CASOS QUE
ESTABLECE EL CODIGO CIVIL.

3. COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE
NACIMIENTO DE QUIEN VA A RECONOCER Y
DE QUIEN VA A SER RECONOCIDO/A, CON
UNA CERTIFICACION NO MAYOR A SEIS
MESES

4. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
RECONOCEDOR Y DE QUIEN VA A
OTORGAR EL CONSENTIMIENTO.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

RECONOCIMIENTO DE
IDENTIDAD DE GENERO.

$147.00 ANOTACION MARGINAL

100 MINUTOS

1.- SER DE NACIONALIDAD MEXICANA;
2.-ORIGINARIA DEL ESTADO DE MEXICO;
3.- SER MAYOR DE EDAD;

4.- COMPARECER PERSONAL Y
VOLUNTARIAMENTE EN TERMINOS DE LO
ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO CIVIL;

5.- PRESENTAR SU SOLICITUD ANTE EL
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

6.- NO ESTAR SUJETO O SUJETA A
PROCESO JUDICIAL QUE AFECTE
DERECHOS DE TERCEROS.
ACOMPANANDOSE DE LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION

7.- COPIA CERTIFICADA FIEL DEL LIBRO
8.-IDENTIFICACION OFICIAL

9.- COMPROBANTE DE DOMICILIO

10.- CURP.

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REGISTRO DE DEFUNCIONES.

GRATUITO

50 MINUTOS

1.- SOLICITUD QUE CONTENDRA FIRMAS Y
HUELLAS

2.- CERTIFICADO MEDICO DE DEFUNCION
EN FORMATO AUTORIZADO POR LA
SECRETARIA DE SALUD,

EXPEDIDO POR MEDICO TITULADO O
INSTITUCION PUBLICA DEL SECTOR SALUD
ESPECIFICANDO LAS

CAUSAS DEL DECESO;

3.- COMPARECENCIA DEL DECLARANTE
CON IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE.

4.- CUANDO EL CADAVER VAYA A SER
INHUMADO O CREMADO EN OTRA ENTIDAD,
O A UNA DISTANCIA

MAYOR A LOS 100 KILOMETROS DEL LUGAR
EN QUE OCURRIO EL DECESO, COPIA DEL
PERMISO DEL

SECTOR SALUD QUE AUTORIZA SU
TRASLADO;

5.- CUANDO EL DECESO SE DIO POR
CAUSAS VIOLENTAS Y SOSPECHOSAS,
OFICIO DEL MINISTERIO PUBLICO

QUE ORDENE EL ASENTAMIENTO DEL ACTA
DE DEFUNCION Y EN SU CASO. LA ORDEN

N/A

N/A

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SOLICITUD DE BUSQUEDA DE
DOCUMENTOS EN EL
ARCHIVO MUNICIPAL.

$93.00 COPIA CERTIFICADA 1A FC|

15 DIAS HABILES

SOLICITUD REALIZADA POR EL INTERESADO
CON NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE,
DIRIGIDO AL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO;

ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS
QUE DESEA SE BUSQUEN;

CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA
DE ALTA DEL INMUEBLE;

ORIGINAL Y COPIA DEL INE DEL TITULAR;
ANTECEDENTE CON EL QUE CUENTE EN SU
CASO; Y

NOMBRE COMPLETO DEL PROPIETARIO DEL
PREDIO.

SOLICITUD REALIZADA POR EL APODERADO
LEGAL CON NOMBRE Y FIRMA DEL
SOLICITANTE, DIRIGIDO AL SECRETARIO
DEL AYUNTAMIENTO;

ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS
QUE DESEA SE BUSQUEN;

CLAVE DEL REGISTRO CATASTRAL Y FECHA
DE ALTA DEL INMUEBLE;

ORIGINAL Y COPIA DEL PODER NOTARIAL
DEL APODERADO LEGAL;

ORIGINAL Y COPIA DEL INE DEL
APODERADO LEGAL;

ALGUN ANTECEDENTE CON EL QUE
CUENTE EN SU CASO;

NOMBRE COMPLETO DEL PROPIETARIO DEL
PREDIO.

N/A
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SOLICITUD DE CERTIFICACION

OFICIO REALIZADO POR LA INSTITUCION
PUBLICA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO | o2 13 venTOS INTERNOS. | VA 12 HORAS NIA NIA ESPECIFIQUE EL TIPO DE DOCUMENTOS
QUE DESEA CERTIFICAR.
LAS DOS MODALIDADES QUE
TIENE EL PROGRAMA CUENTAN
CON MECANISMOS DE
CORRESPONSABILIDAD.
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | |\ o0 iR EN EL CASO DE DESAYUNO gﬂgg gEt gig;?gﬁﬁ'?m OFICIO DE INCORPORACION Y/O
DESARROLLO INTEGRAL DE LA |5, IPERIACIDH B0 ESCOLAR FRIO ES LLEVAR UNA | 3 MESES R T O osiBLE N/A PERMANENCIA DEL PLANTEL ESCOLAR, AL
FAMILIA : FRUTA O VERDURA FRESCA QUE Reivialbgmeshiaietling DIF ALMOLOYA DE JUAREZ
COMPLEMENTE EL DESAYUNO, :
EN EL CASO DE DESAYUNO
ESCOLAR CALIENTE, ES UNA
PEQUERNA CUOTA DE.
COPIA DE INE VIGENTE
;éi;i“g’;ﬂ%”:ﬁ.'ég&f;ﬁ; APOYO INTEGRAL A GRUPOS | ot 1 DIAS HABIL (AL ENTREGAR DOCUMENTOS | COPIA DEL CURP ACTUALIZADA NA NA
LA DE ADULTOS MAYORES. SE INTEGRA AL GRUPO) COPIA DE INE DEL FAMILIAR RESPONSABLE.
COPIA DE INE VIGENTE
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL COPIA DEL CURP ACTUALIZADA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA 2;3{19055':52%%“&“55 PARA | GRATUITO 1ARO CERTIFICADO MEDICO QUE ESPECIFIQUE  |N/A N/A
FAMILIA : EL DIAGNOSTICO PREVIO
NUMERO TELEFONICO.
LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL MINUTOS
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | ASESORIA JURIDICA. $ 60.00 |[EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE | N/A NIA NIA
FAMILIA QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS
POR LO CUAL NO HAY TIEMPO EXACTO.
ASESORIA JURIDICA
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL o
PERSONAL EN MATERIA LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30 .
DESARROLII:ONI\:I\III;GRAL DELA | PARA NitAG NiOs | CRATUITO e, IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. N/A N/A
Y ADOLESCENTES.
ASESORIA JURIDICA
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL ; .
TELEFONICA EN MATERIA . IDENTIFICACION OFICIAL DEL SERVIDOR
DESARROLI;:(LIVII\III;GRAL DELA | Lo iaR PARA MRS, MifOs | CRATUITO INMEDIATA. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. NIA e
Y ADOLESCENTES.
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL )
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | ATENCION ALADENUNCIA | gpatiyito 7 DIAS HABILES. IDENTIFICACION OFICIAL. NIA NIA
CIUDADANA.
FAMILIA
LA RESPUESTA SE EXPIDE MEDIANTE
OFICIO FiSICO O POR CORREO
ELECTRONICO EN UN MAXIMO DE 2 DIAS
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | ATENCION INTEGRAL PARA \E/JIL)JARTAEI\II_‘EEF gr'ﬁgﬁgﬁﬁf RUE:ggi?vTT/;eEGO 1. PRESENTAR OFICIO DEL PLANTEL DE
DESARROLLO INTEGRAL DE LA~ |PREVENCION DE LAS GRATUITO Q NIA NIA CUALQUIER NIVEL EDUCATIVO
FAMILIA ADICCIONES. EL OFICIO A LAS INSTALACIONES. SOLICITANDO LA PLATICA O TALLER
: SI SE REQUIERE ATENCION PSICOLOGICA :
INDIVIDUAL SE AGENDA CITA
INMEDIATAMENTE, FECHA SUJETA A
DISPONIBILIDAD DEL PSICOLOGO.
LA RESPUESTA SE EXPIDE MEDIANTE
OFICIO FISICO O POR CORREO
ELECTRONICO EN UN MAXIMO DE 2 DIAS
VIA TELEFONICA, DANDO RESPUESTA
SISTEMAMUNICIPAL PARAEL |\ o0 o0 aa BURANTE L MISMO DIA QUE SE ENTREGO 1. PRESENTAR OFICIO DEL PLANTEL DE
DESARROLLO INTEGRAL DE LA GRATUITO NIA NIA CUALQUIER NIVEL EDUCATIVO
LA MADRE ADOLESCENTE. EL OFICIO A LAS INSTALACIONES. SOl IOTANDO LA PLATIGA & TALLER
SI SE REQUIERE ATENCION PSICOLOGICA :
INDIVIDUAL SE AGENDA CITA
INMEDIATAMENTE, FECHA SUJETA A
DISPONIBILIDAD DEL PSICOLOGO.
LA RESPUESTA SE EXPIDE MEDIANTE
OFICIO FiSICO O POR CORREO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL ) ; 1. PRESENTAR OFICIO DEL PLANTEL DE
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | ATENCION INTEGRAL AL GRATUITO ELECTRONICO EN UN MAXIMO DE 2 DIAS O | /5 N/A CUALQUIER NIVEL EDUCATIVO

FAMILIA

ADOLESCENTE.

VIA TELEFONICA DANDO RESPUESTA
DURANTE EL MISMO DIA QUE SE ENTREGO
EL OFICIO A LAS INSTALACIONES.

SOLICITANDO LA PLATICA O TALLER.
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

ALIMENTACION ESCOLAR

LAS DOS MODALIDADES QUE
TIENE EL PROGRAMA CUENTAN
CON MECANISMOS DE
CORRESPONSABILIDAD.

EN EL CASO DE DESAYUNO
ESCOLAR FRIO ES LLEVAR UNA
FRUTA O VERDURA FRESCA QUE

SI SE REQUIERE ATENCION PSICOLOGICA
INDIVIDUAL SE AGENDA CITA

CURP DEL BENEFICIARIO
CURP DEL PADRE O TUTOR

OFICIO DE INCORPORACION Y/O

DESARROLLO INTEGRAL DE LA COMPLEMENTE EL DESAYUNO, FORMATO DE REGISTRO DE POSIBLE N/A PERMANENCIA DEL PLANTEL ESCOLAR, AL
FAMILIA PARA EL BIENESTAR. EN EL CASO DE DESAYUNO gggg:\ﬁgﬁ_’:gigg;ﬁfgégggy A PERSONA BENEFICIARIA. DIF ALMOLOYA DE JUAREZ.
ESCOLAR CALIENTE, ES UNA :
PEQUERA CUOTA DE
RECUPERACION PARA LA L
COMPRA DE ALIMENTOS
PERECEDEROS QUE
COMPLEMENTAN EL DESAYUNO.
oSl e ) 1. ASISTIR A LAS INSTALACIONES DEL
CPASICACION 530 ATENCION DE INMEDIATA SISTEMA MUNICIPAL DIF Y SOLICITAR UNA
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL ) ) CLASIHCACION & - 990 SE AGENDA DEPENDIENDO DE CITA CON OFICIO DE LA INSTITUCION
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | ATENCION PSICOLOGICA. C DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL REFERIDA O POR VOLUNTAD PROPIA. N/A N/A
FAMILIA CLASIFICACION C - $ 25 PSICOLOGO. 2. INE
CLASIFICACION D - $ 15 o e
CLASIFICACION E - $0 S EALZAR PAGO.
) ) e e DO ACTA DE NACIMIENTO
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL  |ATERCION PSICOLOGIA CLASIFICACION A - $50 15 DIAS A PARTIR DE QUE SE PRESENTAN [0 NTIRCACION DFICIAL ACTUALIZADA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | DARE PERSORAS © CLASIFICACION B - $50 PARA AGENDAR CITA, DEPENDE DE o CILIARIO NO MAYOR A |NA N/A
FAMILIA CLASIFICACION C - § 25 DISPONIBILIDAD DE LA PSICOLOGA.
FAMILIARES. ) 3 MESES
CLASIFICACION D - $15 ESTUDIO SOCIOECONOMICO
CLASIFICACION E - $0 -
1. RESIDIR EN EL ESTADO DE MEXICO;
2. TENER DE 2 HASTA 5 AROS 11 MESES DE
EDAD Y NO ESTAR REGISTRADO EN EL
SISTEMA DE EDUCACION PUBLICA;
3. PRESENTAR CURP (PERSONA
BENEFICIARIA);
4. PRESENTAR EL ACTA DE NACIMIENTO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL S A6 MESES § ERESENTAR GOPIA DE DENTIFICACION
DESARROLLO INTEGRALDE LA | SANASTA ALMENTARIABEL | gatuimo DG DO LA DISPONIBILIDAD DE OFICIAL VIGENTE DEL PADRE O TUTOR,  |N/A NIA
FAMILIA : : QUE CONTENGA FOTOGRAFIA, CLAVE
UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP)
Y DOMICILIO EN EL ESTADO DE MEXICO. EN
CASO DE QUE LA IDENTIFICACION OFICIAL
NO CUENTE CON LA CURP Y DOMICILIO,
DEBERA ENTREGAR COMPROBANTE DE
DOMICILIO, CON VIGENCIA NO MAYOR A UN
ANO (COBENEFICIARIO), PESO Y TALLA,
CROQUIS DE LOCALIZACION DEL DOMICILIO.
DEPENDE DE ESTADO
2‘3&?;5238%'2% 0 ATENCION DE SOLICITUD DE CITA
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL ) CLASIFHGACION 6 - 940 INMEDIATA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA |CERTIFICADO MEDICO. CLASIFICAGION & - 824 SE AGENDA CITA DEPENDIENDO DE NIA NIA NIA
FAMILIA ) DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL MEDICO Y
CLASIFICACION D - $12 SE HACE ENTREGA DE TURNO.
CLASIFICACION E - $0 :
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION DE INMEDIATA DE SOLICITUD DE
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL CLASIFICACION A - $100 CITA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA ig#gslgi'o'\‘ DE RESINA CLASIFICACION B - $100 CITA SE AGENDA DEPENDIENDO DE NIA NIA NIA
FAMILIA : CLASIFICACION C - $60 DISPONIBILIDAD DE AGENDA DE
CLASIFICACION D - $ 30 ODONTOLOGO.
CLASIFICACION E - $0
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION DE INMEDIATA DE SOLICITUD DE
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL COLOCACION DE RESINA gtﬁz:i:gﬁg:gz Q- igg CITA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA i CITA SE AGENDA DEPENDIENDO DE NIA NIA NIA
FAMILIA POSTERIOR C.. CLASIFICACION C - $51 DISPONIBILIDAD DE AGENDA DE
CLASIFICACION D - $ 26 ODONTOLOGO
CLASIFICACION E - $0 :
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONQMICO ATENCION DE INMEDIATA DE SOLICITUD DE
SISTEMAMUNCIPAL PARAEL |\ 0 cacion DERESINA | GLASIFIGAGION 8. 3100 cim
DESARROLLO INTEGRAL DE LA ) CITA SE AGENDA DEPENDIENDO DE N/A N/A N/A

FAMILIA

POSTERIOR C.II.

CLASIFICACION C - $60
CLASIFICACION D - $ 30
CLASIFICACION E - $0

DISPONIBILIDAD DE AGENDA DE
ODONTOLOGO.
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

COLOCACION DE SELLADOR

DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO

CLASIFICACION A - $40
CLASIFICACION B - $40

ATENCION DE INMEDIATA DE SOLICITUD DE
CITA

DESARROLLO INTEGRAL DE LA | SPTOCACION OF SELL CLASIFIGACION G - g9 CITA SE AGENDA DEPENDIENDO DE NIA N/A N/A
FAMILIA ) DISPONIBILIDAD DE AGENDA DE
CLASIFICACION D - § 12 oDONTA 6o
CLASIFICACION E - $0 .
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION INMEDIATA DE LA SOLICITUD DE
CLASIFICACION A - $40
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL CLASIFICAGION B - 840
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | CONSULTA GENERAL MEDICA. | o £ cAci ol &7 220 SE AGENDA CITA INVEDIATAMENTE, N/A NIA N/A
FAMILIA C SUJETO A DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL
CLASIFICACION D - § 12 pyeateli
CLASIFICACION E - $0 :
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION DE INMEDIATA DE SOLICITUD DE
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL CLASIFICACION A - $40 CITA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | CONSULTA GENERAL CLASIFICACION B - $40 CITA SE AGENDA DEPENDIENDO DE N/A N/A N/A
ODONTOLOGICA. CLASIFICACION C - $24
FAMILIA C DISPONIBILIDAD DE AGENDA DE
CLASIFICACION D - § 12 syl snoiy
CLASIFICACION E - $0 -
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION INMEDIATA DE LA SOLICITUD DE
CLASIFICACION A - $40
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | o jpacionEs CLASIFICACION B - $40 cara
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | CJRACONES CLASIFICAGION & - 824 SE AGENDA CITA INVEDIATAMENTE, N/A N/A NIA
FAMILIA : ) SUJETO A DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL
CLASIFICACION D - § 12 o oo
CLASIFICACION E - $0 -
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION INMEDIATA DE LA SOLICITUD DE
CLASIFICACION A - $55
SISTEMAMUNICIPAL PARAEL | e raRTRAJE POR CLASIFICACION B - $55 cIra
DESARROLLO INTEGRAL DE LA |05 TARTRATE CLASIEICACION € - o SE AGENDA CITA INVEDIATAMENTE, N/A N/A N/A
FAMILIA : C SUJETO A DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL
CLASIFICACION D - $ 17 oA ot
CLASIFICACION E - $0 -
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION INMEDIATA DE LA SOLICITUD DE
CLASIFICACION A - $250
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL CLASIFIGACION & - 6980 CITA
DESARROLLO INTEGRALDELA | EXTRACCION COMPLICADA. | rheii Aot 2™ 8900 SE AGENDA CITA INVEDIATAMENTE, N/A N/A NIA
FAMILIA ) SUJETO A DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL
CLASIFICACION D - $ 75 ODONTOL oG
CLASIFICACION E - $0 .
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION INMEDIATA DE LA SOLICITUD DE
CLASIFICACION A - $130
SISTEMAMUNICIPAL PARAEL |y rpaccionEs CLASIFICACION B - $130
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | EXTRACEIONES CEACIEICACION 6 - o33 SE AGENDA CITA INVEDIATAMENTE, NIA N/A N/A
FAMILIA : C SUJETO A DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL
CLASIFICACION D - $ 39 oBONTO oG
CLASIFICACION E - $0 -
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO ATENCION INMEDIATA DE LA SOLICITUD DE
CLASIFICACION A - $65
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | oy rp A ccioNES CLASIFICACION B - $65
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | =X PRACEIONE CLASIFICAGION & - 839 SE AGENDA CITA INVEDIATAMENTE, N/A N/A NIA

FAMILIA

CLASIFICACION D - $ 20
CLASIFICACION E - $0

SUJETO A DISPONIBILIDAD DE AGENDA DEL
ODONTOLOGO.
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

GESTION DE APOYOS PARA
PERSONAS CON
DISCAPACIDAD.

GRATUITO

ENTRE 3Y 6 MESES.

SOLICITUD DE APOYOS FUNCIONALES PARA
NINAS Y NINOS

1. COPIA DEL INE AMPLIFICADA AL 200% DEL
PADRE, MADRE O TUTOR.

2. COPIA ACTUALIZADA DEL CURP DEL
PADRE, MADRE O TUTOR, AS{ COMO DEL
MENOR

3. COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO
(NO MENOR A TRES MESES)

4. COPIA ACTUALIZADA DEL CURP DEL
MENOR BENEFICIADO, EN TAMANO CARTA.
5. EN CASO DE SOLICITUD DE SILLAS DE
RUEDAS ESTANDAR, PCI Y PCA SE
REQUIERE DICTAMEN MEDICO CON FECHA
NO MENOR A 3 MESES

SOLICITUD DE APOYOS FUNCIONALES PARA
ADULTOS

6. COPIA DEL INE DEL BENEFICIARIO
AMPLIFICADA AL 200%

7. COPIA ACTUALIZADA DEL CURP DEL
BENEFICIARIO.

8. COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO
(NO MENOR A TRES MESES)

9. EN CASO DE SOLICITUD DE SILLAS DE
RUEDAS ESTANDAR, PCI Y PCA SE
REQUIERE DICTAMEN MEDICO CON FECHA
NO MENOR A 3 MESES

SOLICITUD DE APOYOS ANTE LA
BENEFICENCIA PUBLICA

N/A

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

HUERTOS HORTADIF.

GRATUITO

2 MESES APROXIMADAMENTE DESPUES DE
INGRESAR LOS DOCUMENTOS.

INE VIGENTE

COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIBO DE
LUZ, TELEFONO, AGUA, PREDIAL, CABLE...)
CON VIGENCIA NO MAYOR A UN ANO.

£
>

N/A

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

INTEGRACION SOCIAL.

GRATUITO

DEPENDE DE EVOLUCION DEL PACIENTE.

N/A

N/A

N/A

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

JUICIO DE DIVORCIO.

2,000.00

LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30
MINUTOS

EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE
QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS
POR LO CUAL NO HAY TIEMPO EXACTO.

SOLICITUD DE DIVORCIO FIRMADA POR
AMBOS CONYUGUES

COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE
MATRIMONIO

IDENTIFICACION VIGENTE DE AMBOS
CONYUGES

COMPARECENCIA PERSONAL DE AMBOS
CONYUGES

NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O
MAYORES SUJETOS A LA TUTELA
CERTIFICADO DE NO GRAVIDEZ, SI LA
CONYUGE ES MENOS DE 55 ANOS

COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE
NACIMIENTO DE LOS HIJOS MAYORES DE
EDAD

LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL,
SI SE CASO BAJO ESTE REGIMEN.

N/A

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

JUICIO DE PENSION
ALIMENTICIA.

1,800.00

LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30
MINUTOS

EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE
QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS
POR LO CUAL NO HAY TIEMPO EXACTO.

ACTA DE MATRIMONIO ORIGINAL Y COPIA
ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS
DOMICILIO PARTICULAR Y LABORAL DEL
DEMANDADO

CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE LOS HIJOS
CERTIFICADO DE CUENTA BANCARIA O
COPIA DE LA LIBRETA

DATOS PARA LOCALIZAR AL DEUDOR .

N/A

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

JUICIO DE RECTIFICACION DE
ACTA DE DEFUNCION.

2,000.00

LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30
MINUTOS

EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE
QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS
POR LO CUAL NO HAY TIEMPO EXACTO.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
FALLECIDO Y DE A PERSONA QUE
PRESENTA LA SOLICITUD.

NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL (NSS) DEL
FALLECIDO.

ACTA DE NACIMIENTO, ADOPCION O
RECONOCIMIENTO DEL FALLECIDO.
COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL
FALLECIDO O DE LA PERSONA
LEGALMENTE RESPONSABLE.

N/A

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

JUICIO DE RECTIFICACION DE
ACTA DE MATRIMONIO.

2,000.00

LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30
MINUTOS.

EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE
QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS.

COPIA CERTIFICADA DEL ACTA A
RECTIFICAR.

ACTAS DE NACIMIENTOS DE LOS
CONTRAYENTES.

IDENTIFICACION DE LOS CONTRAYENTES.
SOLICITUD DE CORRECCION DEBIDAMENTE
LLENADA.

PAGO DE LOS DERECHOS
CORRESPONDIENTES.

N/A

N/A
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

JUICIO DE RECTIFICACION DE

LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30
MINUTOS.

TENER LA CAPACIDAD LEGAL.
PRESENTAR LA DOCUMENTACION

DESARROLLO INTEGRAL DE LA ACTA DE NACIMIENTO 2,000.00 |EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE [REQUERIDA, SEGUN EL CASO. N/A N/A
FAMILIA . QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS PAGAR EL MONTO CORRESPONDIENTE, S|
POR LO CUAL NO HAY TIEMPO EXACTO. APLICA.
ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR Y DEL
LA ASESORIA JURIDICA TARDE DE 20 A30 |PROMOVENTE
DSéSS;Eg@)LML%NIlﬁ'IFZg—RZﬁR;EEL: JUICIO DE REGIMEN Y 2,000.00 MINUTOS COMPROBANTE DE DOMICILIO N/A N/A
FAMILIA CONVIVENCIA. EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE |DOMICILIO DEL DEMANDADO
QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS. COPIA DE INE DE DOS TESTIGOS
COPIA DE INE DEL PROMOVENTE.
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION OFICIAL
LA ASESORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30 |VIGENTE, COMO LA CREDENCIAL PARA
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL JUICIO DE REGISTRO MINUTOS VOTAR, PASAPORTE, CEDULA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA EXTEMPORANEO 2,000.00 |EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE |PROFESIONAL, LICENCIA DE CONDUCIRO  [N/A N/A
FAMILIA ) QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR.
POR LO CUAL NO HAY TIEMPO EXACTO. COMPROBANTE DE DOMICILIO, COMO UN
RECIBO DE LUZ, AGUA O TELEFONO.
. o ACTA DE MATRIMONIO ORIGINAL Y COPIA
;&G?E)ZORIA JURIDICA TARDA DE 20 A 30 ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DURANTE LA ASESORI'A SE DETERMINA S| BS&ALC’\:I_DISS_QBORAL Y PARTICULAR DEL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA |JUICIO GUARDA Y CUSTODIA. 1,800.00 |SE REALIZA ALGUN OTRO PROCEDIMIENTO, N/A N/A

FAMILIA

SE EXPLICAN LOS COSTOS, TIEMPO Y
REQUISITOS PARA CONTINUAR CON LOS
PROCEDIMIENTOS.

CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE LOS HIJOS
CERTIFICADO DE CUENTA BANCARIA O
COPIA DE LA LIBRETA

DATOS PARA LOCALIZAR AL DEUDOR.
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

PLATICAS DE ORIENTACION Y

5 DIAS HABILES PARA CONFIRMAR AGENDA

DESARROLLO INTEGRAL DE LA | CONCIENTIZACION SOBRE | GRATUITO ) NIA NIA NIA
FAMILIA DERECHOS HUMANOS. Y PROGRAMAR PLATICA.
DEPENDE DE ESTADO -
peiivnisleodln ATENCION DE INMEDIATA DE SOLICITUD DE
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL . CLASIFICACION A - $80
DESARROLLO INTEGRALDELA | PR OFILAXIS Y APLICACION DE | ) jgiricacion & - s80 CITA SE AGENDA DEPENDIENDO DE /A NA NIA
FLUOR. : DISPONIBILIDAD DE AGENDA DE
FAMILIA CLASIFICACION C - $48 oDONTA 6o
CLASIFICACION D - $ 24 .
CLASIFICACION E - $0
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL . CLASIFICACION A - $50
DESARROLLO INTEGRAL DE LA :;ii‘a:&g‘;glg;?am CLASIFICACION B - $50 INMEDIATO, DURANTE LA CONSULTA. NIA N/A NIA
FAMILIA : CLASIFICACION C - $30
CLASIFICACION D - $ 15
CLASIFICACION E - $0
ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR Y LA
MADRE
LA ASESORIA JURIDICA TARDE DE 20 A30  |IDENTIFICACION OFICIAL DE LA MADRE
A PARAEL  |RECONOCIMEENTO DE s 000,00 | MINUTOS COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL VA VA
A PATERNIDAD. 000901 EN PROCEDIMIENTOS JUDICIALES SE TIENE |PROMOVENTE
QUE SUJETAR A TIEMPOS DE JUZGADOS.  |DOMICILIO DEL DEMANDADO
COPIA DE INE DE DOS TESTIGOS
PRUEBA DE ADN.
ATENCION INMEDIATA DE GENERACION DE
A AR L |renaBiLITACION BASADAEN | (im0 cITA A VA OFICIO DE SOLICITUD DE ESCUELAS O
A LA COMUNIDAD. CITA SUJETA A DISPONIBILIDAD DEL COMUNIDAD.
PERSONAL.
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL | REFORTES POR PROBABLE
DESARROLLO INTEGRAL DE LA E A GRATUITO INMEDIATA IDENTIFICACION OFICIAL NIA NIA
A DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO . ACTA DE NACIMIENTO
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | TERAPIA DE LENGUAJE PARA |CLASIFICACION A - $50 ATENCION INMEDIATA PARAAGENDAR | e\ TIFICACION OFICIAL ACTUALIZADA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | PERSONAS CON CLASIFICACION B - $ 50 CURP ACTUALIZADA NIA NIA
FAMILIA DISCAPACIDAD. CLASIFICACION C - § 25 FoChA o ST SUETAADISPONIBILIDAD | coMPROBANTE DOMICILIARIO NO MAYOR A
CLASIFICACION D - $ 15 : 3 MESES.
CLASIFICACION E - $ 0
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO . ACTA DE NACIMIENTO
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | TERAPIA FISICA PARA CLASIFICACION A - $50 STENCION INVIEDIATA PARA AGENDAR | DENTIFICACION OFICIAL ACTUALIZADA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | PERSONAS CON CLASIFICACION B - $ 50 CURP ACTUALIZADA NIA NIA
FAMILIA DISCAPACIDAD. CLASIFICACION C - $ 25 ;';ﬁ"é’;ig;&’: i}ggy\ ADISPONIBILIDAD | 0\ IpROBANTE DOMICILIARIO NO MAYOR A
CLASIFICACION D - $ 15 : 3 MES.
CLASIFICACION E - $0
DEPENDE DE ESTADO
SOCIOECONOMICO . ACTA DE NACIMIENTO
SISTEMA MUNICIPAL PARAEL | TERAPIA OCUPACIONAL PARA |CLASIFICACION A - $50 ATENCION INMEDIATA PARAAGENDAR | |neNTIFICACION OFICIAL ACTUALIZADA
DESARROLLO INTEGRAL DE LA | PERSONAS CON CLASIFICACION B - $ 50 CURP ACTUALIZADA NIA NIA
FAMILIA DISCAPACIDAD. CLASIFICACION C - $ 25 B T e /A DISPONIBILIDAD | coMPROBANTE DOMICILIARIO NO MAYOR A
CLASIFICACION D - $ 15 : 3 MESES.
CLASIFICACIONE - $0
ATENCION INMEDIATA DE SOLICITUD DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL . SERVICIO
DESARROLLO INTEGRAL DE LA Egguféiszgg%%?ﬁo“’"co GRATUITO SE AGENDA CITA DE ACUERDO A LA ;fs:sm”;ss%ﬁ:f's AENTREVISTADE |5 NIA
FAMILIA : DISPONIBILIDAD DE LA TRABAJADORA :
SOCIAL.
EL CIUDADANO (A) DEBE PRESENTAR LA
SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE
R —— LTI
UNIDAD DE ATENCION Y GESTION | AREA DE UNIDAD DE GRATUITO 3 MESES JONATHAN SOLIS GOMEZ, NOMBRE DE LA |N/A N/A

CIUDADANA

ATENCION Y GESTION
CIUDADANA.

COMUNIDAD A LA QUE PERTENECE EL
SOLICITANTE , APARTE EN OTRA REGION;
ASIMISMO COMO NONBRE COMPLETO Y
NUMERO DE TELEFONO.




