REGLAMENTO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE ALMOLOYA DE JUAREZ, ESTADO DE
MEXICO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizaciéon
administrativa y el funcionamiento del Organo Interno de Control Municipal de
Almoloya de Juarez, Estado de México.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Acciones de mejora: A las sugerencias de mejora identificadas como
areas de oportunidad, con el objeto de mejorar la administracion de los
recursos publicos;

ll. Asesoria: Actividad que realiza la persona encargada del sistema
Declaranet, atendiendo de forma personalizada a los servidores
publicos municipales que asi lo solicitan, sobre funciones especificas de
los sistemas administrativos municipales;

lIl. Audiencia Inicial: Acto procedimental que se lleva a cabo ante la
autoridad substanciadora en el procedimiento de responsabilidad
administrativa en el cual las partes manifiestan lo que a su derecho
convenga y ofrecen pruebas, luego de que se emplace al presunto
responsable y se cite a la autoridad investigadora, al denunciante, si lo
hubiera y fuera identificable y, a cualquier otro tercero;

IV. Autoridad Investigadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno de
Control Municipal, encargada de la investigacion de las faltas
administrativas, respecto de los servidores publicos del Ayuntamiento de
Almoloya de Juarez, Estado de México;

V. Autoridad Substanciadora: A la autoridad adscrita al Organo Interno
de Control Municipal que, en el ambito de su competencia, dirige y
conduce el procedimiento de responsabilidades administrativas desde
la admision del informe de presunta responsabilidad administrativa y
hasta la conclusion de la audiencia inicial;

La funcién de la autoridad substanciadora, en ningun caso podra ser
ejercida por una autoridad investigadora;

VI. Autoridad Resolutora: Al Subdirector de Responsabilidades, que en los
casos de las faltas administrativas no graves cerrara la instruccion y
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VIL.

VI,

XI.

XII.

XMI.

emitira la resolucion que ponga fin al procedimiento. Y, en su caso,
substanciara el recurso de revocaciéon del que pronunciara su
resolucién, con auxilio de las substanciadoras;

En el supuesto de faltas administrativas graves, asi como para las faltas
de particulares lo sera el Tribunal de Justicia Administrativa;

Servidor Publico Municipal: A las personas que desempefian un empleo,
cargo o comision en el municipio de Almoloya de Juarez, conforme a lo
dispuesto en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México;

Capacitacién: Actividad que efectia el personal adscrito al Organo Interno
de Control Municipal, con el objeto de contribuir en el mejoramiento de la
formacion, actualizacién y profesionalizacion de los servidores publicos
municipales en materia de administracion y gestién publica;

Comité coordinador municipal: A la instancia prevista en la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México, encargada de la
coordinacion y eficacia del Sistema Municipal Anticorrupcion;

Conflicto de interés: A la posible afectacion del desempefio imparcial y
objetivo de las funciones de los servidores publicos en razén de intereses
personales, familiares o de negocios;

Constitucion Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Constitucion Local: A la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México;

Contralor: Al Contralor Municipal del Ayuntamiento de Almoloya de
Juarez;



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVII.

XIX.

Contraloria: Al Organo Interno de Control Municipal del Ayuntamiento de
Almoloya de Juarez;

Declaracion de Intereses: A la informacion que el servidor publico debe
registrar en el sistema informatico determinado por la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, respecto de intereses
privados de caracter personal, familiar, laboral, profesional, empresarial,
econdmico o financiero, con personas fisicas o juridico colectivas, que
por motivo de su empleo, cargo o comision puedan influir de forma
indebida en la atencion, tramitacion o resolucién de asuntos de su
competencia;

Declaracién de Situacién Patrimonial: A la informacion que el servidor
publico debe registrar en el sistema informatico determinado por la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, respecto
de la situacidon que guarda su patrimonio;

Declaracion Fiscal: Al acuse de recibo de la Declaracién del Ejercicio de
Impuestos Federales, emitido por el Servicio de Administracién
Tributaria;

Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor publico,
que denuncia actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con
faltas administrativas ante las autoridades investigadoras, en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Entrega-Recepciéon: Al acto juridico administrativo a través del cual el
servidor publico obligado, al separarse de su empleo, cargo o comision,
entrega de forma ordenada, completa y oportuna, a quien lo sustituya
en sus funciones, los asuntos de su competencia, asi como los recursos
humanos, materiales y financieros que le hayan sido asignados para el
ejercicio de sus atribuciones legales;



XX.

XXI.

XXIl.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Estructura Organica Municipal: Es la forma en que esta organizada la
administracion publica municipal a efecto de cumplir con sus
atribuciones;

Evaluacion Financiera-Programatica: Analizar los estados de ingresos y
egresos; asi como los programas municipales, con la finalidad de
comparar los presupuestos autorizados contra los ejercidos en un
tiempo determinado, vinculando dichos resultados con los proyectos
indicados en el Plan de Desarrollo Municipal;

Expediente: A la documentacién relacionada con la presunta
responsabilidad administrativa, integrada por las autoridades cuando
tienen conocimiento de algun acto u omision posiblemente constitutivo
de faltas administrativas;

Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves,
asi como las faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Faltas administrativas no graves: A las faltas administrativas de los
servidores publicos en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuya imposicion de la
sancion corresponde al Organo Interno de Control Municipal;

Faltas administrativas graves: A las faltas administrativas de los
servidores publicos catalogadas como graves en los términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
cuya sancion corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México;

Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o
juridicas colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas
administrativas graves, establecidas en los Capitulos Tercero y Cuarto



XVII.

XVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

del Titulo Tercero de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, cuya sancion corresponde al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México;

Fiscalia General: A la Fiscalia General de Justicia del Estado de México;

Fondo fijo: Recurso financiero que se autoriza a Dependencia o Unidad
Administrativa para financiar gastos para cubrir necesidades urgentes
o imprevistas que eficiente la operacién;

Informe de presunta responsabilidad administrativa: Al instrumento en
el que las autoridades investigadoras describen los hechos relacionados
con alguna de las faltas senaladas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, exponiendo de forma
documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y la presunta
responsabilidad del servidor publico o de un particular en la comisién de
faltas administrativas;

Ley de Ingresos: A la Ley de Ingresos del Estado de México, para el
ejercicio fiscal que corresponda;

Notificacion: Acto mediante el cual, de acuerdo con las formalidades
legales preestablecidas, se hace saber una resolucién decretada por
una unidad administrativa, a la persona a la que se reconoce como
parte o interesado en su conocimiento para que haga valer un derecho
procedimental o se haga sabedor de la determinacién adoptada o de
aquella persona que sin formar parte del expediente o asunto de forma
directa deba ser requerida para la integracion o decisién del mismo;

Periodico Oficial: Al Periodico Oficial Gaceta Municipal;
Presupuesto: Calculo anticipado de gastos de una actividad econdmica,

puede considerarse una parte del ciclo presupuestal, consiste en
planear, aplicar y controlar;



XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

Programas Preventivos y de Verificacion: Acciones de seguimiento,
implementadas por la Contraloria Municipal, para corroborar el
cumplimiento de obligaciones establecidas en el marco normativo de
regulacion del Ayuntamiento;

Proyecto: Accidén o acciones a realizar orientadas al logro de objetivos
especificos con metas medibles;

Sistema Municipal Anticorrupcion: A la instancia de coordinacion entre
las autoridades de los 6rganos de gobierno competentes en la
prevencion, deteccidon y sancion de responsabilidades administrativas,
actos y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizacién y control de
recursos publicos;

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México;

Unidad Administrativa: Coordinacién, Direccion, Jefatura, Unidad,
etcétera, a la que se le confieren actividades especificas con sus
respectivos reglamentos internos;

Unidad de Medida y Actualizacién: Unidad de cuenta, indice, medida o
referencia diaria, mensual o anual segin sea el caso vigente al
momento de generarse la obligacién de pago, que servira de base para
cuantificar el pago de obligaciones y supuestos previstos en este
ordenamiento;

Verificacion aleatoria: Al procedimiento de control implementado por la
Contraloria Municipal en el cumplimiento de las atribuciones, funciones
y obligaciones de los servidores publicos municipales; y

Verificacion: Al procedimiento de constatar datos, informaciéon o
documentos que tengan a su disposiciéon distintas autoridades.



Articulo 3.- La Contraloria Municipal es la dependencia de control interno de la
Administracion Publica Municipal y tiene las atribuciones que le confieren la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal, Reglamento Interno
de la Administracion Publica Municipal 2022 - 2024; asi como la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de México y Municipios, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, y demas disposiciones legales.

Articulo 4.- La Contraloria Municipal esta a cargo de la persona titular Contralor
Municipal, quien es el superior jerarquico de los titulares de las subdirecciones y
autoridades y demas personal adscrito al area; responsable de las relaciones
institucionales con otras dependencias y unidades administrativas del
Ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México y con otros organos internos de
control de los entes publicos municipales.

Articulo 5.- El Contralor Municipal podra disponer de la asesoria externa
especializada, para el mejor cumplimiento de sus funciones, previa autorizacion
del Presidente Municipal, siempre que exista suficiencia presupuestal.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA

Articulo 6.- Para el ejercicio de las atribuciones que le competen al Organo
Interno de Control Municipal, contara con las areas siguientes:

I.La Subdireccion de Responsabilidades:
A. La Autoridad Investigadora;
B. La Autoridad Substanciadora;
C. La Autoridad Resolutora;
D. Notificador; y
E. Encargado del Sistema Declara Net.



I La Subdireccién de Auditoria:
A. El Auditor Financiero;
B. El Auditor de Obra; y
C. El Auxiliar Administrativo.

L. Secretaria; y
A. Prestadores de servicio social y/o practicas profesionales.

La denominacion, organizacién y funciones de las areas que no se senalen en el
presente Reglamento, se precisaran en el Manual de Organizacién del Organo
Interno de Control.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL CONTRALOR MUNICIPAL

Articulo 7.- La persona titular del Organo Interno de Control asesorara en el
ambito de su competencia a las dependencias y unidades administrativas
adscritas a la Administracion Publica Municipal, para el mejor cumplimiento de
sus programas.

Asimismo, cumplira con los principios de maxima publicidad enunciados en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de México y
Municipios.

Articulo 8.- La persona titular del Organo Interno de Control tendra las
atribuciones siguientes:

. Fijar, dirigir y controlar la politica general del Organo Interno de Control;

Il. Representar legalmente al Organo Interno de Control Municipal,
atribucién que puede delegar en los titulares de las unidades
administrativas de la misma
dependencia en atencion al asunto de que se trate;



VI.

VL.

VIII.

Solicitar, directamente o por conducto de los titulares de las areas, a las
unidades administrativas que conforma la Administracién Publica
Municipal, la informacién contable, de obras, relativa a las funciones y
atribuciones, de recursos humanos a efecto de la integracion de los
expedientes correspondientes, asi como para rendir los informes que
sean requeridos por autoridades diversas, entes fiscalizadores vy
requerimientos en general,

Asistir en la celebracion de convenios y acuerdos con dependencias,
o6rganos o entes publicos federales, estatales o municipales, previa
autorizacién del Presidente Municipal;

Coordinar las actividades del Organo Interno de Control y presentar el
Presupuesto basado en Resultados correspondiente;

Establecer y emitir los criterios y procedimientos para la recepcion y
tramitacion de denuncias, que sean competencia del Organo Interno
de Control;

Instrumentar mecanismos de vinculacién entre la Contraloria Municipal
y las Dependencias del Gobierno del Estado de México;

Proponer a los servidores publicos del Organo Interno de Control, y
gestionar la expedicién de su nombramiento, asi como solicitar las
remociones que sean necesarias para el buen funcionamiento de la
dependencia;

Informar al Presidente Municipal sobre los resultados de las auditorias y
otras acciones de control realizadas a las dependencias y unidades
administrativas adscritas a la Administracion Puablica Municipal, asi
como de los avances cualitativos y cuantitativos de las actividades de
la Contraloria Municipal;



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Designar representantes suplentes ante los comités de las
dependencias y unidades administrativas de la Administracién Publica
Municipal, en los casos en que por sus funciones deba participar;

Proponer la realizacion de auditorias y otras acciones de control a las
dependencias y unidades administrativas adscritas a la Administracién
Puablica Municipal;

Establecer criterios, lineamientos y mecanismos para el desarrollo de los
procesos de entrega-recepciéon de las dependencias y unidades
administrativas de la Administracién Publica Municipal,

Participar por si o designar a las personas servidoras publicas adscritas
al Organo Interno de Control Municipal en los procesos de entrega-
recepcién de las dependencias y unidades administrativas adscritas a
la administracion publica municipal, verificando su apego a la
normatividad aplicable;

Proponer acciones de caracter preventivo, para el cumplimiento de las
funciones de los servidores publicos adscritos al ayuntamiento de
Almoloya de Juarez, México;

Expedir los lineamientos, acuerdos, circulares y demas disposiciones
juridicas de su competencia, que sean necesarias para el buen
despacho del Organo Interno de Control;

Coordinar el cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, asi como la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

Conocer de las presuntas infracciones a las obligaciones de
transparencia y proteccion de datos personales que sean remitidos por
el INFOEM, haciendo del conocimiento inmediato a la autoridad
competente, para que determine lo conducente;
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

Vigilar el cumplimiento de lo relativo a la Ley del Sistema Anticorrupcién
del Estado de México y Municipios;

Establecer areas de facil acceso para que cualquier interesado pueda
presentar denuncias por presuntas faltas administrativas;

Resolver las inconformidades que se formulen con motivo de los
procedimientos de adquisiciones de bienes, contratacion de servicios,
arrendamientos, adquisiciones de inmuebles, enajenaciones vy
contratacion de obra publica, que realice el Ayuntamiento de Almoloya
de Juarez, Estado de México, previa la tramitacion procedimental que al
efecto lleve a cabo la Subdireccién de Responsabilidades;

Coordinar las revisiones a las dependencias y unidades administrativas
del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México, para verificar el
cumplimiento de las normas que rigen su actuacién en la medida de las
capacidades técnicas y humas con que se disponga;

Proponer la implementacion de acciones de mejora, derivadas de las
auditorias y de otras acciones de control;

Requerir a las dependencias y unidades administrativas que integran la
administracion publica municipal, entes publicos, personas fisicas o
juridico colectivas, de manera directa, por si o a través de las unidades
administrativas del Organo Interno de Control, la informacién y
documentacion que sea necesaria para el ejercicio de sus atribuciones;

Supervisar el registro de la informacién en la Plataforma Digital del
Sistema Estatal y Municipal Anticorrupcion, generado por esta

Contraloria Municipal;

Vigilar el cumplimiento a los ordenamientos establecidos en materia
archivistica; y

11



XXVI. Las demas que le encomienden otras disposiciones legales, el presente
reglamento, le asigne el cabildo o el Presidente Municipal.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS SUBDIRECCIONES

Articulo 9.- Al frente de cada Subdireccion habra un titular, quien ejercera las
atribuciones que este Reglamento le confiere, y se auxiliara de las personas
servidoras publicas adscritas que determine el Contralor Municipal, conforme al
presupuesto autorizado.

Articulo 10.- Corresponde a los Subdirectores del Organo Interno de Control
el ejercicio de las atribuciones siguientes:

|. Planear, programar, organizar, controlar, y evaluar el desemperio de las
funciones encomendadas;

Il. Acordar con el Contralor Municipal, los asuntos cuya tramitacion
corresponda a la Subdireccién a su cargo;

. Formular los informes, estudios, opiniones o dictamenes que les sean
solicitados por el Contralor Municipal,

IV. Formular y proponer al Contralor Municipal el proyecto de presupuesto y
Programa Anual de Metas, para el eficaz desarrollo de sus funciones;

V. Proponer al Contralor Municipal las modificaciones administrativas, para
lograr el mejor funcionamiento de la Subdireccion a su cargo;

VI. Asesorar en el ambito de su competencia a las dependencias y

unidades administrativas adscritas al Ayuntamiento, para el mejor
cumplimiento de sus programas;

12



VII.

VIII.

XI.

XII.

XIlI.

XIV.

XV.

Coordinar sus actividades con las personas servidoras publicas
adscritas al Organo Interno de Control Municipal, para el mejor
desempeno de sus funciones;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, las
que le sean sefialadas por delegacion o las que le correspondan por
suplencia;

Programar, planear y ejecutar el Programa Anual de Metas de la
Subdireccién a su cargo, autorizado por el Contralor Municipal;

Representar al Contralor Municipal en los asuntos que le solicite;

Supervisar el cumplimiento a las obligaciones de los servidores publicos
adscritos al Ayuntamiento, establecidas en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, asi
como la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios;

Atender las solicitudes de informacion, recursos y requerimientos de su
competencia, en materia de Transparencia y Datos Personales;

Coordinar a las unidades administrativas adscritas a la administracion
publica municipal, para que cumplan con las obligaciones establecidas
en las bases y lineamientos que expida el Comité Coordinador para el
funcionamiento de la Plataforma Digital a que se refiere la Ley del
Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios;

Revisar, programar y enviar la documentacién necesaria al Archivo
Municipal;

Llevar el control y gestién de la correspondencia de los asuntos a su
cargo;y

13



XVI. Las demas que les confieran otras disposiciones legales o les
encomiende el Contralor Municipal.

CAPITULO QUINTO
DE LA SUBDIRECCION DE RESPONSABILIDADES

Articulo 11.- La Subdireccion de Responsabilidades, ejercera las siguientes
atribuciones:

|. Verificar que se instaure el procedimiento de responsabilidad
administrativa contenido en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, tratandose servidores
publicos municipales, asi como de particulares, de conformidad con la
competencia que al respecto le otorga la misma Ley;

IIl. Verificar que se hagan efectivas las sanciones administrativas
impuestas a los servidores publicos del Ayuntamiento de Almoloya de
Juarez, México, por faltas no graves;

lll. Integrar, coordinar y evaluar el sistema de denuncias, que facilite la
participaciéon de la ciudadania con relacién al desempefo de los
servidores publicos municipales;

IV. Supervisar las actividades y desahogo de los asuntos encomendados a
las autoridades adscritas a la Subdireccién;

V. Llevar el registro y gestion de la correspondencia de los asuntos a su
cargo; y vigilar el estricto seguimiento de los asuntos relativos a las
investigaciones por denuncias, de oficio y derivadas de auditorias, asi
como del seguimiento en la admision, en su caso, de los informes de
presunta responsabilidad administrativa hasta su total conclusién, en
los que las personas servidoras publicas que tenga adscritas hayan
intervenido;
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VI

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

XMI.

Verificar el desahogo de las audiencias o diligencias que procedan de
conformidad a la legislacion aplicable;

Verificar que se realicen las notificaciones de las resoluciones emitidas,
en los términos que marca la legislaciéon aplicable;

Organizar y supervisar el registro de servidores publicos sancionados
con motivo de los procedimientos instaurados por las personas
servidoras publicas adscritas a la Subdireccion;

Autorizar los proyectos de las resoluciones elaborados por las
autoridades substanciadoras a su cargo para someterlos a
consideracion del Contralor Municipal;

Recibir y tramitar, previo acuerdo con el Contralor Municipal, en términos
de las disposiciones aplicables, las inconformidades que se formulen
con motivo de las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de
bienes, asi como de la contratacion de servicios o de obra publica, que
realice el municipio;

Vigilar la elaboracion de informes y demas actuaciones en los juicios, en
los que la Contraloria Municipal y las Subdirecciones sean parte, hasta
su total conclusion;

Recibir de la Subdireccion el expediente de auditoria u otras actuaciones
que integren la documentacion y comprobaciéon necesarias en los casos
en que no se hayan solventado los pliegos preventivos u observaciones
con probables faltas administrativas, para que la Autoridad
Investigadora, proceda a iniciar el procedimiento de investigacion y, en
su caso, integrar el informe de presunta responsabilidad administrativa;

Y

Las demds que les confieran otras disposiciones legales o le encomiende
el Contralor Municipal.
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SECCION PRIMERA
DE LA AUTORIDAD INVESTIGADORA

Articulo 12.- La Autoridad Investigadora adscrita a la Subdireccién de
Responsabilidades encargada de la investigacion por faltas administrativas
derivadas de la Ley de la materia, respecto de los servidores publicos municipales,
en los términos establecidos en ley de la materia.

Articulo 13.- La investigacién por la presunta responsabilidad de faltas
administrativas podra iniciar de oficio, entre las que se incluyen las derivadas de
los programas preventivos y de verificacion de cumplimiento; por denuncia; o
derivado de las auditorias practicadas por las autoridades competentes en la
materia.

Las denuncias podran ser anénimas y se les dara el tramite que corresponda, de
conformidad con lo que establece la ley de la materia.

Articulo 14.- Son atribuciones de la Autoridad Investigadora, las siguientes:

I. Recibir de las autoridades competentes los expedientes de auditoria u
otras actuaciones que integren la documentacion y comprobacion
necesarias en los casos en que no se hayan solventado los pliegos
preventivos u observaciones que contengan probables faltas
administrativas;

ll. Realizar investigaciones fundadas y motivadas respecto de las
conductas de su competencia que se presenten en contra de los
servidores publicos y particulares que puedan constituir faltas
administrativas;

lll. Incorporar a sus investigaciones, las técnicas, tecnologias y métodos de
investigacion que observen las mejores practicas internacionales;
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V. Acceder a la informacién necesaria para el esclarecimiento de los

VI.

VL.

VIII.

hechos, con inclusion de aquella que las disposiciones legales en la
materia consideren de caracter confidencial, debiendo mantener la
misma reserva o secrecia conforme a lo que se determine en las leyes.
No seran oponibles las disposiciones dirigidas a proteger la secrecia de
la informacion en materia fiscal, bancaria, fiduciaria o relacionada con
operaciones de depdsito, administracion, ahorro e inversidon de recursos
monetarios;

Ordenar la practica de visitas de verificacién, en términos del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, incluyendo
acciones encubiertas y usuario simulado;

Formular requerimientos de informacion a los entes publicos y las
personas fisicas o juridicas colectivas que sean materia de la
investigacién, asi como a cualquier persona fisica o juridica colectiva
con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comisiéon de
presuntas faltas administrativas;

Imponer las medidas de apremio establecidas en la Ley de la materia
para hacer cumplir sus determinaciones;

Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
seflale como faltas administrativas y, de ser el caso, calificarlas;

Elaborar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y
presentarlo ante la autoridad substanciadora competente;

Hacer del conocimiento de la Subdireccién de Responsabilidades las
constancias que obren en el expediente correspondiente, en los casos
en que, derivado de sus investigaciones, se presuma la comisién de un
delito;
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XI.

XIL.

XIil.

XIV.

XV.

XVL.

XVII.

Coadyuvar en el procedimiento penal respectivo en los casos turnados
O que se tenga conocimiento;

Emitir, en su caso, acuerdo de conclusién y archivo del expediente,
derivado de no encontrar elementos suficientes para presumir la
existencia de la falta administrativa, sin perjuicio de que pueda abrirse
nuevamente la investigacion, al presentarse nuevos indicios o pruebas
suficientes;

Conocer del recurso de inconformidad, que en su caso interponga el
denunciante en contra de la calificacion de la falta administrativa como
no grave o por la determinacion de abstenerse de iniciar procedimiento
de responsabilidad administrativa y correr traslado de este medio de
impugnacion a la Sala Especializada adjuntando el expediente
integrado y el informe de justificacién dentro del plazo sefalado por la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Impugnar, en su caso, la determinaciéon de las autoridades
substanciadoras o resolutoras de abstenerse de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa o de imponer sanciones
administrativas, asi como las del Tribunal de Justicia Administrativa, de
la Fiscalia Especializada y de cualquier otra autoridad en términos de las
disposiciones legales aplicables y de acuerdo con la naturaleza del
asunto;

Prevenir al denunciante cuando este sea identificable, para que aclare,
de ser necesario, el contenido de la denuncia;

Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias
que a su juicio se requieran;

Organizar la documentacion que se encuentre bajo su resguardo, para
ser remitida al Archivo Municipal;
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XVIll. Cumplir con las obligaciones establecidas en las bases y lineamientos
que expida el Comité Coordinador para el funcionamiento de la
Plataforma Digital Estatal a que se refiere la Ley del Sistema
Anticorrupcién del Estado de México y Municipios; y

XIX. Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen otras
disposiciones legales.

SECCION SEGUNDA
DE LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

Articulo 15.- La Autoridad Substanciadora adscrita a la Subdireccién de
Responsabilidades encargada de dirigir y conducir el procedimiento de
responsabilidad administrativa desde la admisiéon del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusién de la audiencia inicial,
periodo de admisién y desahogo de pruebas, alegatos cuando se trate de faltas
no graves.

Articulo 16.- En los casos de faltas administrativas graves debera recibir el informe
de presunta responsabilidad administrativa, ordenar el citatorio a garantia de
audiencia una vez emplazado, desahogar audiencia inicial, recepcionando, cerrar
la fase de instruccién y turnar al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México.

Articulo 17.- La Autoridad de Substanciacion ejercera las siguientes atribuciones:
|. Emitir, de considerarlo procedente, el acuerdo de admision del informe

de presunta responsabilidad administrativa o, en su caso, el de
prevencion, que sean competencia del Organo Interno de Control, para

que la autoridad investigadora subsane omisiones o aclare hechos;

ll. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias
que a su juicio se requieran;
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VI.

VII.

VIII.

Imponer los medios de apremio a que se refiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
que sean competencia del Organo Interno de Control, para hacer
cumplir sus determinaciones;

Decretar las medidas cautelares establecidas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
que sean competencia del Organo Interno de Control;

Substanciar la audiencia inicial y presentar ante el Tribunal de Justicia
Administrativa el expediente de presunta responsabilidad administrativa
en los casos de faltas administrativas graves o de particulares que sean
competencia del Organo Interno de Control;

Substanciar el procedimiento de responsabilidad administrativa desde
la admision del informe de presunta responsabilidad hasta la recepciéon
de los alegatos que al efecto formulen las partes, en los casos de faltas
no graves;

Llevar a cabo funciones en auxilio del Subdirector de Responsabilidades
como Autoridad Resolutora;

Elaborar el proyecto de resolucién para someterlo a consideraciény, en
su caso, firma del Subdirector de Responsabilidades;

Citar a las partes, previo acuerdo con el Subdirector de
Responsabilidades, para oir resolucién dentro del término sefialado por

la ley y, en su caso, fundar y motivar la ampliacion del mismo;

Cotejar, en su caso, los documentos originales exhibidos ante esta
autoridad;
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XI.

XIL.

XIlI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

Solicitar, de ser necesario informacion o documentacion a entes
publicos, persona fisica o juridico colectiva, con el objeto de esclarecer
los hechos derivados de la comision de presuntas faltas administrativas
del ambito de su competencia;

Realizar funciones de notificacion cuando el caso lo amerite en términos
de ley;

Hacer constar las actuaciones, notificaciones y documentos que sean
necesarios para el cumplimiento de sus funciones, en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

Hacer constar el dia y hora en que se hayan realizado las notificaciones
por estrados;

Verificar que se practiquen las notificaciones de los acuerdos y
resoluciones a las partes, para los efectos de su ejecucién cuando sea el
caso en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

Conocer y resolver los medios de impugnacion de conformidad con la
ley de la materia; y dar cuenta de ello al Subdirector de
Responsabilidades para su substanciaciéon y en su caso, elaborar el
proyecto de resolucion para someterlo a su consideracion;

Dar el debido seguimiento a los juicios y medios de impugnacion que se
promuevan en contra de sus resoluciones, emitidas por la Contraloria
Municipal y dar cuenta de ello hasta su total conclusion;

Dar tramite y vigilar a la ejecucion de las sanciones impuestas;

Cumplir con las obligaciones establecidas en las bases y lineamientos
que expida el Comité Coordinador para el funcionamiento de la
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XX.

XXI.

Plataforma Digital a que se refiere la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de México y Municipios;

Organizar la documentacién que se encuentre bajo su resguardo, para
ser remitida al Archivo Municipal; y

Las demds que en el ambito de su competencia le otorguen otras

disposiciones legales.

CAPITULO SEXTO
DE LA SUBDIRECCION DE AUDITORIA

Articulo 18.- La Subdireccion de Auditoria, ejercera las siguientes atribuciones:

Efectuar previo acuerdo con el Contralor Municipal y tomando en
consideracion la capacidad técnica y humana con que se cuente,
revisiones a las dependencias y unidades administrativas del
Ayuntamiento de Almoloya de Juarez, a través de auditorias y otras
acciones de control, para verificar el cumplimiento de las normas y
disposiciones en materia de presupuestacién, egresos, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, sistemas de registro y
contabilidad, contratacién y pago de personal, contratacién de servicios
y obra publica, adquisiciones de bienes, arrendamientos, inventario,
asignacién, conservacién, uso, destino, afectacion, enajenacién y baja
de bienes muebles e inmuebles, almacenes y demas recursos
materiales, asi como respecto al manejo, custodia o administracion de
fondos y valores;

Proponer y opinar sobre normas, politicas, lineamientos y/o
procedimientos de control, evaluacion y auditoria, que coadyuven a
optimizar la funciéon de las dependencias y unidades administrativas
adscritas al ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México;
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VL.

VIL.

VIIL.

Asesorar en el ambito de su competencia, a las dependencias y
unidades administrativas adscritas al ayuntamiento de Almoloya de
Judrez, México, a fin de coadyuvar al mejor cumplimento de sus
atribuciones, funciones y programas;

Verificar que se documente todo acto que derive del ejercicio de las
funciones de la Subdireccion y se integre, ordene y resguarden los
expedientes documentales y digitales, que se generen en el ejercicio de
sus funciones;

Verificar que la realizacion de las auditorias se apegue a las normas de
auditoria, asi como a los objetivos y programas establecidos;

Informar al Contralor Municipal los resultados de las auditorias y otras
acciones de control, asi como turnar los expedientes respectivos en los
casos que se presuma una o mas faltas administrativas, a la
Subdireccion de Responsabilidades, previo acuerdo con el Contralor
Municipal;

Participar como suplente del Contralor Municipal, en los procedimientos
de adquisiciones de bienes, contratacion de servicios, arrendamientos,
adquisiciones de inmuebles, enajenaciones y contratacion de obra
publica;

Vigilar el cumplimiento de los programas de austeridad y contencion del
gasto;

Proponer la implementaciéon de acciones de mejora, derivadas de las
auditorias y otras acciones de control;

Verificar la implementacién de las acciones de mejora derivadas de las

auditorias y otras acciones de control realizadas tanto por la Contraloria
Municipal, como por los auditores externos;
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XI.

XIL.

XIlI.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Coordinar la ejecucion de las auditorias conforme a los programas vy
objetivos; asi como informar al Contralor Municipal los resultados
obtenidos;

Practicar arqueos a los Fondos Fijos que integran los estados financieros
del ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México;

Sugerir las medidas de control interno que salvaguarden los activos del
ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México y propicien el ejercicio del
presupuesto autorizado en forma éptima y transparente con apego a la
normatividad;

Vigilar que las dependencias y unidades administrativas adscritas al
ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México, apliquen las normas,
politicas y disposiciones legales en el manejo y control de los recursos
financieros, humanos, técnicos y materiales;

Coordinar la elaboraciéon y ejecucion del Programa Anual de Auditorias
y el programa de otras acciones de control;

Dar seguimiento a los resultados derivados de las auditorias y otras
acciones de control;

Proponer mecanismos de control que auxilien a las dependencias y
unidades administrativas del ayuntamiento de Almoloya de Juarez,
México;

Vigilar que actualicen el inventario de los bienes muebles e inmuebles
propiedad o asignados al ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México;

Requerir a las dependencias y unidades administrativas adscritas al

ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México, la informacion vy
documentacion que sea necesaria para el ejercicio de sus atribuciones;
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XX. Coordinar la elaboracion del Proyecto de Presupuesto y del Programa
Anual de Metas de la Subdireccién de Auditoria para someterlo a
consideracion del Contralor Municipal;

XXI. Coordinar y proponer la actualizacién de los Manuales administrativos
del Organo Interno de Control, para someterlos a la consideraciéon del
Contralor Municipal; y

XXIl. Las demas que le confieran otras disposiciones legales o le encomiende
el Contralor Municipal.

SECCION PRIMERA
DEL AUDITOR FINANCIERO/ADMINISTRATIVO

Articulo 19.- El Auditor Financiero/Administrativo, adscrito a la Subdireccién de
Auditorias, sera el encargado de revisar, a través de las auditorias que la situacion
financiera; asi como la utilizacion de los recursos en su ambito de competencia,
se apegue a la normatividad aplicable.

Articulo 20.- El Auditor Financiero/Administrativo, adscrito a la Subdireccién de
Auditorias ejercera las siguientes atribuciones:

|. Revisar a través de las auditorias, en la medida que permitan las
capacidades técnicas y humanas, que las dependencias y unidades
administrativas del ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México,
cumplan con las normas y disposiciones en materia de presupuestacion,
egresos, ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, sistemas
de registro y contabilidad, pago de personal, enajenacién y baja de
bienes muebles e inmuebles, almacenes y demas recursos materiales,
asi como respecto al manejo, custodia o administracién de fondos y
valores;

ll. Elaborar el Programa Anual de Auditorias Financieras y someterlo a la
consideracion de la Subdireccion de Auditoria;
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VI.

VII.

VIl

XI.

Programar, planear y ejecutar las auditorias financieras;

Solicitar por escrito a las dependencias y unidades administrativas
adscritas al ayuntamiento de Almoloya de Juarez, México, la
documentacion y/o informacidn necesaria para la ejecucion de las
auditorias financieras;

Proponer y en su caso verificar la implementacion de las acciones de
mejora, en relacion a las observaciones derivadas de las auditorias
financieras;

Informar a la Subdireccion de Auditoria los resultados cuantitativos y
cualitativos de las auditorias financieras;

Someter a consideracion del subdirector de Auditoria, los lineamientos
para el desarrollo de las auditorias financieras;

Vigilar que las unidades administrativas adscritas al ayuntamiento de
Almoloya de Juarez, México responsables del manejo, control y registro
en materia de presupuestacion, contabilidad y finanzas, se apeguen a la
normatividad aplicable;

Verificar que se realicen las conciliaciones contables administrativas de
los bienes muebles e inmuebles del Ayuntamiento de Almoloya de
Judarez, México;

Elaborar y someter a la aprobacién del subdirector de Auditoria, la
actualizacién del Manual de Organizacién del Organo Interno de
Control;

Elaborar y someter a la consideracion del subdirector de Auditoria el

Proyecto de Presupuesto y el Programa Anual de Metas del
Departamento;
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XIL.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Elaborar y someter a la consideracion del Subdirector de Auditoria, los
Avances Fisicos Trimestrales de Metas y Recursos Presupuestales;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, las
que le sean solicitadas por el Contralor Municipal y/o el Subdirector de
Auditoria;

Elaborar y proponer al Subdirector de Auditoria la primera propuesta de
clasificacion de informaciéon, en los casos de poseer informacion
clasificada;

Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus funciones;

Integrar, ordenar y resguardar los expedientes documentales y digitales,
que generen en el ejercicio de sus funciones;

Actualizar en el Sistema de Informacién Publica de Oficio Mexiquense
conocido como IPOMEX, la fraccion XXVIlII denominada resultados de
auditorias realizadas;

Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia y proteccion
de datos personales;

Cumplir con las obligaciones establecidas en las bases y lineamientos
que expida el Comité Coordinador para el funcionamiento de la
Plataforma Digital a que se refiere la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de México y Municipios;

Organizar la documentaciéon que se encuentre bajo su resguardo, para
ser remitida al Archivo General del Ayuntamiento de Almoloya de Juarez,

México; y

Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen otras
disposiciones legales
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SECCION SEGUNDA
DEL AUDITOR DE OBRA

Articulo 21.- Corresponde al auditor de obra, el despacho de las siguientes
atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

|. Acordar con el Subdirector de Auditoria el tramite y resolucién de los
asuntos de su competencia;

Il. Intervenir para efectos de testificacién en los procesos de entrega-
recepcion de las Unidades Administrativas Municipales;

lll.  Proporcionar asesoriay apoyo técnico a las Unidades Administrativas de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica, en materia
del Aambito de competencia de la Contraloria;

IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

V. Formular los dictamenes, opiniones e informes que sean necesarios en
el ejercicio de sus funciones;

VI. Participar y dar seguimiento a los proyectos en los que sea parte la
Contraloria Municipal,

VIl. Desarrollar métodos y procedimientos tendientes a mejorar las
funciones organizacionales del Organo Interno de Control;

VIl. Proponer el programa anual de auditorias y revisiones para autorizacién
del Contralor Municipal;

IX. Proponer las bases y llevar a cabo la realizacion de auditorias y

revisiones, tanto ordinarias como extraordinarias previo acuerdo con el
Subdirector de Auditoria;

28



XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVL.

XVIL.

XVIII.

Requerir de acuerdo a sus funciones, informacién y documentacion a las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica;

Formular observaciones y recomendaciones, respecto de los informes
derivados de las auditorias y revisiones, asi como dar seguimiento al
cumplimiento de las mismas;

Fincar pliegos preventivos de responsabilidad administrativa, derivados
de las auditorias o revisiones a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal, previo acuerdo con el Contralor;

Turnar a la autoridad investigadora, hechos que puedan ser constitutivos
de responsabilidad administrativa, proporcionando los elementos y
evidencias que se hubieren generado durante la practica de una
auditoria, asi como a las empresas que en su caso puedan ser
boletinadas;

Coordinar los trabajos de auditoria de obra desde la planeacion, hasta
la entrega fisica de la misma,;

Verificar el cumplimiento del Plan de Obra autorizado para el ejercicio
fiscal correspondiente;

Turnar al area correspondiente las inconformidades que en su caso
presentaran los contratistas;

Verificar que las inconformidades presentadas por los contratistas se
lleven conforme a los procedimientos y la normatividad aplicable;

Supervisar y verificar que la Obra Publica y los servicios relacionados con

la misma, se lleven de conformidad con lo que establecen las
disposiciones legales aplicables;
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XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

Coadyuvar con la Autoridad Investigadora, en los Procedimientos
Administrativos que se inicien en materia de Obra Publica;

Verificar que el catdlogo contratistas del Municipio, sea acorde a la
normatividad aplicable;

Comprobar que los recursos estatales y federales asignados a los
Ayuntamientos para la realizacion de Obra Publica, se apliquen en los
términos establecidos en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

Coordinarse con el OSFEM, la Contraloria del Poder Legislativo y con la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, para el
cumplimiento de sus funciones;

Participar en la Entrega—-Recepcién de los trabajos de la obra publica y
sus servicios, relacionados con la misma, de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Municipal;

Dar seguimiento a las denuncias e irregularidades presentadas por los
Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;

Promover entre las comunidades beneficiadas con la ejecucién de
programas de obras, la integracién del Comité Ciudadano de Control y
Vigilancia por cada obra o acciéon que realice el H. Ayuntamiento;

Brindar asesoria y apoyo técnico a cada Comité Ciudadano de Control
y Vigilancia para asegurar la correcta supervision de las obras y

acciones que realice el H. Ayuntamiento;

Realizar visitas de trabajo y supervisién de las obras y acciones para
asegurar que cumplan con la normatividad establecida;
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XXVII. Solicitar a la Direccién de Obras Publicas informacién referente al
expediente técnico de alguna obra o datos del contratista con el fin de
proporcionarla al Comité Ciudadano de Control y Vigilancia que asi lo
solicite, siempre y cuando no se contravengan las disposiciones de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion y sus reglamentos;

XXIX. Recibir y dar seguimiento a denuncias e irregularidades presentadas por
el Comité Ciudadano de Control y Vigilancia derivadas del desarrollo de
las obras;

XXX. Elaborar informes relacionados con obras que se realicen, asi como de
cada Comité Ciudadano de Control y Vigilancia constituido, ademas de
aquellos que le solicite el Contralor Interno;

XXXI. Habilitar por instrucciones del Contralor para el ejercicio de sus
atribuciones horas y dias inhabiles cuando existan circunstancias
urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cual sea ésta y las
diligencias que hayan de practicarse;

XXXIl. Representar al Organo Interno de Control en los eventos y comisiones
que se le asignen;y

XXXIll. Las demas que sean encomendadas por el Contralor, el Subdirector de
Auditoria, su superior jerarquico y otras disposiciones legales.

SECCION TERCERA
DE LOS NOTIFICADORES

Articulo 22.- Corresponde a los Notificadores, el despacho de las siguientes
atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

|. Participar y dar seguimiento a los proyectos en los que sea parte la
Contraloria Municipal,;

31



VI.

VIl

VIIL.

XI.

XIL.

Intervenir para efectos de testificacion en los procesos de entrega-
recepciéon de las Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades Municipales;

Proporcionar asesoria y apoyo técnico a las Unidades Administrativas de
las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica, en materia
del &mbito de competencia del Organo Interno de Control;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;
Habilitar por instrucciones del Contralor para el ejercicio de sus
atribuciones horas y dias inhabiles cuando existan circunstancias
urgentes que asi lo exijan, debiendo expresar cuadl sea ésta y las

diligencias que hayan de practicarse;

Desarrollar métodos y procedimientos tendientes a mejorar las
funciones organizacionales del Organo Interno de Control;

Participar en los actos de entrega recepcion de obras y acciones;

Desarrollar la logistica a fin de llevar a cabo la diligencia respectiva para
la entrega de la documentacion;

Notificar los citatorios de garantia de audiencia en todos los
procedimientos administrativos que se lleven a cabo en la contraloria;

Notificar todas las actuaciones que se realicen en todos los
procedimientos administrativos que se lleven a cabo en la contraloria;

Registrar, verificar y dar seguimiento en medios fisicos y electrénicos, a
los documentos turnados para su notificacion;

Representar al Organo Interno de Control en los eventos y comisiones
que se le asignen;y
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Xlll. Las demas que sean encomendadas por el Contralor, los subdirectores,
su superior jerarquico y otras disposiciones legales.

SECCION CUARTA
DE LA SECRETARIA Y LOS PRESTADORES DE SERVICIO

Articulo 23.- Corresponde a la secretaria, el despacho de las siguientes
atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

|, Participar y dar seguimiento a los proyectos en los que sea parte la
Contraloria;

Il. Intervenir para efectos de testificaciéon en los procesos de entrega-
recepcion de las Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades Municipales;

lll. Proporcionar asesoria y apoyo técnico a las Unidades Administrativas de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica, en materia
del ambito de competencia del Organo Interno de Control;

IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

V. Desarrollar métodos y procedimientos tendientes a mejorar las
funciones organizacionales del Organo Interno de Control;

VI. Participar en los actos de entrega recepcion de obras y acciones;

VIl. Controlar la documentacion derivada de las actividades realizadas en la
Contraloria Municipal;

VIIl. Coordinar la adecuada operacién de la Ventanilla Unica de Recepcion
de Documentos del Organo Interno de Control;
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IX. Asesorar en el llenado de la Declaracion Patrimonial a los servidores
publicos obligados a presentarla;

X. Representar al Organo Interno de Control en los eventos y
comisiones que se le asignen;y

Xl. Las demas que sean encomendadas por el Contralor Municipal, los
subdirectores, su superior jerarquico y otras disposiciones legales.

Articulo 24.- Corresponde a los prestadores de servicio social, el despacho de las
siguientes atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

|. Apoyar a los auditores y/o autoridades investigadora o substanciadora
bajo los cuales queden asignados por el contralor de acuerdo a su perfil
académico, en las tareas que estos les encomienden;

II. Guardar la secrecia de los asuntos que les sean encomendados, de
conformidad con el acuerdo de confidencialidad; y

. Las demas que sean encomendadas por el Contralor Municipal, el
Subdirector respectivo, su superior jerarquico y otras disposiciones
legales.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 25.- Previa autorizacién del Presidente Municipal, las ausencias del
Contralor Municipal menores de quince dias naturales seran suplidas por el
Subdirector de Responsabilidades o el Subdirector de Auditoria; pudiendo ser
renovada por causa justificada.

En las ausencias absolutas, se procedera como lo sefialan los ordenamientos que
regulan su nombramiento.
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Articulo 26.- En el caso de los Subdirectores y titulares de las unidades
administrativas, las ausencias menores de quince dias naturales, seran suplidas
por el servidor publico, adscrito a la propia dependencia, que designe el Contralor
Municipal; pudiendo ser renovadas por causa justificada.

Se procedera de la misma manera en los casos de ausencias mayores a quince
dias naturales, cuando sean originadas por el ejercicio de sus derechos laborales
establecidos en los ordenamientos juridicos de la materia o de los derechos
establecidos en la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado
de México y Municipios, siempre que se obtenga el visto bueno del Presidente
Municipal.

Articulo 27.- Cuando se actualice algun impedimento de los previstos en el articulo
61 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, dentro de los asuntos que se tenga bajo su responsabilidad en caso del
Contralor Municipal, debera hacerse del conocimiento del Presidente Municipal, el
cual designara al servidor publico de la misma dependencia que debera
substanciar cada una de las etapas del procedimiento. En cuanto a los demas
servidores publicos, hecho del conocimiento del superior jerarquico inmediato, la
designacién la hara el titular del Organo Interno de Control.
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